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!!!!竖排注解$9G% $!!>%'''''''''''''''''''''

!!!!段首缩进注解$9R% $!!>%''''''''''''''''''''

(
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!!!!消除单字行注解$C:% $!!@%''''''''''''''''''

!!!!反应注解$(D% $!!@%'''''''''''''''''''''

!!!!长度注解$E:% $!!B%'''''''''''''''''''''

!!!!画线注解$OC% $!!&%'''''''''''''''''''''

!!!!计数注解$R9% $!!%%''''''''''''''''''''''

!!!!参照注解$EP% $!?$%'''''''''''''''''''''

!!!!纯文字注解$E<% $!?$%''''''''''''''''''''

!!%A$!文件支持 $!?>%'''''''''''''''''''''''

!!!!书版注解$9/% $!?>%'''''''''''''''''''''

!!!!插入注解$EH% $!?>%'''''''''''''''''''''

!!%A>!表格处理 $!?B%'''''''''''''''''''''''

!!!!表格注解$/M% $!?B%'''''''''''''''''''''

!!!!表行注解$/O% $!?%%'''''''''''''''''''''

!!!!子表注解$P/% $!$#%'''''''''''''''''''''

!!!!表格跨项位标注解$M<% $!$#%'''''''''''''''''

!!!!表格跨项对位注解$M:% $!$#%'''''''''''''''''

!!!!卧排表格注解$PG% $!$!%'''''''''''''''''''

!!!!续排表格$C/% $!$!%'''''''''''''''''''''

!!%A@!图片处理 $!$?%'''''''''''''''''''''''

!!!!图片注解$JG% $!$?%'''''''''''''''''''''

!!!!图说注解$J9% $!>#%'''''''''''''''''''''

!!!!图注注解$JP% $!>#%'''''''''''''''''''''

!!!!插入FG9注解$G9% $!>!%'''''''''''''''''''

!!!!新插注解$CE% $!>?%'''''''''''''''''''''

!!%AB!目录处理 $!>@%'''''''''''''''''''''''

!!!!自动目录定义注解$3:% $!>@%'''''''''''''''''

!!!!自动登记目录注解$3P% $!>B%'''''''''''''''''

!!%A&!索引处理 $!@"%'''''''''''''''''''''''

!!!!索引点注解$CG% $!@?%''''''''''''''''''''

!!%A%!彩色版面处理 $!@@%'''''''''''''''''''''

!!!!彩色注解$E9% $!@@%'''''''''''''''''''''

!!%A#"!多页分区功能 $!@B%'''''''''''''''''''''

)
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!!!!多页分区注解$3Q% $!@B%'''''''''''''''''''

!!!!多页分区注解举例 $!@%%''''''''''''''''''''

!!%A##!页号注解功能 $!B!%'''''''''''''''''''''

!!!!页号注解$GT% $!B?%'''''''''''''''''''''

!!!!页号注解用法举例 $!B$%''''''''''''''''''''

!!%A#!!边栏"边注功能 $!B@%''''''''''''''''''''

!!!!边栏注解$/S% $!BB%'''''''''''''''''''''

!!!!边注注解$/P% $!B&%'''''''''''''''''''''

!!!!边栏"边注注解用法举例 $!B%%'''''''''''''''''

!!%A#?!数学公式注解 $!&"%'''''''''''''''''''''

!!!!行列注解$OS% $!&"%'''''''''''''''''''''

!!!!添线注解$JC% $!&"%'''''''''''''''''''''

!!!!除号注解$EO% $!&?%'''''''''''''''''''''

!!%A#$!内码盘外符 $!&$%''''''''''''''''''''''

!!!!方正内码盘外符 $!&$%'''''''''''''''''''''

!!!!M/N码盘外符 $!&>%'''''''''''''''''''''

!!%A#>!录入书版特有的汉字 $!&>%''''''''''''''''''

!!%A#@!低版本书版区位码汉字及补字 $!&@%''''''''''''''

!!%A#B!补充说明 $!&&%'''''''''''''''''''''''

!!%A#&!常见问题答疑 $!&&%'''''''''''''''''''''

第十章!补字处理 $!%"%'''''''''''''''''''''

!!#"A#!书版的补字处理 $!%"%''''''''''''''''''''

!!!!#"A#A#!后端的B$&字库补字 $!%"%'''''''''''''''

第十一章!配置文件 $!%#%''''''''''''''''''''

!!##A#!为什么要使用配置文件+ $!%#%''''''''''''''''

!!##A!!配置文件保存的信息 $!%#%''''''''''''''''''

!!##A?!如何使用配置文件 $!%?%'''''''''''''''''''

第十二章!网络组版 $!%>%''''''''''''''''''''

第十三章!电子图书-.!文档 $!%B%''''''''''''''

!!#?A#!EF/文档的特点 $!%B%''''''''''''''''''''

!!#?A!!生成EF/文档 $!%&%''''''''''''''''''''

!*
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!!!!#?A!A#!输出EF/文档参数设置 $!%&%'''''''''''''

!!!!#?A!A!!G9文件输出EF/ $!%%%''''''''''''''''

!!!!#?A!A?!小样文件直接输出EF/ $!%%%'''''''''''''

!!!!#?A!A$!导出目录关联文件 $?""%''''''''''''''''

!!#?A?!EF/文档阅读工具的安装 $?""%''''''''''''''''

!!#?A$!EF/文档的应用 $?"?%''''''''''''''''''''

!!!!#?A$A#!EF/阅读工具的启动 $?"?%'''''''''''''''

!!!!#?A$A!!EF/的基本操作 $?"?%'''''''''''''''''

第十四章!聪明码 $?"@%'''''''''''''''''''''

!!#$A#!什么是聪明码+ $?"@%''''''''''''''''''''

!!!!#$A#A#!聪明码简介 $?"@%'''''''''''''''''''

!!!!#$A#A!!聪明码功能综述 $?"@%'''''''''''''''''

!!!!#$A#A?!;U:J3图形码的简介 $?"B%'''''''''''''''

!!!!#$A#A$!聪明码图片的安装 $?"B%''''''''''''''''

!!#$A!!批量添加聪明码 $?"&%''''''''''''''''''''

!!!!#$A!A#!添加聪明码的方法 $?"&%''''''''''''''''

!!!!#$A!A!!对话框详解 $?"%%'''''''''''''''''''

!!!!#$A!A?!多音多义字的处理 $?#"%''''''''''''''''

!!!!#$A!A$!添加自定义聪明码 $?##%''''''''''''''''

!!#$A?!过滤聪明码注解 $?#!%''''''''''''''''''''

!!#$A$!添加聪明码内容提示 $?#!%''''''''''''''''''

!!#$A>!正文发排 $?#?%'''''''''''''''''''''''

!!#$A@!输出注意事项 $?#>%'''''''''''''''''''''

第十五章!二维条码 $?#@%''''''''''''''''''''

!!#>A#!二维条码简介 $?#@%'''''''''''''''''''''

!!#>A!!二维条码生成流程 $?#@%'''''''''''''''''''

!!#>A?!常规设置 $?#%%'''''''''''''''''''''''

!!#>A$!条码提取注解 $?#%%'''''''''''''''''''''

!!#>A>!S)V文件的使用 $?!#%''''''''''''''''''''

!!#>A@!包含图片数据 $?!!%'''''''''''''''''''''

!!
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前!言

/01!方正书版简介

!!书版##A"是在 <4+,)=6%>(<4+,)=6%&(<4+,)=6!"""(

<4+,)=6CG(<4+,)=6!""?(<4+,)=6B平台上运行的?!位批
处理书刊排版软件#它继承了书版之前版本的排版模式和排版流
程#保持了与低版本的兼容性#并在此基础上进行了大量的改进和
扩充!

书版##A"排版规范"快捷"专业的优势更加突出#具有很强的
稳定性"开放性和兼容性#适用于期刊#图书"辞书#典籍#科技类和
文艺类等书籍制作#是办公文印的编辑和排版及网络发布的首选
专业排版软件!

/02!方正书版的主要特点

1"支持中文 +34,"567
书版 ##A" 可运行于 <4+,)=6%>(<4+,)=6%&(<4+,)=6

!"""(<4+,)=6CG(<4+,)=6!""?(<4+,)=6B平台上#特别是支
持 <4+,)=6B#适合软件发展

2"集成环境
书版##A"将小样文件编辑器"语法检查程序"排版程序"出错

提示"模拟显示"输出等功能集成在一个统一的平台中#用户可以
轻松地处理一本书从录入到输出的整个流程#无需使用太多的功
能键和复杂的界面切换!编辑器中支持同时编辑多个小样"多步

WT:;"版本保留和比较"查找"定位"注解参数动态提示"直观的
出错提示"方便的排版参数设置"自定义热键"自定义宏!

!
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8"图片插入功能
书版##A"支持RGM"MU("/3G"JU("FG9"MHO"GUE等图形

文件格式!前五种图形文件还能在屏幕上显示!对大多数图形文
件#只需要在注解中简单指定文件名就可排版!书版会从文件中
自动读出图片的大小#并自动留空!另外#用户还可设定图片周围
的边空#以及是否按比例缩放#或者强制将图片缩放成指定的尺
寸!

9"彩色版面设计功能
书版##A"可以在小样中使用彩色注解指定文字的E"3"D"

N颜色!同时还可以使用大样预览中的标色工具#以所见即所得
的方式指定任何文字"线"底纹的颜色#排出美观的彩色版面!

:"外挂字体支持
书版##A"支持对标准的M/N字符和单字节的X9EUU字符使

用外挂字体!这些字体包括 <4+,)=6平台上的J.*-JKL-字#也
可以使用后端的标准G9字!可以在注解中直接指定外挂字体的
名字!输出时#用户还可选择:)=+S)2,前端的J.*-JKL-字#或
者是采用送内码的方式直接使用后端G9字!

;"大样预览功能
大样预览中能看到更多的字体变化#能显示底纹"图片!并可

根据大样中的任意一个字符自动定位到该字符在小样中的位置#
便于发现错误后快速修改!修改完后重新发排"显示还能直接回
到刚才进行大样预览的地方#从而大大提高校对效率!

7"支持超大字符排版"输出
如果用户购买了方正超大字符集字库和方正典码输入法#还

可以通过书版##A"录入"编辑"显示"输出超大字符的汉字!这些
字可以同正常汉字一起排版#一起显示和输出#并能实现正常汉字
能做的各种效果!

"
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<"自动校对
可以对小样进行自动校对!从而对文章在语义上的正确性进

行检查#提示有可能出错的地方!

="目录抽取"排版功能
书版##A"将全自动的目录提取和强大的目录排版结合为一

体!不但能抽取页码#还能抽取正文#并可由用户任意设定目录区
的版面格式#以及目录区特定的GH;文件!目录功能已经成为
真正可用的功能!

1/"实现图片可视化调整
在书版大样预览窗口中#可以使用鼠标调整图片#拖动图片的

位置#或者改变图片的大小#此改动将自动反映到小样的图片注解
$JG%中#避免用户繁琐地设置图片参数#加快排版效率!建议用
户采用)/:注解排文字#大样预览调图片*的新工作方式#尝试图
片可视化调整带来的便利和速度!

11"兼容 +"',文件以及数理化公式
方正书版兼容 <).,文件#除了可以正确转换文字属性"排版

格式外#书版可以准确兼容 <).,数理化公式!导入 <).,文件#
即可对应到书版的标准公式#而整个版面几乎与原版式保持一致!

12"支持输出(>?文件
书版可将版面输出为多种格式的文件#包括G9"G:("FG9"

JCJ和 OJ3S文件#方便了用户的阅读和校稿!

18"优化英文排版效果
书版利用优化的参数文件控制英文字体的字偶距$N-.+4+V%#

以达到更美观的英文排版效果!

19"实现项目自动编号
书版的计数注解$R9%可以用来定义自动编号#例如项目编号#

#
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文章的篇"章"节编号#图说编号等!一次完成定义#增删内容时#
不用手动修改编号#即可自动完成编号调整!

1:"控制局部大样风格
整体设置了排版风格后#可以使用风格注解$(M%选择在局部

位置设置不同的 TG9风格或者9#"风格#便于英文和数学的混
排!

1;"提供打包功能收集各类文档
使用打包功能可以收集当前书版文件所用的小样文件"大样

文件$6#"或者+L6文件%"GH;文件"图像#并可以将图像链接到
指定的打包路径!

17"提供聪明码功能#可制作智能影音出版物
在图书等出版物的版面文字"图形下置入聪明码#供外置解码

设备读取解码#播放文字图像信息的声音"音效"音乐"影像等信
息#制作智能影音出版物#从而实现出版物的跨媒体连接!方正书
版可以自动为M/N范围内的大部分汉字"字符"常用的两万余英
文单词及自定义内容添加聪明码!

1<"关于正版用户注册
书版设置了)用户注册*通道#对于注册的正版用户#方正技术

服务中心将为您提供全方位的支持!

$
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第一章!书版的安装和卸载

101!系统配置

!!#AEGW&G"#A&M及以上!

!!!A内存&建议#M内存!

!!?A显示器&<4+,)=6支持的所有显示器!

!!$A显示卡&?!位#"!$#B@&分辨率及以上!

!!>A操作系统&中文 <4+,)=6!"""(<4+,)=6CG
!!!!!!!!<4+,)=6!""?(<4+,)=6B!

!!@A硬盘空间&剩余空间@""3以上!

!!BA支持的输出系统&G9G?A"及以上"G9GTJ"G9GGH;!A?"
文杰"畅流!

102!安装书版主程序

!!#A将书版安装光盘放入光驱#自动启动安装程序#或者点击

X*8)H*+A-Y-文件运行安装程序#点击)安装方正书版##A"*!

图#Z#!书版安装界面

!!!A欢迎窗口!请选择)下一步*!

%

第一章!书版的安装和卸载

如果 您 的 <4+Z
,)=6系 统 没 有
设置插入光盘时

的 自 动 运 行 功

能#请直接运行
安 装 目 录 下 的

X*8)H*+A -Y-!
安 装 书 版 主 程

序!



图#Z!!安装书版&欢迎窗口

!!?A许可证协议窗口!如果您接受协议中的所有条款#请选择
)是*#继续安装,否则请选择)否*#退出安装!

图#Z?!安装书版&许可证协议窗口

!!$A客户信息窗口!请输入您的用户名和所在公司名称#然后
选择)下一步*!

图#Z$!安装书版&客户信息窗口

&
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!!>A选择安装路径!点击)更改*按钮#可以更新目标程序文件
夹#然后选择)下一步*!

图#Z>!安装书版&选择安装路径

!!@A选择安装类型窗口!指定您需要的安装类型#然后选择
)下一步*!

图#Z@!安装书版&选择安装类型窗口

!!$#%)完整安装*&将安装书版主程序"大样预览工具"外文及符
号字库"中文字库,

!!$!%)自定义*&可在下一安装步骤中选择您需要的组件!

'
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图#ZB!安装书版&选择组件窗口

!!!!XA书版主程序&书版主程序文件和必需的数据文件!

!!/A大样预览工具&可以用来查看书版排版生成大样文件
的工具!

!!EA外文及符号字库&书版使用的外文及符号显示字库#一
共BB款!为了保证书版正常编辑和显示#建议您安装!

!!:A中文字库&中文显示字库#一共$@款!建议您至少安
装其中的黑"宋"仿"楷四套字库!

!!BA确认安装窗口!确认您的安装选项正确无误后#选择)安
装*,如果需要改变安装选项#请选择)上一步*返回进行修改!

图#Z&!安装书版&确认安装

!!&A安装状态窗口!安装程序正在把您选择的组件安装到您
的机器上#请您等候!如果要停止安装#请选择)取消*!

(
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图#Z%!安装书版&安装状态窗口

!!%A后端字库安装提示窗口!这是对用户后端安装字库的提
示#点击)确定*!

图#Z#"!安装书版&后端字库安装提示

!!#"A安装完成窗口!安装已经结束#请选择)完成*!

图#Z##!安装书版&安装完成窗口

!!##A重新启动窗口!安装结束后需要重新启动计算机#点击
)是*则立即重新启动#点击)否*则以后启动机器!

)
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图#Z#!!安装书版&重新启动计算机

!!至此#用户已经完成了书版的安装#重新启动计算机#然后插
上加密锁就可以使用书版了!

如果想从系统中卸载书版#或想增加"删除部分组件#可以在

<4+,)=6开始菜单的)程序*菜单中#选择方正书版文件夹下的
)卸载方正书版*!用户也可以在 <4+,)=6的控制面板窗口中双
击)添加(删除程序*#然后选中)方正书版*一项并双击#或者选择
)添加(删除*按钮!

图#Z#?!卸载书版&)添加(删除程序*窗口

108!后端字库的安装

!!书版新增了一些符号库!这些符号库必须正确地安装到后端
的HUG上#否则会导致符号的输出不正确!符号库的安装只针对

G9G?A"以上版本"G9GTJ#A"以上版本"以及文杰打印机和G9G
G.)!在其它厂商的HUG上#这些符号库不能安装!对于版本号
低于?A"的G9G#也不能保证符号库能正确安装和使用!安装步
骤如下&

!*
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!!#A首先关闭待安装字库的机器上正在运行的G9G"G9GTJ
或G9GG.)!在待安装字库的机器上插入书版安装光盘#稍等片
刻#将出现如下窗口#选择)安装后端符号字库*!

图#Z#$!书版安装界面

!!!A选择语言窗口!如果当前的运行平台不是中文平台#则选
择)F+V[46I*,如果是中文平台#则选择)中文界面*!选择之后#将
出现和所选语言匹配的安装对话框!

图#Z#>!安装后端符号字库&
选择语言窗口

!!?A如果选择)F+V[46I*#则出现英文界面的)U+682[[()+86*窗
口,如果选择)中文界面*#则出现中文界面的)安装字体*窗口!

!!选项&

!!$#%)安装G9G?A#字库(U+682[[7)+867).G9G?A#*&安装
供G9G?A#使用的后端符号字库!

$!%)安装文杰字库(U+682[[7)+867).<).,R-8*&安装供
文杰打印机使用的后端符号字库!

$?%)安装 TJHUG字库(U+682[[7)+867).G9GTJ2+,
G9GG.)F*&安装供G9GTJ使用的后端符号字库或者G9G
G.)F使用的后端字符库!

$$%)安装*&安装供G9GG.)使用的后端符号字库!

!!设置&

!!
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)F+V[46I*按钮!



图#Z#@!安装后端符号字库&
U+682[[()+86窗口$英文%

图#Z#B!安装后端符号字库&
安装字体窗口$中文%

!!$#%)字库路径((.)1*&设置安装字库的源路径!缺省设
置为书版安装盘的U+68()+8目录!通常不需要修改缺省设
置!

!!$!%)目标路径(U+682[[J)*&设置字库安装的目标路径!
请根据选择的是G9G"文杰"G9GTJ或G9GG.)正确地给出
它们的()+8目录所在的位置!例如&)E&$L6L$7)+8*")E&$
=4++8$6K68-1?!$=L6$7)+8*")E&$L6L+8$7)+8*等!可以使用
编辑框右边的)浏览(/.)=6-*按钮选择目标路径!

!"
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!!$?%)加密狗号(9)78,)VU:*&如果您选择安装供G9GTJ
使用的后端字库上#则还需要在编辑框中输入G9GTJ使用
的加密狗的序列号#该序列号是记在G9GTJ的加密狗上的
一个九位的数字!必须输入正确的序列号#否则安装上去的
字库不可用!对于G9G和文杰#无需输入加密狗号!对于

G9GG.)#则需要输入固定的序列号&$!B#@>B&&!

!!$A设置好所有选项后#即可选择)开始安装(U+682[[*开始安装
过程!如果想退出#可以选择)取消安装(E2+5-[*#退出安装程序!

!!>A安装过程中#如果目标目录下有和待安装字库同名的文件
$可能是由于原来曾经安装过旧版本的后端符号字库%#则会提示
用户是否覆盖!用户可以简单选择)是(D-6*进行覆盖#如果不想
覆盖#可以选择)否(T)*!

!!@A安装完成后#会弹出一个窗口提示安装完成!如果是安装
到G9GTJ或G9GG.)上#还会有一个:;9窗口出现#用户可将
其关闭!

!!BA最后#对于G9G"G9GTJ和G9GG.)#需要使用它们内部的
重置字体功能对安装上去的字体进行重置!对于文杰#则需要重
启机器!经过这些步骤之后#书版的后端符号字库就可以正常使
用了!

109!用户注册

!!用户注册是为正版用户提供的一项服务#完成注册的用户将获
得正版用户服务!

!!1"完成加密锁的注册

!!$#%选择)帮助*%)用户注册*#打开用户注册对话框#如图所示!

!!$!%填写)用户信息*#带)#*号的项目为必填项目#不带)#*
号的项目为选择填写项目!

!!$?%在)加密锁信息*列表里将显示当前插在机器上的加密锁
的信息#即为需要注册的加密锁!如果有多个加密锁需要注册#可
以拔下当前加密锁#插上下一个加密锁即可#依次读取多个加密锁
信息!

!#
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图#Z#&!用户注册

!!说明&请不要在同一台机器上同时插两个或两个以上的加密
锁#否则影响系统读取加密锁信息!

!!$$%点击)提交*开始注册#根据机器是否联网#分为在线注册
和离线注册两种注册方式!此处假设机器已经联网#点击)提交*
后#稍等一会即可完成在线注册#进入版面!

!!离线注册

!!如果用户的机器没有联网#可以按以下步骤完成离线注册!

!!$#%在)用户注册*对话框内点击)导出*#即可将用户注册信息
导出为一个JCJ文件!

!!$!%用户可以通过多种途径将此文件F'124[或者打印传真
给方正技术服务中心#索取一个后缀名为#A,28的)激活文件*!

电话&\&@#"&!>?#@&&
F'124[&5586#7)*+,-.A5)1

!!$?%获取激活文件后#点击菜单)帮助*%)导入激活文件*#选择
该文件即可完成注册!

!$
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!!2"备份和导入激活文件

!!完成注册后#点击)帮助*%)导出激活文件*#导出为一个后缀
名为#A,28的激活文件!请保存好激活文件#重装机器或在另一
台机器上使用书版时#不需要重新注册#只要通过)帮助*%)导入激
活文件*即可正常使用书版!

!!导入激活文件还有一个用途#即合入其它机器生成的激活文
件!在X机器上使用)帮助*%)导出激活文件*#生成激活文件!
然后在/机器上点击)帮助*%)导入激活文件*#选择X机器生成
的激活文件#即将该激活文件合入本机!

!%
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第二章!快速入门

!!使用方正书版编排一本书一般需要经过录入"编辑"排版"显
示"输出等过程#其中编辑小样是最重要的环节!在本章中我们将
通过完成一个简单的实例使用户对书版的功能和排版流程有一个

初步的认识#对书版的注解有一个初步的了解#至于其它更复杂详
细的功能#请用户参考其他的章节!假定该例子的小样文件名为
)921L[-'/#A7],*#下面是编排该书的一般流程&

201!编辑小样文件

20101!启动书版

!!#A单击 <4+,)=6的)开始*按钮#然后指向)程序*,

!!!A在程序菜单上查找)书版##A"*#单击此程序启动方正书版
系统!用户如果已在桌面上创建)书版##A"*快捷方式#则可直接
用鼠标左键双击该快捷方式#启动方正书版系统!

!!?A书版系统启动后#屏幕上将出现方正书版##A"窗口$图!Z
#%!可以看到在方正书版##A"的主窗口里#除了具有一般软件的
主菜单"常用工具条"编辑窗口"状态栏以外#在常用工具条的下面
还有特殊工具条#它用来输入书版中的一些常用注解和符号!

20102!新建小样

在方正书版##A"窗口上进行如下操作可建立一个新的小样
文件&

!!#A选择窗口主菜单)文件*栏中)新建*项,

!!!A点中该项后将弹出一)新建*对话框#或者直接按E8.[\T#
打开)新建*对话框$图!Z!%,

!!?A在对话框中选中)小样文件*条目后#按)确定*按钮,

!&
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图!Z# 方正书版窗口

图!Z! )新建*对话框

此时#一个新的小样编辑窗口被打开#一个闪动的光标出现在
新打开的文件编辑窗口中!用户可以选择自己熟悉的输入法#开
始小样编辑!

20108!在小样中录入正文

假定用户希望将下面的文字录入到921L[-'/#A7],里&

!"世纪#美国完成了三个大型航天工程#即&阿波罗登月"航
天飞机和全球定位MG9卫星系统!本文简介美国)水星*")双子
星座*和)阿波罗*载人飞船的有关情况!!!美国的第一个载人
飞船是)水星*号#乘员#人#它在#%@!年!月发射升空#飞船的起
飞重量为#A?>吨!!!美国的第二个载人飞船是)双子星座*号#
乘员!人#它实际上就是尺寸加大和结构更复杂的)水星*号飞船!

!!)阿波罗*号飞船由)土星五号*运载火箭$)土星五号*运载火
箭是三级火箭#其起飞重量为!#&""吨#总长约##"米#一级直径

!'
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为#"米!它可以将#""吨以下的有效载荷送入>""公里高的轨
道上去#并能赋予重量约$"吨的飞向月球的飞船以第二宇宙速
度!!!每秒##A!公里%送入轨道#乘员?人!)阿波罗*号飞船由
三个舱组成#当从地球上发射时#这些舱的排列次序如下$从上往
下数%&乘员舱$亦称指令舱%#发动机舱$从月球上起飞返回地球的
舱%和登月舱$在月球上着陆的舱%!)阿波罗*号飞船的发射重量
$不计急救系统%约$#吨#高#B米!

请打开某个输入法#在编辑窗口闪动光标的位置上开始录入
以上文字!

20109!保存小样文件

当文章全部录入后#应将其保存起来!保存文件的具体步骤
如下&

!!#A在主菜单)文件*栏中选取)保存*项#或直接点中)标准工

具栏*中)保存*按钮 #也可以按键盘上的E8.[\9键!

!!!A此操作将打开)保存为*对话框$图!Z?%#用户在这个对话
框中的文件名选项中输入小样文件)921L[-'/#A7],*的路径及文
件名"选择保存类型为)小样文件$#A7],%*!

图!Z? )保存*对话框

!!?A单击)保存*按钮关闭对话框!
书版的实际输出文件和小样文件看上去是大不一样的#上面

输入的文字里不包括任何注解内容#这样的文件输出后将无格式
可言#严格地讲#它还不能算是小样文件!真正的小样应该是由正

!(
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文\注解组成#因此我们仍需打开这个文件#加入一些用于控制版
面的注解!

2010:!打开小样文件

如果小样文件已经被关闭#则需要打开已经存在的小样文件#
打开)E&$/;;N$C42)K2+V*目录下的文件921L[-'/#A7],可以
选择如下操作&

!!#A在方正书版窗口的菜单上选择)文件*栏中)打开*项!

!!!A在方正书版窗口的标准工具栏中单击)打开*按钮 !

!!?A按键盘上E8.[\;键!

!!三种操作效果相同#都弹出)打开*对话框$图!Z$%!用户可
以用鼠标在这个对话框中查找到921L[-'/#A7],所在路径并将
其选中,也可直接在文件名编辑框中输入E&$/;;N$C42)K2+V$
921L[-'/#A7],#然后按)打开*按钮将其打开!文件被打开后将
在编辑窗口中显示其内容#下面我们给它加上注解#使之成为我们
需要的小样文件!

图!Z$ )打开*对话框

2010;!在小样中插入注解

在921L[-'/#A7],里#我们需要给小样加上如下几个注解&

!!#A说明整篇文章的字体"字号

!!编辑一篇文章首先应该说明其需要使用的字体"字号#书版用

!)
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汉体注解完成这个功能!假定用户选取书宋做为921L[-'/#A
7],的字体#指定其字号为>号!那么#用户只需在文章的开始敲
入汉体注解&OJ>99'即可!在打开的921L[-'/#A7],编辑窗口
上移动鼠标将闪动的光标定位到文章的开始处)!"世纪#''*中

的)!"*的前面#选取特殊工具条中的)注解括弧对*按钮 并单

击#一对含有闪动光标的左右开闭弧将出现在刚才光标闪动的位
置上!这对开闭弧表示在此处将插入一个注解#在这个括弧对中
输入 OJ>99#说明字体号的汉体注解就完成了!也可使用热键

E8.[\9I478\-输入带有闪动光标的开闭弧#在括弧对中填入

OJ>99即可!

!!!A自然段落开始处加空格

!!按照中文习惯#一篇文章的起始处应空出两个汉字!用书版

的特殊字符工具条上)中文空格*按钮 即可方便的得到这个结

果!在打开的921L[-'/#A7],编辑窗口上移动鼠标将闪动的光
标定位到上一步刚插入的汉体注解)&OJ>99'*之后#然后在特殊

字符工具条中单击 )中文空格*按钮 #一个 ( 会出现在
)&OJ>99'*与)!"*的之间#(是一个最简单的书版注解#它表示
在该位置上要空出一个中文字符!连续按两次)中文空格*按钮

#自然段落开始处加空格便完成了!也可使用热键E8.[\9I478
\9L25-录入中文空格#其结果与按)中文空格*按钮相同!

!!?A给文章的自然段添加换段符

!!921L[-'/#A7],的正文有四个自然段#为了区分每一个自然
段#必须在正文里加入相应的注解#书版使用单字符注解)$称换
段符%实现段与段的转换!换段符通知系统此处为一个段落结束#
下一行前空两字开始新的段落!换段符)即可通过特殊字符工具
条中录入#也可使用热键E8.[\9I478\G或E8.[\F+8-.录入!

E8.[\9I478\G和E8.[\F+8-.的差别是&E8.[\9I478\G只在当
前位置插入一个)换段符*#E8.[\F+8-.不仅插入一个)换段符*#
还会产生一个回车!这个回车只影响编辑时的文本显示#不影响
最终的排版结果!将闪动的光标定在文章的第二行)'' 载人飞

船的有关情况!*后#单击特殊字符条上的)换段符*按钮 #或按

"*
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下键盘的E8.[\F+8-.#一个换段符注解就被加到小样文件中了!
再分别将闪动的光标定在)''飞船的起飞重量为#A?>吨!*"
)'' 就是尺寸加大和结构更复杂的.水星/号飞船!*及)飞船的
发射重量$不计急救系统%约$#吨#高#B米!*之后#单击特殊字符

条上的)换段符*按钮 #或按热键E8.[\F+8-.将换段符插到各
自然段之后!

!!$A在文章结尾处增加结束符标记

!!通常#一篇文章结束后应输入文件结束符标记*!结束符的
作用是通知系统#文章在此结束!如果不录入结束符#则排版时系
统会报错!这个文件结束符同样可从特殊字符条或按E8.[\9I478
\;得到!将闪动的光标定到921L[-'/#A7],整篇文章的最后#

单击特殊字符条的)文件结束符*按钮 #或直接按E8.[\9I478\
;键!

经过上面四个步骤#一篇含有注解的简单小样文件已经形成!
我们了解到#无论在文章中插入注解还是文字#只需将闪动的光标
移至需要插入注解或文字的地方#然后输入注解或文字即可!利
用键盘上的上$+%"下$,%"左$-%"右$.%键或鼠标就可以改变
闪动光标的位置!我们第一次接触到了注解#通俗地讲#注解就是
用来改变文件输出排版格式的一些符号!书版的注解是非常丰富
的"功能是非常强大的!在)第九章 注解与实例*中#我们会花很
大的篇幅对书版的注解进行解释!

20107!修改小样

假定用户对921L[-'/#A7],的段落安排不很满意#希望将文
章的第二段与第三段对调#这就涉及到删除与拷贝操作!在对小
样进行修改的时候#会经常用到这两个操作!为完成这个对调#需
要如下操作&

#A在921L[-'/#A7],编辑窗口上移动鼠标将闪动的光标定
位到文章第二段的起始处#)美国的第一个载人飞船是''*的
)美*字前面!

!A按住9I478键并按右$-%键#一直到)''起飞重量为#̂?>

"!
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吨!)*的后面#此时#光标所过之处将呈现一黑底白字的选中区
域!

?A单击主菜单)编辑*栏#点中)拷贝*项或按热键E8.[\E!

$A再将光标移到第三段末尾#单击主菜单)编辑*栏#点中)粘
贴*项或按热键E8.[\_#选中区域的内容就被复制到第三段的后
面!

>A重复第二步#标记选中区域!

@A单击主菜单)编辑*栏#点中)删除*项#或者直接使用键盘
上的:-[-8-键#将第二段内容全部删除!

在实际操作中#可以简化上述操作!将?改为&单击主菜单
)编辑*栏#点中)剪切*项或按E8.[\C#$同上#>"@步可以省略!

至此#一个简单小样的编辑过程基本结束#当然在文件中可能
还存在着语法错误#书版有办法检查出这些错误!请用户及时保
存刚刚修改的文件#以免修改的内容丢失!

附&小样文件921L[-'/#A7],&

&OJ>99'((在!"世纪#美国完成了三个大型航天工程#即&阿
波罗登月"航天飞机和全球定位 MG9卫星系统!本文简介美国
)水星*")双子星座*和)阿波罗*载人飞船的有关情况!)美国的
第二个载人飞船是)双子星座*号#乘员!人#它实际上就是尺寸加
大和结构更复杂的)水星*号飞船!)美国的第一个载人飞船是
)水星*号#乘员#人#它在#%@!年!月发射升空#飞船的起飞重量
为#A?>吨!))阿波罗*号飞船由)土星五号*运载火箭$)土星五
号*运载火箭是三级火箭#其起飞重量为!#&""吨#总长约##"米#
一级直径为#"米!它可以将#""吨以下的有效载荷送入>""公
里高的轨道上去#并能赋予重量约$"吨的飞向月球的飞船以第二
宇宙速度!!!每秒##A!公里%送入轨道#乘员?人!)阿波罗*号
飞船由三个舱组成#当从地球上发射时#这些舱的排列次序如下
$从上往下数%&乘员舱$亦称指令舱%#发动机舱$从月球上起飞返
回地球的舱%和登月舱$在月球上着陆的舱%!)阿波罗*号飞船的
发射重量$不计急救系统%约$#吨#高#B米!)*

""
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2010<!修改图片

书版支持图片的可视化调整#即在大样预览窗口拖动图片位
置#调整图片大小#小样中的图片注解$JG%参数也相应变化#避免
在大小样之间来回切换调整图片注解$JG%参数的繁琐操作!

202!定制排版参数文件

!!对小样文件的处理我们先放一放#这一节我们介绍一下如何
通过修改排版参数文件$GH;文件%#对全书整体说明性注解进行
设置!这些注解包括排版文件$9/%"版心说明$/C%"页码说明
$D3%"书眉说明$39%"脚注说明$P9%"标题定义$/:%"外挂字体
定义$N:%等等!在下面的描述里#我们仅以版心说明$/C%"页码
说明$D3%为例说明排版参数文件是如何被修改的!至于其他参
数的定制请参看)第四章 编辑G.)文件*!

假如对于上一节编排的书的整体要求是&
版面要求&版心?&`$"#全书字体号>号#细圆#行间距为!

分之一个字宽#横排,
页码要求&阿拉伯数字#小五号#细体#页码位置在上#两边加

修饰符短线!
对该排版参数文件$GH;文件%的定制过程如下&

20201!新建排版参数文件

!!#A选择窗口主菜单)文件*栏中)新建*项,

!!!A点中该项后将弹出一)新建*对话框#或者直接按E8.[\T#
打开)新建*对话框$图!Z>%,

图!Z> )新建*文件对话框

"#
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!!?A在对话框中选中)G.)文件*条目后#按)确定*按钮,
此时屏幕将出现排版参数编辑窗口$图!Z@%!

图!Z@ 排版参数编辑窗口

!!窗口左部显示排版参数列表#称注解子窗口,右部则列出各参
数的项目"属性或文件名"字体名等参数#称之属性子窗口!下面
根据上述的整体要求#在这个窗口里编辑参数文件!

20202!版心说明$!@%

!!#A用鼠标在注解子窗口里双击)版心说明*项#将弹出一)添
加版心说明注解*对话框$图!ZB%!这一步操作也可以用键盘操
作完成&使用J2]键切换到注解子窗口#然后使用)+*"),*键在
注解子窗口里选中)版心说明*#然后按F+8-.键!

图!ZB )添加版心说明注解*对话框

!!!A按下)添加版心说明注解*对话框中的)确定*按钮#属性子

"$
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窗口中列出缺省的版心参数#我们就在这个基础上修改版心参数#
使之符合我们的版面要求!

!!?A在属性子窗口中用鼠标选中项目)字体*所对应的属性栏
并点击#在该栏的右端会出现一个向下的箭头#点击箭头打开字体
名列表框#按动列表框上滚动条的上下箭头查找)细圆*#找到后点
中即可!同样字体的选择也可用键盘操作完成&在属性子窗口用
键盘上的)+*"),*键选中)字体*#然后按F+8-.键打开字体名列
表框#继续用键盘的上下箭头在列表框中查找)细圆*#找到后按

F+8-.键#字体名就被选到属性栏中!由于我们对版心字号的要
求与缺省版心参数的字号相同#我们将跳过横向字号和纵向字号
两项#修改后面各项!

!!$A用鼠标选中)版心高*#并点击)版心高*所对应的属性栏#
此时#该栏变成可编辑状态#在编辑状态下将)$"*改为)?&*#然后
按F+8-.键,用键盘的操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"
),*键选中)版心高*后按F+8-.键#这个操作将)版心高*对应的
属性栏变为可编辑态#在此状态下修改)$"*为)?&*#再按F+8-.键
就完成了修改!

!!>A用鼠标选中)版心宽*#并点击)版心宽*所对应的属性栏#
此时#该栏变成可编辑状态#在编辑状态下将)$!*改为)$"*#然后
按F+8-.键,用键盘的操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"
),*键选中)版心宽*后按F+8-.键#这个操作将)版心宽*对应的
属性栏变为可编辑态#在此状态下修改)$!*为)$"*#再按F+8-.键
就完成了修改!因为后面各项的参数值均与我们需要的参数相
同#不需修改#所以版心参数设置完成!

20208!页码说明$AB%

#A用鼠标在注解子窗口里双击)页码说明*项,或使用J2]键
切换到注解子窗口#再使用)+*"),*键在注解子窗口里选中)页
码说明*#然后按F+8-.键!属性子窗口显示出缺省的页码参数#
根据这个参数说明设置我们的页码参数!

!A在属性子窗口用鼠标选中项目)字体*所对应的属性栏并
点击#在该栏的右端会出现一个向下的箭头#点击箭头打开字体名

"%
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列表框#按动列表框上滚动条的上下箭头查找细体#找到后点中即
可!键盘操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"),*键选中)字
体*#然后按F+8-.键打开字体名列表框#继续用键盘的上下箭头
在列表框中查找字体名#找到后按F+8-.键#字体名就被选到属性
栏中!

?A用鼠标或键盘的)+*"),*键#将光标定位到字号属性上#
同打开字体列表框操作相同#将字号列表框打开并选中小五号字!

$A用键盘的),*键将选中区域下移到)页码修饰符*上#按

F+8-.键打开页码修饰符列表框#移动键盘的)+*"),*键#选中
)短线*并按F+8-.键!用鼠标同样可以完成修改#具体操作同前
面类似#不再重复!

接下来的三项)页码切口距离*")页码正文距离*")起始页码*
在页码要求中没有说明#我们就采用缺省参数,又因为页码要求使
用阿拉伯数字#因此)罗马数字*一项也不用修改!

>A用键盘的),*键将选中区域下移到最后一项)页码在上
排*按F+8-.键打开其列表框#移动键盘的)+*"),*键#选中)是*
并按F+8-.键!用鼠标同样也可完成操作!

20209!保存排版参数文件

完成了GH;文件的定制以后#需将定制好的GH;文件保存
起来!具体操作如下&

!!#A打开)文件*菜单#单击)保存*项#对于一个新建的GH;文
件#)保存*命令将打开一个)保存为*对话框$图!Z&%!

!A在)保存为*对话框中的文件名编辑框中输入921L[-'/#A
L.)$同我们已经编辑的小样文件名相对应#系统在输出大样的时
候会自动把921L[-'/#AL.)认做921L[-'/#A7],的排版参数文
件%#按对话框中的)保存*按钮!也可以在标准工具栏中单击)保

存*按钮 或按下E8.[\9键#打开)保存为*对话框#保存GH;文
件!

"&
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图!Z& )保存GH;文件*对话框

208!发排和显示小样文件

对于一个已编辑好$注解\正文%的小样文件#接下来的工作
就是排版'系统对小样文件进行处理生成大样文件!

排版分为两个阶段&

!!扫描一!!对小样文件中的注解进行语法检查,

!!扫描二!!当语法正确无误后#对小样文件进行排版处理#并
生成大样文件!

为了便于说明#我们将下面这段文字输入到921L[-'/#A7],
文件的最开始&

&OJ!99&RP'美国的载人飞船和阿波罗登月))&OJ?NJ'&aP'
作者&&PP'姚燕平))

它的目的是给文章添加标题和作者名字#其中标题为!号字#
字体为书宋,作者名字为?号字#字体为楷体,标题和作者名字都
居中#作者的名字下面要求加上着重点!这些注解中存在一些错
误#用户可能对这些注解还不熟悉#但这并不影响对排版过程的理
解#所以先不必关心这些注解的用法!

20801!设定大样格式

#A在方正书版窗口的菜单上选择)排版*菜单的)指定大样格
式为*项!

"'
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!A选中)9#"*作为921L[-'/#的大样格式!
用户可从方正书版窗口的底部右边的状态条上查看到当前指

定的风格!

20802!一扫查错

!!#A在书版主菜单上点中)排版*菜单中)一扫查错*项#系统即
开始对921L[-'/#A7],做语法检查处理#因为文件有错误#系统
在消息窗口的)一扫*子窗口中显示如下信息&

一扫查错开始AAAAAA
使用排版参数文件$GH; 文件%&E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#AGH;E&$

/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#AGH;一扫AAA

E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],一扫AAA

#E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],&L266#错误@$小样第#段B字%&OJ注

解#缺'

!E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],&L266#错误%$小样第#段?#字%&OJ
注解#字体错

?E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],&L266#错误#$$小样第#段?>字%&aP注

解#注解名非法

$E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],&L266#错误$$小样第#段$?字%&PP注

解#缺参数错

一扫查错结束

!!!A用鼠标将光标定位到消息窗口的)一扫*子窗口

!!?A用鼠标逐个双击错误提示行#或使用键盘的)+*"),*键
选中错误行后按F+8-.键!此操作可使光标自动定位到相应小样
文件中的错误发生处#方便用户改正错误!

可是具体怎么改呢+ 恐怕用户现在还是一片茫然#没有关系#
请用下面的这段文件替换刚才的那段文字&

&OJ!99'&RP'美国的载人飞船和阿波罗登月))&OJ?N'&RP'
作者&&PP$'姚燕平&PP%'))

上面第#步的操作还有两种方式&

方式#!在排版工具栏中单击)一扫查错*按钮
方式!!按(&键#替代)#*的操作执行)一扫查错*命令!
再次执行)一扫查错*命令#你会发现错误已经没有了!

"(
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20808!正文发排

一扫查错只进行小样语法查错处理#正文发排则将查错和排
版一起完成!为了便于后面对大样预览的操作#在发排之前#我们
将小样中的正文部分复制#"次#其方法在前面已经介绍过!

用鼠标在主菜单上选择)排版*菜单#单击)正文发排*项#此
时#同样先进行一扫查错#如果所有的错误都已修改#系统将对小
样文件执行排版处理!系统在执行排版处理的过程中#如未发生
错误#将生成大样文件921L[-'/#A6#"#并在消息窗口的)发排*
子窗口中显示排版信息&

正文发排开始AAAAAA
使用排版参数文件$GH;文件%&E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#AGH;

E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#AGH;二扫AAA

E&$/;;N$C42)K2+V$621L[-#']#A7],二扫AAA
正文发排结束

!!用户也可以在排版工具栏中单击)正文发排*按钮 或按(B
键#执行)正文发排*命令!到这里#小样)921L[-'/#A7],*的排版
过程结束!

20809!大样预览

大样文件921L[-'/#A6#"生成后#就可以通过系统提供的显
示功能浏览排版结果#从而检验文件的版式与内容是否与排版要
求一致!具体操作过程是&

#A打开预览窗口

!!选中主菜单中)排版*菜单#单击)正文发排结果显示*项#)大
样预览窗口921L[-'/#A6#"*$图!Z%%被打开!用户也可以在排
版工具栏中单击)正文发排结果显示*按钮 或按下(>快捷键完
成此项操作!

! ! 在 这 个 窗 口 里#我 们 可 以 看 到 大 样 预 览 工 具 条
#用户可以按动这个工具条上的按钮#进行翻页"

换页"选页"放大"缩小"大小样对照"对版面进一步处理等一系列
的操作!关于大样预览中的全部操作命令#在本书的其他章节里

")
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图!Z% )大样预览窗口*

有详细描述!

!A页操作

!!!!$#%向前翻页!单击显示工具栏上)后退一页*按钮
或按下E8.[\ G2V-WL键#翻到当前页
的上一页!

$!%向后翻页!单击显示工具栏上)前进一页*按钮
或按下E8.[\ G2V-:)=+键#翻到当前
页的下一页!

$?%首!!页!单击显示工具栏上)首页*按钮 或按

下E8.[\ O)1-键#翻到当前大样的第
一页!

$$%末!!页!单击显示工具栏上)末页*按钮 或按

下E8.[\F+,键#翻到当前大样的最后
一页!

$>%选!!页!单击显示工具栏上)选页*按钮 或按

下 E8.[\ M 键#打开)选定显示页页
码*对话框$图!Z#"%指定显示任意页!

!!)请输入页码号*编辑框&输入要显示的大样页面的页号!

#*
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图!Z#" )选定显示页页码*

对话框

在大样预览窗口底部的状态栏上用户可以看到当前页号"总
页数"首末页的页码等信息!

?A放大与缩小

!!$#%按下显示工具栏上)放大"缩小*按钮 #大样预览

窗口中光标变成一个放大镜形状 !
$!%在显示页面上单击鼠标左键#显示比例逐级放大!
$?%如果按下E8.[键单击鼠标左键#则显示比例逐级变

小#此时大样预览窗口中光标变成 的形状!
$$%要退出放大"缩小的状态#则再次按)放大"缩小*按

钮!

!!利用显示工具栏的)显示比例*列表框
也可放大"缩小大样文件!在)显示比例*列表框中选择某一显示
比例#则大样文件即可按指定的显示比例显示大样文件!用户也
可以通过键盘操作来改变显示比例#利用键盘上的)\*")'*键#
就可以实现显示比例的缩放!

同样#用户可以在大样预览窗口底部的状态栏上查看显示比
例信息!

209!输出排版结果退出书版系统

!!大样文件生成之后#就可以把大样文件转成G9文件#然后输
出发排结果!如果安装了文杰G9打印机#还可以不需生成G9文
件#直接在打印机上输出!而且#书版系统还提供了输出FG9文
件的功能#它把大样结果中的每一页输出为一个FG9文件#用户

#!
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可以把FG9文件插入到其他的排版系统中$如飞腾排版系统"

<;H:等%!

!!下面我们将一一介绍这三种输出方式!

20901!设置输出参数并输出

!!选择菜单)排版*中)正文发排结果输出*#打开)输出*对话框!
通过设置)输出*对话框选项的不同选项#我们就可以实现上面叙
述的三种输出方式#下面将分别介绍这三种方式!

!!#A第一种是输出G9文件!在对话框的左上部分是输出文件
名编辑框#在其中输入要生成的G9文件的名字#如921L[-'/#A
L6#如果不输入路径#系统默认把该G9输出到小样文件所在的目
录!用户也可以选择编辑框右边的按钮#选择适合保存输出G9
文件的路径$图!Z##%!选择)确定*按钮#一个G9文件就生成了!

图!Z## 输出G9文件

!!!A第二种是直接在文杰打印机上输出!如果您安装了文杰
打印机#可以无需生成G9文件#而直接在打印机上输出!用户可
能已经注意到#在刚才的)输出*对话框的右上部分#有一个)直接
输出到默认G9打印机*的选项#选择该选项#就可以直接在打印
机上输出了$图!Z#!%!这时用户可以设置输出的份数#并且在多
份输出时#可以设置)逐份打印*#以免除人工分页之苦!

!!?A第三种输出方式是输出FG9格式的文件!当用户需要将
书版大样结果中某几页的结果插入到别的排版软件中时#就可以
选择用这种方式输出!书版把每一页的结果作为一个FG9文件
输出!在)输出*对话框中#先保证未选)直接输出到默认G9打印

#"
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图!Z#! 输出到G9打印机

机*选项#这时在)输出文件名*编辑框中输入要生成的FG9文件

图!Z#? 输出FG9文件$选择简单顺序%

名!这时#对话框会增加新的可选项$图!Z#?%!

!!$A从图中可以看出#在输出FG9格式文件时可以设置

FG9文件名的生成方式!书版系统是把每一页生成一个FG9文
件#当输出的页面范围包括多页时#可以通过生成的FG9文件名
来区分各页!因为系统会自动在文件名的后面为不同的页分别附
加不同的后缀!系统默认的方式是按照简单顺序#即按照您在)页
面范围*中指定页面的输出顺序#依次在文件名后加""#"!等等!
如图中我们指定要输出的是!'$页#则最后生成的FG9文件是

921L[-'/#"A-L6"921L[-'/##A-L6"921L[-'/#!A-L6#分别对应
于!"?"$页!另一种方式是页码顺序#即按照输出页的页码号决
定文件名中的序号#另外还有生成的FG9文件是否预显的下拉列
表选项#对这两个选项的设置和解释请参看第八章)输出功能*!

##

第二章!快速入门



20902!输出-.!格式的文件

!!另外#方正书版提供输出电子图书的方式000生成EF/文
件#然后用方正XL2]4H-2,-.来阅读"披阅"打印#甚至可以通过

EF/插件进行远程校样"加入音频"视频等操作!书版系统提供
了两种方式生成EF/文件!下面我们就一一介绍生成EF/文件
的方法!

!!#A选择菜单)工具*中)输出EF/文件参数设置*#打开)EF/
模板参数设置*对话框!通过设置)EF/模板参数设置*对话框不
同选项#我们就可以设置生成EF/所需要的)图片路径*")封面图
片路径*")补字路径*$如图!Z#$%!

图!Z#$EF/参数模板设置

!!!A选择菜单)工具*中)选择G9文件输出EF/*#打开)打开*
对话框!通过)打开*对话框选择所需要输出EF/文件的G9文件
$如图!Z#>%#单击)打开*#进入)输出EF/*对话框!通过设置)输
出EF/*的存放路径#我们就可以实现输出EF/文件了$如图!Z
#@%!

图!Z#> 选择G9文件输出EF/

#$
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!!?A选择菜单)排版*中)正文直接输出EF/*#打开)输出EF/*
对话框!通过设置)输出EF/*的存放路径#我们就可以实现输出

EF/文件了!

图!Z#@ 输出EF/文件

20908!输出(>?格式的文件

!!书版支持输出为G:(格式的文件#供用户阅读"印刷或者制
作电子书!

打开小样文件#选择)排版*%)正文直接输出 G:($E8.[\
(#"%*#弹出输出对话框#如图!Z#B所示#设置输出路径#点击)确
定*#系统自动发排#并将结果输出为G:(文件!

图!Z#B 输出G:(文件

!!G:(阅读工具&X5.)]28.-2,-.
G:(输出设备&方正世纪H4L$A""方正畅流!
输出带目录树的(>?
正文发排后#选择)排版*%)目录排版*%)目录发排结果输出

G:($E8.[\(#!%*#即可输出带目录树的G:(文件!

#%
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20909!退出书版系统

!!打开)文件*菜单#然后单击)退出*命令#可关闭书版!

!!用户也可以使用程序控制菜单中的)关闭*命令或按下快捷键

X[8\($#或单击书版窗口右上角的)关闭*按钮 !

#&
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第三章!编辑小样文件

!!本章主要介绍如何在书版中编辑小样文件!

801!启动书版

!!请依从以下的步骤启动书版系统&

!!#A单击)开始*按钮#然后指向)程序*!

!!!A指向)方正书版*文件夹!

!!?A指向)方正书版*图标!

!!$A单击此图标开始程序执行!

802!小样文件介绍

!!小样文件是包含/:排版语言注解信息的文本文件!书版开
放小样文件名的格式#允许使用任何符合 <4+,)=6系统约定的文
件名#缺省约定的小样文件名带扩展名)A(/:*#例如&小样BA7],!
以前版本的小样没有扩展名#这在 <4+,)=6系统下使用起来很不
方便!因此书版建议所有的小样文件名使用)A(/:*的扩展名!
对于没有扩展名的小样文件名#书版仍然可以打开并发排!

808!小样文件的基本操作

80801!小样文件的建立

!!操作方法&

!!#A打开)文件*菜单#单击)新建*命令!

!!!A在弹出的)新建*对话框$图?Z#%中的文件类型列表中单击
)小样文件*项#如果想预先给新建小样文件指定一个文件名#就选

#'
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中)指定文件名*选项#然后选择)确定*按钮#或双击)小样文件*项
亦可!

图?Z# )新建*对话框

!!?A如果在上一步没有选中)指定文件名*选项#那么就会直接
新开一个小样编辑窗口,如果选中了)指定文件名*选项#则会弹出
一个)新建文件'指定文件名*对话框$图?Z!%#可以在)文件名*
编辑框中直接输入新的文件名#或者在文件列表框中选择一个已
有的文件名#但此时会给出一个是否替换已有文件的提示#若回答

图?Z! )新建文件'指定文件名*对话框

是#已有的文件就会被覆盖!

!!$A用户也可以在标准工具栏中单击)新建小样*按钮 #但不
可以指定新建文件名#而是直接新开一个小样编辑窗口!

80802!小样文件的打开

!!操作方法&

!!#A打开)文件*菜单#单击)打开*命令!弹出)打开*对话框
$图?Z?%#有几个选项需要说明一下&

#(
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图?Z? )打开*对话框

!!)以只读方式打开*选项&指定该文件打开后不能在编辑器中
被修改#只能查看!

!!)以文本文件格式打开*选项&指定将该文件作为文本文件打
开!对于通常的小样文件#该选项没有作用!但对于GH;文件#
该选项可用于将GH;文件作为通常的小样文件来打开!不选择
此项时#打开扩展名为GH;的文件将进入一个完全不同的编辑
窗口#下一章将详细介绍这个窗口的使用!

!!)书版;C/版本小样文件*选项&指定要打开的文件是方正书
版@̂"系列版本生成的小样文件!选择该选项#书版认为读入的
小样文件是在书版@̂"中生成的#因而在读入文件后将把整个小
样转换为书版的小样#转换过程保证原来录入的字符不发生改变!
由于书版@̂"的小样编码格式和书版的小样编码有所不同#因此
当用户打开@̂"版本的小样时#务必选择此选项#否则可能出现乱
码或黑块#或字符和@̂"显示不一致的情况!使用该选项打开文
件并不会导致原始的小样发生变化!为了保存转换后的小样#用
户需要使用)文件*菜单中的)另存为*功能#或对该小样做过一次
修改后#然后使用)文件*菜单中的)保存*功能!建议在打开了旧
版的小样文件后总是先使用)另存为*命令将小样保存为另一个文
件#以避免覆盖旧的小样文件!对于已经是!""&版或##A"版的
小样文件不要选择)书版@̂"版本小样文件*选项#否则会造成乱
码!当用户打开较大的书版@̂"小样文件时#系统要进行编码转
换#可能需要等待一段时间#这是正常现象!

#)
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!!)书版7C/或<C/版本小样文件*选项&指定打开文件是方正
书版B̂"或&̂"生成的小样文件!选择该选项#书版认为读入的
小样文件是在书版B̂"或&̂"中生成的#因而在读入文件后将把
整个小样转换为书版的小样!转换过程保证原来录入的字符不发
生改变!由于书版B̂"和&̂"的小样编码格式和书版的小样编码
有所不同#因此当用户打开B̂""&̂"版本的小样时#务必选择此选
项#否则可能出现乱码或黑块#或字符和B̂""&̂"显示不一致的情
况!使用该选项打开文件并不会导致原始的小样发生变化!为了
保存转换后的小样#用户需要使用)文件*菜单中的)另存为*功能#
或对该小样做过一次修改后#然后使用)文件*菜单中的)保存*功
能!建议在打开了旧版的小样文件后总是先使用)另存为*命令将
小样保存为另一个文件#以避免覆盖旧的小样文件!对于已经是

!""&版或##A"版的小样文件不要选择)是 B̂"或 &̂"版本的文
件*#否则会造成乱码!

!!)书版=0D"1/0@或2//<或110/版本小样文件*选项&这是书
版的默认选项!是指要打开的文件为书版%AY或!""&或##A"的
小样文件#A7],!

!!)使用尽可能安全的方式转换汉字*选项&用于转换书版@AY
和BAY的汉字!只有文件类型选择了)书版@̂"版本小样文件*选
项或者)书版B̂"或&̂"版本小样文件*选项#此选项才有效!

!!!A按照 <4+,)=6系统的标准方法#选择某个文件#单击)打
开*按钮!请注意列表框)文件类型*#其中有三种选择&小样文件"

GH;文件"所有文件!当选择小样文件时#在文件列表框中会列
出所有以(/:为扩展名的小样文件!由于以前版本的小样文件
没有文件扩展名#因此当选择)小样文件$#A7],%*时#不会列出这
些旧版的小样文件#用户必须选择)所有文件$#A#%*#才能找到
不带文件扩展名的小样文件#此时可以选中它们并打开!当选择
)GH;文件*时#文件列表框中会列出所有的扩展名为)GH;*的文
件!

!!?A也可以在标准工具栏中单击)打开*按钮 或按下快捷键

E8.[\;#打开小样文件或者GH;文件!

!!$A在 <4+,)=6系统的资源管理器或类似场合中#双击某个

$*
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(/:文件或者GH;文件#可以启动书版#并自动打开该文件!若
书版已经处于打开状态#用户双击GH;和(/:文件#相应的文件
会在书版中打开!

!!>A书版中支持同时打开多个文件#每一个文件显示在一个窗
口中#这些窗口的设计符合 <4+,)=6系统的标准#用户可以通过
在任何一本讲 <4+,)=6系统的书中找到这些窗口基本操作的说
明!

80808!小样文件的保存

!!操作方法&

!!#A打开)文件*菜单#单击)保存*命令!

!!!A用户也可以在标准工具栏中单击)保存*按钮 或按下快

捷键E8.[\9!只有文件被修改后#才可使用此功能保存文件!

!!?A如果想使用新名称保存当前的小样文件#请单击)文件*菜
单中的)另存为*命令#此时将弹出)保存文件*对话框$图?Z$%!
用户可以在)文件名*框中键入新文件名#或从文件列表框中选择
一个已有的文件!如果键入的文件名没有扩展名#则保存时系统
会自动附加)A7],*扩展名!对新建的小样文件#第一次保存时始
终弹出对话框要求用户输入文件名!

图?Z$ )保存文件*对话框

!!$A在)文件*菜单中单击)全部保存*命令可保存当前打开的
所有文档!

$!
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80809!关闭文件

!!用于关闭方正书版编辑器中的当前文档$小样文件A(/:或排
版参数文件AGH;%#也可以关闭所有已经打开的文档!

!!操作方法如下&

!!#A打开)文件*菜单#单击)关闭*命令#也可以使用快捷键

E8.[\($#将关闭当前文档!

!!!A打开)文件*菜单#单击)关闭全部窗口*命令#如果自定义
了热键#也可以使用快捷键#则关闭所有已经打开的文档

8080:!导入!导出?.改稿小样

!!书版所编辑小样可以导出成为可被书版@̂"(B̂"(%A"的(F
编辑的小样!由于超大字符集字符"M/N的/库符号"JX/符在
书版中的编码包含有被(F编辑软件滤掉的字符#所以要将其转
换成固定格式的字符串#可以被(F编辑软件读入!书版 @̂"(

B̂"(%A"的(F编辑器可以对导出的小样中的汉字字符进行编辑"
修改!这种被书版@̂"(B̂"(%A"的(F编辑过的小样可以通过导
入操作重新转换成书版的小样文件#并保证字符与导出之前的一
致!

!!导出(F改稿小样的操作方法如下&

!!#A打开)文件*菜单中的)导入(导出(F改稿小样*子菜单#单
击)导出(F改稿小样*命令,如果自定义了热键#也可以使用快捷
键!

!!!A此时将弹出)导出(F改稿小样*对话框$图?Z>%!

图?Z> )导出(F改稿小样*对话框

!!?A在)书版小样*编辑框中键入要导出的小样文件名,或单击

$"
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此编辑框右边的按钮#将弹出)打开*文件对话框#用来选择要导出
的小样文件名!

!!$A选定要导出的小样文件名后#在)生成(F改稿小样*编辑
框中将显示与要导出的小样文件同名但不带扩展名的(F改稿小
样文件名,如果不想用这个名字#可以用与第?步同样的方法在
)生成(F改稿小样*编辑框中输入想要生成的(F改稿小样的文
件名!

!!>A单击)确定*按钮#导出完毕后会给出)导出(F改稿小样成
功1*的提示!

!!导入(F改稿小样的操作方法与上述步骤基本一样#在此就
不再赘述!

8080;!导出文本文件

!!导出文本文件就是将书版小样转换成不带注解的普通文本文
件!

!!操作方法&

!!#A在)工具*菜单下#选择)导出文本文件*命令#若当前窗口
中的文档没有保存最新修改#会给出是否先保存的提示#然后弹出
)书版小样文件转换成普通文本文件*对话框$图?Z@%#此对话框
中包含以下内容&

图?Z@ )书版小样文件转换成

普通文本文件*对话框

!!)被转换的?!>文件名*编辑框&缺省显示的是当前窗口中文

$#
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档的文件名#如果想要转换的小样文件不是当前窗口中的文档#那
么单击此编辑框右边的按钮就会弹出)打开*文件对话框#用来选
择输入要转换的小样文件名!

!!)转换生成的文件名*编辑框&缺省显示的是与)被转换的

(/:文件名*编辑框中的文件同名但扩展名为AJCJ的文件名#如
果不想用这个名字#那么单击此编辑框右边的按钮就会弹出)打
开*文件对话框#可以输入想要的新名字!

!!)将!>语言换行符转换成硬回车符*选项&若选中#就将/:
语言换行符转换成硬回车,否则滤掉#缺省为选中!

!!)将!>语言换段符转换成硬回车符*选项&若选中#就将/:
语言换段符转换成硬回车,否则滤掉#缺省为选中!

!!)保留书版小样文件中的硬回车符*选项&若选中#就保留小样
文件中的硬回车符,否则滤掉#缺省为不保留!

!!)保留书版小样中的注释$!(注解内容%*选项&若选中#就保
留&/G$'与&/G%'注解间的内容,否则滤掉,缺省为保留!

!!!A单击)确定*按钮开始转换#若转换生成的文件名已经存
在#则会给出是否覆盖的提示#转换完成后给出)导出普通文本文
件成功1*的提示!

80807!导出调试小样

!!导出调试小样就是将书版小样中的全部汉字替换成指定汉
字!

!!操作方法&

!!#A在)工具*菜单下#选择)导出调试小样*命令#就会弹出)导
出调试用小样*对话框$图?ZB%#此对话框包含以下内容&

图?ZB )导出调试用小样*对话框

!!)书版小样文件名*编辑框&缺省显示的是当前窗口中文档的
文件名#如果想要转换的小样文件不是当前窗口中的文档#那么单

$$
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击编辑框右边的按钮就会弹出)打开*文件对话框#可以输入要转
换的小样文件名!

!!)调试小样的文件名*编辑框&缺省显示的文件名与)被转换的

(/:文件名*编辑框中的文件名完全相同#如果转换生成的调试
文件不想用这个名字#那么单击此编辑框右边的按钮就会弹出)打
开*文件对话框#可以输入想要的文件名!

!!)调试汉字*编辑框&用来输入一个汉字#在调试小样中#这个
汉字将替换小样文件中的所有汉字!

809!小样文件的编辑

!!由于书版是基于 <4+,)=6系统的应用软件#因此在操作方式
上更符合 <4+,)=6系统的操作习惯#和书版@̂""B̂""&A"的编辑
习惯有一定程度的改变!因此不熟悉 <4+,)=6操作的用户需要
花一些时间进行学习!对于已能熟练使用 <4+,)=6系统功能的
用户来说#则掌握书版的编辑是一件非常简单的事情!

80901!键盘命令

按下 功能

+ 光标向上移动一行!

, 光标向下移动一行!

. 光标向左移动一个字符!

- 光标向右移动一个字符!

G2V-WL 光标上滚一屏!

G2V-:)=+ 光标下滚一屏!

O)1- 光标移动到当前行的行首!

F+, 光标移动到当前行的行尾!

U+6-.8 切换文本的编辑状态$插入(改写%!

F+8-. 回车!

9I478\F+8-. 插入换行符\回车

E8.[\F+8-. 插入换段符\回车

$%
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按下 功能

9I478\ + 向上选中文本#选中区域随光标向上移动一行!

9I478\ , 向下选中文本#选中区域随光标向下移动一行!

9I478\ .
向左选中文本#选中区域随光标向左移动一列$一
个字符%!

9I478\ -
向右选中文本#选中区域随光标向右移动一列$一
个字符%!

9I478\ G2V-WL 向上选中文本#选中区域从当前位置上卷一屏!

9I478\ G2V-:)=+ 向下选中文本#选中区域从当前位置下卷一屏!

9I478\ O)1-
向左选中文本#选中区域随光标移动到当前行的
行首!

9I478\ F+,
向右选中文本#选中区域随光标移动到当前行的
末尾!

E8.[\ + 窗口下滚一行$光标相应地移动%!

E8.[\ , 窗口上滚一行$光标相应地移动%!

E8.[\ . 光标向前移动到上一个英文字符串或汉字前!

E8.[\ - 光标向后移动到下一个英文字符串或汉字前!

E8.[\ O)1- 光标移动到当前文档的头部!

E8.[\ F+, 光标移动到当前文档的末尾!

E8.[\ b 光标向前移动到上一个/:语言注解字符串前!

E8.[\$ 光标向后移动到下一个/:语言注解字符串前!

E8.[\"

光标移动到与当前位置的开或闭括弧注解相对应

的闭或开括弧注解前!如果当前位置不是一个开
或闭括弧注解#此命令无用!

E8.[\9I478\.
选中文本#选中区域随光标向前移动到上一个英
文字符串或汉字字符前!

E8.[\9I478\-
选中文本#选中区域随光标向后移动到下一个英
文字符串或汉字字符前!

E8.[\9I478\O)1-
选中文本#选中区域随光标移动到当前文档的头
部!

$&
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按下 功能

E8.[\9I478\F+,
选中文本#选中区域随光标移动到当前文档的末
尾!

E8.[\9I478\b
选中文本#选中区域随光标向前移动到上一个

/:语言注解字符串前!

E8.[\9I478\$
选中文本#选中区域随光标向后移动到下一个

/:语言注解字符串前!

E8.[\9I478\"
选中文本#选中区域随光标移动到与当前位置的
开或闭括弧注解相对应的闭或开括弧注解前!

80902!特殊字符工具条

!!用户可以用鼠标点击特殊字符工具条上的按钮或通过热键录
入小样中常用的控制字符#在查找"替换"多文件查找"宏对话框
中也可以通过热键输入特殊工具条上的字符!

字符 解释 按钮 热键

&' 注解括弧 E8.[\9I478\-

/ 上标 E8.[\9I478\U

0 下标 E8.[\9I478\3

1 数学态切换符 E8.[\9I478\,

2 转字体符 E8.[\9I478\c

3 页码目录替换符 E8.[\9I478\(

45 盒组括弧 E8.[\9I478\2

67 盘外符括弧 E8.[\9I478\%

8 转义符 E8.[\9I478\9

$'
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字符 解释 按钮 热键

) 换段符 E8.[\9I478\G

: 换行符 E8.[\9I478\S

* 文件结束符 E8.[\9I478\;

( 中文空格 E8.[\9I478\9L25-

34 外挂字体名括弧 E8.[\9I478\;

Z 外文软连字符 E8.[\9I478\'

000 破折号 E8.[\9I478\R

'' 省略号 E8.[\9I478\N

* 右双引号 E8.[\9I478\T

! 句号 E8.[\9I478\W

^ 小数点 E8.[\9I478\O

80908!动态键盘

!!8090801!动态键盘操作简介

!!#A和书版@̂""B̂""%A"一样#书版也可通过动态键盘录入各
类常用符号$图?Z&%!书版##A"的动态键盘与 %̂""BA"基本一
致#但在B̂"的基础上增加了四页动态键盘!它们是&

!!!!$#%数学"科技"逻辑增补符号&增补了一部分书版B̂"
没有的逻辑"数学"科技符号!

!!$!%多国外文和国际音标增补符号&增补了一部分书版

B̂"没有的多国外文和国际音标符号!

!!$?%八卦符号&增补了各类常用八卦字符!

$(
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!!$$%书版@̂"补充符号&增补了一些书版@̂"的动态键
盘中有#但书版B̂"的动态键盘中没有的符号!

!!用户可以把这些页和)控制"标点*页进行比较#以确定该页中
哪些符号是增补的!

图?Z& 动态键盘

!!!A选择)查看*菜单中的)动态键盘*或按下快捷键E8.[\N
可以打开动态键盘!再次选择该命令或按下快捷键E8.[\N则可
以关闭动态键盘!除了在编辑器窗口中打开之外#动态键盘还可
以在)在文件中查找*")查找*")替换*")自定义宏*")定义拼音*和
)定义注音*等对话框以及工具条上的查找窗口中进行输入!在打
开动态键盘的情况下#用户通过键盘录入的单字节字符都会被替
换为动态键盘上对应的符号!用户也可以用鼠标直接单击动态键
盘上的键位以输入相应的符号#使用9I478键可决定录入的是同
一个键位上两个字符中的哪一个!如果用户既想录入动态键盘上
的符号#又不想让太大的动态键盘妨碍录入#可以使用快捷键E8.[
\X[8\(卷起或展开动态键盘!被卷起的动态键盘仍然能够正常
起作用!

!!?A新的动态键盘在每一个键位上都提供了关于该键上的符
号的提示#只要将鼠标指针移到某一个键位上停一会#就会出现关
于该键位可录入的两个符号的提示以及它们的方正内码值#并且
还说明了它们属于X库"/库还是外挂符号!

!!$A另外#用鼠标单击动态键盘右上角的按钮 可以弹出一个

菜单$图?Z%%#包含以下内容&

!!)显示提示说明*命令&选择是否使用上面提到的键位提示!

!!)重命名当前页*命令&改变当前键盘页的标题!

$)
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图?Z% 动态键盘菜单

!!)增加新页*命令&增加新的动态键盘页!

!!)删除当前页*命令 &将当前的动态键盘页删除!

!!)重置*子菜单&包含?个命令如下&

!!)重置当前页*命令&将当前页恢复为初始状态!所有用
户定义的键位符号信息将丢失!对此将会弹出对话框询问用
户是否继续)重置当前页*操作!

!!)重置预定义页*命令&将预定义页恢复为初始状态!所
有的用户修改的键位符号信息将丢失!对此将会弹出对话框
询问用户是否继续)重置预定义页*操作!

!!)重置所有页*命令&将整个动态键盘恢复为初始状态!
所有的用户修改的键位符号信息以及自定义的码表页都将丢

失!对此将会弹出对话框询问用户是否继续)重置所有页*操
作!

!!>A用户还可改变动态键盘上每一个键位的符号!在要定义
的键位上单击鼠标右键#会出现一个弹出菜单!菜单中的)删除键
定义*命令可以将该键位上定义的符号清除!一旦清除#则按该键
时将录入键盘上的真实字符!菜单中的)重置*命令将把键位恢复
为初始状态!菜单的)修改*命令可以修改该键位上的符号!按了
该键之后#可以打开一个对话框)修改键定义信息*$图?Z#"%!在
对话框中可以重新设定该键位对应的上档键和下档键!设定的方
法是&在)编码*编辑框中直接录入符号的方正内码值#并选择该符
号是在X库"或者在/库还是外挂符号#并且外挂符号还可以选
择字体名!用户可以从附录中查到所有可以使用的方正内码符
号!另外#在)提示说明*编辑框中可以修改该符号的提示信息!
用户定义好的键盘存在书版执行目录下的文件0-K])2.,6-86A,28

%*
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文件#用户如果希望另一台机器上的书版也使用同样的键盘定义#
只要将该文件拷到该机器的书版执行目录下就可以了!

图?Z#" 修改键定义信息

!!@A动态键盘的右上角有一排按钮 #用

户可以将鼠标在每个按钮上静止地放一会儿#就能了解每一个按
钮的作用以及该按钮对应的快捷键!用户也可以在动态键盘上没
有键位的地方按下鼠标左键并拖动#从而可改变动态键盘在屏幕
上的位置!

!!BA动态键盘的功能键描述!

功能 热键

打开(关闭动态键盘 E8.[\N
打开动态键盘 E8.[\X[8\数字
放大动态键盘 E8.[\X[8\#
缩小动态键盘 E8.[\X[8\A
前翻一页 E8.[\X[8\GVWL
后翻一页 E8.[\X[8\GV:+

卷起(展开动态键盘 E8.[\X[8\(
翻到第一页 E8.[\X[8\O)1-
翻到最后一页 E8.[\X[8\F+,
上移动态键盘 E8.[\X[8\+
下移动态键盘 E8.[\X[8\,
左移动态键盘 E8.[\X[8\.

%!
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功能 热键

右移动态键盘 E8.[\X[8\-
控制"标点 E8.[\X[8\X
数学 E8.[\X[8\/

科技符号 E8.[\X[8\E
逻辑符号 E8.[\X[8\:

数学"科技"逻辑增补符号 E8.[\X[8\F
汉语拼音 E8.[\X[8\(
数字$一% E8.[\X[8\M
数字$二% E8.[\X[8\O
数字$三% E8.[\X[8\U
箭头"多角形 E8.[\X[8\R
希腊字母 E8.[\X[8\N
俄文"新蒙文 E8.[\X[8\S
多国外文$一% E8.[\X[8\3
多国外文$二% E8.[\X[8\T
多国外文$三% E8.[\X[8\;
国际音标$一% E8.[\X[8\G
国际音标$二% E8.[\X[8\Q
国际音标$三% E8.[\X[8\H

多国外文和国际音标增补 E8.[\X[8\9
括号"注音符 E8.[\X[8\J
日文片假名 E8.[\X[8\W
日文平假名 E8.[\X[8\_
制表符 E8.[\X[8\<
八卦符号 E8.[\X[8\C
其他符号 E8.[\X[8\D

书版@̂"补充 E8.[\X[8\P

!!8090802!动态键盘的使用

!!书版使用动态键盘录入各类常用符号!而且动态键盘提供了

%"
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很强的扩展功能#用户可以自己修改码表中各个键位的定义#也可
以自己定义新的码表页!下面我们对此分别举例介绍!

!!一"使用动态键盘进行输入

!!#A首先#打开或者新建一个要编辑的小样#这时就可以用动
态键盘来输入了!利用)查看*菜单中的)动态键盘*或按E8.[\N
打开动态键盘$见图?Z##%#也可以依上表中的快捷键直接打开相
应的码表页#如若要打开)日文平假名*页#按下E8.[\X[8\_就

图?Z## 动态键盘

行了!

!!!A动态键盘打开后#用户通过键盘录入的单字节字符都会被
替换为动态键盘上对应的符号!也可以用鼠标直接单击动态键盘
上的键位以输入相应的符号#使用9I478键可决定录入的是同一
个键位的上下档键字符中的哪一个!通常情况下#直接输入的是
下档键字符#使用9I478输入的是上档键字符,但如果E2L6S)50
键#就正好反过来!

!!?A如果你觉得动态键盘在屏幕上的位置不合适#想把它移动
到其他的位置#只需把鼠标放在动态键盘的空白区$不是键位"按
钮的位置%#你会发现光标形状变成了一只手#这时按住左键"移动
鼠标就可以把动态键盘移动到合适的位置了!你也可以通过快捷
键E8.[\X[8\+$或,"."-%来移动动态键盘的位置!如果你
觉得动态键盘太小#看不清楚#可以使用E8.[\X[8\)#*来放大动
态键盘!如果你觉得动态键盘太大#挡住了太多屏幕#可以使用

E8.[\X[8\)A*来缩小动态键盘#或使用E8.[\X[8\)(*将动态键
盘缩成一个横条!缩小成横条后#动态键盘仍然有效#如果希望看
到完整的键盘布局#可以再次按下E8.[\X[8\)(*就会将动态键

%#
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盘恢复为完整显示的状态!

!!$A假设用户想在小样中输入数学符号)d*")e*#先用上面
介绍的方法打开动态键盘!然后使用E8.[\X[8\GV:+翻到)数
学符号*页!$见图?Z#!%

图?Z#! 动态键盘Z数学符号

!!>A这时动态键盘的各个码位对应的就是数学符号!我们可
以看到 )d*")e*在 标 准 键 盘 的 )!*")?*位 置!按 一 下
)E2L6S)50*键或者按住)9I478*键#就可以通过)!*")?*键位输入
)d*")e*符号!

!!@A同样#如果用户要输入)$*")%*等希腊字母#按照上面的介
绍#先翻到)希腊字母*页#根据该码表中显示的字符位置#就可以

图?Z#? 动态键盘Z希腊字母

直接输入了$见图?Z#?%!

!!二"自定义码表

!!如果用户要经常输入某些特殊字符#可以把它们直接定义在
同一页码表上#或者您要增加一些特殊字符#也可以把它们定义在
码表上!在下面的例子中#我们将建立一个新的码表页#并且定义
新的键位!

%$
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!!#A在动态键盘右上角的一组按钮 中#
右边第三个是)选项*按钮#用鼠标左键点击该按钮#这时会弹出一
个菜单$图?Z#$%#选择其中的)增加新页*#在弹出的)添加新页*

图?Z#$ 动态键盘000选项

对话框中输入新增码表页的名字!这时#一个新的码表页就生成
了!

!!!A建立了码表页#下一步的工作就是确定该码表页中各个键
的定义信息!如果要把)X*键定义成要输入的某一字符#用鼠标
右键点击)X*键位#在弹出的菜单中选择)修改*$见图?Z#>%#这时
系统会弹出)修改键定义对话框*$图?Z#@%#在该对话框中#可以

图?Z#> 选择修改键定义

对)X*键位的上档键和下档键进行定义!

!!?A我们在这里假设要把上档键定义成)6*$内码是 XXX#%"
下档键定义成)8*$内码是XXX!%#只需在上档键定义信息和下
档键定义信息的方正内码编辑框中分别输入XXX#"XXX!#然后
选择确定!这时在该码表页的)X*键位上#就会看到上档键是
)6*#下档键是)8*$见图?Z#B%!

!!$A自己定义的码表页可以用E8.[\X[8\数字键打开动态键
盘并定位到此页#比如第一个自定义码表页用E8.[\X[8\"#第二
个用E8.[\X[8\#AAAAAA#当然也可以用E8.[\N打开动态键盘#但

%%
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图?Z#@ 修改键定义对话框

图?Z#B 用户定义的键位

显示的当前页是上次关闭时所在的页!

!!三"关闭动态键盘

!!最后#如果你不需要再输入特殊符号了#可以关闭动态键盘!
选择菜单)查看*中的)动态键盘*#或者直接用EJHS\N快捷键#
就可以关闭已打开的动态键盘!

80909!)插入符号*菜单命令

!!除了动态键盘#用户还可以使用)插入*菜单中的)插入符号*
命令或者用快捷键E8.[\J#在小样中输入各类常用符号!打开
插入字符对话框$图?Z#&%#选择要插入的符号是在X库还是在/
库#然后输入该符号的十六进制编码#这时相应的符号就会在字符
编辑框中显示出来!最后选择)确定*#该符号就插入到小样编辑
器中了!

%&
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图?Z#& 插入符号

8090:!鼠标操作

操作 功能

单击鼠标左键 插入点光标移动到当前的鼠标位置!

按住E8.[键并单击鼠标
左键

插入点光标移动到当前的鼠标位置且选中

鼠标位置处的英文单词或汉字!

按下鼠标左键#拖动鼠标 选中文本#选中区域随鼠标位置移动!

双击鼠标左键 选中当前位置的英文字符串或汉字!

单击鼠标右键 打开)编辑窗口属性*菜单#选择相关命令!

8090;!录入文字

!!系统通过键盘录入文字!先把光标移动到需要添加文字的地
方#然后用键盘输入字符!如果您需要修改某些文字#请先选中待
修改的文字#然后用键入或粘贴文字等操作写入修改结果!也可
以使用前面讲过的特殊字符工具条或动态键盘在插入点位置录入

各种常用字符!

!!用户可以用U+6-.8键切换当前的编辑状态#选择是插入状态
还是改写状态!编辑窗口处于插入状态时#键盘键入的字符将直
接插入到文档中,编辑窗口处于改写状态时#键盘键入的字符将替
换当前插入点处的字符!

%'
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80907!删除文字

!!操作方法&

!!#A选取要删除的文字!

!!!A要将这些文字移到文档的另一位置#请使用)编辑*菜单中
的)剪切*命令!要彻底删除这些文字#请按:-[-8-键!

!!?A系统定义以下键盘操作删除插入点光标前后的字符!

按下 功能

:-[-8-
删除选中文本#如果没有选中文本#则删除插
入光标后的字符!

/2506L25-
删除选中文本#如果没有选中文本#则删除插
入光标前的字符!

!!$A也可以使用)编辑*菜单中的)删除行*命令或按下快捷键

E8.[\S#来删除光标所在行中的所有字符!

8090<!拷贝文字

!!拷贝文字是将文本字符串复制到剪贴板上#供以后的粘贴文
字操作或其他程序使用!

!!操作方法&

!!#A在当前文档中#选取待复制的文本字符串!

!!!A在)编辑*菜单上#单击)拷贝*命令!

!!?A也可以在标准工具栏中单击)拷贝*按钮 或按下快捷键

E8.[\E#将文本字符串复制到剪贴板上!

8090=!剪切文字

!!剪切文字是将选定的文本字符串复制到剪贴板上#供以后的
粘贴文字操作或其他程序使用#同时在文档中删除选定的文本字
符串!

!!操作方法&

!!#A在当前文档中#选取待剪切的文本字符串!

!!!A在)编辑*菜单上#单击)剪切*命令!

!!?A也可以在标准工具栏中单击)剪切*按钮 或按下快捷键

%(
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E8.[\C#剪切选定文本!

!!$A也可以在)编辑*菜单上#单击)剪切行*命令#或按下自定
义的快捷键#剪切光标所在行中的所有字符!

80901/!粘贴文字

!!粘贴文字是将剪贴板的文本字符串插入到当前文档中!您可
以通过拷贝文字"剪切文字和粘贴文字等操作完成文本字符串的
移动或复制!

!!操作方法&

!!#A先使用拷贝文字或剪切文字把待复制或移动的文本字符
串复制到剪贴板上!

!!!A把光标移动到文档中要复制或移动的位置!

!!?A在)编辑*菜单上#单击)粘贴*命令!

!!$A也可以在标准工具栏中单击)粘贴*按钮 或按下快捷键

E8.[\_#粘贴剪贴板上的文本字符串!

!!>A也可以先选中一段文字#然后按住鼠标左键通过拖放文本
操作完成文本字符串的移动或复制!

809011!搜索文字

!!搜索文字分两种情况&一种是在当前显示窗口的文档中检索
出与指定的字符串匹配的文字#确定其位置并标示出来,另一种是
指定要搜索的文件类型和搜索范围#然后在很多文件中查找特定
的字符串#并在编辑器下方的消息窗口中显示出每个匹配的字符
串在各自文件中的位置!

!!在当前文档中进行搜索的操作方法如下&

!!#A在)编辑*菜单上单击)查找*命令#或按下快捷键E8.[\(!

!!!A系统弹出)查找*对话框$图?Z#%%#这个对话框包括以下几
部分&

!!)查找内容*下拉列表框&用来输入要查找的文字!如果在当
前编辑窗口中选中了文字串#那么在打开)查找*对话框时#就自动
把这些选中的文字串设置到编辑框中!当然也可以先在编辑器中
复制一段文字#然后使用快捷键E8.[\_粘贴到该编辑框中!所

%)

第三章!编辑小样文件

黑底白字显示的

部分

任 何 一 个 编 辑

器#比如书版小
样 编 辑 器"
<).," T)8-G2,
等



图?Z#% )查找*对话框

有以前查找过的文字串都列在列表框中#只要按下列表框最右边
的小按钮#就可以直接用鼠标选择某一个串再次进行查找!如果
待查找字符串中包含一些特殊符号#可以用动态键盘输入#如果待
查找字符串中包含回车#用列表框右边的)插入回车符*按钮输入!
另外需要说明的一点是对查找字符串的长度没有限制!

!!)区分大小写*选项&如果要查找字符串中包含英文字符串#通
常情况是不区分大小写的#但如果选中此选项#那么查找时就会严
格匹配大小写!

!!)全字匹配*选项&如果待查找字符串中包含英文字符串#通常
情况不进行全字匹配#选中此选项只查找该字符串作为一个独立
单词而非单词一部分出现的情况!

!!)不区分全角和半角*选项&全角和半角指不同格式的英文字
母!半角格式的英文字母相等于英语状态下输入的英文原始信
息!全角格式英文字母和半角英文相比#在编码上不同#外观通常
也不同!全角字母采用中文方式的编码#外观上更类似汉字!通
常情况下#查找是区分全角和半角的#如果选中此选项#则不加以
区分!

!!)向前查找*选项&通常情况下#都是进行向后查找!如果选中
此选项#就进行向前查找!

!!)忽略回车符*选项&如果选中此选项#则查找内容中的回车符
将被忽略!

!!)插入回车符*按钮&如果待查找的字符串中包含回车#单击这
个按钮就可以输入回车符了!

!!)查找*按钮&通常情况下#查找是从当前光标位置处向后搜索

&*
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与待查找字符串相匹配的第一个字符串!若)向前查找*选项被选
中#则从当前插入光标位置处向前搜索与待查找字符串相匹配的
第一个字符串!

!!)统计个数*按钮&用来统计当前窗口的小样文档中与正在查
找的字符串相匹配的字符串共有多少个!

!!?A如果单击的是)查找*按钮或直接按回车键#则)查找*对话
框将关闭并开始查找!通常情况下#查找到文件尾没有找到#则提
示)已到达文件尾#从文件头开始查找1*#然后从文件头开始找,如
果是向前查找#查找到文件头没有找到#则提示)已到达文件头#从
文件尾开始查找1*#然后从文件尾开始找,如果找完整个文档都没
有找到匹配的字符串#则提示)未查找到字符串*#并结束查找!

!!$A如果单击的是)统计个数*按钮#则会弹出一个消息框显示
共有多少处匹配!

!!>A要查找该文字串出现的下一个位置#可以选择)编辑*菜单
中的)查找下一个*命令或者按(?,要查找该文字串出现的上一个
位置#可以选择)编辑*菜单中的)查找上一个*命令或者按9I478\(?!

!!@A您 也 可 以 在 标 准 工 具 栏 中 的 )查 找 内 容*列 表 框

中输入或选择要搜索的文字#然后单击旁边的

)查找*按钮 或直接按F+8-.键#查找文字#但只能进行向后查找!

!!在文件中搜索的操作方法如下&

!!#A在)文件*菜单上单击)在文件中查找*命令#如果自定义了
热键#也可以按下相应的快捷键!

!!!A系统弹出)在文件中查找*对话框$图?Z!"%#这个对话框包
括以下几部分&

!!)查找内容*编辑框&和)查找*对话框中的相同!

!!)插入回车符*按钮&用于在)查找内容*编辑框中输入回车符!

!!)文件类型*下拉列表框&用来输入要进行查找的文件的类型!
只要按下列表框最右边的小按钮#就可以直接用鼠标选择)小样文
件$#A7],%*")文本文件$#A8Y8%*及)所有文件$#A#%*中的一种
文件类型!

!!)搜索范围*下拉列表框&用来输入要进行查找的文件的范围!
所谓范围就是某个文件夹#搜索在这个文件夹下的所有文件中进

&!
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图?Z!" )在文件中查找*对话框

行!只要按下列表框右边的小按钮#就会弹出)浏览文件夹*对话
框#以便选择一个文件夹供搜索之用!

!!)区分大小写*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)全字匹配*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)不区分全角和半角*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)忽略回车符*选项&如果选中此选项#则查找内容中的回车符
将被忽略!

!!)查找*按钮&执行在文件中的查找操作#查找结果形如)F&$
,)5*1-+8$小样#A7],$文件定位第>>B段##>字%*#这些结果显示
在小样编辑器下方的消息窗口中!如果单击某个查找结果#那么
对应的文件将在小样编辑器中打开并成为当前窗口$即使以前没
打开%#并且光标被定位于查找结果所显示的位置上!

809012!替换文字

!!替换文字即在当前文档中用新的字符串替换指定的字符串!

!!操作方法&

!!#A在)编辑*菜单上单击)替换*命令#或按下快捷键E8.[\O!

!!!A系统弹出)替换*对话框$图?Z!#%#这个对话框包括以下几
部分&

!!)查找内容*下拉列表框&和)查找*对话框中的相同!

!!)替换为*下拉列表框&在)替换为*编辑框中输入要被替换成
的文字!如果替换内容包括一些特殊符号#可以用动态键盘输入,
如果包括回车#可以用列表框左边的)插入回车符*按钮输入!

!!)区分大小写*选项&和)查找*对话框中的相同!

&"
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图?Z!# )替换*对话框

!!)全字匹配*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)不区分全角和半角*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)向前查找*选项&和)查找*对话框中的相同!

!!)忽略回车符*选项&如果选中此选项#则查找内容中的回车符
将被忽略!

!!)插入回车符*按钮&有两个#分别用于在两个编辑框中输入回
车符!

!!)查找下一个*按钮&和)查找*对话框中的相同!

!!)替换*按钮&将找到的查找字符串替换成)替换为*下拉列表
框中的文字#并搜索指定的查找文字下一次出现的位置$查找方向
视)向前查找*选项是否被选中而定%!如果还没有开始查找#直接
按下此按钮#则只查找文字串#不直接替换#再次按下)替换*按钮#
则进行替换操作!

!!)全部替换*按钮&将当前文档内出现的所有匹配字符串替换
成)替换为*编辑框中的文字串#并且全部替换完成后显示出总共
替换次数的信息!

!!)向前全部替换*按钮&将当前插入光标位置处之前的所有匹
配的字符串都替换掉#并且全部替换完成后显示出总共替换次数
的信息!

!!)向后全部替换*按钮&将当前插入光标位置处之后的所有匹
配的字符串都替换掉#并且全部替换完成后显示出总共替换次数
的信息!

&#
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!!通配符查找

图?Z!! 查找对话框

图?Z!? 替换对话框

说明&
通配符可以使用右边按钮点击录入!
在使用通配符进行查找时#不再区分大小写"全角"半角!
通配符)+*代表一个任意字符!
通配符)#*代表一个或多个字符#但由于小样文件字符数量

很大#此处作一些限制#通配符)#*最大能代表!"个任意字符#通
配符最大能代表多少个任意字符由录入的字符确定!

809018!取消上一次编辑操作

!!本命令可以取消最近一次的编辑操作#使文档恢复成操作以

前的状态#并且可多次恢复!

!!操作方法如下&

!!#A在)编辑*菜单上#单击)恢复*命令!

!!!A您也可以在标准工具栏中单击)恢复*按钮 或按下快捷

键E8.[\P#来取消上一次编辑操作!

&$
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!!如果用户没有进行任何修改文档的操作#则此命令不可用!
如果用户进行了多次修改#可使用此命令连续恢复#直到所有的编
辑操作都被恢复为止!

809019!重作上一次被取消的操作

!!本命令可以重作最近一次被取消的操作#使文档还原回被修
改后的状态!

!!操作方法如下&

!!#A在)编辑*菜单上#单击)重作*命令!

!!!A您也可以在标准工具栏中单击)重作*按钮 或按下快捷

键E8.[\D#来恢复上一次取消操作!

!!如果用户没有做过前一节讲到的取消编辑操作命令#则此命
令不可用!如果用户连续进行了多次取消#则可多次重做#直到所
以被取消的编辑操作都被重作为止!

80901:!恢复上次删除内容

!!本命令可以将上次删除的内容恢复到当前光标位置!

!!操作方法为&

!!在)编辑*菜单上#单击)恢复上次删除内容*命令!

!!如果没有做过删除#则此命令不可用!如果连续进行了多次
删除#则只能恢复最后一次的删除内容!

80901;!拖放文本

!!您可以通过鼠标拖动来移动或复制文字!该移动或复制可在
文档内或文档间进行!

!!操作方法如下&

!!#A选定要移动或复制的文字!

!!!A要移动选定内容#可以按着鼠标左键不放将选定内容直接
拖至目的位置#然后释放左键!要复制选定内容#拖动过程中按住

E8.[键#并确保释放鼠标左键时E8.[键是按住的#此时则复制选
定内容至目的位置!如果拖动选定内容至窗口之外#则文档将向
同方向滚动!

&%
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!!?A在文档之间用鼠标左键拖动时#无论是否按下E8.[键#都
执行复制操作!

809017!字符信息提示

!!编辑窗口的状态栏中还可以显示字符的提示信息!

!!操作方法如下&

!!将光标移动到某个字符前#在状态栏的中间部分就显示出这
个字符的信息&是X9EUU码"X库字符还是/库字符#及其编码!
另外还显示出当前文档的总字数以及当前字符的其他信息&位于
第几段中的第几个字和第几行中的第几列!

80901<!注解参数提示

!!编辑窗口还可以显示/:注解参数提示!

!!操作方法如下&

!!#A将光标移动到某个/:语言注解中#例如#汉字字体注解

&OJ中的字母J后#按下(#!键!

!!!A系统将弹出一个注解参数提示窗口#显示当前插入光标处
的注解参数说明$图?Z!$%!

!!?A按下F9E键或用+","-".箭头键将插入光标移出注
解#提示窗口会自动关闭!

!!$A如果用户在)工具*菜单中的)设置*0)编辑设置*中指定
)注解参数提示*选项#当用户连续键入形如)&OJ*一类的字符
时#也会在屏幕上弹出形如上图的注解参数提示窗口!

图?Z!$ 注解参数提示

&&
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80901=!获得!>语言注解帮助信息

!!用户还可以在编辑窗口中直接获得/:注解帮助信息!

!!操作方法如下&

!!将光标移动到某个/:语言注解中#例如#汉字字体注解&OJ
中的字母J后#按下(#键!系统弹出有关该/:语言注解详尽的
帮助信息#如上述的&OJ#将显示汉字字体注解的详细说明!

80902/!编辑简单的小样文件

!!使用方正书版编排一本书一般需要经过录入"编辑"排版"显
示"输出等过程#编辑是一个很重要的环节#这一讲介绍如何使用
方正书版编辑生成一简单的小样文件!假定要编辑的小样文件名
为)921L[-'/#A7],*#可以通过如下操作步骤实现&

!!80902/01!启动书版

!!#A单击 <4+,)=6%>的)开始*按钮#然后指向)程序*,

!!!A在程序菜单上查找)方正书版*#单击此程序启动方正书版
系统!用户如果已在桌面上创建)方正书版*快捷方式#则可直接
用鼠标左键双击该快捷方式#启动方正书版系统!

!!80902/02!新建小样

书版系统启动后#屏幕上将出现方正书版窗口$图?Z!>%!

!!在这个窗口上进行如下操作可建立一个新的小样文件&

!!#A选择窗口主菜单)文件*栏中)新建*项,

!!!A点中该项后将弹出一)新建*对话框#或者直接按E8.[\T#
打开)新建*对话框$图?Z!@%,

!!?A在对话框中选中)小样文件*条目后#按)确定*按钮,
此时#一个新的小样编辑窗口被打开#一个闪动的光标出现在

新打开的文件编辑窗口中!用户可以选择自己熟悉的输入法#开
始小样编辑!

!!80902/08!录入正文

假定用户希望将下面的文字录入到921L[-'/#A7],里&

!"世纪#美国完成了三个大型航天工程#即&阿波罗登月"航

&'
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图?Z!> 方正书版窗口

图?Z!@ )新建*对话框

天飞机和全球定位MG9卫星系统!本文简介美国)水星*")双子
星座*和)阿波罗*载人飞船的有关情况!!!美国的第一个载人
飞船是)水星*号#乘员#人#它在#%@!年!月发射升空#飞船的起
飞重量为#A?>吨!!!美国的第二个载人飞船是)双子星座*号#
乘员!人#它实际上就是尺寸加大和结构更复杂的)水星*号飞船!

!!)阿波罗*号飞船由)土星五号*运载火箭$)土星五号*运载火
箭是三级火箭#其起飞重量为!#&""吨#总长约##"米#一级直径
为#"米!它可以将#""吨以下的有效载荷送入>""公里高的轨
道上去#并能赋予重量约$"吨的飞向月球的飞船以第二宇宙速
度!!!每秒##A!公里%送入轨道#乘员?人!)阿波罗*号飞船由
三个舱组成#当从地球上发射时#这些舱的排列次序如下$从上往
下数%&乘员舱$亦称指令舱%#发动机舱$从月球上起飞返回地球的

&(
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舱%和登月舱$在月球上着陆的舱%!)阿波罗*号飞船的发射重量
$不计急救系统%约$#吨#高#B米!

请打开某个输入法#在编辑窗口闪动光标的位置上开始录入
以上文字!

!!80902/09!保存文件

当文章全部录入后#应将其保存起来!保存文件的具体步骤
如下&

!!#A在主菜单)文件*栏中选取)保存*项#或直接点中)标准工

具栏*中)保存*按钮 #也可以按键盘上的E8.[\9键!

!!!A此操作将打开)保存为*对话框$图?Z!B%#用户在这个对话
框中的文件名选项中输入小样文件)921L[-'/#A7],*的路径及文
件名"选择保存类型为)小样文件$#A7],%*!

图?Z!B )保存*对话框

!!?A单击)保存*按钮关闭对话框!
用户可能已注意到#上面输入的文字里不包括任何注解内容#

严格地讲#它还不能算是小样文件#真正的小样应该是由正文\注
解组成!因此#我们仍需打开这个文件#加入一些用于控制版面的
注解!

!!80902/0:!打开文件

打开)E&$/;;N$C42)K2+V*目录下的文件921L[-'/#A7],
可以选择如下操作&

!!#A在方正书版窗口的菜单上选择)文件*栏中)打开*项!

!!!A在方正书版窗口的标准工具栏中单击)打开*按钮 !

!!?A按键盘上E8.[\;键!

&)
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图?Z!& )打开*对话框

!!三种操作效果相同#都弹出)打开*对话框$图?Z!&%!

!!用户可以用鼠标在这个对话框中查找到921L[-'/#A7],所
在路径并将其选中,也可直接在文件名编辑框中输入E&$/;;N$
C42)K2+V$921L[-'/#A7],#然后按)打开*按钮将其打开!文件被
打开后将在编辑窗口中显示其内容#下面我们给它加上注解#使之
成为我们需要的小样文件!

!!80902/0;!插入注解

在921L[-'/#A7],里#我们需要给小样加上如下几个注解&

!!#A说明整篇文章的字体"字号

!!编辑一篇文章首先应该说明其需要使用的字体号#书版用汉
体注解完成这个功能!假定用户选取书宋做为921L[-'/#A7],
的字体#指定其字号为>号!那么#用户只需在文章的开始敲入汉
体注解&OJ>99'即可!在打开的921L[-'/#A7],编辑窗口上移
动鼠标将闪动的光标定到文章的开始处)!"世纪#''*中的)!"*

的前面#选取特殊工具条中的)注解括弧对*按钮 并单击#一对
含有闪动光标的左右开闭弧将出现在刚才光标闪动的位置上!这
对开闭弧表示在此处将插入一个注解#在这个括弧对中输入

OJ>99#说明字体号的汉体注解就完成了!也可使用热键E8.[\
9I478\&输入带有闪动光标的开闭弧#在括弧对中填入 OJ>99即
可!

!!!A自然段落开始处加空格

!!按照中文习惯#一篇文章的起始处应空出两个汉字!用书版

'*
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的特殊字符工具条上)中文空格*按钮 即可方便的得到这个结

果!在打开的921L[-'/#A7],编辑窗口上移动鼠标将闪动的光
标定位到上一步刚插入的汉体注解)&OJ>99'*之后#然后在特殊

字符工具条中单击 )中文空格*按钮 #一个 ( 会出现在
)&OJ>99'*与)!"*的之间#(是一个最简单的书版注解#它表示
在该位置上要空出一个中文字符!连续按两次)中文空格*按钮

#自然段落开始处加空格便完成了!也可使用热键E8.[\9I478
\9L25-录入中文空格#其结果与按)中文空格*按钮相同!

!!?A给文章的自然段添加换段符

!!921L[-'/#A7],的正文有四个自然段#为了区分每一个自然
段#必须在正文里加入相应的注解#书版使用单字符注解)$称换
段符%实现段与段的转换!换段符通知系统此处为一个段落结束#
下一行前空两字开始新的段落!换段符)即可通过特殊字符工具
条中录入#也可使用热键E8.[\9I478\G或E8.[\F+8-.录入!

E8.[\9I478\G和E8.[\F+8-.的差别是&E8.[\9I478\G只在当
前位置插入一个)换段符*#E8.[\F+8-.不仅插入一个)换段符*#
还会产生一个回车!这个回车只影响编辑时的文本显示#不影响
最终的排版结果!将闪动的光标定在文章的第二行)'' 载人飞

船的有关情况!*后#单击特殊字符条上的)换段符*按钮 #或按
下键盘的E8.[\F+8-.#一个换段符注解就被加到小样文件中了!
再分别将闪动的光标定在)''飞船的起飞重量为#A?>吨!*"
)'' 就是尺寸加大和结构更复杂的.水星/号飞船!*及)飞船的
发射重量$不计急救系统%约$#吨#高#B米!*之后#单击特殊字符

条上的)换段符*按钮 #或按热键E8.[\F+8-.将换段符插到各
自然段之后!

!!$A在文章结尾处增加结束符标记

!!通常#一篇文章结束后应输入文件结束符标记*!结束符的
作用是通知系统#文章在此结束!如果不录入结束符#则排版时系
统会报错!这个文件结束符同样可从特殊字符条或按E8.[\9I478
\;得到!将闪动的光标定到921L[-'/#A7],整篇文章的最后#

单击特殊字符条的)文件结束符*按钮 #或直接按E8.[\9I478\

'!
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;键!
经过上面四个步骤#一篇含有注解的简单小样文件已经形成!

我们了解到#在正文里插入注解的一种方法是将闪动的光标定位
到需要插入注解的地方#然后输入注解即可!同样#我们在正文里
插入一段文字也可采用这一方法!例如#我们希望在921L[-'
/#A7],中的第三段之后补充这样一段文字&))双子星座*可以在
轨道上长时间飞行两周以上和在轨道上和其他航天飞行器交会与

对接#其座舱容积比)水星*号几乎大一倍!*就可以采用这种方式&
利用键盘上的上$+%"下$,%"左$-%"右$.%键将闪动的光标移
动至921L[-'/#A7],的第三段之后#在光标的位置上输入文字;
)双子星座*可以在轨道''9#段落结束后#按E8.[\F+8-.键将
换段符注解加到段后!这样插入一段文字的过程就完成了!综上
所述#无论在文章中插入注解还是文字#只需将闪动的光标移至需
要插入注解或文字的地方#然后输入注解或文字即可!

文章形成后#往往还需要对它进行修改"补充#在修改"补充的
过程中还有两项操作&删除和拷贝是必不可少的!

!!80902/07!拷贝"粘贴"删除

假定用户对921L[-'/#A7],的段落安排不很满意#希望将文
章的第二段与第三段对调#这就涉及到删除与拷贝操作!为完成
这个对调#需要如下操作&

#A在打开的921L[-'/#A7],编辑窗口上移动鼠标将闪动的
光标定位到文章第二段的起始处#)美国的第一个载人飞船是
''*的)美*字前面!

!A按住9I478键并按右$-%键#一直到)''起飞重量为#A?>
吨!)*的后面#此时#光标所过之处将呈现一黑底白字的选中区
域!

?A单击主菜单)编辑*栏#点中)拷贝*项或按热键E8.[\E!

$A再将光标移到第三段末尾#单击主菜单)编辑*栏#点中)粘
贴*项或按热键E8.[\_#选中区域的内容就被复制到第三段的后
面!

>A重复第二步#标记选中区域!

@A单击主菜单)编辑*栏#点中)删除*项#或者直接使用键盘

'"

书版使用指南



上的:-[-8-键#将第二段内容全部删除!
在实际操作中#可以简化上述操作!将?改为&单击主菜单

)编辑*栏#点中)剪切*项或按E8.[\C#$同上#>"@步可以省略!
至此#一个简单小样的编辑过程全部结束#如果用户暂时不想

对小样进行排版#就可以退出书版系统了!在退出之前#请核实刚
刚修改的文件是否已保存#以免修改的内容丢失!

附&小样文件921L[-'/#A7],及其大样结果文件&
小样&&OJ>99'((在!"世纪#美国完成了三个大型航天工程#
即&阿波罗登月"航天飞机和全球定位MG9卫星系统!本文简介
美国)水星*")双子星座*和)阿波罗*载人飞船的有关情况!)美
国的第一个载人飞船是)水星*号#乘员#人#它在#%@!年!月发
射升空#飞船的起飞重量为#A?>吨!)美国的第二个载人飞船是
)双子星座*号#乘员!人#它实际上就是尺寸加大和结构更复杂的
)水星*号飞船!*

'#
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大样结果&

!!!"世纪#美国完成了三个大型航天工程#即&阿波罗登月"航
天飞机和全球定位MG9卫星系统!本文简介美国)水星*")双子
星座*和)阿波罗*载人飞船的有关情况!

美国的第一个载人飞船是)水星*号#乘员#人#它在#%@!
年!月发射升空#飞船的起飞重量为#A?>吨!

美国的第二个载人飞船是)双子星座*号#乘员!人#它实际
上就是尺寸加大和结构更复杂的)水星*号飞船!

809021!使用图片

!!书刊排版中经常需要使用插图!书版在原来的B̂"的图片类
注解的基础上#增加了图片尺寸的控制参数!对于大多数的图片
文件#只需在注解中简单指定图片文件名#系统会从文件中自动读
出图片的大小#并自动留空!用户还可设定图片周围的边空#以及
是否按比例缩放#或者强制将图片缩放成指定的尺寸!在版面的
划分上#更容易控制!书版支持的图片文件格式也增加到RGM"

MU("/3G"JU("FG9"MHO"GUE七种#大大地丰富书版的图片功
能!

!!下面我们将逐步介绍图片类注解的使用!

!!80902101!插入图片

!!我们通过下面的例子来说明如何方便地在版面内插入图片文
件!
5举例6图文混排

'$
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!!法国斯特拉斯堡!浪漫沉醉
!!站在真正的法国梧桐树下#看法国女孩穿着墨绿的衣服和
短的黑裙飞车而过#看广场的咖啡座里的人们在阳光下放纵发
鸟翼的神情#听哥特教堂在黑暗中有人拉着小提琴#听帮我照
相的法国人向我撞挤右眼#说&)F+a)KK)*.6-[7A*#嗅着午后夹
杂着糕点香味"香烟香味和河边潮湿的水气和舞蹈般沉醉旋转
的气息!想到 的是苏珊在某下个黄昏
时喝了酒以后#说&)无论是阳光#无论
是爱情#无论是酒#及时行乐!*及时行
乐#是法国人热爱每一天生活的方式!

!!图片文件为E28A847&高!$11,宽?@11#排在右下角!

!!在书版@̂""B̂"中#我们通常要给出如下图片注解&

!!!!&JGEXJ#$!%#DC#GP'
!!它表示图片E28A847$参数)E28A847*%被排在当前排版区域的右
下角$参数)#DC*%#占$行高 %̀个字宽$参数)$!%*%#左边串文
$参数)#GP*%!

!!但如果图片文件的尺寸改变#或者图片的四周要设置边空#那
么我们就必须重新指定图片注解的尺寸!这一过程不仅麻烦#而
且很难精确定位!

!!在书版中#这一切变得非常简单了!我们只需给出图片文件
的所在路径#系统可以自动从图片文件中读取图片的实际尺寸#排
入版面中!小样文件如下&

!!!!&JG;E28A8479#DC#GP'
!!小样文件中无须指定图片的尺寸!

!!系统在处理这个注解时#会自动搜索图片EXJAJU(#读取它
的实际尺寸!如果找不到图片#则把图片尺寸指定为当前字高E
当前字宽!

!!一般来说#如果图片文件和小样文件不在同一目录下#要在
)发排设置*选项卡中指定缺省图片路径!这样#系统在排版时#将

'%
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在缺省图片路径的目录下搜索图片文件!假设上述的图片文件

EXJAJU(在F盘的M.2LI下#那么#缺省的图片文件路径为)F&$
M.2LI*$图?Z!%%!

图?Z!% 设置缺省图片路径

!!当然#我们也可以直接在图片注解中指定带路径的图片文件
名!小样文件如下&

!!!!&JG;F&$$M.2LI$$E28A8479#DC#GP'
!!两者排版结果是一样的!

!!但我们建议图片注解中的
!!!!!!

;
!
文件名
!!!

9
!
参数不要带路径名
!!!!!!!!

#这
是因为一旦图片文件的所在目录被移动#就要改变图片注解的;
文件名9参数!使用不带路径名的;文件名9参数#可以通过)缺
省图片路径*进行灵活设定!

!!我们把图片文件EXJAJU(排入版面后#可能会觉得四周的
文字与图片距离太近了!这时可利用边空注解#调整它们之间的
位置!小样文件如下&

!!!!&JG;E28A8479,9#!,P#!#DC#GP'
!!它表示图片的左边留空半个字宽$参数),P#!*%#上边留空
半个字宽$参数),9#!*%!

!!使用这种格式的注解#无论图片文件的尺寸如何变化#系统排
版时都会自动留出排图的区域和固定的边空!

!!在书版@̂""B̂"中#图片文件是在后端输出时插入的#图片最
终的实际输出大小由后端决定#这样前端排版时很难定位实际输
出图片的尺寸!

'&
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!!书版中的图片注解增加图片的实际尺寸参数#可以指定图片
是按比例缩放#或者强制将图片缩放成指定的尺寸!

!!例如#小样文件&

!!!!&JG;E28A8479,f&"f&"#DC#GP'
!!它表示将图片高度和宽度缩小成原始高度和宽度的&"f!

!!小样文件&

!!!!&JG;E28A8479,F?!@#DC#GP'
!!他表示将图片强行缩放成?行高 @̀字宽的大小排版!

!!80902102!随文图片

!!随文图片是书版的新增功能#它用于在一行的文字内插入图
片!这类图片不象一般的图片注解#在版面上划分出一个排版区
域,而是作为整行内容的一部分排入版面#当行的内容改变或位置
移动时#图片的位置也随之变化!

!!书版提供了新插注解$CE%#可以在行中插入RGM"MU("JU("

/3G"MHO"GUE"FG9和EH文件!它的主要参数的格式与含义
与图片注解相同#可以方便地插入一些简单的小图片!例如&本使
用指南中所有的按钮图片都是使用这个注解插入的!

5举例6插入方正的徽标和书版标志

北大方正集团公司

!""#$%#&'

小样文件&

!!!!&CE;()*+,-.A8479'北大方正集团公司

!!!!&CE;/))0120-.A8479'/))0120-.
!!如果用户需要详细了解图片注解的参数使用情况#请参阅本
书第九章中第六节)图片处理*!

80:!)查看*菜单

!!使用)查看*菜单可以决定是否显示或关闭编辑器环境中的某

''
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些组成部分!

!!下表列出)查看*菜单下的各命令的功能及快捷键!

菜单命令 快捷键 功能 说明

标准工具栏 无 显示(隐藏标准工具条
包含存储"编辑等按
钮

排版工具栏 无 显示(隐藏排版工具条
包含一扫"发排等按
钮

特殊字符条 无
显示(隐藏特殊字符工
具条

包含录入各种特殊字

符的按钮

公式输入法

工具栏
无

显示(隐藏公式输入法
工具条

包含公式输入法按钮

状态栏 无
显示(隐藏编辑器底部
的状态提示条

消息窗口 E8.[\3
显示(隐藏编辑器下半
部的消息输出窗口

动态键盘 E8.[\N 显示(隐藏动态键盘 仅当编辑小样时有效

启动公式

输入法
X[8\b 启动(退出公式输入法 仅当编辑小样时有效

公式符号窗口 (#"
启动(关闭公式符号窗
口

仅当编辑小样时有效

大样预览窗口 E8.[\R 显示大样预览窗口
仅当大样预览窗口未

关闭时有效

全屏幕 E8.[\F
小样编辑窗口以全屏方

式显示

80;!书签与定位

'(
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80;01!书签

!!书签是在小样编辑窗口中标记的特定位置#以方便快速定位!

每一个书签与文档中的一个位置关联!带有)书签*的文本行会在
编辑窗口左边的灰条中显示特殊的书签标记!

!!操作方法&

键盘或命令 功能

E8.[\ (!
)编辑*菜单中的)书签*下的
)切换书签标记*命令

在当前的插入光标位置设置或

删除书签!

(!
)编辑*菜单中的)书签*下的
)跳转至下一个*命令

插入光标向后移动到下一个书

签处!

9I478\ (!
)编辑*菜单中的)书签*下的
)跳转至上一个*命令

插入光标向前移动到上一个书

签处!

E8.[\9I478\ (!
)编辑*菜单中的)书签*下的
)清除所有标志*命令

清除当前打开文档中的所有书

签!

80;02!定位

!!通过定位操作可以把插入光标定位到您指定的位置上!

!!操作方法&

!!#A在)编辑*菜单上#单击)定位*命令或按下快捷键E8.[\M#
弹出)定位*对话框$图?Z?"%!

!!)段*")字*编辑框&允许用户设定要定位到第几段第几字!每

一段是通过一个回车符 来标记的!两个回车符之间的内容是一

段!

!!)行*")列*编辑框&允许用户设定要定位到第几行第几列!无
论是由于回车符导致的换行#还是因为字符过多而导致的拆行#都

')
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图?Z?" 定位对话框

算一行!当编辑窗口宽度改变时#总的行数会发生改变!

!!)按段字*按钮&指定按段字进行定位!此时)行*")列*编辑框
失效!

!!)按行列*按钮&指定按行列进行定位!此时)段*")字*编辑框
失效!

807!代码转换

!!用于将选中的小样文本中的@̂"字符或B̂"字符转换成##A"
字符!

!! 操作方法如下&

!!#A首先选中一段文字$使用块选中或者按下鼠标左键拖动等
方法%#这段文字就以黑底白字显示出来!

!!!A选择)编辑*菜单中的)代码转换*子菜单#单击)@"字符转
换#"字符*命令就把其中的@̂"字符转换成##A"字符#单击)B"
字符转换#"字符*命令就把其中的B̂"字符转换成##A"字符!

80<!排序

!!用于对书版小样中的每一文本段$以一个硬回车符结束%#按

一定的规则排序!小样最后一段如果是空段#在排序中被忽略掉!

!!排序规则&

!!#A可将每段文字按照段首字符的升序或降序排序!$段首字
符是指段的第一个可排字符#即非注解字符%

(*
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!!!A如果段首字符相同#则将比较各段的后续可排字符#决定
排列次序!$即滤掉所有的/:语言注解%

!!?A排序的字符可分为有序值字符和无序值字符两种!有序
值字符包括单字节有序字符和双字节有序字符$M/N汉字字符%#
前者包括X9EUU码$大于"Y#(#小于"YB(%"空字符和JX/符#可
以按照X9EUU码的顺序排序#其中的英文字母不区分大小写#以
小写字母排序,后者包括 M/N 标准字符集的汉字和方正补的

M/N特殊汉字以及数字)*#可以有拼音"部首"笔画三种序值
表!其他字符即无序值字符#可以按照在小样中出现的先后顺序
排列#也可以按照字符编码顺序排序!

!!$A排序时如果约定不区分全角字符和半角字符#则把全角字
符转换成半角字符$X9EUU字符%#以转换后的半角字符参与排序!

!!排序操作可以WT:;和HF:;!

80=!插入文件和注解

!!系统通过一系列插入操作#允许您在文档中插入一些特定的
文本字符串!

80=01!插入文件

!!系统允许用户向当前打开的编辑窗口中插入另一个小样或文
本文件的内容!

!!#A在)插入*菜单上#单击)插入文件*命令#或者使用快捷键

E8.[\U!

!!!A在弹出的)插入文件*对话框$图?Z?"%中#选择需要插入的
文件名称#单击)打开*按钮!

!!)书版;C/版本小样文件*选项&指定待插入文件是书版@̂"
版本录入的文件#系统在插入文件过程中将自动把它转换成书版
可接受的文件!有关解释请参见)打开*命令!

!!)书版7C/或<C/版本小样文件*选项&指定待插入文件是书
版B̂"或&̂"版本录入的文件#系统在插入文件过程中将自动把
它转换成书版可接受的文件!有关解释请参见)打开*命令!

(!
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图?Z?# )插入文件*对话框

!!)书版=CD"1/0D或2//<或110/版本小样文件*选项&指定待
插入文件是书版%̂Y或!""&或##A"版本录入的文件!这是书版
的默认选项#指要插入文件是书版%̂"的小样文件#A7],!

!!)使用尽可能安全的方式转换汉字*选项&用于转换书版@̂Y
和B̂Y的汉字!只有文件类型选择了)书版@̂"版本小样文件*选
项或者)书版B̂"或&̂"版本小样文件*选项#此选项才有效!

!!)回车符处理F不做处理*选项&指定不处理插入文件中的回
车符!

!!)回车符处理F替换为!>语言换行符*选项&指定把插入文
件中的回车符替换为/:语言换行符!

!!)回车符处理F替换为!>语言换段符*选项&指定把插入文
件中的回车符替换为/:语言换段符!

80=02!插入外挂字体名

!!书版支持外挂字体的处理!外挂字体包括 <4+,)=6系统上
的标准JJ(字体以及打印驱动程序在 <4+,)=6系统上装入的打
印字体!由于这些字体很多且不易录入#因此系统提供通过对话
框在编辑窗口中插入外挂字体名的功能!关于外挂字体的使用#
请参见本书)第九章 注解与实例*!

!!#A在)插入*菜单上#单击)插入外挂字体名*命令!

("
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!!!A在弹出的)插入外挂字体名*对话框$图?Z?!%中#选择需要
插入的外挂字体名称#单击)确定*按钮!

图?Z?! )插入外挂字体名*对话框

!!)字体名*编辑框&选择要插入的外挂字体名!

!!)字体预览*框&用来显示所选外挂字体的效果#以)方正书版

()*+,-.*字串来预览效果!

!!)加粗*效果选项&使选择的要插入的外挂字体名后带加粗效
果说明!

!!)倾斜*效果选项&使选择的要插入的外挂字体名后带倾斜效
果说明!

!!)插入左右书名号)34**选项&使插入的外挂字体名带左右书
名号!

!!?A列表框中的字体名前有图标 的字体是真实的J.*-JKL-
字体!选择这类字体时#既能在屏幕上显示#也能下载输出!字体

名前有图标 的字体是书版运行的系统中的缺省打印机的字体#
这类字体在前端显示时没有字体变化#输出时也不能下载#且只有
输出到缺省打印机上时才能正确输出!

80=08!插入注解模板

!!本功能用于在小样中插入一些较复杂的注解示例#例如&表
格"边文"图片"化学等!用户可以在插入的示例基础上进行简单
修改以生成新的小样!

!!#A在)插入*菜单中#单击)插入注解模板*命令!

!!!A在弹出的子菜单上选择要插入的模板!

(#
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801/!版本保存与比较

!!版本保存能使您保存小样文档的当前版本#当以后对该小样
进行了修改之后#仍然能取到以前保存的某个版本或比较不同版
本之间的差异!对办公通知类简单文档的编号保存和查阅也同样
适用!

!!操作方法&

!!#A在)文件*菜单上#单击)版本*命令!

!!!A弹出)版本控制*对话框$图?Z??%#单击)保存版本*按钮!

图?Z?? )版本控制*对话框

!!)保存版本*按钮&单击)保存版本*按钮#系统为当前的小样文
档保存一个版本记录!系统显示)版本信息*对话框$图?Z?$%#提
示保存版本的时间#并允许用户输入该版本的修改人"说明信息
等!系统在保存文件版本之前#将首先存储当前打开的小样文件!

图?Z?$ )版本信息*对话框

!!)原有版本*列表框&系统在)原有版本*列表框中显示为该小
样文件保存过的所有版本#每执行一次)保存版本*操作#就会在

($
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)原有版本*列表框中对应一项!而每一项就对应着执行)保存版
本*操作时的小样!

!!)取得*按钮&获取当前选中的版本#并生成一个新的编辑窗
口#在其中显示取到的版本对应的小样!

!!)比较*按钮&必须同时选中两个版本#此功能才有用!该功能
可以比较选中的两个版本之间的差别#并打开一个编辑窗口#显示
这些差别!在这个编辑窗口中#后一个版本相对于前一个版本插
入和删除的文字都清楚地表示出来!

!!)详细信息*按钮&系统在)版本信息*对话框中显示当前选中
的版本信息$保存版本的时间"修改人"说明信息等%!

!!?A在比较两个版本时#可以通过)编辑*菜单中的)移动到-
版本比较(上一处修改*$9I478\(##%和)移动到-版本比较(下一
处修改*$(##%命令遍历所有的修改!

8011!打印小样文件

!!此处的打印不是打印小样的排版结果#而是简单地打印小样
本身!

801101!打印小样

!!打印小样用来在打印机上打印当前的小样文档#以供查看!

!!#A在)文件*菜单上#选择)小样打印*子菜单#然后单击)打印
小样*命令!

!A也可以按下快捷键E8.[\G#打印小样文件!

801102!打印预览

!!打印预览可以预览当前的小样文档的打印结果!

!!在)文件*菜单上#选择)小样打印*子菜单#然后单击)预览打
印小样*命令,若自定义了热键#也可以使用自定义的快捷键!

801108!打印设置

!!打印设置用来设置打印机的属性#与普通编辑器中对打印机

(%
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的设置没什么区别!

!!在)文件*菜单上#选择)小样打印*子菜单#然后单击)打印设
置*命令,若自定义了热键#也可以使用自定义的快捷键!

8012!繁简转换

!!繁简转换可以直观地将文档中的简体字转为繁体字#或将繁
体字转为简体字!

801201!繁体字到简体字的转换

!!操作方法&

!!#A选取要转换的文字!

!A在)工具*菜单中#单击)繁到简转换*命令!

?A系统将把选中文本中的繁体汉字转换成对应的简体汉字!

801202!简体字到繁体字的转换

!!操作方法&

!!#A选取要转换的文字!

!!!A在)工具*菜单中#单击)简到繁转换*命令!

!!?A弹出对话框)简到繁转换设置*$图?Z?>%!由于不少简体
字在不同的上下文情况下可能对应不同的繁体字#通过这个对话
框允许用户设置当出现一对多的情况时#是由系统自动决定该简
体字应对应哪一个繁体字#还是由用户来决定!

图?Z?>)简到繁转换设置*对话框

!!$A如果选择了)自动匹配*#则系统会自动根据上下文情况决
定一个简体字的最佳转换!例如&)发*字出现在)头发*中时应转
换为)发*#出现在)发展*中时应转换为)发*!还有一些繁体字虽
然意义相同#但具有不同的笔形!例如&)为*字转成繁体字时可以

(&
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转为)为*#也可转为)!*!两者的意义完全相同#但前者为新笔
形#后者为旧笔形!因此#还可通过选项)转为旧笔形*来决定将这
一类字转为新笔形繁体字或旧笔形繁体字!

!!>A如果不选择)自动匹配*#则系统只要发现某个简体字可转

图?Z?@ )选择繁体字*对话框

为多个繁体字#则会弹出对话框)选择繁体字*#由用户决定该简体
字应转换为哪一个繁体字$图?Z?@%!在)当前上下文*中列出待
转换字在正文中的位置!在列表框)候选字*中用户可以选择该简
体字应转换为哪一个繁体字!选择)设为自动*可以使该字以后的
转换按自动匹配进行#不再弹出对话框提问!单击按钮)中止转
换*导致立刻停止转换#但在当前简体字之前所进行的转换仍然有
效!单击按钮)确定*则用)候选字*列表框中的当前选择作为应被
转换的字#并对当前简体字进行替换!然后再继续转换!

801208!繁简转换的例子

!!繁简转换是书版编辑器中提供的繁体字和简体字之间互相转
换的工具!繁简转换只是针对M/N中的字符进行#繁简转换的
结果#都是M/N编码的汉字#并且在转换过程中#小样中的无关
注解是被忽略的!

!!#A建立一个小样文件

!!它的内容如下&!!理发为人民头发发展服务*
!!!A选中一段文本

!!我们这里选择全部文本$图?Z?B%!

('
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图?Z?B 选择简体文本

!!?A选择菜单上的)工具*中)简到繁转换*#打开)简到繁转换
设置*对话框$图?Z?&%!

图?Z?&)简到繁转换设置*对话框

!!在对话框上选择自动匹配和转为旧笔形!自动匹配是当一个
简体字对应多个繁体字时#系统根据上下文环境自动选择某一个
繁体字#转为旧笔形是指当一个繁体字有新旧两种笔形时#应转成
新笔形还是旧笔形!单击)确定*按钮#可以看到窗口上的选中的
字符变成了繁体字!注意其中的)发*字#在不同的词中自动转成

图?Z?% 转换得到繁体

了不同的繁体字!$图?Z?%%

!!$A繁到简转换

!!在小样中选择繁体文本$图?Z$"%#选择菜单上的)工具*中
)繁到简转换*#选中的文本就转换成了简体$图?Z$#%!

((
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图?Z$" 选择繁体文本

图?Z$# 转换得到简体

8018!大小写转换

!!大小写转换用于对英文单词进行整体大小写转换#或者首字
母大写转换!

$#%选中需要转换的字符#选择)工具*%)大小写转换*#弹出
)大小写转换*对话框#如图所示!

图?Z$! 大小写转换

$!%选择转换的类型#点击)确定*即可转换!
全部大写&FTMUTF(;HGW/SU9O g <F/SU9O
全部小写&-+V4+-7).L*][46Ig =-][46I
词首大写&F+V4+-().G*][46Ig <-][46I

()
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8019!千分分隔符

!!在小样文件编辑过程中#通过执行h千分分隔符h的功能#可以
给小样中的数字增加h空格h和h逗号h形式的千分分隔符!

$#%选中字符#选择)工具*%)千分分隔符*#如图所示!

图?Z$? 千分分隔符

$!%选择转换的类型#点击)确定*!
空格分隔&$>!&?%&
逗号分隔&$#>!&#?%&

801:!编辑窗口的设置

!!系统允许用户对编辑窗口的一些属性进行定义#例如注解字
串的颜色"显示字体"制表符的长度等!

!!编辑窗口自动对方正书版小样文件进行语法分色#即以不同
的文本颜色显示文档中不同的字串&注解开闭括号"单字符注解"
注解名称"参数说明"排版文字内容"注释等!语法分色的功能使
用户能够一目了然地区分字串的类别#更好地进行修改和编辑!
这些颜色可以由用户定义或修改!

!!操作方法&

!!#A在)工具*菜单上#单击)设置*命令!

!!!A弹出)设置*对话框#单击左上角的)编辑设置*选项$图?Z
$$%!

!!)中文字体*下拉列表框&设置编辑器中汉字字符的显示字体!

)*

书版使用指南

)设置*对话
框中的)发排设
置*选项请参见
本书)@A!A@发排
参数设置*一节!



图?Z$$ 编辑设置

!!)英文字体*下拉列表框&设置编辑器中X9EUU字符的显示字
体!

!!)字体尺寸*下拉列表框&设置编辑器中显示字符的大小!

!!)预览*框&以)方正书版/))0320-.*字样显示所设置字体的
效果!

!!)制表符大小*编辑框&输入制表符代表的空格字符数目!

!!)中文空格*选项&指定采用中文制表符#即制表符空一个中文
汉字的宽度!

!!)颜色*列表框&列出编辑窗口中的可分色的文本类型!

!!)前景色*下拉列表框&输入指定文本的显示前景色!

!!)背景色*下拉列表框&输入指定文本的显示背景色!

!!)使用等宽字符*选项&设置是否使用等宽字符!

!!)显示回车符*选项&设置是否在段末显示回车符标记!每按
一次F+8-.键产生一段!

!!)注解参数提示*选项&设置是否在用户录入注解过程中即时
给出注解的参数提示!若选择此项#当用户连续键入形如)&OJ*
一类的字符时#就会在屏幕上弹出一个窗口#并且在窗口中给出该
注解的参数形式$见前面图?Z!!%!当用户录入)'*或按F9E键
时#提示窗口会自动关闭!

!!)禁止改写模式*选项&设置是否允许使用改写模式#即是否可
以用U+6-.8键切换改写模式!

!!)使用尽可能安全的方式转换汉字*选项&设置使用尽可能安

)!
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全的方式转换汉字!

!!)保存小样备份文件*选项&设置是否保存小样备份文件#若选
中#则会同时保存小样备份文件!

!!)定时保存文档*选项&设置是否定时保存文档#若选中#还可
以设置定时保存的间隔为多少分钟$"'#!"分钟区间%!

!!)重置缺省值*选项&把上面是字体"字号"颜色等各项设置恢
复为系统默认的选项!

!!?A在)颜色*列表框中选择要改变的字串类别&正常文本"选
定文本"注解符号"注解名"注解参数"注释内容"删除字符"添加字
符"确定错误"怀疑错误"书签"选择边条"回车符"注解提示!

!!$A单击)前景色*和)背景色*下拉列表框#选择显示颜色的前
景色和背景色!对)颜色*列表框中列出的各类字串#需要分别设
定!

!!>A单击)确定*按钮!

!!@A单击)其它设置*选项

图?Z$> 其它设置

!!)缺省二维条码G"H文件或I$文件网络路径*框&设置二维条
码[)V文件或81文件网络路径!

!!)接受二维条码信息的串口通信设置*框&设置二维条码串口
通信信息!

!!)输出文件的默认路径设置*选择框&选择)当前小样所在文件
路径*#则输出时输出文件路径为当前小样所在路径,选择)上一次
输出文件所在路径*#则输出时输出文件路径为上一次输出所在路

)"
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径!

!!)包含聪明码信息*选择框&选择时#大样和L6中会包含聪明
码内容#此时大样非常大#显示"输出变慢!

!!)优化字偶距*选择框&选择时#在二扫排版过程中对外挂英文
字符会进行字偶距优化处理!

!!)优化大样显示&J6和J,K图片*选择框&选择时#经过二扫"
大样显示能显示-L6和L,7图片!

!!)大样图片调整*选择框&选择时#可以直接在大样显示窗口进
行图片调整!

801;!自定义热键

!!通过)自定义热键*功能#用户可以对菜单命令的热键进行重
新定义#从而选择一套更适合自己的"便于操作"易于记忆的热键
方案!用户对菜单命令定义的热键#将显示在菜单中对应菜单项
的后面!

!!选择)工具*菜单中的*自定义热键)命令#弹出)自定义热键*
对话框!$图?Z$@%

图?Z$@ )自定义热键*对话框

!!)类别*下拉列表框&供用户选择需要重新定义的菜单命令所
属的类别#包括)文件*")编辑*")插入*")查看*")排版*"工具)"窗
口*和)帮助*!用户对类别作出选择后#下面的)命令列表*中将列
出属于该类别的所有菜单命令!

!!)命令列表*列表框&供用户选择需要重新定义的菜单命令!

)#
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!!)当前方式*下拉列表框&供用户选择当前的热键方案!选择
)自定义*方式时#可以对菜单命令的热键进行重新定义,选择)缺
省*方式时#将恢复所有热键为初始设置#此时不能对菜单命令的
热键进行重新定义!

!!)请按新的快捷键*编辑框&显示(定义当前选中的菜单命令的
热键!用户可以把输入焦点移动到该编辑框中并按下新的组合
键#替换编辑框中显示的热键!

!!)删除*按钮&清空上述编辑框中的热键信息!

!!)设置*按钮&将当前选中的菜单命令的热键设置为上述编辑
框中显示的热键!用户在选择另一个菜单命令之前#应该单击设
置按钮进行保存!

!!)描述*编辑框&显示对当前选中的菜单命令的简要介绍!

!!)应用*按钮&保存用户对热键定义的修改#但是不关闭对话
框!

!!)确定*按钮&保存用户对热键定义的修改#然后关闭对话框!

!!)取消*按钮&放弃用户对热键定义的修改#同时关闭对话框!

)$
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8017!自定义宏

!!利用)自定义宏*功能#用户可以把一些常用的文字串定义成
)宏*#通过一个对应的组合键快速输入到编辑器中#从而提高录入
的效率!

!!选择)工具*菜单中的)自定义宏*命令#弹出)自定义宏*对话
框$图?Z$B%!

图?Z$B )自定义宏*对话框

!!)宏名*编辑框&为用户将要进行定义的宏取一个便于记忆"查
找的名字!名字中不能有空格#长度没有限制!

!!)宏串一*编辑框&这是必需的#不能为空!输入需要定义成宏
的文字串!文字串可以包含任意文字#可以多行!用户可以选择
旁边的);*按钮输入/:语言中的常用符号!

!!)宏串二*编辑框&这是可缺省的#可以为空!如果同时指定了
)宏串一*和)宏串二*#则在编辑器中使用该宏时#将在当前选中文
本的前后分别插入这两个宏串!

!!)请按新的宏键*编辑框&把输入焦点移动到该编辑框后#按下
新的组合键!

!!)宏列表*列表框&列出已经定义过的所有宏$以宏名作为标

)%
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识%!选中其中的一项后#)宏名*")宏串*和)宏键*将显示对应的
信息!

!!)添加*按钮&将当前的)宏名*")宏串*和)宏键*信息添加到宏
列表中!

!!)更新*按钮&更新当前选中的宏对应的)宏串*和)宏键*信息#
对)宏串*和)宏键*信息的修改必须先按)更新*按钮#否则修改无
效!

!!)删除*按钮&删除当前选中的宏定义!

!!)应用*按钮&保存用户对宏定义的修改#但是不关闭对话框!

!!)清空*按钮&清空)宏名*")宏串*和)宏键*编辑框中的内容#
准备添加新的宏定义!

!!)确定*按钮&保存用户对宏定义的修改#然后关闭对话框!

!!)取消*按钮&放弃用户对宏定义的修改#同时关闭对话框!

说明&
自定义的宏能保存成一个文件#拷贝到另一台机器上可以使

用!在一台装有书版的机器上调好自定义宏后只能在该机器上操
作#如果想在其它机器上使用相同的宏#实现相同的功能#则必须
重新定义#因此提出能否把自定义宏的信息保存到一个文件中#只
要把这个文件拷贝到其它机器上#就可能实现自定义宏功能!

在自定义宏时程序会在书版安装目录下生成一个 B%L'">&M
K34&0IDI文件#它保存了自定义的宏信息#把这个文件拷贝到其它
机器书版安装目录下时就可以实现上述功能!

801<!添加拼音和注音

添加拼音$注音%可以自动为文档中选中的汉字添加拼音$注
音%!

801<01! 添加拼音

!!操作方法&

#A选中要添加拼音的文字!

)&
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!A在)工具*菜单上#单击)添加拼音*命令!

?A弹出对话框)添加拼音*$图?'$&%!

图?Z$& )添加拼音*对话框

在对话框)大小写处理*一项中如果选择了)全部大写*则所有
的拼音都会转化为不带声母的大写拼音#如果选择了)首字母大
写*则拼音的第一个字母会被转化为不带声母的大写拼音!

在对话框)放置顺序*一项中如果选择了)一字一音*则每个字
的拼音依次放在该字的后面,如果选择了)字音分开*则所有的拼
音都放在被选中的最后一个字的后面!

如果选中了对话框中的)滤掉被选中的文本中的拼音字母*一
项#那么被选中的文本中的拼音字母将被过滤掉!

只有选择了)一字一音*#才可以在对话框中添加拼音$GD%注
解!对话框中)拼音注解*各项的设置与3方正书版组版软件使用
指南4中)拼音注解*中各参数的设置是完全一致的!

!!$A选择多音字!
在添加拼音的过程中如果遇到多音字#会弹出)选择多音字*

对话框$图?'$%%!

图?Z$% )选择多音字*对话框

在对话框的上面给出了文档中的一些信息#中间是正在添加

)'
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拼音的多音字#前面是该多音字前面的文字#后面是该多音字后面
的文字!在用户选择了正确的拼音之后#该拼音就会被添加到文
档中!如果选择了)取消*按钮#则会把第一个拼音添加到文档中
去!用户如果能够保证后面的多音字都是用的最常见的发音#则
可以按下)始终选择第一个拼音*按钮#不过这种做法是非常危险
的#用户应该对其中的多音字的拼音认真检查!用户还可以按下
)终止添加拼音*按钮#该字以后的文字将不再添加拼音!

!!>A自定义拼音!

!!如果遇到不能识别的汉字#会弹出)定义拼音*对话框$图?'
>"%!要求用户输入正确的拼音!

图?Z>" )定义拼音*对话框

同选择多音字对话框一样#在)定义拼音*对话框中也给出了
当前需要自定义拼音的汉字#文档中前面和后面的汉字!程序会
对输入的拼音字母的合法性进行检查!在按下)确定*后#自定义
的拼音会添加到文档中#如果用户按下了)取消*按钮#则不会在文
档中添加任何拼音!用户还可以按下)终止添加拼音*按钮#该字
以后的文字将不再添加拼音!这里要说明的是在对话框中自定义
拼音时#既可以从动态键盘中直接输入拼音#也可以输入小写英文
字母#用数字来表示声调!比如要自定义)杨*的拼音#可以输入
)K2!+V*即可!

801<02! 添加注音

!! 添加注音的操作方法与添加拼音的操作方法基本一致#只是
注音不存在大小写#所以在)添加注音*对话框中不存在添加大写
注音的情况!

!!自动加拼音注音的功能对于M内码和 T内码还不能识别!
即在添加拼音的时候不会把它们的整体当成一个汉字#这时需要

)(
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用户手动添加!另外#在)添加拼音*和)添加注音*对话框中没有
对对话框中的数据的合法性进行检查#数据的合法性将留到第一
次扫描时检查!

801<08! 连排注解$(@%

!!格式&

&GC7;横向字号97#;纵向字号9887&;横向字号97#;
纵向字号9887;颜色987N;字距987M;字距9879%C87S%
3%H87W%E%:87P8'

参数&
7;横向字号97#;纵向字号988

;横向字号9&表示前一个盒子要排内容的横向字号#缺省时
为该注解前字号的#(!,

;纵向字号9&表示前一个盒子要排内容的纵向字号#缺省时
等于横向字号,

7&;横向字号97#;纵向字号988

;横向字号9&表示后一个盒子要排内容的横向字号#缺省时
为该注解前字号的#(!,

;纵向字号9&表示后一个盒子要排内容的纵向字号#缺省时
等于横向字号,

;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%

f&表示按百分比设颜色值!

;E值9#;3 值9#;D 值9#;N 值9&"'!>>或"'
#"",

N;字距9&表示一组上下内容与另一组上下内容之间的距
离#缺省时距离为当前汉字的#(&字宽,

M;字距9&表示一组上下内容中上下字符串之间的距离#缺
省时距离为当前汉字的#($字高,

9%C&缺省值为C,

9&横排时后一个盒子内容排在前一个盒子内容之上#竖排时
后一个盒子内容排在前一个盒子内容之右,

))
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C&横排时后一个盒子内容排在前一个盒子内容之下#竖排时
后一个盒子内容排在前一个盒子内容之左,

S%3%H&缺省值为 3,

S&表示横排时一组上下内容靠左边排#竖排时一组左右内容
靠上排,

3&表示一组上下内容居中排,

H&表示横排时一组上下内容靠右边排#竖排时一组左右内容
靠下排,

W%E%:&缺省值为E,
横排时&

W&表示连排注解$GC%入口"出口上齐#即该注解内容与注解
前后字符是上齐的,

E&表示连排注解$GC%入口"出口居中#即该注解内容与注解
前后字符居中排,

:&表示连排注解$GC%入口"出口下齐#即该注解内容与注解
前后字符是下齐的,

竖排时&

W&表示连排注解$GC%入口"出口上齐#即该注解内容与注解
前后字符是左齐的,

E&表示连排注解$GC%入口"出口居中#即该注解内容与注解
前后字符居中排,

:&表示连排注解$GC%入口"出口下齐#即该注解内容与注解
前后字符是右齐的,

P&表示在一组上下内容之间加一正线#缺省不加正线,

801=!优化字偶距

!!利用优化的参数文件控制英文字体的字偶距$N-.+4+V%#以达
到更美观的英文排版效果!如果用户觉得字体本身的字偶距更美
观#也可以不启用)优化字偶距*!

选择)工具*%)设置*#点击)其他设置*标签#选中)优化字偶

!**
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距*即可启用字偶距的调整!
说明&字偶距$0-.+4+V%是特定的两个英文字符之间的间距!

例如 X和_ #由于X和_的形状问题#在同等的字号和字距下#

X和_在一起时#感觉它们两之间的距离比其他字符之间的距离
大#所以当它们在一起时#系统自动把距离调小一点 这样看起来
更加美观!

802/!)帮助*菜单

!!使用)帮助*菜单可以获得关于书版的版本信息以及如何使用
书版的快速帮助!

菜单命令 快捷键 功能

关于 无 显示书版的版本信息

在线帮助 (#
显示书版的帮助信息和/:
语言注解帮助信息

8021!退出书版

!!打开)文件*菜单#然后单击)退出*命令#可关闭书版!

!!用户也可以使用程序控制菜单中的)关闭*命令或按下快捷键

X[8\($#或单击书版窗口右上角的)关闭*按钮 !

!*!
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第四章!编辑()*文件

!!本章主要介绍方正书版系统中排版参数文件的使用和编辑#
并且介绍如何通过排版参数文件管理整本书的发排流程!

901!排版参数文件

!!排版参数文件中包含对全书整体说明性注解#这些注解是排
版文件$9/%"版心说明$/C%"页码说明$D3%"书眉说明$39%"脚
注说明$P9%"外挂字体定义$N:%"标题定义$/:%"图文说明
$J<%"边边说明$//%!系统约定的 GH; 文件名带扩展符)A
GH;*#例如&小样BAL.)!

902!()*文件的基本操作

90201!()*文件的建立

!!操作方法&

!!#A请打开)文件*菜单#单击)新建*命令!

!!!A在弹出的)新建*对话框中的文件列表中单击)GH;文件*
文件类型#然后选择)确定*按钮,或双击)GH;文件*文件类型!
系统将打开一个排版参数编辑窗口#创建一个空的排版参数文件!

!!?A单击)文件*菜单上的)另存为*命令即可为新排版参数文
件命名!

90202!排版参数文件的打开

!!操作方法&

!!#A打开一个排版参数文件#与打开一个小样文件类似!单击

)文件*菜单中的)打开*命令或单击)打开*按钮 或按下快捷键

!*"
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E8.[\;#在弹出)打开*对话框中#选择要打开的GH;文件!此
时在)文件类型*列表框中要选择)GH;文件*!

!!!A如果当前打开了一个小样文件#此时单击)排版*菜单中的
)排版参数*命令#也可以打开当前的小样文件对应的排版参数文
件!如果对应的GH;文件不存在#那么将会弹出一个询问对话
框$图$Z#%!

图$Z# 询问对话框

!!?A用户如果点击按钮)是*#将打开在)工具*%)设置*窗口中
设定的指定GH;文件,如果点击)否*#将创建一个与当前小样对
应的空的排版参数文件,如果点击按钮)复制参数文件*#将弹出一
个)打开*文件对话框#可以选择一个已经存在的GH;文件#把其
中的内容复制到与当前小样对应的排版参数文件中!

!!$A在文件夹或资源管理器上中双击GH;文件的图标#则可
以在书版中打开该文件#若书版还未启动#则启动书版#并打开该

GH;文件!

90208!排版参数文件的保存

!!操作方法&

!!#A请打开)文件*菜单#单击)保存*命令!

!A您也可以在标准工具栏中单击)保存*按钮 或按下快捷

键E8.[\9#保存排版参数文件!

?A如果想使用新名称保存现存GH;文档#请单击)另存为*
命令#弹出)保存文件*对话框#然后在)文件名*框中键入新文件
名!

90209!排版参数文件的删除

!!操作方法&

!*#

第四章!编辑!"#文件

本删除操作

将从磁盘上删除

相关的 GH; 文

件#不能恢复!



!!如果当前打开了一个小样文件#且该小样文件有对应的排版
参数文件#则单击)排版*菜单中的)删除排版参数文件*命令#可以
删除该排版参数文件!

908!排版参数文件的参数设置和排版

!!方正书版系统允许用户在排版参数文件窗口中#设置排版参
数的属性!这些总体格式参数见下表!

排版参数 !>语言注解 说明

排版文件 书版注解$9/%
指定本次排版的小样文件#例如&一
本书可以章节分为多个小样!

版心说明 版心注解$/C%
指定全书正文的版面格式即字体"
字号"每行字数"每页行数等要求!

页码说明 页码注解$D3%
指定本次排版对页码的各种要求#
例如字号"字体"位置及格式等等!

书眉说明
书 眉 说 明 注 解

$39%
指定全书正文的书眉格式即字体"
字号"眉线类型等要求!

脚注说明
注 文 说 明 注 解

$P9%
指定本次排版的脚注序号及注文的

排版格式!

外挂字体定义
外挂字体定义注解

$N:%
定义本次排版所使用的外挂字体的

别名!$书版%̂"新增注解%

标题定义$#'&%
标 题 定 义 注 解

$/:%
定义全书正文各级标题的排版格

式!

图文说明 图文注解$J<% 定义图说排版格式

边边说明 边边注解$//% 定义边栏边注排版格式

!!排版参数的具体说明可以在/:排版语言的有关说明中查
阅!

!*$
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90801!排版参数文件窗口

!!系统新建或打开排版参数文件时#会打开一个窗口$图$Z!%#
显示当前参数的设置!可以看到排版参数窗口被分为左右两个子
窗口&左边的子窗口显示排版参数文件中定义的注解#称为注解子
窗口,右边的窗口显示各排版参数的属性#称为属性子窗口!

图$Z! 排版参数窗口

!!下面分别对这两个窗口的操作加以说明!

!!#A注解子窗口

!!$#%选中一个注解项!单击某一个注解项#可以看到这
个注解项被显示成选中颜色!使用)+*"),*键也可以在注
解子窗口内选中上一个或下一个注解项!每选中一个注解
项#如果该注解被添加过#都会在窗口的右边显示出该注解的
参数设置#否则为空白!

!!$!%设置注解项的参数属性!按下JX/键#如果GH;
文件已经定义该注解#则系统会激活属性子窗口#提示用户编
辑各项注解参数的属性!按下F+8-.键或双击该排版参数
项#系统也会激活属性子窗口#提示用户编辑各项注解参数的
属性#但与JX/键不同的是#如果GH;文件没有定义该注
解#这时系统会在GH;文件中添加一个预定义的排版参数

!*%
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项#以供用户编辑!例如&如果GH;文件中没有版心说明参
数#双击版心说明#系统会弹出一个)添加版心说明注解*对话
框$图$Z?%#提示用户添加一种预定义的版心说明注解!

图$Z? )添加版心说明注解*对话框

!!$?%删除注解项!按下:-[-8-键#如果GH;文件已经
定义该注解#则系统将从GH;文件中删除当前选中的注解
项!

!!!A属性子窗口

!!$#%选中一个注解参数项!单击某一个注解参数项#可
以看到这个注解参数项被显示成选中颜色!使用)+*"),*
键也可以在属性子窗口内选中上一个或下一个注解参数项!

!!$!%设置注解参数项的数值!通常#按下F+8-.键或(!
键或双击注解参数项的属性栏#可以看到该属性栏变成可编
辑状态#用户就能输入或选择注解参数!参数编辑完毕后#再
次按下F+8-.键#系统将完成本次编辑操作#把属性栏恢复成
不可编辑状态#设置新的参数值,按下F9E键#可以取消本次
编辑操作!但对)排版文件*和)外挂字体定义*注解略有不
同!

!!$?%在)排版文件*设置中#按下FTJFH键可直接弹出
一个文件选择对话框允许用户选择要排版的小样#直接输入
文件名则直接进入编辑状态!如果希望修改已录入的某一个
文件名#可以按(!键!如果希望插入一个文件#可以按U+Z
6-.8键#如果要删除一个文件#则按:-[-8-键!如果要追加

!*&
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一个文件#只需移到列表的最下端#直接录入文件名或按F+Z
8-.键!如果要把列表中当前选中的文件在小样编辑器中打
开#则按空格键!可以通过按住9I478键并点击鼠标或移动
上下箭头同时选中多个文件#然后就可以一次删除多个文件
或打开多个文件了!

!!$$%在)外挂字体定义*设置中#要定义某一个外挂字体!
只需移到合适的位置按F+8-.键#首先录入)外挂字体别名*#
录完后按F+8-.键#则弹出一个对话框#里面列出可选的外挂
字体和字体效果#进行选择后#按F+8-.键#就完成了设置!
要删除某个定义#只需选中该项定义#然后按:-[-8-键!

!!$>%书版对版心注解$/C%"书眉说明注解$39%"书眉说
明注解$D3%"注文说明注解$P9%"标题定义注解$/:%的功
能做了扩充#增加了对彩色版面的支持!可以看到在这些注
解对应的属性子窗口增加)颜色*参数!按下F+8-.键或(!
键或双击颜色参数项的属性栏#系统将弹出一个)颜色参数*

图$Z$ )颜色参数*对话框

对话框$图$Z$%#提示用户输入颜色参数!颜色参数的具体
定义请参见本书第九章)注解与实例*的相关解释!

!!)青*")品*")黄*")黑*编辑框&指定颜色参数的E"3"

D"N值!

!!)百分比形式*选项&指定颜色参数采用百分比格式!

!!)设置颜色*选项&将颜色参数设置成新值!

!!)清除颜色*选项&清除原来颜色参数#恢复成缺省值!

!!$@%排版参数设置完毕后#按下JX/键或F9E键#系统
可以激活注解子窗口#允许用户编辑另一个排版参数项!也
可以在属性子窗口中直接按GVWL(GV:+键切换到上(下一

!*'
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个已添加过的排版参数注解!

90802!基于排版参数文件的管理

!!在)排版文件*设置中#将选择移到某个定义过的排版文件上#
只需简单按下空格键#如果该文件存在#则可直接打开这个文件并
进入编辑状态!因此#对于由多个小样组版的书#通过排版参数文
件中的)排版文件*设置来管理全部的小样是一个好方法!另外#
对于定义了9/注解的排版参数文件#书版可以直接对其进行发
排"显示"输出#因此方便了整个管理流程!

90808!成品尺寸的设置

!!由于图书版面越来越复杂#版面出血的版式越来越多!
新建版心文件时#弹出图$Z>#可以选择不设置成品尺寸#如

果选择成品尺寸则最好要保证成品尺寸大于版心尺寸#否则在输
出G9文件时会裁掉部分版心内容#也可以进入到版心设置中自
定义设置成品尺寸!

图$Z>!添加版心说明注解

!!选择完后进入版心设置界面#如图$Z@&

各个参数说明见图$ZB&

!*(
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图$Z@!版心说明参数设置图

图$ZB! 版心参数说明

设置成品尺寸和边空&是000设置成品尺寸和边空,否000不
设置成品尺寸和边空,

成品尺寸高&只能采用11单位值,
成品尺寸宽&只能采用11单位值,

!*)
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版心居中&是000版心居中排,否000版心不居中排#而是由
下而上空或下空"订口或切口尺寸确定,

设置上空或下空&上空000设置上空尺寸,下空000设置下空
尺寸,只有当)自动设置页面边空*选择)否*时才起作用,

上空或下空尺寸&当)设置上空或下空*选择)上空*时表示设
置上空尺寸#否则表示设置下空尺寸,只能采用11单位值,

设置订口或切口&订口000设置订口尺寸,切口000设置切口
尺寸,只有当)设置成品尺寸和边空*选择)是*时才起作用!

订口或切口的尺寸&当)设置订口或切口*选择)订口*时表示
设置订口尺寸#否则表示设置切口尺寸,只能采用11单位值,

出血尺寸&只能采用11单位值,
区分左右页&是000区分左右页,否000不区分左右页#此时

没有订口和切口之分,
第一页为右页&是000第一页为右页,否000第一页为左页,
第一次扫描$一扫%检测版心注解$/C%语法错误#对于成品尺

寸部分#它主要包括参数是否正确#各个尺寸是否采用了 11单
位!

第二次扫描$二扫%检测版心尺寸和成品尺寸之间是否冲突#
即版心尺寸是否大于成品尺寸#此时中断程序反排#并进行提示!

大样显示具有)版心框*和)外围框*!个框#其中)外围框*没
有任何意义!现针对成品尺寸增加一蓝色)成品尺寸框*#它严格
按GH;中设定的成品尺寸大小显示#并将原有的)外围框*改成
)出血线框*上"下"左"右都比成品尺寸大#出血尺寸*$默认

?11%!在大样显示过程中还需考虑)区分左右页*的情况分别显
示!

如果没有设置成品尺寸#则大样显示仍采用原方式显示#即显
示)版心框*和)外围框*!个框!

增加成品尺寸的目的就是为了减少输出G9文件时发生内容
被裁的情况#同时在发排过程能清楚的知道各个尺寸情况#当设置
好了成品尺寸后需要把这些尺寸直接用到输出G9设置中#而原
来的G9文件设置只能设置纸张大小和上"下"左"右边空参数#为

!!*
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图$Z&! 输出选项

此修改输出G9中)页面设置*界面#界面如图%所示!

909!使用排版参数文件管理排版文件

!!一般来说#一本书可以有!""'>""页#甚至更长#通常将每一
章作为一个单独的小样文件#由不同的工作人员录入排版#最后组
合一本完整的书!

!!方正书版系统加强了排版参数文件的功能#用户可以通过它
来管理全书排版的小样文件#方便地完成排版工作!

!!例如&我们假定要排一本名为3实用物理4的科技类图书#共有

!"章!

!!首先#我们为它新建一个排版参数文件$如&)实用物理A
L.)*%#定义全书的版心字体"字号"行距以及书眉"页码"注文格式
等!

!!接下来#我们把书的每一章或连续几章作为一个小样录入计
算机中#在排版参数文件中#把这些小样加入到)排版文件*设置
中!

!!然后#如果本书的所有图片都存放在网络上的某个图片目录
下#可以将)缺省图片路径*指定为该网络路径#这样在排版中系统

!!!
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可以自动到该目录下去搜索图片信息!

!!打开排版参数文件
!!!!!!!!

#执行发排命令#排版全书内容!如果在大
样预览或输出校样中发现了错误#可以在排版参数窗口中选中出
错的组版小样#按下)空格*键#系统将自动打开该小样文件的编辑
窗口$图$Z%%#允许用户修改!修改完毕后#重新激活排版参数文

!!!!!!!!!
件窗口
!!!

#执行发排命令#查看新的结果!

图$Z% 从GH;文件中打开小样文件

!!当对每章的内容#都经过排版"输出校样#并且校改合格后#这
时可以发排目录#输出目录结果文件!检验合格后#就可以交付印
刷了!

90:!定制排版参数文件举例

!!下面我们将详细介绍一下如何通过排版参数文件$GH;%#对

全书整体说明性注解进行设置!这些注解包括排版文件$9/%"版
心说明$/C%"页码说明$D3%"书眉说明$39%"脚注说明$P9%"标
题定义$/:%"外挂字体定义$N:%!在下面的描述里#我们仅以排
版文件$9/%"版心说明$/C%"页码说明$D3%为例说明排版参数
文件是如何生成的!

假如我们需要编排的一本书的整体要求是&
版面要求&版心?&`$"#全书字体号>号#细圆#行间距为!

分之一个字宽#横排,

!!"
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排版文件&全书共由?个小样文件组成#其文件名分别是&-,Z
48#A7],"-,48!A7],"-,48?A7],,

页码要求&阿拉伯数字#小五号#细体#页码位置在上#两边加
修饰符短线!

通常#一个排版参数文件$GH;文件%的定制过程是&首先启
动方正书版-打开或新建一个排版参数文件$GH;文件可以在小
样文件生成后定制#也可在未生成小样文件之前定制#在本例中我
们选择后者%-打开排版参数编辑窗口-选择相关参数-定制-
保存GH;文件并关闭排版参数编辑窗口-退出系统!

90:01!新建排版参数文件

!!#A选择窗口主菜单)文件*栏中)新建*项,

!!!A点中该项后将弹出一)新建*对话框#或者直接按E8.[\T#
打开)新建*对话框$图$Z#"%,

图$Z#" )新建*文件对话框

!!?A在对话框中选中)G.)文件*条目后#按)确定*按钮,
此时屏幕将出现排版参数编辑窗口$图$Z##%!

!!窗口左部显示排版参数列表#称注解子窗口,右部则列出各参
数的项目"属性或文件名"字体名等参数#称之属性子窗口!下面
根据上述的整体要求#在这个窗口里编辑参数文件!

90:02!排版文件$N!%

!!#A在排版参数编辑窗口的注解子窗口中使用)+*"),*键选

中)排版文件*!)排版文件*呈现蓝底白字的选中区域!此时#属
性子窗口显示出文件列表,

!!!A按J2]或F+8-.键#将选中区域切换到文件列表的第一行
上,

!!#
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图$Z## 排版参数编辑窗口

!!?A依次输入所要排版的小样文件名-,48#A7],"-,48!A7],"-,Z
48?A7],#每输完一个文件名后按一下F+8-.键#文件列表的选中栏
将自动下调到一个新的编辑行#等待接受下一个文件名!如果你
记不住文件名#可以不必输入#直接按下FTJFH键#即可弹出一
个文件选择对话框$图$Z#!%#在对话框中选取要排版的小样文
件!

90:08!版心说明$!@%

!!#A用鼠标在注解子窗口里双击)版心说明*项#将弹出一)添
加版心说明注解*对话框$图$Z#?%!这一步操作也可以用键盘操
作完成&使用J2]键切换到注解子窗口#然后使用)+*"),*键在
注解子窗口里选中)版心说明*#然后按F+8-.键!

!!!A按下)添加版心说明注解*对话框中的)确定*按钮#属性子
窗口中列出缺省的版心参数#我们就在这个基础上修改版心参数#

!!$
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图$Z#! )文件选择*对话框

图$Z#? )添加版心说明注解*对话框

使之符合我们的版面要求!

!!?A在属性子窗口中用鼠标选中项目)字体*所对应的属性栏
并点击#在该栏的右端会出现一个向下的箭头#点击箭头打开字体
名列表框#按动列表框上滚动条的上下箭头查找)细圆*#找到后点
中即可!同样字体的选择也可用键盘操作完成&在属性子窗口用
键盘上的)+*"),*键选中)字体*#然后按F+8-.键打开字体名列
表框#继续用键盘的上下箭头在列表框中查找)细圆*#找到后按

F+8-.键#字体名就被选到属性栏中!由于我们对版心字号的要
求与缺省版心参数的字号相同#我们将跳过横向字号和纵向字号
两项#修改后面各项!

!!$A用鼠标选中)版心高*#并点击)版心高*所对应的属性栏#
此时#该栏变成可编辑状态#在编辑状态下将)$"*改为)?&*#然后

!!%
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按F+8-.键,用键盘的操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"
),*键选中)版心高*后按F+8-.键#这个操作将)版心高*对应的
属性栏变为可编辑态#在此状态下修改)$"*为)?&*#再按F+8-.键
就完成了修改!

!!>A用鼠标选中)版心宽*#并点击)版心宽*所对应的属性栏#
此时#该栏变成可编辑状态#在编辑状态下将)$!*改为)$"*#然后
按F+8-.键,用键盘的操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"
),*键选中)版心宽*后按F+8-.键#这个操作将)版心宽*对应的
属性栏变为可编辑态#在此状态下修改)$!*为)$"*#再按F+8-.键
就完成了修改!因为后面各项的参数值均与我们需要的参数相
同#不需修改#所以版心参数设置完成!

90:09!页码说明$AB%

#A用鼠标在注解子窗口里双击)页码说明*项,或使用J2]键
切换到注解子窗口#再使用)+*"),*键在注解子窗口里选中)页
码说明*#然后按F+8-.键!属性子窗口显示出缺省的页码参数#
根据这个参数说明设置我们的页码参数!

!A在属性子窗口用鼠标选中项目)字体*所对应的属性栏并
点击#在该栏的右端会出现一个向下的箭头#点击箭头打开字体名
列表框#按动列表框上滚动条的上下箭头查找细体#找到后点中即
可!键盘操作是&在属性子窗口用键盘上的)+*"),*键选中)字
体*#然后按F+8-.键打开字体名列表框#继续用键盘的上下箭头
在列表框中查找字体名#找到后按F+8-.键#字体名就被选到属性
栏中!

?A用鼠标或键盘的)+*"),*键#将光标定位到字号属性上#
同打开字体列表框操作相同#将字号列表框打开并选中小五号字!

$A用键盘的),*键将选中区域下移到)页码修饰符*上#按

F+8-.键打开页码修饰符列表框#移动键盘的)+*"),*键#选中
)短线*并按F+8-.键!用鼠标同样可以完成修改#具体操作同前
面类似#不再重复!

接下来的三项)页码切口距离*")页码正文距离*")起始页码*
在页码要求中没有说明#我们就采用缺省参数,又因为页码要求使

!!&
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用阿拉伯数字#因此)罗马数字*一项也不用修改!

>A用键盘的),*键将选中区域下移到最后一项)页码在上
排*按F+8-.键打开其列表框#移动键盘的)+*"),*键#选中)是*
并按F+8-.键!用鼠标同样也可完成操作!

90:0:!保存排版参数文件

完成了GH;文件的定制以后#需将定制好的GH;文件保存
起来!具体操作如下&

#A打开)文件*菜单#单击)保存*项#对于一个新建的GH;文
件#)保存*命令将打开一个)保存为*对话框$图$Z#$%!

图$Z#$ )保存GH;文件*对话框

!!!A在)保存为*对话框里选择好想要保存文件的路径#然后在
文件名编辑框中输入-,48#AL.)$我们刚刚定制的GH;文件名%#
按对话框中的)保存*按钮!也可以在标准工具栏中单击)保存*按

钮 或按下E8.[\9键#打开)保存为*对话框#保存GH;文件!

!!?A如果想使用另外一个名称保存-,48#AL.)文件#那么#单击
)文件*菜单中)另存为*项#弹出)保存文件*对话框#然后在)文件
名*编辑框中键入新文件名即可!

!!'
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第五章!+"',文件转换

!!书版支持转换 <).,!""B"<).,!""?及以下版本的 <).,文
件#对 <).,中的正文属性"公式"表格"图像等效果做了兼容处
理#能将 =).,文件转换为对应的小样文件"版心文件#并收集

<).,中使用的图像文件!
配置组件

在进行 <).,转换前#您需要配置以下组件&
$#%<).,兼容组件&运行书版安装程序#选择)安装 <).,兼

容组件*即可!
$!%328IJKL-&如果需要转换公式#请安装 328IJKL-软件!

:01!转换+"',文件

!!$#%选择)工具*%):;E文件转换*#选择需要转换的 <).,文
件#并设置转换目录!

图>Z#!:;E文件转换

$!%点击)确定*#在转换目录下生成(/:文件"GH;文件以
及收集到的图片文件!

$?%打开小样文件$#A(/:%#执行(B#然后执行(>#可以看到
生成大样文件!

!!(
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转换选项&
在):;E文件转换*对话框内点击)转换选项*按钮#可以选择

转换属性!未勾选的属性则不进行转换#按照书版默认方式进行
处理!

图>Z!!:;E转换选项

!!说明&
$#%目录"项目编号将被作为普通文字进行转换!
$!%对于 <).,中通过FQ域实现的版面效果#其中的带圈字

符"合并字两种情况#会将内容转换到书版中#并在文字内容上加
上红框表示是FQ域内容转换结果#其他情况将内容和属性全部
放到不排注解$/G%中!

:02!B%IOPQJ&公式转换

!!书版可以转换对于 <).,文件中通过 328IJKL-程序录入的
数学公式!转换步骤&

$#%在 <).,里使用 328IJKL-程序的转换功能#预先将这些
数学公式对象转化为 328I3S格式的文本#将转换后的文档另存
为 <).,的:;E或者:;EC格式!

!!)
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$!%在书版里使用:;E文件转换功能将 <).,文件转为书版
文件!

下面将包含B%IOPQJ&公式的>*-文件转换为书版文件!
$#%打开一个包含 328IJKL-公式的 <).,文件#在 328IZ

JKL-菜单下选择)E)+i-.8Fj*284)+6*#如图所示!

图>Z?!选择公式转换命令

$!%弹出的)E)+i-.8Fj*284)+6*对话框如图所示#在)J-Y8
*6-4+V328IJKL-J.2+6[28).*下拉列表里选择)328I3S!A"$+)
+21-6L25-%*#其他设置如图所示#点击)确定*#转换该文件!

说明&转换时如果弹出提示#可能是部分公式不标准#不能转
换#点击)确定*可以继续其它内容的转换!

图>Z$!设置转换参数

$?%将转换后的文件另存为一个 <).,文件#注意重新命名转
换后的文件#否则将覆盖原来的:;E文件!

$$%打开书版#选择)工具*%):;E文件转换*#选择需要转换
的 <).,文件#并设置转换目录#点击)确定*#在转换目录下生成
相应的书版文件!

$>%按(B键发排#按(>键预览正文#效果如图所示!

!"*
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图>Z>!生成书版文件

图>Z@!书版转换的公式效果

:08!设置转换字体

通过字体转换的设置#可以指定 <).,字体与书版字体的对
应转换关系!

$#%选择)工具*%)设置:;E文件字体对应*!

图>ZB!修改字体转换表

!"!
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$!%双击)书版字体*列表中的一款字体#即可在下拉列表里修
改对应的字体!

!""
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第六章!排版功能

!!编辑好的小样和GH;文件经过系统的语法"语义检查#确认
正确无误后#方可排版生成大样文件$9#"或TG9文件%!本章介
绍方正书版的排版功能!

;01!相关文件说明

大样文件

!!小样文件通过排版#自动生成大样文件!大样文件是排版的
中间结果文件#主要供显示和输出用!书版可产生两种符号风格
的大样文件&

!!一种是具有9!符号风格的中间结果文件#系统约定其大样文
件名带后缀)A9#"*#例如&小样BA9#"!9#"大样文件与9B!大样
文件的符号风格相近#并吸收了9B!中的一些符号!使用此种大
样格式特别适合排数学"物理"化学等学科的公式!由于9!文件
的字体种类较少#因此在9#"的大样中#只有白正"白斜"黑正"黑
斜四套字体使用了9!的风格#其它字体的符号则是书版BA"的

9B!的风格!

!!另一种是具有G9!符号风格的中间结果文件#系统约定其大
样文件名带后缀)ATG9*#例如&小样BATG9!TG9大样文件与书
版BA"的G9!符号风格相近#适合排一些外文书!TG9实际是从

BA"的G9!格式发展过来的!

!!就汉字而言#无论使用TG9或9#"的大样格式都没有差别!

;02!排版处理

!!书版可以对编辑好的小样文件中的/:语言注解字符串进行

!"#
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语法和语义上的检查#判断参数是否有错误#并根据注解参数的说
明#生成大样文件#供显示和输出使用!这个过程就是排版!

;0201!一扫查错

!!一扫查错#是对小样文件中加的/:语言注解字符串进行语
法检查#判断参数是否有语法错误#如&参数位置错误"参数内容非
法等!如果遇到这种情况#计算机会自动报错#提示用户重新编辑
修改!

!!如果当前打开的文件是GH;文件#且其中包含有书版注解
$9/%#则也可以对该GH;文件执行一扫查错操作!这时实际上
是对GH;文件的书版注解$9/%中指定的小样文件进行一扫查错
操作!

!!操作方法&

!!#A请打开)排版*菜单#单击)一扫查错*命令!

!A系统对指定排版文件做语法检查处理#并在消息窗口的
)一扫*子窗口中$图@Z#%提示小样文件的第几段第几字有错#用
户可以双击某个提示行在小样文件中定位该语法错误!

图@Z# 一扫查错

?A用户也可以在排版工具栏中单击)一扫查错*按钮 或按

(&键#执行)一扫查错*命令!

!"$
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;0202!正文发排

!!正文发排是对小样文件中加的/:语言注解字符串进行语义
检查#判断参数是否有错误#并生成大样文件#供显示和输出使用!

!!如果当前打开的文件是GH;文件#且其中包含有书版注解
$9/%#则也可以对该GH;文件执行正文发排操作!这时实际上
是对GH;文件的书版注解$9/%中指定的小样文件进行正文发排
操作!

!!操作方法&

!!#A请打开)排版*菜单#单击)正文发排*命令!

!!!A系统将对指定排版文件做)一扫查错*处理!如果系统检
查到语法错误#)一扫查错*完毕后会显出一个消息框$图@Z!%#提
示用户是处理语法检查的错误信息#还是继续排版!选择)确定*
按钮#系统将继续对小样文件执行排版处理!

图@Z! 一扫查错消息提示

!!?A如果小样中没有语法错误#系统继续对小样文件执行排版
处理!

!!$A系统执行排版处理#生成大样文件#并在消息窗口的)发
排*子窗口中$图@Z?%提示小样文件的第几段第几字有错#用户可
以双击某个提示行在小样文件中定位该语义错误!

!!>A用户也可以在排版工具栏中单击)正文发排*按钮 或按

(B键#执行)正文发排*命令!

;0208!排版大样格式的设定

#"指定整篇文章的风格

用户可以通过)排版*%)指定大样格式为*命令设定发排成

9#"风格或者TG9风格的大样文件!当前指定的风格在窗口底

!"%
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图@Z? 正文发排

部右边的状态条上随时提示出来!

!"指定局部文字的风格
用户也可以在局部设置不同的风格#便于英文和数学的混排!
风格注解$(M%
格式&&(M7;9%T 98718'
参数&

9&9#"风格

T&TG9风格
不带参数的注解为恢复用户定义的风格!
1&表示只对当前流内的文字有效!如果缺省#则表示对全部

文字有效!

;0209!终止当前发排

!!有时由于某种原因#语法检查或发排过程会陷入长时间的等
待中#或者用户不再想继续执行这个操作!此时就可以使用)终止
发排*命令!

!!操作方法&

!!#A打开)排版*菜单#单击)终止发排*命令!系统将停止当前
正在执行的语法检查或发排过程!

!"&
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!!!A用户也可以在排版工具栏中单击)终止发排*按钮 或直

接按下9I478\ (B键!

;020:!错误信息定位

!!系统对编辑好的小样文件进行语法检查和发排!如果小样文
件中有语法或语义上的错误#系统将在消息窗口的相应子窗口中
提示错误信息!用户通过这些错误信息#可以定位到小样中的指
定段字#然后修改小样!

!!操作方法&

!!#A在消息窗口左端的选项条中#单击需要查看的错误信息子
窗口!)一扫*子窗口中提示语法检查过程中$)一扫查错*%的错误
信息#)发排*子窗口中提示发排过程中的错误信息!

!!!A双击需要查看的错误信息提示行!系统将打开出错的小
样文件#并自动将插入光标移动到该错误信息指定的位置上!

!!?A用户也可以通过键盘操作或)编辑*菜单中的)移动到*命
令遍历窗口中所有错误信息!

按下 菜单项 功能

(% 下一个扫描错误
定位消息窗口下一个错误信

息或多个文件检索信息!

9I478\ (% 上一个扫描错误
定位消息窗口上一个错误信

息或多个文件检索信息!

;020;!发排参数设置

!!系统允许用户设置某些总体参数#在发排过程中#系统将根据
这些参数的数值#对当前的排版文件进行不同的处理!

!!操作方法&

!!#A在)工具*菜单中#单击)设置*命令#系统将弹出)设置*对
话框#提示用户设置某些总体参数!

!!!A在)发排设置*选项卡中#用户可以设置有关发排参数$图

@Z$%!单击)确定*按钮#完成对发排参数的设置!

!"'
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图@Z$ 发排参数的设置

!!)始终使用该()*文件发排正文*编辑框&指定发排时使用的
排版参数文件名!对于下面的两种情况#该编辑框的作用是&

!!$#%若当前的排版文件是小样文件&如果编辑框不为空#则发
排时#始终把编辑框中指定的文件作为小样的排版参数文件#无论
该小样是否有对应的GH;文件,如果编辑框为空#则系统使用小
样对应的GH;文件作为排版参数文件$如果没有则不用%!

!!$!%如果当前的排版文件是GH;文件#本项设置不起作用
$见下表%!

!!单击该编辑框右部的按钮 #系统弹出)打开*对话框#提示用
户输入GH;文件名!将编辑框中的字符全部删掉#表明不指定
始终使用的GH;文件#此时#不同的小样使用各自对应的GH;
文件用于发排!

当前打开

的文档

是否有

对应的

GH;
文件

是否指定全书排

版的 GH; 文件
$在)始终使用该

GH; 文件发排
正文*中指定%

排版文件
使用的排版

参数文件

小样文件 否 否 小样文件 不使用

!"(
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当前打开

的文档

是否有

对应的

GH;
文件

是否指定全书排

版的 GH; 文件
$在)始终使用该

GH; 文件发排
正文*中指定%

排版文件
使用的排版

参数文件

小样文件 是 否 小样文件
小样对应的

GH;文件

小样文件 是(否 是 小样文件
指 定 的

GH;文件

GH; 文

件
' 是(否

当前打开

的 GH;
文件

当前打开的

GH;文件

!!)编辑*按钮&单击此按钮#系统将打开)始终使用该GH;文
件发排正文*编辑框中指定的GH;文件#允许用户对其编辑和修
改!如编辑框中没有内容#则此按钮是被禁止!

!!)缺省图片路径*编辑框&指定发排过程中图片文件的路径!
该路径可以有多个#路径之间是用)%*隔开的!单击右侧的浏览按

钮 #可以打开对话框增加一个新的图片路径!如果缺省图片路
径被设置#系统在发排和G9输出过程中#对于没有指定路径的图
片文件$包括FG9和其它书版支持的图片文件%#将依次在每个图
片路径下寻找图片文件#如果没有找到#将继续在当前发排文件所
在目录下寻找图片文件!如果缺省图片路径没有被设置#对于没
有指定路径的图片文件#系统将在当前发排文件所在的目录下寻
找图片文件!当图片路径在注解中指定时#此编辑框没有作用!
此编辑框只用于设置FG9"/3G"MU("RGM"JU("MHO"GUE等文
件的路径#EH文件的缺省路径是当前发排文件所在路径!

!!)一扫查错出错信息文件*编辑框&指定)一扫查错*过程中错
误信息文件的文件名!如果该文件名被设置#系统执行)一扫查
错*命令时#将把语法错误记录到该文件中#以便用户查看!如果
没有指定一扫查错出错信息文件#将不记录这些错误信息!

!!)正文发排出错信息文件*编辑框&指定)正文发排*过程中错

!")
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误信息文件的文件名!如果该文件名被设置#系统执行)正文发
排*命令时#将把语义错误记录到该文件中#以便用户查看!如果
系统没有指定正文发排出错信息文件#将不记录这些错误信息!

!!)包含大小样对照信息*选项&指定发排生成的大样文件是否
包含大小样对照的注释信息!如果指定该选项#可在大样预览时
随时查到大样中某个字符在小样中的位置#同时大样文件会变大!
如果不指定此选项#大样文件较小#但不能进行大小样对照!

大小样对照会导致生成的大样尺寸大幅增大#同时可能导致
数据缓冲不够而不能排大版心的表格!因此对于大版心的情况最
好不要使用大小样对照功能!

!!)将小样中的)!*处理成软连字符*选项&指定在发排时是否
将小样文件中的单字节字符)'*当成英文隐含连字符处理!如果
指定这一选项#系统在发排中自动将单字节的)'*视为隐含连字
符,如果这一项没有指定#系统在发排时将把这个字符视为波浪
号!为了避免二义性#建议用户始终使用特殊字符工具栏上的)软

连字符*按钮 或按下E8.[\9I478\'键录入软连字符#以避免
和单字节的)'*混淆!

!!)将转义字符)-*")2*和)$*处理为普通字符*选项&指定把小
样中的字符)-*")2*和)$*处理成注解开弧"注解闭弧"转义前导
符#还是按照普通字符处理#缺省为前者!例如#字符串)-OJ2*#
在选中该选项时#表示为一个普通的字符串)-OJ2*,在不选中该
选项时#表示为一个汉字字体注解!

!!)发排时不自动弹出信息窗口*选项&该选项指定发排时是否
打开信息窗口!

;08!目录的排版和输出

!!书版可以自动抽取书刊中的各章节的标题和页号#组成按页
码次序排列的目录!用户可以进行如下和目录有关的操作&

;0801!发排目录

!!操作方法&

!#*
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!!#A在)排版*菜单)目录排版*子菜单中#单击)目录发排*命令!

!!!A系统将弹出一个)指定发排目录区使用的GH;文件*对话
框$图@Z>%#提示用户指定目录区排版中使用的GH;文件!这个
对话框的作用是可以为目录区单独设定其特有的GH;文件!同
时#发排正文时使用的GH;文件仍然遵循前文所介绍过的规则!
单击)确定*按钮#系统将进行目录发排!

图@Z> )指定发排目录区使用
的GH;文件*对话框

!!)与发排正文使用的()*文件相同*选项&指定目录区的发排
使用正文的GH;文件#即与正文使用相同的版心尺寸"字体"字
号"书眉格式和页码格式等参数!

!!)其他()*文件*选项&为目录区的发排单独指定GH;文件!
用户可以在编辑框中输入GH;文件名#指定目录区的版心尺寸"
字体"字号"书眉格式和页码格式等参数!单击编辑框右部按钮

#系统弹出)打开*对话框#提示用户输入GH;文件名!若编辑
框不输入任何字符#则目录区的发排不使用任何GH;文件!

!!?A在目录发排中#系统将首先对指定的排版文件进行)一扫
查错*和)正文发排*#登记目录内容和页码,然后对目录区内容进
行发排#生成目录大样文件!目录大样文件名为正文的大样文件
名加入)1[*标记#例如&正文大样文件名为)小样BA9#"*#对应的
目录大样名为)小样B1[A9#"*!

;0802!目录发排结果显示

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)目录发排结
果显示*命令!

!#!
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!!!A系统打开)大样预览窗口*#显示目录大样文件的内容!

;0808!目录发排结果输出

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)目录发排结
果输出*命令!

!!!A系统将把目录大样文件的内容输出到G9文件或FG9文
件中去!

;0809!直接预览目录

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)直接预览目
录*命令!

!!!A系统即可对指定的排版文件进行)目录发排*#然后显示发
排结果#但不会在排版文件所在目录下生成任何大样文件!

;080:!直接输出目录

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)直接输出目
录*命令!

!!!A系统即可对指定的排版文件进行)目录发排*#然后输出发
排结果#但不会在排版文件所在目录下生成任何大样文件!

;080;!导出目录小样

!!导出目录小样功能可以把本次排版文件中的目录类注解生成
的标题"页码等信息#抽取到一个文件中!

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)导出目录小
样*命令!

!!!A系统弹出一个)另存为*对话框#提示用户输入要导出目录
小样的文件名#单击)确定*按钮!

!!?A系统将对当前的排版文件进行正文发排操作#并将小样中

!#"
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的目录登记注解$&3S'%和自动目录登记注解$&3P'%的内容抽
取到指定目录小样中!对使用目录注解$3S%生成目录的排版文
件#导出目录小样保存的是各目录标题的页码#该小样不能被发排

!!!!!!!!
成大样文件
!!!!!

#但可以提供给用户一个参考文件!对使用自动目录
注解$3:"3P%生成目录的排版文件#导出目录小样保存的是一
个完整的排目录区内容的小样#该小样可以作为普通小样被书版

!!!!!!!!!!!!!!
处理
!!

#排版结果即是全书的目录
!!!!!!!!!!!

!

;09!索引文件的抽取与排序

!!书版可以自动从书刊中抽取有关的索引条目并根据需要自动
排序#生成索引的文本文件!由于索引排版的版式多种多样#书版
不直接提供自动排版索引区内容#只是把文章中的索引条目和页
码记录到一个文本文件中!用户可根据需要对该索引的文本文件
进行修改#排出索引内容!

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单#单击)生成索引*命令!

!!!A系统将弹出一个)生成索引*对话框$图@Z@%#提示用户指
定记录索引条目的文本文件和索引条目的排序方式!单击)确定*
按钮#系统将进行索引的抽取!

图@Z@ )生成索引*对话框

!!)索引文件*编辑框&指定将排版文件中的索引条目抽取到哪
一个文件中!单击编辑框右部按钮 #系统弹出)另存为*对话框#
提示用户指定索引文件路径名!

!!)排序方式*选项&指定中文索引条目的排序方式#用户可以选
择是否对索引程序排序!书版提供三种汉字排序方式#分别是)拼

!##
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音*")部首*和)笔画*,对于英文索引条目#只有一种字母排序!如
果选择)不排序*选项#对所有索引条目均不排序#只是按照在小样
中出现的先后顺序记录到文件中!

!!?A在抽取索引中#系统将首先对指定的排版文件进行)一扫
查错*和)正文发排*#登记索引项内容和页码,然后对所有的索引
条目进行排序#生成索引文件!

!!生成索引时#索引文件中必须包含索引点注解$CG%!有关索
引点注解$CG%以及索引文件的格式说明请参见本书第九章第八
节的)索引处理*!

!#$
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第七章!大样预览

!!大样预览是在屏幕上显示大样文件所排的版式#判断是否符
合排版要求#如果不合规定#就要重新编辑修改和发排!书版##A"
使用$@种汉字字体进行预览#可以满足大多数情况的需要!

!!书版的大样预览可以显示字符的字体字号变化"颜色"旋转"
倾斜"空心"勾边"立体等字符效果#还能显示花边"底纹"图片等效
果!但对于底纹#在放大显示比例的时候才能清晰地显示!

701!启动大样预览窗口

!!操作方法&

!!#A在执行)正文发排*命令且成功之后#请打开)排版*菜单#
单击)正文发排结果显示*命令,也可以在排版工具栏中单击)正文

发排结果显示*按钮 或按下(>键!如果在)正文发排*之后又
编辑过小样#则系统会提示小样文件已被修改#并询问是否确实要
显示旧的大样!对于GH;文件的大样显示#系统还会检查GH;
文件中指定的每一个小样是否被修改!

!!!A系统将打开)大样预览窗口*$图BZ#%#显示发排后的大样
文件!

!!?A单击)大样预览窗口*的系统菜单中的)关闭*命令或单击
)大样预览窗口*上的)关闭*按钮 #或者直接按F65键#都可以关
闭)大样预览窗口*!

!!$A用户也可以单击)工具*菜单中的)选择大样文件显示*命
令#选择任意一个大样文件预览!无论有没有打开小样#这一命令
都是可以执行的!

!!>A在预览窗口中#用户可以看到版面周围有一条红色的矩形
线#它是标明版面的大小#在它的里面#还有一条蓝色的虚线#它是
标明版心的大小!窗口底部的状态栏上给出了大样的一些信息!

!#%
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图BZ# 大样预览窗口

702!大样预览中的常用操作

70201!操作中使用的热键列表

按下 功能

+ 当前页向上卷滚一部分!

, 当前页向下卷滚一部分!

- 当前页向右卷滚一部分!

. 当前页向左卷滚一部分!

9I478\+ 当前页稍微向上滚动!

9I478\, 当前页稍微向下滚动!

9I478\- 当前页稍微向右滚动!

9I478\. 当前页稍微向左滚动!

O)1- 当前页卷滚到最上边!

F+, 当前页卷滚到最下边!

!#&
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按下 功能

G2V-WL
当前页向上卷滚一屏!如果页面显示位置已
经在当前页的首部#则翻到上一页的尾部!

G2V-:)=+
当前页向下卷滚一屏!如果页面显示位置已
经在当前页的尾部#则翻到下一页的首部!

E8.[\ O)1- 翻到首页!

E8.[\ F+, 翻到末页!

E8.[\ G2V-WL 上翻一页!

E8.[\ G2V-:)=+ 下翻一页!

E8.[\M 选页!

X[8\ ($或F65 关闭大样预览窗口!

X[8\J2]

切换到别的窗口$例如小样编辑窗口%#但不
关闭大样!若对小样进行修改#发排#再显
示#则保持大样中的当前页和当前位置不变#
方便用户进行校对和修改!

E8.[\(
水平平铺大样预览窗口和编辑窗口#且将编
辑窗口激活!

E8.[\_
竖直平铺大样预览窗口和编辑窗口#且将编
辑窗口激活!

E8.[\R

自动进行大小样对照!系统将自动确定位于
当前大样预览窗口中心的字符在编辑器中的

位置!此功能定位不是很准确#但仍然可定
位到一个大致准确的范围!

X,,或 \$b% 放大显示!

9*]8.258或 ' 缩小显示!

E8.[\N 放大显示!

E8.[\S 缩小显示!

E8.[\Q 设置显示比例为>"f!

E8.[\< 设置显示比例为#""f$实际大小%!

E8.[\F 设置显示比例为#>"f!

E8.[\H 设置显示比例为!""f!

!#'
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按下 功能

E8.[\J 设置显示比例为?""f!

E8.[\C 设置显示比例为$""f!

E8.[\W 设置显示比例为>""f!

E8.[\U 整页显示!

E8.[\; 整行显示!

E8.[\/ 不显示图片!

E8.[\T 粗略显示图片!

E8.[\3 完整显示图片!

E8.[\O 指定显示页面与版心内容的周围边空!

E8.[\9 保存标色元素的颜色信息!

E8.[\: 显示网格!

(? 使用颜色区别不同的字体!

G 页面移动工具!

70202!大样中的操作

#A页操作

!!$#%单击显示工具栏上)后退一页*按钮 或按下E8.[
\ G2V-WL键#翻到当前页的上一页!

!!$!%单击显示工具栏上)前进一页*按钮 或按下E8.[
\ G2V-:)=+键#翻到当前页的下一页!

!!$?%单击显示工具栏上)首页*按钮 或按下E8.[\
O)1-键#翻到当前大样的第一页!

!!$$%单击显示工具栏上)末页*按钮 或按下E8.[\
F+,键#翻到当前大样的最后一页!

!!$>%单击显示工具栏上)选页*按钮 或按下E8.[\ M
键#打开)选定显示页页码*对话框$图BZ!%指定显示任意页!
在)请输入页码号*编辑框中输入要显示的大样页面的页号!

!!$@%单击显示工具栏上)页面边空*按钮 或按下E8.[
\ O键#打开)页面边空*对话框$图BZ?%指定显示页面的四

!#(
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图BZ! )选定显示页页码*对话框

周边空#此时可以在对应的编辑框中设置上"下"左"右的边
空!此处设置的边空只是显示时便于用户检查超版心部分的
排版是否正确#并不影响最终输出页面的边空设置!

图BZ? )页面边空*对话框

!!$B%系统将在大样预览窗口底部的状态栏上显示当前页
号"总页数"首末页的页码等信息!

!!!A放大与缩小

!!!!$#%按下显示工具栏上)放大"缩小*按钮 #大样预览

窗口中光标变成一个放大镜形状 !此时#在显示的页面上
单击鼠标左键#显示比例开始逐级放大,如果在单击鼠标左键
的同时#按下E8.[键#则显示比例开始逐级变小#此时大样预

览窗口中光标变成 的形状!要退出放大"缩小的状态#则
再次按)放大"缩小*按钮!

!!$!%在显示工具栏的)显示比例*列表框中选择指定的显
示比例#可以按指定的显示比例显示大样文件!列表框的)整
行*指自动设置比例#使在大样预览窗口内刚好完整地显示大
样文件的一行,)整页*指自动设置比例#使在大样预览窗口内
刚好完整地显示大样文件的一页!

!#)
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!!$?%用户也可以通过键盘操作来改变显示比例#请参见
上节的说明!

!!$$%在大样预览窗口底部的状态栏上将显示比例信息!

!!?A图片的显示

!!!!$#%图片文件数据信息量较大#大样预览时的速度较慢!
在大样预览窗口的工具栏上设置了三个按钮#允许用户用三

种不同的精度预览图片内容!按下)不显示图片*按钮 或

E8.[\/键#此时大样预览将不显示图片内容#用青色方块表

示图片在版面上占的区域,按下)粗略显示图片*按钮 或

E8.[\T键#此时大样预览将粗略地显示图片内容#如果指定
的图片不存在或读不到图片的数据#则用红色方块表示图片

在版面上占的区域,按下)完整显示图片*按钮 或E8.[\3
键#此时大样预览将精细地显示图片内容#如果指定的图片不
存在或读不到图片的数据#则用红色方块表示图片在版面上
占的区域!对不带预显数据的FG9图片以及MHO"GUE图#
无论何种方式均不能显示图片内容#仅将区域空出!

!!$!%按下工具栏上的)图片信息*按钮 #这时光标将在
大样预览窗口中变成十字形 #在图片上单击鼠标左键#系统
将弹出)图片信息*对话框$图BZ$%显示该图片的有关参数!
再次按下)图片信息*按钮#则退出显示图片信息的状态!

图BZ$ )图片信息*对话框

!!$A平铺大样预览窗口

!!!!$#%按下工具栏的)水平平铺*按钮 或E8.[\(键#此
时大样预览窗口和书版系统的主窗口将在屏幕上水平平铺!

!$*
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!!$!%按下工具栏的)竖直平铺*按钮 或E8.[\_键#此
时大样预览窗口和书版系统的主窗口将在屏幕上竖直平铺!

!!>A设置缺省显示比例

!!!!$#%按下工具栏上的)设置缺省显示比例*按钮 #打开
)设置缺省显示比例*对话框$图BZ>%设置打开大样预览窗口
时缺省的显示比例!

图BZ> )设置缺省显示比例*对话框

!!$!%如果选择了)采用上次退出大样预览时的显示比
例*#那么下一次打开预览窗口的时候的显示比例就采用本次
退出大样预览窗口时的显示比例!如果选择了)自动一个显
示比例*#则可以在下面的编辑框中输入缺省的显示比例#每
次打开大样预览窗口时的显示比例都是该值!如果按下了
)使用当前的显示比例*那么编辑框中的值将变为当前的显示
比例!在对大样进行预览的时候#如果显示比例发生的改变#
则可以按下(!将显示比例切换到缺省显示比例!

!!@A使用颜色区别不同的字体

!!!!$#%在显示大样的时候#如果字太小则有时看不清大样
的字体#这时可以按下工具栏上的)使用颜色区别不同的字

体*按钮 或(?键#此时大样预览窗口中不同的字体会以
不同的颜色显示#在窗口的右上角会弹出一个工具条$图BZ
@%显示不同的字体和不同的颜色之间的对应关系!

!!BA显示网格

!$!
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图BZ@ )字体颜色对应*工具条

!!!!按下工具栏上的)网格*按钮 或E8.[\:键#将在大样
预览窗口中显示网格#它的作用是判断大样中文字"图形的位
置是否准确!

!!&A标尺和提示线

!!在大样窗口可以使用标尺和提示线辅助对象定位!
创建提示线&按住鼠标左键从水平或垂直标尺上向页面内拖

出一条提示线!
隐藏或者显示提示线&按下工具栏上的按钮#可以隐藏提示

线!抬起状态为显示提示线!
删除提示线&通过将提示线拖动到垂直或者水平标尺上进行

提示线的删除#也可以选中需要删除的提示线#按:-[-8-键删除!

!!%A自动翻页

!!

图BZB!大样预览自动翻页

在大样预览时提供四个按钮000见工具栏右边四个按纽!它
提供自动翻页功能#并可以设定翻页间隔时间#提供暂停和结束功
能!当大样只有一页时#前三个按钮置灰!

708!在大样中调整图片

!!书版支持图片的可视化调整#即在大样预览窗口拖动图片位
置#调整图片大小#小样中的图片注解$JG%参数也相应变化#避免
在大小样之间来回切换调整图片注解$JG%参数的繁琐操作!

!$"
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图BZ& !大样调整

移动图像位置&在大样中使用鼠标选中图片#然后拖动图片到
需要的位置即可!

缩放图像尺寸&使用鼠标选中该图片#然后将鼠标置于图片顶
点#按住鼠标左键不放#拖动鼠标即可缩放图片尺寸!按住6I478
拖拽图像#图像将等比例放大或缩小!

设置图像参数&在大样显示中选中图像#右键菜单中选择)设
置图片参数*#出现设置对话框!可以设置图像的占位尺寸"实际
尺寸"边空和起点!

图BZ% !设置图片参数

图片的移位和缩放与一般软件的交互式操作一样#非常方便#

!$#
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真正实现图片的可视化调整!

说明&$#%大样调整图片位置后#如果想恢复到上一次的操作#
可以直接进行恢复$E8.[\P%或者重作$E8.[\D%的操作!

$!%在G.)文件排版参数里使用多个排版文件组版#则不能在
大样里调整图片!

$?%如果(/:文件以只读方式打开#则在大样中不能移动图
片或者调整图片大小!

709!大样文件的标色

!!大样标色是对大样文件中的元素对象$例如&字符"线"花边"
底纹等%指定不同的颜色的过程#从而使输出结果也相应地具有了
颜色!

!!目前书版注解可以指定文字"线"底纹"勾边字"立体字的颜
色#对于一般的彩色版面书籍#建议使用相应的/:语言注解!对
于无法用注解指定的元素#才需要在大样预览中实现对这些元素
的标色!

70901!元素颜色设置

!!操作方法&

!!打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)颜色设置*按钮 !
系统将弹出)颜色设置*对话框$图BZ#"%#提示用户设置元素的颜
色!

!!)调色板*按钮&选定一个颜色项后#单击此按钮#系统弹出一
个)颜色定义*对话框$图BZ##%!用户可以根据自己的选择#定义
指定颜色项!或者用户可以在指定颜色项上双击鼠标左键#打开
)颜色定义*对话框!

!!)重置*按钮&单击此按钮#系统将重新设置当前的调色板!

!!)存储*按钮&单击此按钮#系统将把当前的调色板保存到文件
中!如果不按)存储*按钮#则本次修改的调色板设置只在本次大
样预览过程中有效#一旦关闭大样预览窗口#再打开时#调色板的

!$$
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图BZ#" )颜色设置*对话框

图BZ## )颜色定义*对话框

设置就恢复为旧的设置!使用)存储*功能后#可以将当前的调色
板设置保存起来#即使关闭大样预览窗口后#再打开时#调色板的
设置也仍然是保存时的设置!

!!)-*")B*")A*")R*指示条&指示当前的选中颜色的E"3"D"

N色值!可以使用指示条两边的箭头按钮或中间的小方块来改变
某一个颜色分量的值!

70902!普通字符标色

!!操作方法&

!!#A打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)字符标色*按钮

!$%
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#这时进入字符标色状态#光标在大样预览窗口中变成十字形 !

!!!A在要标色的字符上单击鼠标左键#可以看到该字符被标为
指定的颜色!

!!?A在显示页面按下鼠标左键#不要释放#然后拖动鼠标#可以
看到页面上出现了一个虚线的方框!此时松开鼠标#被该方框完
全包含的字符被标为指定的颜色!

70908!立体字标色

!!操作方法&

!!#A打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)立体标色*按钮

#这时进入立体字标色状态#光标将在大样预览窗口中变成十
字形 !

!!!A在要标色的立体字符上单击鼠标左键#该立体字的字符和
阴影被标为指定的颜色!

!!?A在显示页面按下鼠标左键#不要释放#然后拖动鼠标#可以
看到页面上出现了一个虚线的方框!此时松开鼠标#被该方框完
全包含的立体字的字符和阴影被标为指定的颜色!

70909!勾边字标色

!!操作方法&

!!#A打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)勾边标色*按钮

#这时进入勾边字标色状态#光标将在大样预览窗口中变成十
字形 !

!!!A在要标色的勾边字符上双击鼠标左键#该勾边字的字符"
边框和勾边被标为指定的颜色!

!!?A在显示页面按下鼠标左键#不要释放#拖动鼠标#可以看到
页面上出现了一个虚线的方框!此时松开鼠标#被该方框完全包
含的勾边字的字符"边框和勾边被标为指定的颜色!

7090:!线"边框标色

!!操作方法&

!!#A打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)线"边框标色*按

!$&
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钮 #这时光标将在大样预览窗口中变成十字形 !

!!!A在要标色的线"花边"界标"开方号"图形边框上单击鼠标
左键#可以看到该元素被标为指定的颜色!

!!?A在显示页面按下鼠标左键#不要释放#拖动鼠标#可以看到
页面上出现了一个虚线的方框!此时松开鼠标#被该方框完全包
含的线"花边"界标"开方号"图形边框被标为指定的颜色!

7090;!底纹标色

!!操作方法&

!!#A打开)大样预览窗口*#按下工具栏中的)底纹标色*按钮

#这时光标将在大样预览窗口中变成十字形 !

!!!A在要标色的底纹双击鼠标左键#可以看到该底纹被标为指
定的颜色!

!!?A在显示页面按下鼠标左键#不要释放#拖动鼠标#可以看到
页面上出现了一个虚线的方框!此时松开鼠标#被该方框完全包
含的底纹被标为指定的颜色!

70907!标色大样的保存

!!操作方法&

!!#A按下工具栏中的)存储页面*按钮 或按下E8.[\9键!

!!!A系统把当前显示页面上的标色信息存储到大样文件中去!
如果系统正在直接预览一个小样文件$此时的大样文件是一个临
时文件%#将弹出)另存为*对话框#提示用户存储为一个新的大样
文件!

7090<!退出标色状态

!!当处于任何标色状态时#只需再次用鼠标左键单击对应的标
色按钮#即可退出标色状态!

!!某种情况下#例如&排版文件是内部网络上的共享文件#该共
享目录又不允许修改时#用户可能不希望在小样所在目录下生成
大样文件#却又想查看一下排版的结果!书版提供了直接预览和
直接输出的功能#便于用户直接观察排版结果!

!$'
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70:!其他操作

70:01!右键菜单的使用

!!在大样预览窗口中#任何时候都可以按下鼠标右键从而弹出
一个菜单#该菜单中的功能与前面介绍过的按钮或快捷键的功能
一致#用户可以对照菜单上的提示来使用!

70:02!大小样对照

!!大小样对照可以把大样中文字在对应的小样文件中定位出
来#便于用户快速校对!

!!使用此功能必须在发排时指定)包含大小样对照信息*功能!

!!操作方法&

!!#A在大样预览窗口中用鼠标左键双击某个字符#系统将激活
书版编辑窗口#并打开对应的小样文档#定位到这个字符上#供用
户查看或修改!如果小样文件已经被修改过#并且尚未发排成新
的大样文件#对照的位置可能会不正确!如果鼠标不在字符上双
击#或者大样中没有对照信息#则不会激活编辑窗口!

!!!A包含大小样对照信息的大样文件可能会非常庞大#不利于
保存!单击在)工具*菜单上的)设置*命令#可弹出)设置*对话框,
在)发排设置*选项卡中选择)包含大小样对照信息*#可指定排版
时是否在大样文件中记录大小样对照信息!一般来说#在初步排
版中#应保持大小样对照的状态#可以方便地在大样文件和小样文
件中切换#定位类似错别字等的错误信息,当用户已经对文件进行
修改#获得了一个较满意的排版结果#需要输出G9文件时#可以
将大小样对照标志置成非选中状态#重新发排文件!

70:08!直接预览正文

!!操作方法&

!!单击)排版*菜单上)直接预览正文*命令或直接按下9I478\

!$(
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(>键#系统即可对指定的排版文件进行)一扫查错*和)正文发排*
操作#并在 <4+,)=6的临时目录下生成临时的大样文件#然后显
示该临时大样文件!当退出大样预览时#该临时大样文件将自动
被删除!由于不保存大样文件#每一次直接预览都将重新发排小
样#因此此功能通常适用于比较小的文件!

70:09!直接预览目录

!!操作方法&

!!#A在)排版*菜单的)目录排版*子菜单中#单击)直接预览目
录*命令!

!!!A系统即可对指定的排版文件进行)目录发排*#然后显示发
排结果#但不会在排版文件所在目录下生成任何大样文件!

70;!大样预览实例说明

大样文件921L[-'/#A9#"生成后#就可以通过系统提供的
显示功能浏览排版结果#从而检验文件的版式与内容是否与排版
要求一致!具体操作过程是&

#A打开预览窗口
选中主菜单中)排版*菜单#单击)正文发排结果显示*项#)大

样预览窗口921L[-'/#A9#"*$图BZ#!%被打开!用户也可以在排

版工具栏中单击)正文发排结果显示*按钮 或按下(>快捷键完
成此项操作!

在 这 个 窗 口 里#我 们 可 以 看 到 大 样 预 览 工 具 条
#用户可以按动这个工具条上的按钮#进行翻页"

换页"选页"放大"缩小"大小样对照"对版面进一步处理等一系列
的操作!关于大样预览中的全部操作命令#在本书的其他章节里
有详细描述!这里#我们只介绍与显示921L[-'/#A9#"有关的
一些操作#如用户希望了解更多的大样预览命令#请参阅前面各
节!

!$)
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图BZ#! )大样预览窗口*

!A页操作

!!!$#%向前翻页!单击显示工具栏上)后退一页*按钮 或

按下E8.[\ G2V-WL键#翻到当前页的上
一页!

$!%向后翻页!单击显示工具栏上)前进一页*按钮 或

按下E8.[\ G2V-:)=+键#翻到当前页的
下一页!

$?%首!!页!单击显示工具栏上)首页*按钮 或按下

E8.[\ O)1-键#翻到当前大样的第一
页!

$$%末!!页!单击显示工具栏上)末页*按钮 或按下

E8.[\ F+,键#翻到当前大样的最后一
页!

$>%选!!页!单击显示工具栏上)选页*按钮 或按下

E8.[\ M键#打开)选定显示页页码*对话
框$图BZ#?%指定显示任意页!

!!)请输入页码号*编辑框&输入要显示的大样页面的页号!
在大样预览窗口底部的状态栏上用户可以看到当前页号"总

!%*
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图BZ#? )选定显示页页码*对话框

页数"首末页的页码等信息!

?A放大与缩小

!!!!$#%按下显示工具栏上)放大"缩小*按钮 #大样预览

窗口中光标变成一个放大镜形状 !

!!$!%在显示页面上单击鼠标左键#显示比例逐级放大!

!!$?%如果按下E8.[键单击鼠标左键#则显示比例逐级变

小#此时大样预览窗口中光标变成 的形状!

!!$$%要退出放大"缩小的状态#则再次按)放大"缩小*按
钮!

利 用 显 示 工 具 栏 的 )显 示 比 例 *列 表 框

也可放大"缩小大样文件!在)显示比
例*列表框中选择某一显示比例#则大样文件即可按指定的显
示比例显示大样文件!用户也可以通过键盘操作来改变显示
比例#利用键盘上的)\*")'*键#就可以实现显示比例的缩
放!

同样#用户可以在大样预览窗口底部的状态栏上查看显
示比例信息!

$A关闭大样预览窗口
单击)大样预览窗口*的系统菜单中的)关闭*命令或单击)大

样预览窗口*上的)关闭*按钮 将921L[-'/#A9#"文件关闭!也
可以不关闭大样预览窗口#直接使用 <4+,)=6%&(!"""的切换窗
口功能回到编辑窗口#这样#能够随时再切换回来查看排版结果!

!%!
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第八章!输出功能

!!排版结果输出是书版改动较大的一部分#较之低版本#书版不
再将大样文件交给HUG转换#而是直接转成标准的G9文件输出!
书版可以下载前端的 J.*-JKL-字体!书版支持方正文杰打印
机#可将排好版的大样通过网络或并口直接输出到文杰打印机上#
并可控制打印输出时的各种参数!书版可以自由设置页面尺寸
$区分左右页"设置左右边空等等%!书版还可将任意页面生成

FG9文件#并为FG9文件生成预显图#从而将排版结果轻易插入
到其他排版软件中!而且#书版可以将小样文件和G9文件转换
为电子文档EF/文件!EF/文件具有原文件不可更改性#压缩
比例大等特点!可以借助EF/文件实现远程传递"校样"打印"披
阅等功能!总之#书版可以更灵活更有效地控制输出效果#使之更
具有通用性!下面就依次介绍它的使用方法!

<01!生成(N或.(N文件

书版生成的最终排版结果文件有两种形式&一种是G9文件#
可以在后端输出,一种是FG9文件#可以被插入到其他排版软件
$如方正飞腾%中#也可以单独输出!这两种文件分别以扩展名)A
G9*和)AFG9*加以区别!用户可直接在方正文杰打印机上将其打
印成纸样#也可通过G9G?A#"G9GTJ或G9GGH;在后端的激光
印字机或照排机上输出纸样或胶片!

生成G9或FG9文件操作方法分下面几个步骤&

<0101!打开)输出对话框*

选择编辑器)排版*菜单#单击)正文发排结果输出*命令#或单
击)排版工具栏*中的)正文发排结果输出按钮* !系统将弹出一
个)输出*对话框$图&Z#%#提示用户指定输出的G9文件名"页数

!%"
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以及各类参数!

图&Z# )输出*对话框

<0102!填写)输出文件名*编辑框

该编辑框用来指定要输出的G9或FG9文件的路径名和文件
名!路径名是指G9文件所在的位置#可以是网络路径或本机路
径,如果路径省略#在正文与目录发排结果输出时#表示G9文件
将输出到当前小样,在选择大样文件输出时#表示G9文件将输出
到指定大样文件所在的目录!具体操作可分为两种&(在编辑框
中直接敲入输出文件的路径名与文件名,)单击编辑框右部按钮

#系统将弹出)指定G9文件名*对话框$图&Z!%#在这个对话框
中指定输出文件名!

图&Z! )指定G9文件名*对话框

!%#
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<0108!选择输出页面范围

)输出对话框*中的)页面范围*是指要把大样文件的部分或所
有页输出到结果文件当中!

它有$个选项&

!!(全部&将大样文件的所有页面输出到结果文件中,

)页码范围&在)页码范围*右部的编辑框中输入所需页号!
此处的页号可参照大样预览时出现在大样预览窗口底部的页

号来输入!页号之间用)#*分隔$)##?*表示输出大样第#页
和第?页的内容%#连续的某几页可以在起始页号和终止页号
之间用)'*间隔$)B'#"*表示输出大样第B页到第#"页的
内容#共$页%!)'*前后的数字可以前大后小#表明按倒序
输出!如果某一页在页码范围中被指定了多次#则将多次输
出该页!

*奇数页&指定将大样文件中的奇数页输出到结果文件中,

+偶数页&指定将大样文件中的偶数页输出到结果文件中,

<0109!指定输出到默认打印机

将大样文件内容直接输出到系统默认打印机上打印#首先得
确认 <4+,)=6系统的默认打印机是方正文杰打印机#否则该选项
不可选!当用户选中)直接输出到默认打印机*选项后#)输出*对
话框上原来呈灰色的)输出份数*组合框被激活#此时可在)份数*
编辑框里指定要打印多少份文档!)逐份打印*选项指定要打印的
页面次序&选中该项表示按份打印大样文件#例如&打印两份含有

?页内容的大样文件#打印机的输出纸样的次序为第#页#第!
页#第?页#第#页#第!页#第?页,如果该项未被指定#表示按页
打印大样文件#对于上例#打印机的输出纸样的次序为第#页#第

#页#第!页#第!页#第?页#第?页#此时就需要用户手动分页
了!直接打印功能只在G9打印机上打印大样内容纸样#并不生
成G9或FG9文件!此时#打印结果与使用HUG和普通打印机结
合出纸样在效果上完全一致#但减少了用户的很多工作量!

!%$
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<010:!指定生成.(N文件

当用户在)输出文件名*编辑框中使用FG9为文件名后缀时#
)输出*对话框的)FG9文件名及预显*组合框将被激活#此时即可
指定FG9输出文件名的自动生成方式#以及FG9文件是否需要
预显!

FG9文件名的生成方式有两种&简单顺序和页码顺序!简单
顺序时#系统按照大样页的输出次序命名FG9文件名#FG9文件
名由指定的输出文件名后附加输出次序号得到!例如&输出大样
的)$#!##'?##*页到文件2A-L6中#生成的 FG9文件分别为

2"A-L6$次序##第$页%"2#A-L6$次序!#第!页%"2!A-L6$次序?#第

#页%"2?A-L6$次序$#第!页%"2$A-L6$次序>#第?页%"2>A-L6$次
序@#第#页%#共@个文件!页码顺序时#系统按照大样页的页码
次序命名FG9文件名#某页的FG9文件名为指定的输出文件名
附加页号得到#对于上例#当)起始序号*指定为#时#生成的FG9
文件分别为2$A-L6$第$页%"2!A-L6$第!页%"2#A-L6$第#页%"2!A
-L6$第!页%"2?A-L6$第?页%"2#A-L6$第#页%#共$个文件!大样
中第#页的序号可以由用户在)起始序号)编辑框中指定#其后的
各页相应递增!例如#对于上例#若)起始序号)为?#则生成的

FG9文件名依次为&2@A-L6"2$A-L6"2?A-L6"2$A-L6"2>A-L6"2?A-L6!
用户可以设置生成的FG9文件是否可以预览!默认的选项

是)无预显图*#这一选项是指生成的FG9文件不能在前端其它应
用程序中浏览显示#只能在后端发排输出!若用户需要在前端浏
览显示该FG9文件#可以选择其它选项&#"f预显"!""f预显等
等!其中的数字越大#则预显时的效果越好#当然生成的FG9文
件也就越大!另外#用户还可以选择要预显的FG9文件是彩色#
还是单色!这样对于一个包含彩色文字"花边"底纹"图片等版面
信息的FG9文件#用户就可以选择生成是彩色的预显图片#还是
单色的预显图片!若生成单色#则生成的FG9文件相对小一些!

!%%
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<02!生成-.!文件

随着电子政务建设的迅速发展#政府部门在电子公文文档一
体化"电子公文交换"传输等方面的建设需求越来越强烈#成为政
府当前信息化建设的重中之重#针对政府部门电子公文的应用需
求#书版推出了一项新的功能生成EF/文件!

<0201!输出-.!文件参数设置

!!选择菜单)工具*中)输出 EF/文件参数设置*#打开
)EF/参数模板设置*对话框!通过设置)EF/参数模板设置*对
话框不同选项#我们就可以设置生成EF/所需要的)图片路径*"
)封面图片路径*")补字路径*$如图&Z?%!

图&Z?EF/参数模板设置

!!设置图片路径&表示输出时在EF/文件中重新设定所有图片
文件的路径!用户可以在其下的编辑框中设定要写在EF/文件
中的图片路径!例如&该路径可以是用于输出的机器上放图片的
路径#也可以是局域网中某台机器上的某个路径!单击编辑框右

部按钮 #系统可弹出)浏览文件夹*对话框#提示用户指定图片路
径!

!!设置封面图片路径&表示输出时在EF/文件中重新设定封面

图片文件的路径!单击编辑框右部按钮 #系统可弹出)浏览文件
夹*对话框#提示用户指定图片路径!

!!设置补字路径&表示输出时在EF/文件重重新设定补字文字

的路径!单击编辑框右部按钮 #系统可弹出)浏览文件夹*对话

!%&
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框#提示用户指定补字路径!

<0202!(N文件输出-.!

!!选择菜单)工具*中)选择G9文件输出EF/*#打开)打
开*对话框$如图&Z$%!通过)打开*对话框选择所需要输出EF/
文件的G9文件#单击)打开*按钮#进入)输出EF/*对话框$如图

&Z>%!通过单击编辑框右部按钮 #系统弹出)指定EF/文件名*
对话框#提示用户指定EF/文件名称和存放路径!这样#我们单
击)确定*按钮#就可以实现输出EF/文件了!

图&Z$ 选择G9文件输出EF/

图&Z> 输出EF/文件

<0208!小样文件直接输出-.!

!!选择菜单)排版*中)正文发排结果输出EF/*#打开)输
出EF/*对话框$如图&Z>%!然后按照&A!A!步骤进行操作#我们
就可以实现输出EF/文件了!

!%'
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<08!生成(>?文件

G:(阅读工具&X5.)]28.-2,-.
G:(输出设备&方正世纪H4L$A""方正畅流!

<0801!输出(>?

1"从小样文件输出(>?
打开小样文件#选择)排版*%)正文发排结果输出G:($E8.[\

(#"%*#弹出输出对话框#如图&Z@所示#设置输出路径#点击)确
定*#系统自动发排#并将结果输出为G:(文件!

图&Z@ 输出G:(文件

!!2"从大样文件输出(>?
选择)工具*%)选择大样文件输出G:(*#即可选择一个大样

文件输出为G:(!

8"输出带目录树的(>?
正文发排后#选择)排版*%)目录排版*%)目录发排结果输出

G:($E8.[\(#!%*#即可输出带目录树的G:(文件!

<0802!输出(>?高级选项

在)输出G:(*对话框点击)高级选项*#可以通过)图像参数*
标签卡设置版面图像嵌入G:(的压缩方式"分辨率以及图像质量
等参数!其它标签卡的介绍参见输出G9!

!%(
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图&ZB 输出选项'图像参数

<09!页面设置

为保证排版结果的正确输出#书版提供了页面设置功能#由于
书版一页版面内容包含版心内外两个部分&版心内只包括正文#版
心外有边文"书眉和页码等等!边空设置的正确与否#将直接影响
到输出结果的正确性!这一节我们通过三小节介绍页面设置!

<0901!正确输出边文"书眉和页码

页面设置是通过)输出选项*对话框)页面设置*页面完成的#
请看图&Z&&由于书版的版心只包括正文#并不包括边文"书眉和
页码!所以如果在输出时边空设的不够大#就无法正确输出版心
外区域的内容!因此合理地设置边空是保证版面正确输出的有效
途径!为此#我们有以下几种选择&

!!#A选中)自动设置页面边空*#由程序来自动设定边空!此
时#边空是版心"边文"书眉"页码所占位置的最大值!这样#就可
以输出边文"书眉和页码了!

!A根据边文"书眉和页码的位置#来设定)上空*")下空*")左
空*和)右空*#使得边空包含边文"书眉和页码!

!%)
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图&Z& )页面设置*选项页面

?A在设置了页面的情况下#如果版心比页面小#可以选)版心
居中*!此时#)上空*b)下空*#)左空*b)右空*#同时)上空*\
)下空*\)版心高*b)页面高*#)左空*\ )右空*\)版心宽*b
)页面宽*!

有左右页之分的书中)内空*和)外空*的使用&
假设某本书在每页的外口处排有边文#使用书版@̂""B̂"生

成的9!"9B!文件#在后端输出时#会把版心内容放在胶片中心#
左右都留出边文的位置#在实际印刷时#必须要调整胶片的位置!

而在书版中#我们只需简单设定内外边空的位置&首先选中
)区分左右页*选项#并根据情况设定)指定第一页为右页*选项#这
时可以看到)边空*中)左空*和)右空*被)内空*和)外空*所代替#
在)外空*编辑框中设置外空的宽度,这样在后端输出时#对于右页
会把版心内容放在胶片的偏左位置#右边留出边文的位置#对于左
页会把版心内容放在胶片的偏右位置#左边留出边文的位置#但在
纸张的正反面两者的排版内容是相互吻合的#无须再调整胶片位
置!

<0902!在页面上准确定位版心

#A选中)设置页面尺寸*并设置输出纸张的尺寸!

!&*
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!A正确设置边空!

?A在打印时#通常在用户选择了)设置页面尺寸*和)版心居
中*后#打印出的文字并不在输出页面的正中心!这是因为一般打
印机在打印时都有一个固定的物理偏移值!无论用户设置版心居
中或设置边空#实际输出结果都会有一个固定误差#且不同打印机
误差不同!用户只要设置合适的校正参数#就可以保证准确输出
版心位置!该值一旦设好后#如果不换打印机#则无论对于横向输
出还是纵向输出"版心居中或边空设置#都是有效的#无需更改!

<0908!支持拼页

!!为了支持水平方向拼页#必须保证下式成立&
左边空S版心宽E2S右边空;页面宽

只要满足了上式#就可以在水平方向拼页了!所以在 X$纸
上拼页时#一定不能在选中)设置页面尺寸*的同时在纸张大小中
选)X$*!同样#如果在竖直方向上支持拼页#也有类似公式&

上边空S版心高E2S下边空;页面高

<0:!对各种图片格式的支持

!!书版支持以下七种图片格式&

JU("FG9"RGM"/3G"MU("MHO和GUE!JU(格式中目前只
支持不压缩的JU(和SP< 压缩的JU(!

不论用户如何设置#三种图片格式 MHO"/3G和 MU(的信
息都包含在书版生成的G9文件中#而GUE式的图片信息都不能
包含在G9文件中!同时#如果在图片类注解中使用了)#*参数#
不管图片路径如何设置#除 GUE格式外的图片都内嵌!对于

RGM"JU(和FG9#需要根据情况设置正确的图片路径#以保证

GX99!"生成G9和后端输出都能得到正确的结果!
输出图片的设置在)其它*选项页面上$图&Z%%#有关参数介

绍如下!

!!)忽略所有图片*组合框选项&指定输出时忽略所有的图片文
件#只留出图片的挖空位置!选择此功能时#组合框中的四个选项

!&!
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图&Z% )其他*选项页面

均被禁止!

!!)不包含图片路径*选项&表示输出时在G9文件中只写入图
片文件的文件名#不写入图片文件的路径名#图片的路径名由后端
输出时决定!

!!)包含大样文件中指定的图片路径*选项&表示输出时在G9
文件中写入图片在大样中原有的路径名和文件名!

!!)重新指定路径*选项&表示输出时在G9文件中重新设定所
有图片文件的路径!用户可以在其下的编辑框中设定要写在G9
文件中的图片路径!例如&该路径可以是用于输出的机器上放图
片的路径#也可以是局域网中某台机器上的某个路径!单击编辑

框右部按钮 #系统可弹出)浏览文件夹*对话框#提示用户指定图
片路径!

!!)包含图片数据*选项&表示输出时在G9文件中包含图片文
件的内容!当用户指定该项#在输出G9文件时#将把图片文件的
数据记录在G9文件中#后端输出就不再需要指定这些图片的路
径名#这时G9文件会增大!

对于各种不同格式的图片#在使用时需要注意这样几点&

#ARGM格式的图片如要在G9G?#及其以下版本的HUG上输
出#必须选择)包含图片数据*#否则输出时系统会报错!

!&"
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!AGUE格式指的是方正的GUE格式#而不是 3254+8)6I上的

GUEJ格式!书版并不支持GUEJ格式的图片!

?A在生成了G9文件后#如果用户修改了某个图片#即使只修
改了该图片的颜色而不改变它的尺寸及其它属性#也必须重新在
书版中生成G9文件#否则可能在HUG时出错!同时#在书版中重
新生成G9文件时文字及图片都会严格保持原来的位置#并不会
出现倒版现象!

$A在图片比较多时#尽管书版提供了图片数据内嵌的功能
$输出时的)包含图片数据*选项或图片类注解的)#*参数%#但并
不鼓励用户使用!因为此时如果内嵌#G9文件将会变的很大#可
能几十兆甚至上百兆!

<0;!设置字体

在完成G9文件设置"页面设置"图片输出设置后#还必须对
输出文件所使用的字体进行设置!

<0;01!书版中字体的分类

书版中字体分为四类

第一类是旧版本书版使用的后端汉字库#通常在后端HUG上
的名字类似于&99R"99("NJR等!这一类字库称为B$&字库#它
们按方正内码进行编码!大多数汉字都使用这些字库输出#用户
以前的补字也都是补在这些字库中!

第二类是方正M/N字库#这一类字库在前端体现为四十六
套M/N编码的JJ(字库#在后端体现为四十六套M/N编码的

EU:字库!这些字库中的报宋"超粗黑"大黑"仿宋"黑体"楷体"隶
变"隶书"宋黑"书宋"宋一"小标宋"细黑一"细圆"准圆"粗圆"姚体
和中等线等#&种M/N字体包含全部的M/N标准汉字#共!#""?
个!

书版对于不在方正内码中的 M/N汉字#会下载相应 J.*-Z
JKL-字库中的汉字输出!但由于即使在方正内码中的汉字#也不
一定在后端某个特定的字库中存在#因此对于这些字体#用户可以

!&#
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指定全部用M/N字库输出#这样就能保证正确输出所有的M/N
汉字!另外#如果用户安装了前端的 J.*-JKL-字体#可以选择
)下载*#同样可以输出所有的 M/N汉字!但是#G9文件会比较
大#同时字的效果并不很理想!

第三类是符号库#用于输出书版的各种符号!用户通常可以
不关心这些库!如果在HUG上没有安装符号库#可以在)输出选
项*对话框的)其它*页面的右下角选)下载符号字体*$见图&'
B%#从而实现与安装符号库后同样的效果!

第四类是外挂字体#其中包括J.*-JKL-字体和打印机字体!

<0;02!设置外挂字体

!!对于使用外挂字体的用户还需进行外挂字体设置#指定输出
中对外挂字体的处理!)外挂字体*选项卡如图所示$图&Z#"%&

图&Z#" )外挂字体*选项页面

!!)外挂字体*选项页面由一个列表框和两个按钮000)全部下
载*")全部不下载*组成!列表框用于指定是否要下载某种J.*-Z
JKL-字体!如果用户在小样中使用了某种外挂字体#则可在此处
指定是否下载该种J.*-JKL-字体!打勾为下载#不打勾为不下
载!对于J.*-JKL-字体#如果下载#则系统把该J.*-JKL-字体
的轮廓信息写入G9文件中,否则#系统使用该J.*-JKL-字体对

!&$
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应的后端G9字体进行输出#此时无需写入任何轮廓信息#且输出
效果更好#生成的G9文件也更小!但用户应确保此时后端已安
装了对应的G9字库!

这里提醒用户&如果安装了某种打印驱动程序#则该打印驱动
程序会自带一些字体!这些字体可以在)插入外挂字体名*对话框
中枚举出来#但在输出时)字体下载*列表框中不会列举出来!这
是因为这些字体只在该打印驱动程序对应的打印机上才有字库#
而在前端只有虚名字#并不能下载!所以这些字体只能在打印时
使用#而在HUG上输出时会报缺字或被其它字体替换!

图&Z## )后端B$&字库*选项页面

<0;08!设置79<字库

设置B$&字库需使用)后端B$&字库*选项页面#见图&'##!
在)后端B$&字库*选项页面中#指定后端已安装哪些方正B$&字
库!应该使该选项卡设置的内容与后端HUG上B$&字库的实际
安装情况完全一致#否则可能得到与本意完全不同的结果!例如&
用户要求输出某个简体字#并要求使用)彩云*字体!如果后端用
户的机器上只有)彩云繁*#而没有)彩云简*#但)后端B$&字库*选
项卡中并未指定)彩云简*不存在#这样#HUG时最终会使用别的字
体代替)彩云简*#得到没有任何意义的结果!如果用户在)后端

!&%
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B$&字库*选项卡中指定了)彩云简*不存在#但)彩云繁*存在#输
出时就会使用)彩云繁*输出#由于)彩云繁*和)彩云简*较接近#且
有很多字是相同的#因此输出效果会较好!反之#在后端只有简体
库而没有繁体库的情况下也有类似问题!

<0;09!设置T!R字库

!!在后端安装哪些方正 M/N字库是通过设置)输出选项*的
)M/N字库*选项页面$图&'#!%完成的!

图&Z#! )M/N字库*选项页面

!!由这张图可以看出页面内容有下面五项&
)T!R字体*列表框&列表框共有三栏#M/N字库名000现有

的M/N字库名称,后端是否已安装000标记左边相应的M/N字
库是否已在后端输出设备上安装,下载000标记对应的 M/N字
库是否需要下载!

)后端全部已安装*选项&如果列表框中所有M/N字库已全
部安装到后端输出设备上#选择此项!

!!)后端全部未安装*选项&如果后端输出设备未安装任何M/N
字库#选择此项!

!!)全部下载*选项&如果后端没有安装任何M/N字库#此时用
户又希望通过下载得到全部M/N字库的J.*-JKL-字体#可选此

!&&
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项!

!!)全部不下载*选项&如果)M/N字体*列表框的所有M/N字
库在后端设备上既没有安装#也不需下载#选择此项!

总之#在输出汉字时#如果后端安装了相应的M/N字库或选
择了下载该字库#则使用M/N字库#否则使用B$&字库输出!使
用后端的M/N字库能保证汉字的质量更高并且不会出现缺字的
现象!

<07!输出彩色页面

!! 书版对输出彩色页面的处理主要是针对低版本 HUG
$G9GTJ!A"及其以前版本%不能充分利用胶片或纸张等原材料而
采取的一项补救措施#其作用就是为了节省胶片或纸张!

用户在输出彩色页面时#通常只输出双色#并且彩色页面并不
是很多!为了节省胶片#必须将空白色面删除!比如一个有!""
页内容名为;*8L*8的大样文件#其中#""页是彩色页#另#""页
为黑白页#在G9GTJ!A"及其低于!A"版本的 HUG上#如果用

E3DN彩色模式输出#需用&""张胶片或纸张!而这&""张胶片
或纸张里#有?""页是因为使用彩色模式输出#""页黑白页而产
生的空白页#这就造成了胶片或纸张的极大浪费!虽然HUG上有
)不输出空白色版*$或)忽略空白页*%的选项#但如果用户在选择
)不输出空白色版*的同时#又选择了)裁剪标记*或)对准标记*#此
时#即使某个色面上没有任何内容#也无法忽略空白页#即上面所
说的?""页无内容的空白页一样会被输出!为解决这个问题#书
版提供了设置输出彩色页面功能!打开)输出选项000其它*页面
$图&'#?%&

在对话框的右部可以看到有这样$个选项&)输出E版有内
容的页面*")输出 3 版有内容的页面*")输出 D版有内容的页
面*")输出N版有内容的页面*和一个组合框)在纸张上方增加页
号标记*!正确的设置这些参数#就可以达到节省原材料的目的!
还是以上面的 ;*8L*8为例&第一步#选中)其他*选项卡上的)输
出E版有内容的页面*")输出 3版有内容的页面*")输出D版有

!&'
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图&Z#? )其它*选项页面

内容的页面*三个参数选项#按确定按钮!此时系统自会将大样中
含有彩色信息的页面挑出#生成一G9文件输出到后端$此时黑白
页并不输出%#我们将这个G9文件冠以E)[).AL6!第二步#再选中
)输出 N 版有内容的页面*#生成的另一 G9文件我们命名为

/[250AL6!第三步#将这两个G9文件在HUG上发排&E)[).AL6使
用E3D彩色模式输出方式#使用胶片或纸张?""页,/[250AL6使
用灰度模式输出#使用胶片或纸张!""页!这两部分内容构成了
完整的;*8L*8文件#并且节省了胶片或纸张?""页!

将一个含有彩色信息的大样文件经设置后分几部分输出#是
书版彩色页面输出的通常用法!但是分成几部分的G9文件是按
照它们各自的页号顺序排列#为方便地把它们合成一个文件#可以
选中)在纸张上方增加页号标记*组合框并设置好距离#这样在正
文内容的上部有与当前色面颜色相同的页号标记!根据页号标记
将各部分G9文件理顺即可!比如&某个大样中只包含 3 版和N
版两种色面#为节省胶片#在输出时#可以先选中)输出 N版有内
容的页面*并且不选其它选项#得到文件#AL6#在发排时选择 N
版,再)输出 3版有内容的页面*并且不选其它选项得到!AL6#在
发排时选择 3版!然后发排这两个G9文件#并将相同页号的胶
片放在一起!

!&(
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在使用输出彩色功能时#需要提请用户注意这样一点&这个功
能只是)省页不省版*!比方用户选择了)输出E版有内容的页
面*后#如果某一页有E版的内容#则输出该页!同时#一旦输出
了这一页#这个页面的所有信息都将写入了G9文件#即使这个页
面上的 3"N"D版上并无信息!于是我们用E3DN彩色模式输
出时#仍会看到这一页输出了四个色版&一页有内容的E版#和三
页没有内容的 3"D"N空白版!

在G9GTJ!A#及其以后的HUG版本中增加与书版相关的G9
指令#使得处理色面更加容易!因此用户若使用的后端输出设备
是G9GTJ!A#及其以后的HUG版本#在书版中就不再需要设置什
么#只需要在G9GTJ上选择)不输出空白色版*就可以正确地忽
略空白页了#此时#即使用户选择了)裁剪标记*或)对准标记*#这
个功能仍然有效!

<0<!打包

为方便输出中心检查文件信息#书版提供打包功能#收集小样
文件"大样文件$6#"或者+L6文件%"GH;文件"图像文件!

$#%选择)文件*%)打包*#弹出)打包*对话框#如图所示!

图&Z#$ )打包*对话框

!!$!%在对话框中输入书名"作者"编辑"U9/T#其中书名"U9/T
和版次为必填项&

"h书名h&用于填写书名信息!

!&)
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提示&书名#作者和编辑的长度不超过>"个字!

"hU9/Th编辑框&U9/T国际标准书号由五部分组成#%B&代
表图书#B代表为中国大陆出版物#剩下三部分根据书籍的真实书
号填写!

提示&U9/T填写的前两部分数字的位数之和必须为&!

"分册编辑框&可以输入最多两位的字母或数字组合!

"版次的两个编辑框#只能输入#至%之间的正整数!
单击h下一步h#会进入书版配置信息界面!
$!%选择配置信息!

图&Z#> )配置信息*对话框

书版配置信息界面如图&'#>所示#可以选择小样文件的排
版设置#以及设置缺省图片文件路径和缺省补字文件路径!

"缺省图片文件路径&选择默认图片存储位置!

"缺省补字文件路径&选择补字文件存储位置#如果没有需要
补字的文件可不选择!

"将小样中的h'h处理为软连字符&需要根据小样内容具体
情况设置这个选项#如果希望字符h'h当作外文字拆行时指定连
字符的位置时#勾选此项#否则字符h'h当作普通字符处理!

"将转义字符h-h"h2h和h$h处理为普通字符&需要根据小样
的注解使用情况设置这个选项!在一些书版小样中#有的用户习
惯使用h-h和h2h作为注解的开闭弧#这时就不能选择这个选项#否
则系统就会报错#不能完成书版资源的结构化加工过程!

"将正文数学态处理为属性&在书版中数学态分为正文数学
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态和独立数学态#其中正文数学态表示其括弧对中内容为数学公
式#同时这部分内容作转字体处理#即正体转为斜体#但是一些用
户小样仅利用了转字体属性#正文数学态中内容并不一定是真正
的数学公式内容#仅仅是为了排成斜体#此时需要勾选此项!

"将小样中无线表的内容当作普通内容处理&在书版小样中
无线表或表格无线排版结果显示跟没有表格是一样的#一些用户
往往采用这种排版处理一些特殊效果#这会影响到以后的数据加
工#这种情况下需要勾选此项!

设置好后#单击h下一步h#会进入小样文件界面!
说明&可以不进行任何选择#直接进入下一步!
$?%添加小样文件

图&Z#@ )添加小样文件*对话框

小样文件界面如图&'#@所示#首先选择需要添加的地方#再
选择h添加h按钮\后#弹出小样文件选择对话框#可一次性添加多
个小样及排版参数文件#默认会将所有小样文件添加到正文分类
下,若要将小样加在其他分类#可先单击一下这个分类#然后添加
小样文件#小样文件就会添加到选中的分类下边!

添加小样文件时#会将(/:小样文件所在目录的同GH;文
件自动添加#并且GH;文件在上#(/:文件在下!双击(/:小
样文件可以浏览小样的内容!

如果添加的GH; 文件使用了书版的h9/h注解#会自动将

GH;文件中写明的小样文件全部添加进去!
注意&@A"和BA"的书版文件没有后缀名(/:#在添加@A"和
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BA"的小样时#文件类型的下拉菜单选择h所有文件h!
选中一个小样文件#可以进行添加"删除"上移和下移的操作&

"h添加h&单击该按钮会弹出打开文件对话框#选择需要添加
的文件#会将文件添加到该列表中!

"h删除h&删除选中的文件!

"h上移h&将选中的内容向上移动一位!

"h下移h&将选中的内容向下移动一位!
单击h下一步h#会对添加的GH;和(/:进行分析处理#如果

GH;文件没有对应的(/:小样文件#需要强制补齐小样文件#否
则无法进入下一步的操作!

补齐的方法是&在GH;文件下添加小样文件!
单击h下一步h时#如果找到所有与GH;文件匹配的小样文

件#会进入大样文件界面!
$$%添加大样文件

图&Z#B )添加大样文件*对话框

大样文件界面如图&'#B所示#会根据(/:小样文件所在目
录默认添加大样文件#如果大样文件不在(/:小样文件所在的目
录下#可以选择添加按钮\进行手动添加!

单击h添加h按钮#弹出打开文件对话框#可一次性打开多个且
不同类型的文件#根据文件类型可以自动分类#并添加到对应的界
面!如6B!文件自动添加到大样页面中!

大样文件支持的文件类型&#A6!,#A6B!,#A6%!,#A6#",

#AL6!,#A1L6,#A+L6!

!'"
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说明&对于大样"输出"图片及补字文件#打包工具会自动根据
文件名进行排序!

$>%添加输出文件

图&Z#& )添加输出文件*对话框

大样文件设置完毕后#单击h下一步h#进入输出文件界面#如
图&'#&所示!

输出文件也会根据(/:小样文件所在的目录自动添加#如果
输出文件和小样文件不同名或处在不同路径#可以单击h添加h按
钮\#以手动的方式进行添加!

书版输出支持的文件类型&#AL6,#AL,7!
输出文件添加完后#单击h下一步h#进入外挂图片界面!
$@%添加外挂图片

图&Z#% )添加外挂图片*对话框

添加外挂图片界面如图&'#%所示#如果外挂图与小样文件

!'#
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在同一路径#会自动添加,如果外挂图片与小样文件处在不同路
径#需要手动添加!

对于自动搜索未找到的外挂图片#文件名会以红色标识!双
击该红色文件名#可以弹出打开界面#找到图片文件所在路径指定
文件!指定文件后#红色文件会变成黑色!

注意&手动补充的图像文件要求和文件中引用的图像同名"同
格式!

外挂图片支持的文件类型&#A]1L,#AaLV,#A-L6,#A847,

#AL6,#A5.,#AV.I!
如果图片没有补全#单击h下一步h时#系统会提示h有图片未

补齐#是否继续打包h#但是不会强制必须补齐!
$B%添加补字文件

图&Z!" )添加补字文件*对话框

添加补字文件界面如图&'!"所示!如果补字文件与小样文
件在同一路径#会自动添加,如果补字文件与小样文件处在不同路
径#需要手动添加!

补字文件支持的文件类型&#AL74,#AL76,#A88-!
$&%标题目录的映射关系
单击h下一步h进入标题信息界面#如图&'!#所示!可以设

置标题提取规则#它用于描述小样的排版信息#为以后书版成品资
源结构化加工提供标题匹配关系!

在左侧列表中已列出当前小样$集%用到的字体"字号组合列
表#单击左侧列表中的任意字体"字号组合项#然后按h添加h按钮#

!'$
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图&Z!# )标题映射*对话框

该标题属性会移动到右侧列表中#默认目录级别设置为#级,可以
双击目录级别#修改标题的级别!在右侧列表中选中标题项#单
击h删除h按钮#标题属性项将会退回到左侧列表中!

使用h上移h或h下移h按钮可以调整右侧列表中标题属性项的
顺序!

单击h下一步h#进入外挂字体界面!
说明&一般情况下#可以采用标题注解或行数注解排版标题#

经典程序会自己提取这些内容当作标题内容#但有些用户习惯采
用不同的字体"字号组合排版标题#此时需要用户在此处定义好标
题提取规则及标题级别!

$%%收集外挂字体

图&Z!! )收集外挂字体*对话框

选择打包时需要收集第三方外挂字体#在导出资源目录时#会
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将对应的JJ("G(U文件收集到资源目录下的()+8目录内!外
挂字体界面如图&'!!所示!

在界面左侧列表中#会列出添加的书版文件中所有用到的外
挂字体#用红色表示!

可以手动指定对应字体文件&双击红色文件名#会弹出打开界
面#找到字体文件所在路径#指定文件!指定对应字体文件后#红
色文件会变成蓝色!

提示&手动补充的文件要求和文件中引用的同名"同格式!
单击h下一步h时#如果外挂字体没有补全#会提示h有补字文

件未补齐#是否继续打包h#但是不会强制必须补齐!
$#"%导出打包资源
至此#收集信息和资源文件的工作基本结束#如果需要可以返

回到以前的界面进行修改!
如果不再修改#单击h保存h#弹出保存对话框#指定目录后按h

确定h按钮#出现保存的进程条#相关的文件会被收集到指定的目
录中!

输出的打包目录名是h书名9U9/T'分册信息'版次信息h!

<0=!其它问题

输出功能还涉及到一些问题#我们把它归纳如下&

<0=01!字心字身比

!!)字心字身比*是指结果输出时字符的字心字身比值#通过这
项设置可以改变输出时汉字的字型大小!

在书版中#字心字身比的设置完全由书版控制#与后端的HUG
无关!缺省情况下#9#"的字心字身比为%!A>f#TG9的字心字身
比是%&f!这个选项在)其它*选项页面$图&'##%!

<0=02!与低版本兼容的底纹

在大样格式为9#"时#输出的底纹要与书版@̂"一致#必须选
择)底纹输出方式与书版@̂""B̂"兼容*$见图&'##%!底纹在以
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前的矢量版HUG上输出时与分辨率无关#而在点阵的HUG上输出
时#同样的底纹在@"":GU下和#!"":GU下结果不同#@"":GU下
底纹较稀疏#而#!"":GU下较密集!这是方正HUG的一个问题#
在高版本HUG上将解决这个问题!

<0=08!(N文件拼页的问题

书版生成的G9文件#有的无法拼页"拆页"加不上对准标记
和裁剪标记"在打印一页时可能会把所有页都打印出来!另外#有
的文件在G9GTJ!A"以前的版本上输出时要报)此文件不符合

:9E规范*!这些问题都与HUG有关#在G9GTJ!A#以后的版本
将逐步正常!

<0=09!有关补字问题

以前补的字在G9G上输出很好#但在G9GTJ上就变的很小!
这很可能是由于新老字库的基数不同造成的!在G9G?#中定义
基数的文件是&G6L7)+86A,-6#在G9GTJ中定义基数的文件是&

/k()+8A4+4#新女娲补字中定义基数的文件是&/k()+8A4+4!为了保
证以前补的字能够正常输出#需要用户修改G9GTJ中]4+目录下
的/k()+8A4+4文件#保证补了字的字体的基数与女娲补字中该字
体的基数相同!

!''
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第九章!注解与实例

!!本章主要介绍书版的新增注解#以及部分被修改的#"AY或

##AY注解!本章按照注解的功能分类介绍这些注解使用方法#结
合排版#举例说明这些注解的使用!对在书版系统中保留的低版
本的注解#将不再赘述!

=01!字符的种类

!!书版件中允许出现的字符主要由以下几部分组成&

!!#A用户通过键盘直接输入的西文半角字符!

!!!A用户通过中文输入法录入的汉字或各种全角符号!

!!?A用户使用书版的动态键盘录入的各类符号#包括预定义的
和自定义的符号!

!!$A用户使用书版中的特殊字符工具条或对应快捷键录入的
控制字符!

!!>A用户使用)插入*菜单中的)插入字符*功能插入的字符!

!!@A用户使用典码输入法输入的典码汉字!

!!BA书版B̂Y"&̂Y"%AY中的字符通过转换得到可被书版处理
的字符!

!!&A使用T内码盘外符录入的方正内码字符!

!!%A新增M内码盘外符录入的M/N编码字符!

!!所有这些字符分为三类&汉字"X库符号"/库符号!汉字包
括全部M/N标准中定义的汉字和附录中定义的书版特有汉字!

X库符号和/库符号在附录中有详细列表#也包括M/N标准中
定义的全部符号和书版特有符号!

!!另外#对于西文半角符号$以后简称 X9EUU字符%以及 M/N
标准中定义的汉字和符号$以后简称M/N字符%#可以设置其字
体为某种外挂字体!外挂字体不是书版内置的字体#而是用户在

!'(
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自己的中文 <4+,)=6机器上安装的各类JJ(字体以及在后端安
装的对应的G9字体!

=02!字符的控制

!!下面是字符控制类注解增加和修改的说明!

汉体注解$UP%

功能&

!!给出汉字和汉字符号$例如全角的标点符号等%的字体号!
公式&

!!&OJ7;双向字号987;汉字字体97;汉字外挂字体98%
;汉字外挂字体98'
参数&

!!;双向字号9&;纵向字号97#;横向字号98

;纵向字号9";横向字号9&;常用字号9%;磅字号9%;
级字号9
;磅字号9&;磅数9A7;磅分数98$A为外文句号%

;磅分数9&!>%>"%B>

;级字号9&;数字97;数字987;数字987;数字98a
;汉字外挂字体9&&%3;汉字外挂字体名97;外挂字体效
果984718

;汉字外挂字体名9&任何合法的平台M/!?#!字体的字面
名或别名!

;外挂字体效果9&&7/87U8

解释&

!!字号增加了以级为单位的字号!#级b"̂!>11!

!!可以为M/N字符设置;M/N外挂字体9!

!!;M/N 外挂字体9表示对本注解之后的 M/N 字符$非

X9EUU字符%设置该外挂字体!字体名字可以是在外挂字体定义
注解$N:%中定义过的名字$别名%#也可以直接指定任何M/N字

!')
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体的字面名$可以通过)插入*菜单中的)插入外挂字体名*选择可
用的字面名%!对于书版特有的符号和汉字#仍然使用;方正汉字
字体9中指定的字体!

!!)&*表示本注解之后的M/N字符不再使用外挂字体#恢复
使用;方正汉字字体9中指定的字体!

!!;方正汉字字体9即原来意义上的;汉字字体9#是指书版
系统内置的汉字字体#如&书宋$99%"黑体$O%"楷体$N%!

!!当只指定;方正汉字字体9的时候表示不改变当前M/N字
符的外挂字体使用状态#只改变书版特有符号和汉字的字体!

!!当只指定)&*或;M/N外挂字体9的时候表示只设置当前

M/N字符的外挂字体状态#对M/N字符使用或禁止外挂字体#或
使用另一种外挂字体!它不改变书#"A"特有符号和汉字的字体!

!!当使用外挂字体时#M/N标准中的标点符号将不再受全身"
开明"对开等设置的作用#系统自动根据从字库中取出的宽度对

M/N字符进行排版#类似于 <;H:等软件中对符号的处理!同
时#指定外挂字体时#标点符号也不受&/(/'注解的作用#其字体
根据所设的外挂字体而变化!

在;外挂字体效果9中)&*为分割符#)/*表示外挂字体使
用粗体#)U*表示外挂字体使用斜体#)1*则表示汉字外挂字体只对
汉字才起作用!

5例6M/N外挂字体的使用

排版效果 小样文件 说明

北大方正

!"#$

&OJ>99'北大方正:
&OJ>3楷体#M/!?#!4'
北大方正

第一行使用方正汉字字

体&书宋$99%,
第二行使用外挂字体&楷
体!

!(*
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排版效果 小样文件 说明

!"#$
北大方正

&OJ>993楷体#M/!?#!4'
北大方正:&OJ>&'北
大方正

第一行指定方正汉字字

体和外挂字体#汉字使用
外挂字体,第二行用&参
数取消外挂字体的使用#
汉字改为使用方正汉字

字体!

%&'(
341+

&OJ>993楷体#M/!?#!4'
:;341+ :&OJ>&':;
341+

中文符号首先指定为外

挂字体#然后恢复使用方
正字体!

外文字体注解$+P%

功能&

!!给出外文或X9EUU字符的字体号!
公式&

!!&<J7;双向字号987;外文字体98'
参数&

!!;双向字号9&;纵向字号97#;横向字号98

;外文字体9&7;方正外文字体987&%3;X9EUU外挂字体

948

;外挂字体效果9&&7/87U8
解释&

!!字号的格式同 OJ!

!!增加了;X9EUU外挂字体9的说明!

!!;X9EUU外挂字体9表示对本注解之后的所有半角 X9EUU
字符设置该外挂字体!该字体名字可以是在外挂字体定义注解
$N:%中定义过的字体名字$别名%#也可以直接指定字体的字面
名!其它全角的汉字或符号不受此处的;X9EUU外挂字体9的影
响!

!(!
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!!)&*表示本注解之后的半角X9EUU字符不再使用外挂字体#
恢复使用;方正外文字体9中指定的字体!

!!;方正外文字体9即原来意义上的;外文字体9#是指书版
系统内置的方正外文字体#如&白正$/P%"黑正$OP%!

!!当只指定;方正外文字体9的时候不会改变 X9EUU字符的
外挂字体使用状态!它修改的只是全角外文符号的字体!

!!当只指定)&*或;X9EUU外挂字体9的时候表示只设置

X9EUU字符的外挂字体状态#对 X9EUU字符使用或禁止外挂字
体#或指定别的外挂字体!它不改变其他全角符号的字体!

在;外挂字体效果9中#)&*为分割符#)/*表示外挂字体使
用粗体#)U*表示外挂字体使用斜体!

使用了外挂字体后#数学态中将正体字符转成斜体字符的功
能不再起作用!相应地#转字体字符2也不再起作用!
5例6X9EUU外挂字体的使用

排版效果 小样文件 说明

()*+,-.
!"#$%&'

&<J>/P'()*+,-.:
&<J>3X.42[4'()*+,-.

第一行使用方正外文字

体&白正$/P%,第二行使
用外挂字体&X.42[!

!"#$%&'

()*+,-.

& <J>/P 3X.42[4'
()*+,-.:&<J>&'
()*+,-.

第一行指定方正外文字

体和 X9EUU外挂字体#
单字节英文字母使用外

挂字体,第二行用;&9
参数取消外挂字体的使

用#英文字母指定方正外
文字体!

数字字体注解$NP%

功能&

!!定义数字的字体和字号#将数字的字体同外文字体分开!其

!("
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中数字字体与外文字体一样多#请参照外文字体注解!
公式&

!!&9J7;双向字号987;数字字体988'
!!其中#;数字字体9不能使用外挂字体!如果要对全角的数
字设置外挂字体#可以使用 OJ注解来设置,如果要对半角的数
字设置外挂字体#可以使用 <J注解来设置!

!!另外#;数字字体9不能为(O#应替代为(P!

数字字体与外文字体自动搭配注解

功能&

!!指定数字字体与其前面的外文字体相配!
公式&

!!&9J:\;%:';'
解释&

!!用注解&9J\'设定数字字体随 <J注解中的方正外文字体
自动变化#此后处理标题注解"注文注解"书眉注解和页码注解时
数字字体将随 <J中的方正外文字体自动改变!使用数体注解

&9J7:双向字号;87:数字字体;8'可临时改变自动搭配#当再次使
用 <J注解时数字字体将恢复使用 <J中指定的方正外文字体!

!!当在外文字体注解$<J%中指定了外挂字体时#所有半角数
字将自动使用该外挂字体#对这些字符数体自动搭配注解无效!
当在汉字字体注解$<J%中指定了外挂字体时#所有全角数字将
自动使用该外挂字体#对这些字符数体自动搭配注解无效!

!!用注解&9J''取消数字字体自动随外文字体变化!

!!缺省情况下为&9J''状态!
5例16使用9J\
&9J\'&9JOP'&<J/P'EI4+246,-i4,-,4+8)!?L.)i4+5-6#>2*Z
8)+)1)*6.-V4)+62+,$1*+454L2[484-6,4.-58[K*+,-.8I-E-+8.2[
M)i-.+1-+8A#!?$>@B&%
&()*+',-./%.01&2.1&1./3"456'"2./7&0#8%93"/"$"90'&:."/0
%/1; $9/.7.6%<.3.&0 1.'&73<= 9/1&'3-& ,&/3'%< >"2&'/$&/3?

!(#
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书版提供外

文字体与数字字

体搭配关系定义

文 件 <J # 9JA
JX/#位于书版
安 装 目 录 下 的

P3 子 目 录 中!
用户可以用编辑

软件任意修改其

中的定义#但注
意不要破坏文件

的原有格式!若
指 定 注 解&9J
\'#排版程序可
以根据该文件中

的指定自动进行

外文字体与数字

字体的搭配!



@45;8ABCD
5例26使用9J'
&9J\'&9JOP'&<J/P'EI4+246,-i4,-,4+8)!?L.)i4+5-6#>2*Z
8)+)1)*6.-V4)+62+,$1*+454L2[484-6,4.-58[K*+,-.8I-E-+8.2[
M)i-.+1-+8A#!?$>@B&%
&9J''&9JOP'&<J/P'EI4+246,-i4,-,4+8)45L.)i4+5-6#82*Z
8)+)1)*6.-V4)+62+,;1*+454L2[484-6,4.-58[K*+,-.8I-E-+8.2[
M)i-.+1-+8A@45;8ABCD

旋转字注解$@V%

功能&

!!括弧对中的字符按;旋转度9给定的参数进行旋转!
公式&

!!&CP$;普通旋转设置9%;竖排旋转设置9';旋转内容9
&CP%'
参数&

!!;普通旋转设置9&;旋转度97&8

!!;旋转度9&<;数字9=?#!!$旋转度<?@"%

!!;竖排旋转设置9&7P87O87<8
解释&

!!;普通旋转设置9用于设置对任意字符的旋转属性!当使用
该设置时#在CP开闭弧注解内的所有字符均被旋转!

!!)&*表示按中心旋转#缺省表示按左上角旋转!

!!;竖排旋转设置9仅设置竖排时数字"外文"运算符"括弧"标
点等字符的旋转属性!参数P表示这些符号向左旋转%"l#缺省P
表示向右旋转%"l!缺省 O 和 < 时表示只旋转开闭弧注解内的
数字"外文"运算符"括弧!使用 O参数则还要旋转汉字标点!使
用 < 参数则还要旋转外文标点$即外文态中的标点%!
5例16左上角旋转

旋 !转 !不!转

!($
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小样文件&

&OJ#O'&CP$@"'旋&CP%'(&CP$?"'转&CP%'(不(转
5例26中心旋转

旋

!转!不!转
小样文件&

&OJ#O'&CP$@"&'旋&CP%'(&CP$?"&'转&CP%'(不(转

倾斜字注解$W@%

功能&

!!本注解可将注解括弧对中的内容向左或向右倾斜#'#>度!
公式&

!!&QC$;P%D9;倾斜度97&8';倾斜内容9&QC%'
参数&

!!;倾斜度9&#%!%?%$%>%@%B%&%%%#"%##%#!%#?%#$%#>
!!&&按字符中心线倾斜#缺省表示按字符顶线倾斜!
解释&

!!倾斜注解增加了中心倾斜参数!

!!当缺省)&*参数#字符倾斜顶部不动#实际上左倾斜是顶部以
下向右斜#右倾斜是顶部以下向左斜!

!!当设定)&*参数#字符倾斜中线不动!

5例16汉字字符倾斜$前两个字为顶部倾斜#后两个字为中心倾
斜%

北!京!北!京
小样文件&

&OJ#O'&QC$P#?'北&QC%'(&QC$D#?'京&QC%'(&QC$P#?
&'北&QC%'(&QC$D#?&'京&QC%'

!(%

第九章!注解与实例



5例26外文字母倾斜$第一行为顶部倾斜#第二行为中心倾斜%

O;< XHF!D;W
O;< XHF!D;W

小样文件&

&<J#/P'&QC$P#"'O;< XHF&QC%'(&QC$D#"'D;W&QC%'
:&<J#/P'&QC$P#"&'O;< XHF&QC%'(&QC$D#"&'D;W

&QC%'

粗细注解$-@%

功能&

!!本注解表示以下字符$包括汉字"数字"外文以及各种符号%的
笔划粗细按给定的级数变化!
公式&

!!&EC77'8;级数98'$'为减号%
参数&

!!;级数9&#%!%?%$
解释&

!!)'*表示笔划变细#缺省表示笔划变粗!

!!;级数9表示变化粗细程度!加粗为四级#减细为四级!#
至$级逐级加粗#'#至'$逐级变细!缺省表示恢复正常粗细!

!!本注解作用到下一个粗细注解为止!

!!从书版%̂"起约定'?"'$是减细的#书版中继续沿用!细
字在大样预览时无法看出$和正常字一样%#但在后端的G9G输出
时是正确的细字!

长扁字注解$-!%

功能&

!!本注解提供排长扁字的功能!

!(&
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公式&

!!&E/7E7f8;长扁参数9%/7f8;长扁参数98'
参数&

!!;长扁参数9&#'B%#'!""
!!f&设定;长扁参数9按百分比变化!
解释&

!!)E*表示长字#)/*表示扁字!

!!;长扁参数9中的#'B表示字宽或字高减少原来的十分之
几,#'!""表示使用)f*参数时给定的百分数!

!!)f*指定;长扁参数9将以#'!""的范围"按百分比变化!
如果)f*参数前指定了E参数#表明字符的高度不变#宽按照高
的百分之几$由;长扁参数9给定%变化,如果)f*参数前指定了

/参数#表明字符的宽度不变#高度按照宽的百分之几变化#变化
的多少由;长扁参数9给出!缺省)f*参数时#;长扁参数9同
低版本#即级数#'B!

!!参数缺省表示恢复版心字号!
5例6长扁字

注解 排版效果 说明

没有E/注解 北京 #号字

&E/E#' 北京
#号长字#字

宽减少
#
#"

&E/E$' 北京
#号长字#字

宽减少
$
#"

&E//#' 北京
#号扁字#字

高减少
#
#"

&E//$' 北京
#号扁字#字

高减少
$
#"

!('
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紧排注解$X(%

功能&

!!指定本注解后内容为紧排或松排的格式!
公式&

!!&RG77\8;数字98'
参数&

!!;数字9&#'?!
解释&

!!参数)\*表示松排#将字间距离拉开!)\*缺省时表示紧排#
将字间距离紧缩!

!!;数字9表示紧排$松排%的程度#级数越高字符间距越紧凑
$松散%#最高为第?!级!&RG#'只适用于英文!

!!无紧排参数表示既不紧排也不松排#按正常字间距离排!
5例6字符紧排

!!&RG%'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG@'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG?'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG#'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG'!! 准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG\#'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG\?'!!准备离职!!X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG\@'!!准备离职! !X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

!!&RG\%'!!准 备 离 职 ! ! X<S$2]6-+8=48I[-2i-%

文种注解$+V%

功能&

!!指定此注解之后的外文文种#便于排版时按该外文文种作相
应处理!
公式&

!!&<P7F%H%3%P8'

!((
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参数&

!!F 英文#!H 俄文#!3 新蒙文#

P 壮文!
缺省参数默认为英文!

着重注解$VV%

功能&

!!本注解用于加着重点或着重线#横排加于字下或字上#竖排时
加于字右或字左!

(&PP;字数97;着重符987&87#;附加距离98'
)&PP$7;着重符987&87#;附加距离98';着重内容9&PP%'
*&PP$7;底纹说明98'AAAAA&PP%'
参数

!!;着重符9&P%(%:%9%Q%b%S%!718%718

!!;附加距离9&7'8;行距9
!!;底纹说明9&/;底纹编号97:87O87&8

!!;底纹编号9&;深浅度9;编号9
!!;深浅度9&"'&
!!;编号9&;数字9;数字9;数字9
解释

!!P&正线,!!!!(&反线,!!!!:&点线,

!!9&双线, Q&曲线, b&双曲线,

!!S&三连点, !&加圈#用h句号h!

!!缺省表示使用着重点!

!!&&横排时着重线"着重点$或圈%加在一行的上面#竖排时着
重线加在一行的右边#着重点$或圈%加在一行的左边,缺省&时#
着重线"着重点$或圈%的位置与上述相反!

!!1&表示在外文和数字下加着重点$或圈%#缺省则外文和数字
下不加着重点$或圈%!

!!;附加距离9&设置着重符与正文之间的距离!h'h表示距离
为负值!缺省附加距离为"!

!()
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对 着 重 点

$或圈%此参数没
有作用



!!;底纹说明9&实现可拆行的底纹效果!其中&

!!!!:&本方框底纹代替外层底纹,

!!!!O&底纹用阴图,

!!!!&&底纹不留余白!

!!方正书版提供着重注解嵌套功能!对于多重提示"着重提供
便利!
5例6英文着重点

!!这是
!!

一个苹果!!!JI46462+2LL[-A

!!这是
!!

一个苹果!!!JI4646
!!!!!!

2+2LL[-A

!!这是一个苹果!!!JI46462+2LL[-A

!!这是一个苹果!!!JI46462+2LL[-A

!!这是==
一个苹果!!!JI4646

===
2+2LL[-A

!!这是一个苹果!!!JI46462+2LL[-A

!!这是>>
一个苹果!!!JI4646

>>>
2+2LL[-A

!!这是??
一个苹果!!!JI4646

???
2+2LL[-A

!!这是@@
一个苹果!!!JI4646

@@@
2+2LL[-A

!!这是
""

一个苹果!!!JI46462+2LL[-A

!!这是
""

一个苹果!!!JI4646
""""""

2+2LL[-A

!!这是>>
一个苹果

??????
!!!JI4646

>>>
2+2LL[-

???????
A

注音注解$VA%

功能&

!!自动给汉字加排老式注音符!
公式&

!!&PD$7;横向字号97#;纵向字号9887;颜色987N;字
距987C%9%S8';注音内容9&PD%'
参数&

!!;横向字号9&表示注音字符的字号#有双向字号时是长扁

字#全缺省时字号约为汉字的#
?
大小!

!!;纵向字号9&同上!

!)*
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书版新增功

能#使用此注解
时 要 注 意 设 置

)附加距离*!



!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""
!!N;字距9&表示注音与汉字之间的距离#缺省时距离为当

前汉字的
#
$
字宽!

!!C&表示横排时注音排在汉字之下#竖排时注音直立排在汉字
之左,

!!9&表示横排时注音排在汉字之上#竖排时注音直立排在汉字
之右,

!!S&表示无论横竖排注音都直立排在汉字之右!
解释&

!!排注音的汉字不能再排着重#也不能排拼音,

!!在使用注音注解
!!!!!!

的情况下#当注音排在汉字的左边或右边时#
符号)A*自动换成符号)B*,当注音排在汉字的上边或下边时#符
号)B*自动换成符号)A*!不使用注音注解时#对于出现在正文里
的符号)A*或)B*#则不进行这样的转换!

!!;颜色9参数用于指定注音字母的颜色!如果缺省#则使用
当前的正文颜色排注音字母!有关;颜色9参数的详细解释参见
本章第九节彩色版面处理的彩色注解$E9%!
5例6彩色注音符

CB
D音

E
FG乐 EG与

CH
I生

J
K
LM活

CAD

音
EFG

乐
EG

与
CHI

生
JNLM

活

CAD

音
EFG
乐

EG
与

CHI

生
JNLM
活

小样文件&

&PD$#$!>>#"#"#"%'音CAD乐EGF与GE生CHI活JNML&PD%':
&PD$#$!>>#"#!>"#"%9'音CAD乐EGF与GE生CHI活JNML&PD%'
:&PD$#$>"#>"#!>>#>"%C'音CAD乐EGF与GE生CHI活JNML
&PD%'

拼音注解$(A%

!)!

第九章!注解与实例



功能&

!!自动给汉字加排拼音!
公式&

!!&GD$7;横向字号97#;纵向字号9887;颜色987N;字
距987M;字距9879%S%C87T%3%H87P8'
参数&

!!;横向字号9&表示拼音字母的字号#有双向字号时是长扁

字#全缺省时字号约为汉字的#
!
大小!

!!;纵向字号9&同上!

!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""

!!N;字距9&表示拼音与汉字之间的距离#缺省时距离为当

前汉字的
#
$
字宽!

!!M;字距9&表示拼音与汉字之间的距离#缺省时距离为当

前汉字的
#
&
字宽!

!!C&表示横排时拼音排在汉字之下#竖排时拼音右转排在汉字
之左,

!!9&表示横排时拼音排在汉字之上#竖排时拼音右转排在汉字
之右,

!!S&表示拼音直立排在汉字之右!

!!C"9"S均缺省时同C!

!!T&表示横排时汉字靠左边排#竖排时汉字靠上排!

!!3&表示汉字居中排!

!!H&表示横排时汉字靠右边排#竖排时汉字靠下排!

!!T%3%H&缺省值为 3!

!!P&表示在拼音和汉字之间画一正线#缺省不画下正线!
解释&

!!;颜色9参数用于指定拼音字母的颜色!如果缺省#则使用

!)"
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当前的正文颜色排拼音字母!有关;颜色9参数的详细解释参见
本章第九节)彩色版面处理*的)彩色注解$E9%*!

5例6拼音的各种排法

(
Km+

音
K*n

乐
Ko

与
6Ip+V

生
I*q

活

)
Km+

音
K*n

乐
Ko

与
6Ip+V

生
I*q

活

* r
m
s

音 r
t
n

乐 r
o与

u
v
p
s
w

生 v
t
q

活

小样文件&

(&GD$#$!>>#"#!>"#"%9'音Km+乐K*n与Ko生6Ip+V活I*q
&GD%':)&GD$#$!>>#"#>"#"%C'音Km+乐K*n与Ko生6Ip+V
活I*q&GD%':*&GD$#$"#!>>#!>"#"%S'音Km+乐K*n与Ko生

6Ip+V活I*q&GD%'

勾边注解$T!%

功能&

!!本注解提供排勾边字的功能#并可有彩色"阴阳"加边不加边
的变化!勾边注解有两种形式#两种形式的区别在于作用范围的
指定!
公式&

!!&M/7;勾边宽度987<87D87;边框色987;勾边色987#

;字数98'
!!&M/$7;勾边宽度987<87D87;边框色987;勾边色98'
;勾边内容9&M/%'
参数&

!!;勾边宽度9&!"%#%'%!%
!!<&表示不要边框的勾边字#缺省为要边框的勾边字,

!!;边框色9&;颜色9/
!!;勾边色9&;颜色9M
!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!)#
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勾边注解中

的 ; 颜 色 9 参

数#仅指定勾边
字的边框颜色与

勾边颜色#如果
希望定义勾边字

的颜色#请在使
用勾边注解之前

用彩色注解$E9%
注解先定义勾边

字符颜色!



!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""
解释&

!!;边框色9用于指定边框的颜色!如果缺省#则使用黑色!

;勾边色9参数用于指定勾边的颜色!如果缺省#则使用白色!
有关;颜色9参数的详细解释参见本章第九节)彩色版面处理*的
)彩色注解$E9%*!

!!)D*不缺省时#表示为阴字#即字为白色#边框为黑色#勾边为
黑色#此时;边框色9#;勾边色9参数不起作用#外部所设的文
字颜色也不起作用!缺省时#各种彩色才起作用#即边框使用;边
框色9#勾边使用;勾边色9#文字使用文字颜色!

!!本注解其他参数意义同B̂"一致!
5例6彩色勾边字

彩彩彩!!!色色色!!!勾勾勾!!!边边边!!!字字字
小样文件&

&M/$B#$#>>#"##>"#"%/#$@"#!>>#"#"%M'&OJ#S'彩(色(勾

(边(字&M/%'

立体注解$YP%

功能&

!!本注解提供排立体字的功能#并可有彩色"阴阳"勾边不勾边
的变化!立体注解有两种形式#两种形式的区别在于作用范围的
指定!
公式&

!!&SJ7;阴影宽度987;阴影颜色987<87D87D9%P9%PC8
7#;字数98'
!!&SJ$7;阴影宽度987;阴影颜色987<87D87D9%P9%
PC8';阴影内容9&SJ%'
参数&

!!;阴影宽度9&!"%#%!%?%$%>%@%B
!!;阴影颜色9&;颜色9

!)$
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立体注解中

的 ; 颜 色 9 参

数#仅指定立体
字的阴影颜色#
如果希望定义立

体字的颜色#请
在使用立体注解

之前用彩色注解

$E9%先定义立体
字符颜色!



!!<&表示不要边框的立体字#缺省为要边框的立体字!

!!D9&表示阴影显示在字的右上方,

!!P9&表示阴影显示在字的左上方,

!!PC&表示阴影显示在字的左下方,

!!缺省D9"P9"PC参数则表示阴影显示在字的右下方!
解释&

!!;阴影颜色9用来指定阴影的颜色!如果缺省#则使用白色!
有关;颜色9参数的详细解释参见本章第九节)彩色版面处理*的
)彩色注解$E9%*!

!!)D*不缺省时#表示为阴字#即字为白色#阴影为黑色#此时

;阴影色9参数不起作用#外部所设的文字颜色也不起作用!缺
省时#各种彩色才起作用#即阴影使用;阴影色9#文字使用文字
颜色!

5例6彩色立体字

彩彩彩彩彩彩彩彩彩彩彩彩彩!!!!!!!!!!!!!色色色色色色色色色色色色色!!!!!!!!!!!!!立立立立立立立立立立立立立!!!!!!!!!!!!!体体体体体体体体体体体体体!!!!!!!!!!!!!字字字字字字字字字字字字字

小样文件&

&E9"#>&#"#"'&SJ$$#$!"%#%$#"#"%'&OJ!O'彩(色(立(体

(字&SJ%'&E9'

日文注解$)+%

功能&

!!本注解指定输出日文为新字形还是旧字形!
公式&

!!&H<7;8'
参数&

!!;&使用日文旧字形,

!!缺省参数&使用日文新字形
解释&

!)%

第九章!注解与实例



!!在当前字体为日文黑或者日文明时#可以指定输出日文的新
老笔型形式!

角标大小设置注解$NN%

功能&
本注解用来设置上"下角标的大小!

公式&

&997;数字98'
参数&

;数字9&#%!%?%$%>%@%B%&%%%#"
解释&

;数字9为上下角标的字号级别#用来确定角标字符的大小!
例如#!表示角标字符的字号比当前字号小两个级别!即如果当
前字号为五号字#则角标使用六号字!

;数字9缺省时#表示角标字符的字号比当前字号小四个级
别!

只有在使用常用字号时#本注解才起作用!

禁排注解$(X%

功能&
自定义行首"行末禁排符号!

格式&

&GR79&;行首禁排字符97;行首禁排字符98AAAAAA87,3&;
行末禁排字符97;行末禁排字符98AAAAAAA8'
解释&

&GR'表示取消用户自定义禁排符号,

&GR9AAAAA'取消上次用户自定义的禁排符号#重新定义禁排符
号!

!)&

书版使用指南



=08!版面控制

外挂字体名定义注解$R>%

功能&

!!定义外挂字体的别名!
公式&

!!&N:3;外挂字体别名943;外挂字体字面名94'
参数&

!!;外挂字体别名9&最长为?!个字节的字符串!

!!;外挂字体字面名9&任何合法的平台字体的字面名!
解释&

!!如果用户觉得外挂字体的字面名太长#不便于书写和记忆#可
以通过本注解定义一个别名#以后在小样中就可以用别名来指代
该外挂字体!

!!小样文件中遇到一个外挂字体名时#首先认为是一个别名#到
别名表查找相应的字面名#如果没有找到#说明该字符串不是一个
已定义过的别名#此时将该字符串作为字面名使用!

版心定义注解$!@%

功能&

!!版心注解是全书说明性注解!它决定了全书正文的版面格式
即字体"字号"版心高度"版心宽度"全书文字的颜色以及全书的排
版要求!
公式&

!!&/C;版心字号9;版心字体973O;汉字外挂字体名948
73<;外文外挂字体名9487;颜色98#;版心高9!;版心宽

9#;行距97187/87:87E;成品尺寸高9!;成品尺寸宽9#
7X8798;上空或下空尺寸9#7P8;订口或切口尺寸9#;出血尺
寸9#7Q87(8'
参数&

!)'
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外挂字体定

义注解是全书说

明性注解#只能
出现在 GH; 文

件中!



;版心字号9&;双向字号9
;双向字号9&;纵向字号97#;横向字号988

;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%

;版心高9&;行数9%<;数字9=7A7<;数字9=8811%<;
数字9=7A7<;数字9=88L%<;数字9=Y

;版心宽9&;字数9%<;数字9=7A7<;数字9=8811%<;
数字9=7A7<;数字9=88L%<;数字9=Y

;文字方向9&1

E&成品尺寸,

;成品尺寸高9&;数字9&A;数字9'11,

;成品尺寸宽9&;数字9&A;数字9'11,

X&版心居占#缺省为版心不居中排,

9&设置上空尺寸#缺省为设置下空尺寸,

;上空或下空尺寸9&;数字9&A;数字9'11,

P&设置订口尺寸#缺省为设置切口尺寸,

;订口或切口尺寸9&;数字9&A;数字9'11,

;出血尺寸9&;数字9&A;数字9'11,

Q&区分左右页,

(&起始页为单页,
解释&

3O;M/N外挂字体名94用于设定全书中的M/N字符使用
的外挂字体#字体名由;汉字外挂字体名9指定!该名字可以是
在外挂字体名注解$N:%中定义过的名字$别名%#也可以直接指定
字体的字面名$别名优先%!此处的外挂字体只对标准的M/N字
符起作用!

!!3<;X9EUU外挂字体名94用于设定全书的半角字符使用的
外挂字体#字体名由;X9EUU外挂字体名9指定!该名字可以是
在外挂字体名注解$N:%中定义过的名字$别名%#也可以直接指定
字体的字面名$别名优先%!此处的外挂字体只对半角 X9EUU字
符起作用!

!!对书版中特有的全角字符#始终使用;方正字体9中定义的

!)(
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字体!

!!;颜色9指定全书文字的缺省颜色!缺省则为黑色!缺省;
颜色参数9中的)f*时#E"3"D"N取值范围为"'!>>,有)f*
时#E"3"D"N取值范围为"'#""#代表按百分比设颜色值!

;行数9&表示每页排多少行!

;字数9&表示每行排多少字!

11&版心高$宽%以毫米为单位#可以使用多位小数#整数部
分;数字9可取#位到?位数!

L&版心高$宽%以磅为单位#可以使用多位小数#整数部分;数
字9可取#位到$位数!

Y&版心高$宽%以线为单位#;数字9可取#位到>位数!

;文字方向9$设定全书的文字方向%&
1&正向竖排,
缺省&正向横排!

/&指定不拉行距!

;颜色9&指定全书文字的缺省颜色!缺省则为黑色!

:&表明页码和书眉相互独立#互不影响!当页码和书眉相互
独立时#二者位置无依赖关系,页码可单独设置纵向距离并且不再
占用书眉的分区,此外书眉在下时也可设置眉线属性!缺省:时
页码和书眉不独立#位置相互依赖,页码占用书眉的分区并且不可
单独设置纵向距离,此外书眉在下时也没有眉线属性!

书眉说明注解$BN%

功能&

!!书眉说明注解亦称眉说#它是对整本书的书眉格式做的说明#
也就是全书书眉的总体要求!
公式&

!!&397f87C87E;格式987;词条切口距离98;字号9;
汉字字体97g 外文字体87g 数字字体873O;汉字外挂字体名

94873<;外文外挂字体名9487#S87#<87#;书眉线987;字
颜色987;线颜色987!;行距987#;行距987;书眉线调整

!))
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98'
参数&

!!;格式9&93%9;间隔符93%9%:3#99%:9#93%3
;词条切口距离9&R;字距9
;间隔符9&除字母数字外的任意字符!

;书眉线9&9%(%E<%C<%/
;字颜色9&;颜色9P
;线颜色9&;颜色9C
;颜色9&#7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%

;书眉线调整9&7,S7'8;书眉线内扩987,<7'8;书眉
线外扩98718%7,N;书眉线宽度98

;书眉线内扩9&;字距9#缺省为",

;书眉线外扩9&;字距9#缺省为",

;书眉线宽度9&;字距9#缺省为版心宽$高%
解释&

!!C&表示书眉在下#缺省本参数表示书眉在上!

!!E;格式9&表示词条在书眉上的格式!

!!93&表示书眉左边排首词条#右边排末词条!

!!9;间隔符93&表示书眉上排首词条与末词条#中间用h;间
隔符9相连!

!!9&表示单"双页都排首词条!

!!:3#99&表示单页排末词条#双页排首词条!

!!:9#93&表示单页排首词条#双页排末词条!

!!3&表示单"双页都排末词条!

!!S&书眉排在里口,

!!<&书眉排在外口!

!!9&双线,

!!(&反线,

!!E<&粗文武线,

!!C<&细文武线,

!!/&不画线!

!!!;行距9&书眉与眉线之间的距离!

"**
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!!#;行距9&眉线与正文之间的距离!

!!;字颜色9&用于指定书眉文字的颜色!如果缺省#则使用正
文的缺省颜色$通过版心注解$/C%设置%排书眉文字!

!!;线颜色9&用于指定书眉线的颜色!如果缺省#则使用黑色
画书眉线!

!!缺省颜色参数)f*时#E"3"D"N取值范围为"'!>>,有f
时#E"3"D"N取值范围为"'#""#代表按百分比设颜色值!

!!1&表示书眉线左扩和右扩#即不区分单双页!

!!f&表示在蒙文排版中#要同时排竖排词条和横排词条!

!!第一个;行距9之前增加了一个句号)!*!这是因为字体的
结尾可以是数字$例如&OG?%#而行距的开始通常也是数字

!!!!!!!!!!!!
#这会
!!

造成混淆
!!!!

#因此必须用一个非数字的符号分割开
!!!!!!!!!!!!!!!!

!!

!!3O;M/N外挂字体名94和3<;X9EUU外挂字体名94同
版心注解#但只设定书眉的字体!

!!书版的书眉支持多行书眉#可以在书眉中使用:#并可自动拆
行!

!!;书眉线调整9用来对书眉线的位置和长度进行调整!如果
设置了;书眉线宽度9#那么书眉线居中,如果有)1*参数#则;
书眉线内扩9和;书眉线外扩9分别代表书眉线左括和书眉线右
扩的距离!

空眉注解$RB%

格式&

&N37;书眉线987J8'
参数&

;书眉线9&9%(%E<%C<%/
J&能同时控制书眉"词条"边文显示,默认情况下只能控制书

眉"词条显示!
解释&

9&双线,

(&反线,

"*!
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E<&粗文武线,

C<&细文武线,

/&不画线!

背景隐藏注解$!A%

功能&
隐藏本页的背景类注解内容$背景"边文"页码"书眉"页号"多

页分区等%!
格式&

&/D7R87<87D7<88737;书眉线9887T<3标识符4=$"到

N次%87Q<3分区名4=$"到N次%8'
参数&

;书眉线9&P%9%(%E<%C<%/
解释&

R&表示本页的背景内容隐藏!

<&表示本页的边文内容隐藏!

D&表示本页的页码内容隐藏,其后 < 表示本页页码不占页
号#不显示,缺省 < 表示本页页码占页号#不显示!

3&表示本页的书眉内容隐藏!

;书眉线9指定书眉内容隐藏时的书眉线类型!缺省该参数
为不画线!

P&正线,

9&双线,

(&反线,

E<&粗文武线,

C<&细文武线,

/&不画线!

T&表示本页的页号内容隐藏,3标识符4指定需要隐藏的页号
标识符#缺省该参数表示所有页号内容隐藏!

Q&表示本页的多页分区内容隐藏,3分区名4指定需要隐藏的
多页分区名称#缺省该参数表示所有多页分区内容隐藏!

"*"
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当不带参数而直接使用&/D'注解时#隐藏本页所有的背景类
注解内容$背景"边文"页码"书眉"页号"多页分区等%!

词条注解$-P%

功能&

!!本注解主要用于排字典时自动将需要列在书眉上的词条提取
出来#并根据用户在书眉说明注解$39%中指定的格式自动排在书
眉的位置上!
公式&

!!(&EJ7&87187N;字距98'
!!)&EJ$7&87187N;字距98';词条内容9&EJ%'
参数&

!!&&隐词条

!!1&将词条无条件添加到书眉中!

!!N;字距9&设置词条与词条的距离#使得词条与词条之间有
一个距离!N后加设置的空格字距#只能设正整数#比如N!#表示
设置词条右边为!个空格距离!
解释&

!!隐词条参数)&*#表示词条为隐词条!即词条内容只作为词
条使用#而不出现在正文中!第一种形式的词条内容是一个汉字
或一个英文单词!

!!)1*参数是为弥补排字典时不能将多音字提取出来#添加到单
字词条中的缺陷而设计的!比如)数学*和)数九*中的两个)数*虽
然写法一样#但读音和意思不一样#这在单字词条中应该视为两个
不同的字#即这两个字都应加到单字词条中!但低版本书版不能
解决这个问题!增加了)1*参数后#这一问题很容易的解决了!缺
省)1*参数时#处理同低版本!
设置词条切口距离

词条抽取后#如果页码与词条之间的距离不合适#可以在排版
参数文件$G.)%的书眉说明里调整词条与切口的相对位置!选择
)排版*%)排版参数*#点击)书眉说明*#)词条切口距离*的属性缺

"*#
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省值为)缺省*#用户可以双击进去改为要设置的数字!

图 排版参数'书眉说明

标题定义注解$!>%

功能&

!!定义某级标题的排版格式#存放在GH;文件中#以后出现相
应级的标题时#就按照此处定义的格式排版!
公式&

!!&/:;级号9#;双向字号9;汉字字体97g 外文字体87g
数字字体873O;汉字外挂字体名94873<;外文外挂字体名

9487;颜色98#;标题行数97;格式98'
参数&

!!;级号9&#'&!!;字体9&;方正字体973O;M/N外
挂字体名94873<;X9EUU外挂字体名948

!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""
解释&

!!3O;M/N外挂字体名94和3<;X9EUU外挂字体名94同

"*$
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版心注解#但只设定该级标题的字体!

!!;颜色9指定标题文字所使用的颜色!如果缺省#则使用当
前正文的颜色排标题文字!

!!缺省颜色参数)f*时#E"3"D"N 取值范围为"'!>>,有
)f*时#E"3"D"N取值范围为"'#""#代表按百分比设颜色值!

标题注解$!P%

功能&
本注解的功能是按照已定义好的格式排标题内容!

公式&

#A&/J;级号97;增减9;空行参数987&8'
!A&/J$;级号97;级号987;级号987;增减9;空行参

数987&8';标题内容9&/J%'
新增参数&

&&开关参数
参数作用&

)&*表示在标题和行数后不自动带一行文字#缺省则自动带
一行文字!没有&时该标题或行数不会出现孤题的现象#但在某
些情况下其后的文字图片位置可能不正确#此时可通过加)&*解
决!

行距字距参数

功能&

!!行距参数和字距参数在多个注解中被使用!例如&表行注解
$/O%"行距注解$OR%"行移注解$OD%等!

!!行距和字距的参数及意义完全一致!它们只是描述的方向不
同#一个是C方向#一个是D方向!
公式&

!!7;字号9&87;倍数98#;分数9%
!!7;字号9&8;倍数97#;分数98%
!!<;数字9=7A7<;数字9=8811%

"*%
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!!<;数字9=Y%
!!<;数字9=7A7<;数字9=88L
解释&

!!行距和字距参数都允许使用带多位小数的11或L!

!!字号可以使用各种常用字号"磅字号或级字号!

!!另外#无论使用行距或字距的地方#原则上不再对其中的

11"L"Y之前的整数位数做限制!但由于目前#最大版面大约为

%""11 %̀""11#因此L的值不要超过!>B"#Y的值不要超过

!@!&"#11的值不要超过%""!

空行注解$RU%

功能&

!!本注解结束当前处理的行#并空出;空行参数9给出的距离
继续排版!
公式&

!!&NO7'8;空行参数97C%:8'
参数&

!!;空行参数9&;行数9%7;行数98\;行距9%7;行数

98#;分数9
'&表示向排版的反方向移动指定高度#缺省则向正方向移动!

C&表示继续#即空行后字符的起始位置时空行前字符位置的
继续,

:&表示顶格#即空行后字符从行首开始排!
解释&

!!本注解中的;空行参数9的形式与标准的;空行参数9形式
相同#不是3北大方正书版排版技术和应用4一书中描述的形式!

行宽注解$UR%

功能&
本注解将当前的行宽改为指定的宽度#并根据注解给定的参

数#将被指定宽度的行安排在当前版面的中间或某一位置上!

"*&
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公式&

&ON7;字距987#;位置调整98'
参数&

;位置调整9&718;边空9
!!;边空9&;字距9
解释&

当有)1*时#边空表示左边空,当没有)1*时#边空表示内边空!
如果没有;位置调整9则该行文字居中!

行数注解$UN%

功能&
本注解一般用于排标题#它作为标题注解的一种补充手段!

请参考/:注解!
格式&

&O9$;空行参数98%$$JN;空行参数98$RN;空行参数

988$P8$&8'
&O9$$;空行参数98%$$JN;空行参数98$RN;空行参数

988$P%Q8$&8';行数内容9&O9%'
解释&

;空行参数9&行数内容高,

JN;空行参数9&行数内容上空,

RN;空行参数9&行数内容下空,

P&行数内容居中排,

Q&行数内容整体居中排,

&&表示在标题和行数后不自动带一行文字#缺省则自动带一
行文字!没有&时该标题或行数不会出现孤题的现象#但在某些
情况下其后的文字图片位置可能不正确#此时可通过加&解决,

如果在注解中有行高参数时#参数JN"JR不起作用 g 行高
为设定值,如果在注解中没有行高参数#则行高为行数内容的高度
加上参数JN"JR设定的高度,如果即没有行高参数#也没有参数

JN"JR#则行高为行数内容的高度#此时参数JN"JR默认为"!

"*'
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居右注解$XA%

格式&

&RD7!%:;自定义符号97;前空字距9887#;后空字距

98'&RD $77;字距98%P7&88';居右内容9&RD%'
解释&

:;自定义符号9&表示居右内容与本行居右前的内容之间
用自定义符号充满#其中,

:&表示后一个字符为用户自定义字符!
自定义字符&一个字符#这个字符不能是注解标识符号&"'!

;前空字距9&表示三连点自动换行时#前边空出的距离,缺
省为空两字,

;后空字距9&表示居右内容与右端空出的距离!

P&表示整体居右!

&&表示可拆页!

居中注解$XV%

格式&

&RP7;字距98'
&RP$77;字距98%P7&88';居中内容9&RP%'

解释&

P&表示整体居中!

&&表示可拆页!
说明&

只能拆一页!

行移注解$UA%

功能&

!!严格规定相邻两行基线之间的距离!主要适用于分栏时各行
对齐或在固定版心内排规定行数的情况!
公式&

"*(
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!!&OD7;行移参数98'
参数&

!!;行移参数9&:%;行距9
解释&

!!;行移参数9省略时#表示从当前行起行移无效!

!!):*表示行移距离取缺省距离#为&;当前字高9\;当前行
距9!

!!;行距9规定具体的行移距离!

!!本注解根据给定的参数按基线设定行间距离!一旦设置了

OD后#相邻两行的基线之间的距离将固定为 OD注解中的参数
值!如果 OD参数规定得太小#可能导致相邻两行发生重叠!

!!行移在正文"表格项"无线表"对照"分栏"整体"行数"界标"方
框"分区"标题"独立数学态中都能使用!

!!本注解作用到下一个行移注解为止!当使用了不带参数的行
移注解时#表示相邻两行的基线间的距离仍然根据行的高度以及
行距进行设定!

小样文件&

"*)
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&OD@11'&(S$!'&OJ>#>H<3'!O捭&::$#@'&<JB*'
&RG@'$%&RG'&::%'启&::$#@'&<JB*'&RG@'&%&RG'&::%'
&E:!'一&::$#@'&<JB*'&RG@''(&RG'&::%'笔&::$#@'
&<JB*'&RG@')*&RG'&::%'申&::$#@'&<JB*'&RG@'+,

&RG'&::%'-上&::$#@'&<JB*'&RG@'.&RG'&::%'/01
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

&OJ>#>CCS'季节寒暄语随着季节的变化而有所不同!以下列
举一年四季的季节寒暄语习惯用语#供读者使用时参考!)季节
寒暄语随着季节的变化而有所不同!以下列举一年四季的季节寒
暄语习惯用语!&(S%'&OD'

!!割注注解用于排古文书籍中的注释文字!

割注注解$TV%

功能&

!!定义排割注形式的说明!
公式&

!!&MP$7;双向字号987;方正汉字字体987;汉字外挂字体

987,;行距98';割注内容9&MP%'
参数&

!!;双向字号9&7;纵向字号97#;横向字号988

!!;方正汉字字体9&书版内置的汉字字体#如&99"O!

!!;汉字外挂字体9&3;汉字外挂字体名94
解释&

!!;纵向字号9定义割注正文的字高#缺省为正文字高的#
!

!

!!;横向字号9定义割注正文的字宽#缺省为正文字宽的#
!

!

!!;汉字字体9定义割注正文的汉字字体#缺省为正文的汉字
字体!

!!;汉字外挂字体名9任何合法的平台M/N字体的字面名或
别名#指定割注中的标准M/N字符使用此外挂字体#其它的书版

"!*
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特有的全角字符仍使用;方正汉字字体9中指定的字体名!

!!;行距9&定义割注文行距#缺省为"!
说明&

!!割注不仅可用于竖排#还可用于横排!竖排时从右往左排#横
排时从上往下排!

!!在割注注解内只能出现一些字符控制类注解"标点符号类注
解及盒子注解!

5例6古籍书排法

小样文件&

&(Q$\##"11!!"#>"B$!##!%'O##B1'&9Q"'&ON!$#!"?'
&(R('&OR>h&#?"$'&OJ!*C/9'((&OJ!*C/9'陋室铭&RD#

?'&OJ>99'&RC'#%'&OJ?'刘禹锡&OJ>'
&OJ$#?('山不在高"有仙则名!水不在深"有龙则灵!

&MP$'以山水引起陋室!&MP%'斯是陋室"惟吾德馨!&MP$'有吾
德之馨香"P可以忘室之陋!&MP%'苔痕上阶绿"草色入帘青!

&MP$'室中景!&MP%'谈笑有鸿儒"往来无白丁!&MP$'室中人!

&MP%'可以调素琴"阅金经!无丝竹之乱耳"无案牍之劳形!&MP
$'室中事!&MP%'

"!!
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南阳诸葛庐"西蜀子云亭"&MP$'孔明居南阳草庐!子云居西蜀"
有玄亭!O引证陋室!&MP%'孔子云"何陋之有!&MP$'应德馨
结!&MP%':
&MP$'陋室之可铭"在德之馨"不在室之陋也!惟有德者居之"P
则陋室之中"触目皆成佳趣!末以何陋结之"饶有逸韵!&MP%'
&(Q%'&(RR'

注文说明注解$VN%

功能&

!!注文说明注解是给出本次排版的脚注序号及注文的排版格
式!
公式&

!!&P9;字号9;汉字字体97g 外文字体87g 数字字体873O

;汉字外挂字体名94873<;外文外挂字体名9487;字颜色98
7;线颜色987#;脚注符形式97;字号98%#;字号987#C;
注线长987#9;注线始点987#R;注线与注文内容距离987#S

;注线线型987#;注文行宽987#;注文行距987#;格式说明

987&87f8718'
参数&

!!;汉字外挂字体名9&任何合法的平台M/N字体的字面名
或别名!

!!;外文外挂字体名9&任何合法的平台字体的字面名或别名!

!!;字颜色9&;颜色9P

!!;线颜色9&;颜色9C
!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""

!!;脚注符形式9&(%;%D%N%#%M%U%X%T

!!;注线长9&#%;分数9%;数字9-A;数字92;119
!!;注线始点9&;字距9
!!;注线线型9&(%9%:%<%N%Q%b%E<%C<%O;花边编号9

"!"
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!!;注文行宽9&ON;行宽参数9
!!;注文行距9&OR;行距参数9
!!;格式说明9&:M

解释&

!!本注解主要增加了支持外挂字体"颜色设置和注文连排的功
能,并增加了脚注符N参数形式!

!!3O;汉字外挂字体名94和3<;外文外挂字体名94同版心
注解中的意义#用于设定注文的外挂字体!

!!新增;字颜色9参数用于指定脚注文字的颜色!如果缺省#
则使用正文文字缺省颜色$通过版心注解$/C%设置%排脚注文字!

!!新增;线颜色9参数用于指定注文线的颜色!如果缺省#则
使用黑色画注文线!

!!缺省颜色参数)f*时#E"3"D"N 取值范围为"'!>>,有
)f*时#E"3"D"N取值范围为"'#""#代表按百分比设颜色值!

!!;脚注符形式9&(%;%D%N%#%M%U%X%T%J%W%3%F!!
(000脚注符用方括号括起#;000阳圈码#D000阴圈码#N000
脚注符用圆括号括起##000脚注符用)#*号!

!!M&000脚注符用括号-2括起,

!!U&000脚注符用括号56括起,

!!X&000脚注符用括号&'括起,

!!T&000脚注符不显示#也不占符号位,

!!J&000)Q*,

!!W&000)R*,

!!3&000阳方框码,

!!F&000阴方框码,

!!;注线始点9将注文线固定改为可在行内指定某点起始,

!!;注线线型9设定主文线类型!

!!)&*表示注文竖排时#单双页都排注文,无此参数表示只在单
页上排注文!

!!)f*表示注文连排#缺省)f*表示注文不连排!

!!)1*表示使用多种脚注符形式混排时#按照书版@A"的处理方

"!#
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式#即&保证注文中脚注符右端对齐#同时要保证注文内容的左端
对齐!

!!本注解中其他参数的解释及使用方法#请参阅3北大方正书版
排版技术和应用4一书!

注文注解$V+%

功能&

!!本注解是用来排脚注内容的!其用法是在需要脚注的地方#
用此注解将注文内容括起来即可!系统将自动完成注文排版#安
排注文位置#排注文序号并保证每条注文与带相应注序号的正文
永远在同一页上!
公式&

!!&P<$7:D87;脚注符形式987;序号987/87G%S7&87;
字距9887P87#;字号987;序号换页方式98';注文内容9
&P<%'
参数

!!;脚注符形式9&(%;%D%N%#%<%M%U%X%T%J%W%3%F

!!序号&<;数字9=$#到!%

!!;序号换页方式9&,C%,E
解释

!!:D&表示分栏排时注文不是排在末栏而要通栏排#其位置为
整页末!缺省本参数表示排在末栏最后!

!!(&方括号,

!!;&阳圈码,

!!D&阴圈码,

!!N&圆括号,

!!#&h#h号,

!!<&数字码,

!!M&中括号码#形式如&-#2,

!!U&中括号码#形式如&5#6,

!!X&中括号码#形式如&&#',

"!$
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!!T&无码状态下#脚注符不占位也不显示,

!!J&Q,

!!W&R,

!!3&阳方框码,

!!F&阴方框码,

!!/&表示注序号与注文间不留空#缺省表示注序号与注间留注
文字号一字宽!

!!G&表示本注文另行开始排,

!!S&表示本注文在上一注文末尾连排,

!!&&表示下一行与上一行对齐,

!!;字距9&表示与上一注文末尾的距离#缺省距离是"!

!!缺省G和S表示由注文说明注解中指定的连排参数决定本
注文是否连排!

!!P&表示注序号与注文中线对齐!缺省表示注序号与注文基
线对齐!

!!;字号9&表示正文中注序号的字号!缺省表示和GH;中
使用P9定义的注序字号一致!

!!;序号换页形式9&换页时注序号可以设置两种计算方式&重
置方式和递增方式!重置方式指换页后第一条注文的序号从#开
始#递增方式指换页后第一条注文的序号在上页的基础上递增#例
如#假设上一页的最后一条注文序号为>#则在递增方式下#下一
页的第一条注文的序号是@#而在重置方式下为#$如果注文指定
了序号#则按指定的序号%!缺省为重置方式!h,Ch表示其后的注
文换页时按递增方式计算序号#h,Eh表示其后的注文换页时按重
置方式计算序号#如果两者都不指定#表示维持当前的计算方法不
变!
5例16使用注文连排参数

"!%
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小样文件&

&RP'&OJ$*N'记承天寺&P<$'承天寺!!!故址现在湖北省黄冈
县南!&P<%'夜游:&OJ>N'&RP'苏轼S&OJ$*'元丰六年&P<
$'元丰六年!!!公元一八三年!元丰#宁神宗的年号$#"B&!

#"&>%!&P<%'十月十二日#夜!解衣欲睡,月色入户#欣然起行#
念无与为乐者&P<$'念无与为乐者!!!想到没有和自己一起领
略这月夜乐的人!&P<%'!遂至承天寺#寻张怀民&P<$'张怀
民!!!苏轼的朋友!&P<%'!怀民亦未寝#相与步于中庭!S庭
下如积水空明&P<$'庭下如积水空明!!!庭院中的月光#宛如一
泓积水那样清澈透明!&P<%'#水中藻"荇&P<$'藻"荇!!!两种
水草名!&P<%'交横#盖竹柏影也!S何夜无月#何处无竹柏#但
少闲人&P<$'闲人!!!苏轼当时贬官为黄州团练副使#是挂名儿
的官#官衔上还加)本字置*的字样#更近于流放!无一定的职务#
所以称为)闲人*!&P<%'如吾两人耳!:
()*文件&

!!&P9@99#:Mf'

5例26调整注文与注线的距离

"!&
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小样文件&
红客计划&P<$R?'红客计划是2&P<%'
表示注文与注文线之间的距离调整为字号的?倍高!

页码注解$AB%

功能&

!!说明本次排版对页码的各种要求#例如字号"字体"颜色"位置
及格式等等!
格式&

!!&D3;页码参数9'
&D3$;页码参数9';页码内容9&D3%'

参数&

;页码参数9&7S%H8;字号9;字体97;颜色987!%'8
71 %&7'8;字距987f;字距987b;起始页码987#9873<
;外文外挂字体名948;&页码对齐方式97,;页码显示位数98
7,;页码数字对位98

;字号9&页码字号!

;字体9&页码字体!

;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%
!%'&页码两边加修饰符!
1&表示页码居中!

&7'8;字距9&指定页码与切口之间的距离!

f;字距9&指定页码与正文之间的距离!

"!'
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;起始页码9&<;数学9=$#到>%

9&表示页码在上边!
3<;外文外挂字体名94&指定X9EUU字符使用的外挂字体

名!

;页码对齐方式9&表示页码拓展方向#P%3%D!

;页码显示位数9&表示页码显示位数#如果选择的显示位数
小于页码#则不起作用!$!到>位数%

;页码数字对位9&表示页码数字对位方式#9P%93%9D!
解释&

S&表示页码用大写罗马数字#但要求;b#>!

H&表示页码用小写罗马数字#但要求;b#>!
)S%H*缺省表示用中文数字或阿拉伯数字排页码#它根据选

择的字体名进行匹配#当选择汉字字体时则排中文数字页码#当选
择外文字体名时则排阿拉伯数字页码!

页码装饰符)!*表示页码两边加一实心圆#)'*表示页码两边
加一条短线#缺省表示为不加装饰符!

)1*缺省表示为单页在右#双页在左#竖排时)1*不起作用!
)9*缺省表示页码在下#竖排时)9*不起作用!
)<;外文外挂字体名9*只有当排数字页码时才起作用!缺

省使用选择的字体排页码!
)页码对齐方式*缺省时为 3表示按页码中间对齐排#即单双

页页码中间对齐#P表示向版心内拓#D表示向版心外拓!比如单
页排页码)%%*#双页排页码)#""*时#P表示%%和#""中间对齐#P
表示左边对齐#D表示右边对齐!

)页码显示位数*缺省时表示按页码实际位数进行排版"显示#
比如页码为)%%*则排成)%%*!如果当前页码位数大于选择的)页
码显示位数*时#仍按实际位数排#比如选择)页码显示位数*为?#
但当前已经排到)#!>"*页#则仍按)#!>"*排!而当前页码位数小
于选择的)页码显示位数*时#才用"进行补充排#比如选择)页码
显示位数*为>#而当前页码为)>@*时#则排出来效果为)""">@*!

)页码数字对位*&缺省时表示页码内容不与h一位页码h的数
字对位#9P表示与h一位页码h的数字里口边对齐#9D表示与h一

"!(
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位页码h的数字切口边对齐#93表示与h一位页码h的数字中间对
齐!比如排页码h%%h#缺省表示不数字对位#9P表示与页码h#h的
数字里口边对齐#9D表示与页码h#h的数字切口边对齐#93 表示
与页码h#h的数字的中间对齐!

分栏注解$?Y%

功能&

!!将当前版面分成若干栏进行排版!在等栏的情况下#当分栏
结束且无任何特殊参数时#各栏自动拉平!
公式&

!!&(S$7;栏宽9%;分栏数987187O;线号987';线型

987;颜色987N;字距98';分栏内容9&(S%7C%;拉平栏数

98'
参数&

!!;栏宽9&;字距9<#;字距9=$#到B次%

!!1&栏间画一条以五号字为准的正线,

!!O;线号9&字号

!!';线型9&(%9%:%Q%b%E<%C<%O;花边编号9
!!;颜色9&# 7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>或"'#""

!!N;字距9&表示栏间距离!

!!C&表示后边分栏注解中的内容与前面的内容接排,

!!;拉平栏数9&7'8;栏数9
!!'&表示从分栏闭弧所在栏向左拉平若干栏!
解释&

!!设置分栏线的线型和栏线宽度是%̂"#增加的参数!O;线
号9用于指定栏线的粗细#';线型9则给出栏线的线型#如正
线"点线"花边线等等!缺省O;线号9#表明栏线用>号字#缺省

';线型9栏线为正线!

"!)
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!!;颜色9参数用于指定栏线的颜色!如果缺省;颜色9参
数#则使用黑色画栏线#而不是当前的框线颜色,如果不缺省#则使
用;颜色9参数所指定的颜色值画栏线!

!!缺省颜色参数)f*时#E"3"D"N 取值范围为"'!>>,有
)f*时#E"3"D"N取值范围为"'#""#代表按百分比设颜色值!

对照注解$>V%

功能&

!!主要用于将多栏内容对照排版!
公式&

&:P$D%&&;栏宽9%;分栏数9'&1'&O;线号9'&;线型

9'&;颜色9'&N;字距9'''对照内容&:P%'
参数&

D&中英文对照排法#即中文排一页#英文排一页#交替排!

;栏宽9&;字距9<#;字距9=$#到B次%

;分栏数9&均分成几栏
1&栏间画一条以五号字为准的正线

O;线号9&指定栏线的粗细!如果缺省#则为五号字

;线型9&(%9%P%:%Q%b%E<%C<%O;花边编号9
(&反线,

9&双线,

P&正线,

:&点线,

Q&曲线,

b&双曲线,

E<&外粗内细文武线,

C<&外细内粗文武线,

O&花边线,

;花边编号9&"""'##B
缺省&正线!

;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

""*
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9%#如果缺省#则为黑色

N;字距9&表示栏间距离

方框注解$?R%

功能&

!!本注解的功能是排一个方框#在此方框中可以排各种内容!
格式&

&(N7;边框说明987;底纹说明987;附加距离98718'
&(N$7;边框说明987;底纹说明9877;方框尺寸98%7;

附加距离9887;内容排法98718';方框内容9&(N%'
参数&

;边框说明9&(%9%:%<%N%Q%b%E<%C<%O;花边编号

9
;花边编号9&"""'##B

;底纹说明9&/;底纹编号97:87O87&8

;方框尺寸及内容排法说明9&7;空行参数987!;字距9
7;PQ%DQ%E397;字距9888

;附加距离9&&JN;空行参数9'&RN;空行参数9'#这是
新增加的参数#默认值为"#

JN;空行参数9指方框上边框与方框内容上边之间的距离#
即上边空#

RN;空行参数9指方框下边框与方框内容下边之间的距离#
即下边空,

;底纹编号9&;深浅度9;编号9
;深浅度9&"'&

;编号9&;数字9;数字9;数字9
解释&

1 &表示边框线不占位,

(&反线,

9&双线,

:&点线,

""!
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<&不要线也不占位置,

N&表示空边框$无线但占一字宽边框位置%,

Q&曲线,

b&双曲线,

E<&外粗内细文武线,

C<&外细内粗文武线,

O&花边线,
缺省&正线!

:&本方框底纹代替外层底纹,

O&底纹用阴图,

&&底纹不留余白!

PQ&左齐,

DQ&右齐,

E3&撑满!
5例16方框的底纹与边框留白

底纹与边框留白 ! 底纹与边框不留白

小样文件&

&(N$9/$""#\$"11!$"11'&DD$'底纹与边框留白&DD%'
&(N%'(&(N$9/$""#&\$"11!$"11'&DD$'底纹与边框不
留白&DD%'&(N%'

段首注解$>N%

功能&

!!段首注解为排段首题设置#第一种形式称为单字符段首#表示
本注解后的一个盒子作为内容!第二种形式是括弧对形式#表示

"""
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括弧对中的内容作为段首内容!
公式&

!!(;段首注解9&&:9;尺寸97;边框说明987;底纹说明

98'
!!);段首开闭弧注解9&&:9$;尺寸97;边框说明987;

底纹说明98';段首内容9&:9%'
参数&

!!;尺寸9&;空行参数9!;字距9
!!;边框说明9&(%9%:%<%N%Q%b%E<%C<%O;花边编号9
!!:底纹说明;&/:底纹编号;7:87O87&8
5例16段首加底纹

!!
TTT

T
TTT
T

U

UU

U

彩
云#字体活泼#珠圆玉润#结
构错落#交叠有序#新颖美
观!

!!

康
体#流畅洒脱#气势雄健#风
格上突出)重"拙"大*的特
点!

小样文件&

&:9\#>11!#>11O"?"/$!#@'&OJ?ED'彩&OJ>ED'云

&OJ>99'#字体活泼#珠圆玉润#结构错落#交叠有序#新颖美观!

:((&:9\#>11!#>11E<'&OJ?NXTM'康&OJ>NXTM'
体&OJ>99'#流畅洒脱#气势雄健#风格上突出)重"拙"大*的特
点!

分区注解$?W%

功能&

!!分区注解在版面上划分出一个独立的区域!
公式&

!!&(Q$;分区尺寸97;起点987;排法987#:D87;'边框

""#
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说明987;底纹说明987P8718'
参数&

!!;起点9&$77'8;空行参数98#7'8;字距9%%#P9%#PC
%#D9%#DC%#9%#C%#P%#D
!!;边框说明9&(%9%:%<%N%Q%b%E<%C<%O;花边编号

9
!!;底纹说明9&/:底纹编号;7:87O87&8

另区注解$YW%

功能&

!!在使用插入注解$EH%"图片注解$JG%时#当版面位置不够
时#系统会自动调整插入内容或图片位置#并且会自动串文!本注
解给出了串文节制标记#本注解以后的正文随插入内容或图片走!
公式&

!!&SQ&'

六角环注解注解$YX%

功能&
用于排六角环"苯环"杂环等!

公式&

#A&SR;六角参数9'
!!!A&SR$;六角参数9'<&;角编号9';结点9=&SR%'
新增参数&

;嵌圆距离9&$;字距9%
参数作用&

调整嵌圆和六角环宽边的距离!使用嵌圆距离之后#六角环
的圆只能使用实圆!

始点注解$N>%

功能&
本注解改变当前排版位置#将当前排版位置移到指定的位置

""$
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上继续排版!
公式&

&9:7;始点位置98'
参数&

!!;始点位置9&C%7;空行参数987#;字距987,T8
新增参数&

T&开关参数
参数作用&

参数)T*表示按新方法计算排版的位置!新方法能够维持本
层的分区结构#使用始点注解后#本层所划分好的其他区域$JG"

(Q等%仍然有效#缺省)T*时表示仍然沿用低版本书版的处理方
法#以保持与低版本的一致!此时#当使用始点注解改变了当前位
置后#本层所划分好的其他区域$JG"(Q等%将无效!

竖排注解$N(%

公式&

&9G$7;字符盒组序号987M;空行参数98'<7;字体号注
解98;结点字9%;盒组9=&9G%'
新增参数&

M;空行参数9&需要撑满的竖排内容所占高度!
参数作用&

M;空行参数9选项将括弧对中的内容在指定的;空行参数

9内撑满排!其作用类似于横排中的撑满注解!

段首缩进注解$NX%

功能&
本注解根据给定的注解参数对段首的起始位置进行调整#只

有在该注解之后遇到换段符的时候该注解才会起作用!
公式&

&9R7;缩进值98'
参数&

""%
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;缩进值9&;缩进距离9%R;字距9
;缩进距离9&;字号97!;字数98

;字数9&#'#"缺省为!
解释&

;缩进距离9表示段首将缩进的距离b所给;字数9`指定

;字号9,

!!;R字距9表示段首的缩进距离是;字距9给出的值,

!!;缩进值9参数缺省时#段首缩进距离同换段符$)%!
说明&

!!(9R参数对注解之后的所有段落都起作用!

!!)如果9R注解要对本段起作用#则应该放在本段的开始#否
则只会从本段以后$不包括本段%的段落开始起作用!

消除单字行注解$@>%

功能&
本注解根据所给参数对单字行$一行只有一个汉字加一个标

点%现象进行处理!
公式&

&C:718'
参数&

1&开关参数#无)1*表示此注解后的排版将消除单字行!有
)1*表示排版处理同低版本#即不处理单字行!

反应注解$?A%

功能&
用于排化学反应号!

格式&

&(D7;反应参数98'
&(D$7;反应参数98';反应内容9&(D%'

参数&

;反应参数9&7;反应号9#87;反应方向9#8;字距9%

""&
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7;反应号9#8;反应方向9%;反应号9
;反应号9&RO7#8%NT7#8%b%-%R

;反应方向9&9%C%P%D
解释&

b&等号,

RO&聚合,

RO#&聚合,

NT&可逆,

NT#&可逆,

R&实心箭头
缺省&-!

9&上,

C&下,

P&左,

D&右!

长度注解$->%

格式&

&E:7&%f87;线型987'8;长度97P8'
参数&

;长度符号9&7<%=%&%'%7%8%(%9%:%Q%E<%C<%b%O;
花边编号98718

;花边编号9&;数字9;数字9;数字9
;长度9&;字距9%;空行参数9
P&可拆行

解释&

&&表示在当前行的基线上画线#缺省时表示在当前行的中线
上画线!

f&表示在当前行的顶线上画线#缺省时表示在当前行的中线
上画线!

;长度符号9&

""'
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<&开花括弧,
=&闭花括弧,

&&开正方括弧,

'&闭正方括弧,
7&开斜方括弧,
8&闭斜方括弧,

(&反线,

9&双线,

:&点线,

Q&曲线,

E<&粗文武线,

C<&细文武线,

b&双曲线,

O&花边线!
1&表示各种括弧线画成横向#其他各种线画成纵向!

'&表示画线方向从右向左画#或从下往上画!

画线注解$U@%

格式&

&OC$;位置9%7;线型987'8;长度97P8'
参数&

;位置9&;空行参数9#;字距9
;长度符号9&7<%=%&%'%7%8%(%9%:%Q%E<%C<%b%O;

花边编号98718

;花边编号9&;数字9;数字9;数字9
;长度9&;字距9%;空行参数9
P&可拆行

解释&

;长度符号9&
<&开花括弧,
=&闭花括弧,

""(
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&&开正方括弧,

'&闭正方括弧,
7&开斜方括弧,
8&闭斜方括弧,

(&反线,

9&双线,

:&点线,

Q&曲线,

E<&粗文武线,

C<&细文武线,

b&双曲线,

O&花边线!
1&表示各种括弧线画成横向#其他各种线画成纵向!

'&表示画线方向从右向左画#或从下往上画!

计数注解$XN%

格式&

&R97计数格式8<,;计数对象9=<+b#'?='
在计数注解中同时对#'?个对象进行计数处理#这样能对类

似于)篇*")章*")节*情况进行计数处理!

参数&

;计数格式9&7N%U71 %"887>%@8#默认表示用数字"点连
接!

9&表示用数字方式,

O&表示用汉字方式,
1&表示用另一种汉字方式#详细参考样例,

&&表示用另一种汉字方式#详细参考样例,

:&表示多个计数对象间用点连接,

C&表示多个计数对象间用短横线连接!

;计数对象9&;3计数别名497&;;(开始序号9;S序号增

"")
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加间隔99%X8

;3计数别名49&表示对何种对象进行计数,

;G开始序号9&表示计数开始序号#默认开始序号为#,
开始序号&;#'?位数字9,

;\序号增加间隔9&表示每次增加数#默认为每次增加#,
序号增加间隔&;#'!位数字9,

R&对当前对象增加相应的间隔#默认增加#!

5示例16设置项目编号
方正书版1/0:新增内容&

#A实现图片可视化调整

!A兼容 <).,数理化公式

?A新增R9注解

$A新增EO注解

>A关于正版用户认证
大样预览新增内容&
$#%图片大样调整
$!%增加标尺
$?%增加提示线

!!小样&

&OJ>O'方正书版#"A>新增内容&)&OJ>99'
&R9,3新增内容4'A实现图片可视化调整)
&R9,3新增内容4&R'A兼容 <).,数理化公式)
&R9,3新增内容4&R'A新增R9注解)
&R9,3新增内容4&R'A新增EO注解)
&R9,3新增内容4&R'A关于正版用户认证:
&OJ>O'大样预览新增内容&)&OJ>99'
&R9,3大样预览4'A图片大样调整)
&R9,3大样预览4&R'A增加标尺)
&R9,3大样预览4&R'A增加提示线)

"#*
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!!5示例26设置篇"章"节的序号

!!第1章!新大样预览窗口

#A#!图片大样调整

!!#A#A#!CCCC
!!#A#A!!CCCC
!!#A#A?!CCCC
#A!!大样窗口的标尺和提示线

#A?!CCCC
第2章!兼容 +"',
!A#!导入 <).,
!!!A#A#!CCCC
!!!A#A!!CCCC
!!!A#A?!CCCC
!A!!导入 328IJKL-生成的 <).,公式

!!!A!A#!CCCC
!!!A!A!!CCCC
!!!A!A?!CCCC
!A?!CCCC

!!小样&

((&OJ>O'第&R9:,3章4&G#\#'章(新大样预览窗口)
&OJ>99'

&R9:,3章4&G#\#,3节4&G#\#'(图片大样调整)
((&R9:,3章4&G#\#,3节4&G#\#,3小节4&G#\#'(

CCCC)
((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
&R9:,3章4,3节4&R'(大样窗口的标尺和提示线)
&R9:,3章4,3节4&R'(CCCC)
&OJ>O'第&R9:,3章4&R'章(兼容 <).,)&OJ>99'
&R9:,3章4&R,3节4&G#\#'(导入 <).,)
((&R9:,3章4&R,3节4&G#\#,3小节4&G#\#'(CCCC)

"#!
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((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
&R9:,3章4,3节4&R'(导入 328IJKL-生成的 <).,公式)
((&R9:,3章4,3节4&R,3小节4&G#\#'(CCCC)
((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
((&R9:,3章4,3节4,3小节4&R'(CCCC)
&R9:,3章4,3节4&R'(CCCC

!!掌握编号规律#就可以轻松地设置章节编号&
$#%)G*为初始化参数#)R*为进级参数#不加G参数和R参数#

则表示继承前一参数编号!
$!%)G*为初始化参数#)G#\#*前一个)#*表示起始编号为##

后一个)#*表示每次进级递增#个数值#例如)G#\!*表示从#开
始编号#进级时每次递增!个数值#依次为#"?">AAAAA!

$?%)R*为进级参数#表示在前一个同级别的参数基础上递增#
递增数值由G参数决定!例如前一个三级标题为#A#A##注解为

&R9:,3章4&G#\#,3节4&G#\#,3小节4&G#\#'#现在编号为!A#A
##则注解为&R9:,3章4&R,3节4&G#\#,3小节4&G#\#'!

!!5示例86设置图片编号
第1章!@@@@@@@@@@@

图#'#!CCC

图#'!!CCC

"#"
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图#'?!CCC

第2章!@@@@@@@@@@@

图!'#!CCC

图!'!!CCC

图!'?!CCC

!!小样&

((&OJ>O'第&R9:,3章4&G#\#'章(CCCCCCCCCCC)
&OJ>99'

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4&G#\#,3编号4'(CCC&J9%':

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4,3编号4&R'(CCC&J9%':

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4,3编号4&R'(CCC&J9%':

"##
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((&OJ>O'第&R9:,3章4&R'章(CCCCCCCCCCC)
&OJ>99'

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4&R,3编号4&G#\#'(CCC&J9%':

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4,3编号4&R'(CCC&J9%':

&JG;()*+,-.A8479,f?"f?"#/G'&J9$'&RP'图&R9C,
3章4,3编号4&R'(CCC&J9%'

参照注解$-V%

格式&

&EP$;D9%;:7C89'参照内容&EP%'
解释&

D&使用参照#即将EP开闭弧之间的字符串替换成页码,

:&定义参照,

C&表示将定义参照的内容写到大样中去!
5示例6

!""&年奥运会的举办地为&

!""&年奥运会的举办地为&北京
''
关于奥运相关介绍#参见第#""页!

小样

!""&年奥运会的举办地为&&EP$:'北京&EP%'
!""&年奥运会的举办地为&&EP$:C'北京&EP%'
''

关于奥运相关介绍#参见第&EP$D'北京&EP%'页!

纯文字注解$-+%

格式&

"#$
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&E<$';纯文字内容9&E<%'
5示例6

!!!!&EP$;D9%;:7C89'参照内容&EP%'
小样&

!!&E<$'&EP$;D9%;:7C89'参照内容&EP%'&E<%'

=09!文件支持

!!书版扩展了文件名的格式#支持 <4+,)=6%&(!"""的标准文
件名#例如长文件名#并且可指定路径全名!

书版注解$N!%

功能&

!!当排一本很长的书时#可将这本书分成若干个文件输入"编
辑#最后统一排版!
公式&

!!&9/;文件名9<#;文件名9=$"到?%次%'
参数&

!!;文件名9&;不包含逗号和右方括弧的文件名9
解释&

!!9/注解支持标准的 <4+,)=6文件名!但文件名中不能有逗
号)#*和注解闭弧)'*!注解中的文件名可以带路径#也可以不带
路径#不带路径时#到小样文件所在的目录下寻找!输入路径时#
注意用)$$*表示)$*#因为)$*被用作转义符!

!!用户甚至可以指定网络路径名#例如&)$$9-.i-.$L*][45$
=).0A7],*#这时#用户在9/注解中必须如下指定&)$$$$9-.i-.$$
L*][45$$=).0A7],*!

插入注解$-)%

功能&

"#%
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!!本注解是用于把已生成的大样文件插入到正文中!
公式&

!!&EH;文件名97;起点987;排法987#:D87&87,<8'
参数&

!!;文件名9&;不包括)#*"),*")$*")&*的文件名9%;前缀

9;标准 <4+,)=6文件名9;后缀9!

!!;前缀9&;
!!;后缀9&9
!!;起点9&$77'8;空行参数98#7'8;字距9%%#P9%#PC
%#D9%#DC%#9%#C%#P%#D
!!<&插入 <486!A#版本文件标记
解释&

!!插入注解支持标准的 <4+,)=6文件名!如果输入的文件名
不带路径#则到小样文件所在的目录下寻找#如果输入的文件名中
不带扩展名#系统会自动为其加上)A5.*扩展名!另外#无需将大
样文件名的扩展名改为)A5.*就可以插入!例如&可以这样使用插
入注解&&EH8-68A6%!'"&EH8-68A1L6'!

!!使用前后缀可以插入具有任何标准 <4+,)=6%&(!"""文件
名的大样文件#否则#文件名会有限制!我们推荐使用这种文件名
格式#例如&EH;8-68A6B!9'#&EH;8-68A1L69'#这样排版程序
可以正确地找到对应的插入文件!

!!起点可为负值#用)'*表示!起点为负值时表示起点可超出
版心#在版心的上方或左边出现!这一改动使得插入内容可随意
放在版面上的任一位置!

!!使用插入注解可插入9#""TG9"9%!"3G9"9B!"G9!"9!文
件!

!!为确保9%!"3G9"9B!"G9!"9!文件插入到书版的小样中能
正确地输出#请不要将这些大样文件的扩展名改为)A5.*#而应保
留其真实的扩展名#并在插入注解中使用带扩展名的完整文件名#
例如)&EH;8-68A6%!9'*")&EH;8-68A6B!9'*")&EH;8-68AL6!
9'*")&EH;8-68A6!9'*!这可以使系统确切知道这是一个9%!"

9B!"G9!或9!的大样#从而使大样中的符号都能正确输出!如果

"#&
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将文件扩展名改为)A5.*再插入#则会出现符号输出不正确的情
况!

!!另外#由于9#"和 TG9具有不同的输出特性#因此不要将

9#"文件插入到将要生成 TG9的小样中#也不要将 TG9文件插
入到将要生成9#"的小样中!如果必须进行这样的文件插入#建
议使用插入FG9注解$G9%在小样中插入对应的FG9文件#具体
操作请参见插入FG9注解的说明!

!!)<*参数指定所要插入的文件是由 <486!A#生成的!<486
!A#生成的G9!文件与书版生成的G9!文件有所不同#为此#程序
对 <486!A#生成的G9!的插入做了特殊处理#以保证插入的大样
文件位置"尺寸的正确性#如是 <486!A#文件#需指定)<*参数!

!!本注解中其他参数的解释及使用方法#请参阅3北大方正书版
排版技术和应用4一书!

=0:!表格处理

!!书版的表格功能有所增强#主要体现在以下几个方面&

!!#A表格项数由原来的最大?"列增大为#""列!在不使用大
小样对照的情况下#可以排$开的大表#行数没有限制#可
以自动拆页!

!!!A表行的高度可以非常小#例如小到#11的距离之内#适合
排证券信息等表格!

!!?A表格中使用子表时不再出现表线不能对齐的情况!

!!$A表格的几个相关注解/M"/O"P/中的;线型9参数都可
以是&(%9%<%P%:%Q%b!它们的含义是&(000反线"

9000双线"<000无线"P000正线":000点线"Q000曲
线"b000双曲线!不指定时缺省为正线!

!!>A表格的几个相关注解/M"/O"P/注解中均有对各种栏线
的颜色设置功能!

表格注解$!T%

"#'
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功能&

!!本注解可排各种复杂格式的表格#包括多种线型#各个方向的
斜线及任意划分的表项内容!采用此注解排的表格#由多个表格
行组合而成#表格行中还可以在计算机内存允许的范围内嵌进多
层的子表#生成各种复杂的表格版式!当本表格超出本页范围时#
系统可自动进行拆页#并可根据需要在各页自动添加表头!
公式&

!!&/M$7;表格起点987/J%9:7;换页时上顶线线型号97;
换页时上顶线颜色98887C:7;换页时下底线线型号97;换页
时下底线颜色98887,T87:字体字号设置;8';表格体9&/M%
7;表格底线线型号987;底线颜色98'
参数&

;表格起点9&$;字距9%%1
各线型号参数的格式相同

;线型号9&;线型97;字号98

;线型9&(%9%<%P%:%Q%b
各线颜色参数的格式相同

;线颜色9&;颜色9
;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%
字体字号设置&7,OJ7:双向字号;87:汉字字体;887,<J

7:\;%:';8%77:双向字号;87:外文字体;8887,9J7:\;%:';8%
77:双向字号;87:数字字体;8887,R:行距;88
解释&

/J&表头!

9:&上顶线!

C:&下底线,

(&反线!

9&双线!

<&无线!

P&正线#缺省为正线!

:&点线!

"#(
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Q&曲线!

b&双曲线!

;换页时上顶线颜色9&指定换页时表格上顶线的颜色#如果
缺省#则使用框线颜色!

;换页时下底线颜色9&指定换页时表格下底线的颜色#如果
缺省#则使用框线颜色!

;底线颜色9&指定表格底线的颜色#如果缺省#则使用框线
颜色!

T&表示使用新的方式绘制表格线!新的方式对于双线进行
特殊处理#解决了原来存在的双线连接的问题!缺省T时仍然按
照低版本书版的处理绘制表格线!

表行注解$!U%

功能&

!!本注解用来定义表格一行的排法!
格式&

&/O7:7:顶线线型号;87:顶线颜色;887:表行高参数;87RP%
9Q%CQ87/:底纹编号;8:各栏参数;7:右线线型号;87:右线颜
色;8'
参数&

;各栏参数9&<#7;左线线型号987;左线颜色98;栏宽

97!;栏数987:<87;内容排法97;字距988=$#到+次%

;栏宽9&N7;字距98

;内容排法9&E3%DQ%PQ
各线型号参数的格式相同

;线型号9&;线型97;字号98

;线型9&(%9%<%P%:%Q%b
各线颜色参数的格式相同

;线颜色9&;颜色9
;颜色9&#7f8$;E值9#;3 值9#;D值9#;N值

9%

"#)
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解释&

:7;顶线线型号98&表示本行顶线线型#不写;线型号9为
正线#全不写表示与上一表行相同!

:表行高参数;&M7:行距;8%77JN:行距;87RN:行距;88

M7:行距;8&表示本行高度#缺省为当前页所省区域高

JN:行距;&表示本行顶线与内容之间的间距#缺省为二分之
一字高

RN:行距;&表示本行底线与内容之间的间距#缺省为二分之
一字高

;栏数9&说明与前一栏相连且线型与宽度相同的有多少栏!
缺省表示没有与前一栏相同的栏!

RP%9Q%CQ&表示本行所有内容的整体排法#RP''居中#9Q
''上齐#CQ''下齐#缺省为居中排

/:底纹编号;&设置该行的底纹#如果不设置底纹编号则表示
取消底纹

:<&表示以下各表行相应栏数的数字项对位$个位对齐%!
缺省表示数字项不对齐

E3&撑满,

DQ&右齐,

PQ&左齐!

(&反线,

9&双线,

<&无线,

P&正线#缺省为正线,

:&点线,

Q&曲线,

b&双曲线!

;顶线颜色9&指定表栏顶线的颜色#如果缺省#则使用框线
颜色!

;左线颜色9&指定表栏左线的颜色#如果缺省#则使用框线
颜色!

;右线颜色9&指定表栏右线的颜色#如果缺省#则使用框线

"$*

书版使用指南



颜色!

子表注解$V!%

功能&

!!并不是所有表格都是一行一行整齐地划分的#当表格复杂时#
不能象上面那样只用表行划分#有时需要将表格的某项内容再次
划分#好象项中又套一个表格#这可用子表来完成!
公式&

!!&P/$';表格体9&P/%;底线线型号97;颜色98'
解释&

!!参数;颜色9!用于指定子表底线的颜色!如果缺省#则使
用框线颜色!

!!本注解中各参数的解释请参阅3北大方正书版排版技术和应
用4有关章节以及本章第九节)彩色版面处理*的)彩色注解
$E9%*!

表格跨项位标注解$T+%

功能&
本注解在表格当前位置上设立一个对位标记$位标%#为后面

各表项对位用!
公式&

&M<'
说明&

该注解仅适用于表格注解!

表格跨项对位注解$T>%

功能&
本注解用于表格对位!作用是将注解后的字符与前面表格项

中设定的位标对齐!
公式&

"$!
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&M:7;位标数98'
参数&

;位标数9&;数字97;数字98
说明&

该注解仅在表格注解内使用!

卧排表格注解$V(%

功能&
本注解用于卧排表格!

公式&

&PG$'表格注解&PG%'

续排表格$@!%

格式&

&C/7#OJ7:双向字号;87:汉字字体;887#<J7:\;%:';8%
77:双向字号;87:外文字体;8887#9J7:\;%:';8%77:双向字
号;87:数字字体;8887#R:行距;87,P7'8:字距;%3%D7'8:字
距;8%:7'8:字距;87&8::续表内容;;'
解释&

OJ"<J"9J控制续表内容的字体"字号#它只对续表内容起
作用#排完续表内容后字体"字号恢复成表格中字体"字号!

R:行距;&指定续表内容和表格体之间的间距!

P7'8:字距;%3%D7'8:字距;%:7'8:字距;8&指定续表内
容在表格顶线上位置#P''左齐#3''居中#D''右齐#:'自
动根据页码单右双左#默认为自动根据页码单右双左!

7'8表示往外扩!
字距指续表内容与表格边距离!

&&表示续表数字采用中文数字h一hh二h'A#默认为阿拉伯
数字!

:续表内容;&以h:h和h;h括起来的内容#其中以页码替换符描
述续表数字的位置!

"$"
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新增C/注解#它只能跟在/M注解之后!

=0;!图片处理

!!书版通过图片注解$JG%"插入FG9注解$G9%"新插入注解
$CE%在版面中插入多种格式的点阵图和矢量图!包括&RGM"

MU("FG9"JU("/3G"G:("MHO"GUE!以前版本的书版注解在
图片尺寸的设置上存在缺陷#后端输出时也存在问题#导致图片的
尺寸"位置不易控制#图片也不能预览!目前#我们针对用户需求#
对图形的排版作了较大的改进!

#A对于RGM"MU("FG9"JU("/3G"G:(文件#可以从原始的图形
文件中读取尺寸#自动设置图片占位大小#无须用户填写尺寸,
对于MHO"GUE文件#仍须用户在小样中设定尺寸!

!A能够方便地对图片进行按比例放缩!

?A能够指定图片四周的边空!

$A系统可根据图片的尺寸和边空自动在版面上留出合适的区域#
用户也可以自己指定留空区域!例如指定较小的留空区域#可
以实现字和图重叠的效果!

>A系统可能够在大样预览时查看插入的图形#包括&RGM"MU("

FG9"JU("/3G"G:(#并可指定图片的显示精度!MHO 和

GUE文件由于格式较早#因此不支持显示!

@A所有格式图片文件都可以在G9GTJ"G9GGH;和文杰上输出!
对JU(图#还可以支持SP< 压缩格式的输出!

!!新插注解$CE%#用于在行内插入上述各种图形格式文件以及
大样文件!

图片注解$P(%

功能&

!!本注解自动将G:("RGM"MU("JU("/3G"MHO"GUE文件安
排到指定的位置上#并自动安排好图片与周围文字的关系#从而使
图片与文字同时出现在版面上!

"$#
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公式&

!!&JG;文件名97##87#;图片占位尺寸987,;图片实体尺
寸987;上边空987;下边空987;左边空987;右边空987;
起点987;排法987#;:D987&87f87O87#JC7;填入底纹
号9887#O:8'
参数&

!!;文件名9&;不包括)#*"),*")$*")&*的文件名9%;前缀

9;标准 <4+,)=6文件名9;后缀9
;前缀9&;
;后缀9&9
#&嵌入图片参数

;图片占位尺寸9&;尺寸9
;图片实体尺寸9&;放缩比例9%F;尺寸9
;放缩比例9&f;C方向比例9f;D方向比例9
;C方向比例9&;比例9
;D方向比例9&;比例9
;比例9&可以带小数!

;尺寸9&;空行参数97!;字距98

;上边空9&,977'8;空行参数98

;下边空9&,C77'8;空行参数98

;左边空9&,P77'8;字距98

;右边空9&,D77'8;字距98

;起点9&$77'8;空行参数98#7'8;字距9%%#P9%#PC
%#D9%#DC%#9%#C%#P%#D
;排法9&#GP%#GD%#/G
O:&灰度标记

解释&

!!图片注解增加对 <4+,)=6标准文件名的支持#但文件名中不
能有注解闭弧)'*#此外#由于逗号)#*"分号),*"左括号)$*和井号
)&*在注解中被作为标志字符#系统扫描时遇到这些字符将认为
文件名结束#所以文件名中应避开这些字符!如果在文件名的开

"$$
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始加上小于号);*#在文件名的结尾加上大于号)9*#则文件名就
可使用 <4+,)=6标准所允许的任意字符!因此#建议用户总是在
文件名的前后分别加);*和)9*!例如#如果文件名为E&$U12V-
$E28$#%A847#在注解中需要写成&&JG;E&$U12V-$E28$#%A8479'#
此时由于)$*是在);*和)9*的括弧中#所以被当成是文件名的一
部分而不作为标志字符!而如果写成&JGE&$U12V-$E28$#%A847'#
系统就会把)$*处理为标志字符#扫描到它时#系统将终止文件名
的处理#此时得到的文件名为E&$U12V-$E28#就会发生错误!另
外#由于图片注解支持多种图片格式#因此文件名一定要加上扩展
名#否则无法找到正确的图片!

书版排版时查找图片的顺序是&若图片注解中指定了图片路
径#则依次在每个图片路径下查找对应图片#如果没有找到#再在
小样所在的目录下查找图片!若图片注解中未指定路径#则在)设
置*对话框中设置的缺省图片文件路径下查找!若未设置缺省图
片路径#则在小样所在的目录下查找图片!

)#*参数表示将小样文件中使用的图片嵌入到大样文件中,
这一功能为文件的传输"加密提供了便利!缺省)#*表示不嵌入
图片!

)O:*参数指定图片为灰度图片!该参数为配合在书版输出
选项中选择E3DN色版而设置的!当注解中使用)O:*参数后#
该图片即被认为是灰度图片!在书版输出排版结果时#系统将根
据用户在)输出选项000其它*页面上选择E3DN色版情况#以
及包含图片的页面所含有的E3DN颜色信息决定是否输出该
页!比如用户指定仅输出E3D色版$或E"3"D色版中任意一
种%#此时包含该图片的页面又没有其它的E"3"D颜色信息#则
该页将不被输出,但是#如果包含图片的页面含有其它E3D的颜
色信息#则该页面将被输出!而一旦输出了该页#那么图片的所有
信息都包含在G9文件中#并不会对图片进行分色!这样#对于

G9GTJ!A"及其以前版本的HUG#如果输出了包含彩色图的一页#
那么这页就会输出四个色版!而对于G9GTJ!A#及其以后版本
的HUG#由于HUG与书版之间的某种约定#在输出一个彩图时#只
输出其中的某些色面#这些色面满足两个条件&(是该页中的某些
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文字"线或底纹的颜色)用户选择输出该色面!为进一步帮助用
户理解#下面举例说明!

一个三页的小样文件#每页内容相同&一张图片及若干文字!
在小样的第#页使用注解&JG;2LL[-AV479#O:',第!页使用

&JG;2LL[-AV479#O:'#并使用E9注解将文字指定为彩色字#如

&E9!>"#"#"#"',第?页使用&JG;2LL[-AV479'!该小样在排版
后选择E3D色版输出#其结果是只输出第!"?页!这是因为&第

#页图片选择)O:*参数#文字又是黑白字#亦即该页面只有N版
信息#因此不输出,而第!页虽然也选择了)O:*参数#但由于文字
含有E版颜色信息#因此这一页需要输出,第?页图片没有选择
)O:*参数#且文字为彩色#所以这页也需要输出!被输出的第!"

?页在选择E3DN模式进行HJG时#对于TJHUG!A"及其以前
的版本其结果是第!"?两页的E3DN四个色版全部输出,对于

TJHUG!A#及其以后版本其结果是输出第!页的E"N两个色版#
第?页的E"3"D"N四个色版!

图片注解对图片文件原始尺寸处理#具体参数如下!

;图片占位尺寸9即图片在版面中的挖空区域#该区域以外
可以正常排文字!如果不指定则自动设为图片实体尺寸加边空!

!!;图片实体尺寸9即图片在版面上实际排多大#可以有指定
比例和指定大小两种形式!

!!;上边空9";下边空9";左边空9";右边空9即实际图
片的边空!缺省表示边空距离为"!当设置了;图片占位尺寸9
时#边空参数中只有;上边空9和;左边空9有效#用于设置图片
在占位区中的相对位置!

!!边空值可以为负数#此时在字距参数前加负号!

!!若;上边空9中不指定空行参数值#表明上边空的距离为",

!!若;下边空9中不指定空行参数值#表明下边空的距离等于
上边空的距离,

!!若;左边空9中不指定字距值#表明左边空的距离等于上边
空的距离,

!!若;右边空9中不指定字距值#表明右边空的距离等于左边
空的距离!

"$&
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无论采用何

种方式设置图片

在版面上的位置

和大小#都应注
意图的高度和宽

度不易太大#尤
其当图的宽度超

出版心时#会出
现较大的问题!



!!举例&,9#,C,P,D 指上下左右边空相同#均为#个字!,9!,

C,P#,D指上下边空相同#为!个字高\#个行距#左右边空相同#
为#个字!

!!起点可为负值#用)'*表示!起点为负值时表示起点可超出
版心#在版心的左边或上边!这一改动使得图片可随意放在版面
上的任意位置!

!!本注解中其他参数的解释及使用方法#请参阅3北大方正书版
排版技术和应用4一书!

!!;图片占位尺寸9和;图片实体尺寸9在版面上的关系如
下&

"$'
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图片实体尺寸

!!!!上边空

左

边

空

!右

!边

!空

!!!!
下边空

图片占位尺寸

足!音
轻轻地"耳边

响起你的足音!再
优美的音乐也无法

和它们相比!你每
次都想悄悄地走过

来吓我一跳#然而
我每次听见了你的

足音!这是因为我
的心因你而共鸣

''

开!门
但 愿 每 次 开

门#门里都站着微

笑的你!只有你的
手能拭去我的灰

尘!只有你的问候
能驱散我跋山涉水

的疲顿!为我开门
吧''如果我的灵
魂是一片废墟#当
你的微风吹来#这
废墟便会成为繁华

的宫殿!如果我的
灵魂是一座荒山#
当你的脚步响起#
这荒山便会绿草如

茵#鲜花盛开!

!!注意&竖排中#图片的;上边空9";下边空9";左边空9";右边空9与横
排的意义不同!竖排时的上"下"左"右边空位置为横排版面顺时针旋转%"l即可!
见下图&

横
排
时
图
片
的
边
空
位
置

竖
排
时
图
片
的
边
空
位
置
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!!下表列出了它们之间的计算关系&

参数

图 片

占 位

尺寸

图 片

实 体

尺寸

边空

说明

版面中图片大小 图片挖空区域

有 实 际 尺

寸 的 图 片

$图片文件
存 在 且 可

以 得 到 图

片 的 实 际

大小#以英
寸为单位%

缺省 缺省 缺省
图片的原始大小$无缩
放%

图片的原始大小$无
缩放%

缺省 缺省 '
图片的原始大小$无缩
放%

图片的原始大小$无
缩放%\边空

缺省 ' 缺省
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片的实体尺寸$比
例缩放%

缺省 ' '
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片的实体尺寸$比
例缩放%\边空

' 缺省 `
图片的原始大小$无缩
放%

图片占位尺寸

' ' `
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片占位尺寸

无 实 际 尺

寸 的 图 片

$图片文件
不 存 在 或

从 图 片 文

件 中 不 能

得 到 图 片

的 实 际 大

小%

缺省 缺省 缺省
当前字宽`当前字高
$比例缩放%

当前字宽`当前字
高

缺省 缺省 '
当前字宽`当前字高
'边空$比例缩放%

当前字宽`当前字
高

缺省 ' 缺省
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片的实体尺寸$比
例缩放%

缺省 ' '
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片的实体尺寸$比
例缩放%\边空

' 缺省 缺省
图片的占位尺寸$比例
缩放%

图片的占位尺寸

' 缺省 '
图片的占位尺寸'边
空$比例缩放%

图片的占位尺寸

' ' `
图片的实体尺寸$比例
缩放%

图片的占位尺寸

!!缺省&在注解中不填写该项参数!

!!E&在注解中填写该项参数!

!!F&该参数是否填写对图片大小和图片挖空区域没有影响!
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5例6使用图片

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美

的

音

乐

也

无法和它

们 相 比!
你每次都

想悄悄地

走过来吓

我一跳#然而我每次听见了你的足
音!这是因为'

示例1&从图片文件-%I0I3K直接
读取图片尺寸

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美

的

音

乐

也

无

法和它

们 相

比!你
每次都

想悄悄

地走过

来吓我一跳#然而我每次听见了你
的足音!这是因为'
示例2&设置图片占位尺寸$;!11%

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美

的

音

乐

也

无法和

它们相

比!你
每次都

想悄悄

地走过来吓我一跳#然而我每次听
见了你的足音!这是因为'
示例8&设置图片占位尺寸$:!11%
和缩放比例$@&:/Z"A&:/Z%

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美

的

音

乐

也

无

法和它们相比!
你每次都想悄

悄地走过来吓

我一跳#然而我
每次听见了你

的足音!这是
因为'
示例9&设置图片实际尺寸$9!:#2%

和边空$上"下"左"右&1%

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美的音乐也

无法和它们

相比!你每
次都想悄悄

地走过来吓

我 一

跳# 然

而我 每

次听 见

了你 的

足音!这是因为'

示例:&设置负边空$左&F8%

轻轻地"耳边响起你的足音!再优
美

的

音

乐

也

无法和它

们 相 比!
你每次都

想悄悄地

走过来吓

我一跳#然而我每次听见了你的足
音!这是因为'
示例;&设置图片占位尺寸$:!1/%

和实际尺寸$9!;%

"%*
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!!说明&排入(>?文件的说明
$#%当图片为G:(格式时#不能使用嵌入图片参数"阴图参数"底纹填充参数!
$!%G:(文件有多页时#只能排入G:(的第一页!
$?%支持G:(#A$版本的G:(排入"输出!
$$%如果排入的G:(文件中带有阴影"羽化等特殊效果#生成G9文件输出可

以在G.LL.)!A?或者HUG?A"上正确解释!
$>%输出G9"G:(的时候包含数据!生成的G9文件可以在低版本的 HUG

$G.LL.)!A?和HUG?A"%中正确解释!

图说注解$PN%

格式&
&J9$$;高度98$P%D8$S%3%H8$18';图说内容9&J9%'

解释&
;高度9&指图片说明所占高度!
P&表示图片说明在图片的左边,
D&表示图片说明在图片的右边!
f&表示图说的周围不留边空!
;S%3%H9&表示图片说明的在图片下边"左边或右边的位置!
S表示图说在左边$上边%,
3表示图说在中间,
H表示图说在右边$下边%#缺省表示在左边$上边%!
1&表示图片说明竖排#缺省为横排!

图注注解$PV%

格式&
&JP$7;上边空987;下边空987;左边空987;右边空98'图字内容

&JP%'
参数&

;上边空9&977'8;空行参数98
;下边空9&,C77'8;空行参数98
;左边空9&,P77'8;字距98
;右边空9&,D77'8;字距98

解释&
该注解必须跟在图片注解之后才有效#就像图说注解一样!

"%!
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插入.(N注解$(N%

功能&

!!本注解用于插入其他软件生成的FG9文件!
公式&

!!&G9;文件名97##87#;图片占位尺寸987,;图片实体尺
寸987;上边空987;下边空987;左边空987;右边空987;
起点987;排法987#:D87&87f87,;旋转度987#O:8'
参数&

!!;文件名9&;不包括)#*"),*")$*")&*的文件名9%;前缀

9;标准 <4+,)=6文件名9;后缀9
;前缀9&;
;后缀9&9
#&嵌入图片参数

;图片占位尺寸9&;尺寸9
;图片实体尺寸9&;放缩比例9%F;尺寸9
;放缩比例9&f;C方向比例9f;D方向比例9
;C方向比例9&;比例9
;D方向比例9&;比例9
;比例9&可以带小数!

;尺寸9&;空行参数97!;字距98

;上边空9&,977'8;空行参数98

;下边空9&,C77'8;空行参数98

;左边空9&,P77'8;字距98

;右边空9&,D77'8;字距98

;起点9&$77'8;空行参数98#7'8;字距9%%#P9%#PC
%#D9%#DC%#9%#C%#P%#D

;排法9&#GP%#GD%#/G

!!O:&灰度标记
解释&

!!G9注解支持标准的 <4+,)=6文件名!如果输入的文件名中

"%"
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不带扩展名#系统会自动为其加上)-L6*扩展名!有关文件名的说
明#参见图片注解的解释条目!

!!使用G9注解可以实现在9#"的大样中插入 TG9的排版结
果#或在TG9的大样中插入9#"的排版结果!例如&用户希望一
个小样文件的主要部分按9#"的格式排版并输出#但其中又希望
插入一些TG9格式的排版结果!可以这样实现&首先将要插入的
内容按TG9格式排版并输出成FG9文件$注意定好版心%#然后
使用G9注解插入到要生成9#"的小样文件中#并对该小样按9#"
格式排版并输出!这个过程不会改变FG9文件中的格式#其TG9
的排版格式得到保持!

!!书版排版时查找FG9文件的顺序同其他的图片文件!

!!起点可为负值#用)'*表示!起点为负值时表示起点可超出
版心#在版心的上边或左边!这样#起点的范围就扩大到版面上的
任一点!

)#*参数表示将小样文件中使用的图片嵌入到大样文件中,
这一功能为文件的传输"加密提供了便利!缺省)#*表示不嵌入
图片!

)O:*参数见JG注解中关于)O:*的解释!
说明&

()#*参数不处理GUE文件,

)灰度属性只对图片有效$如&/3G#RGM#MU(#GUE#MHO#

JU(#FG9%#对于插入大样无效!对于以前生成的大样文件中所有
的图片#都认为是彩色图片!

!!其他参数的使用方法请参见图片注解的说明以及3北大方正
书版排版技术和应用4一书!

新插注解$@-%

功能&

!!本注解处理随文图片插入!
公式&

!!&CE;文件名97##87#;图片占位尺寸987,;图片实体尺

"%#
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寸987;上边空987;下边空987;左边空987;右边空987;
基线位置98<77O87#JC;填入底纹号988%7,E7<88%7,G7;旋
转度988=7#O:8'
参数&

!!;文件名9&;不包括)#*"),*")$*")&*的文件名9%;前缀

9;标准 <4+,)=6文件名9;后缀9
;前缀9&;
;后缀9&9
#&嵌入图片参数

;图片占位尺寸9&;尺寸9
;图片实体尺寸9&;放缩比例9%F;尺寸9
;放缩比例9&f;C方向比例9f;D方向比例9
;C方向比例9&;比例9
;D方向比例9&;比例9
;比例9&可以带小数!

;尺寸9&;空行参数97!;字距98

;上边空9&,977'8;空行参数98

;下边空9&,C77'8;空行参数98

;左边空9&,P77'8;字距98

;右边空9&,D77'8;字距98

;基线位置9&#9Q%#CQ%#RPE&表示插入EH文件

<&<486!A#版本标记

G&表示插入FG9文件

O:&灰度标记

解释&

!!本注解用于在一行文字内插入RGM"MU("JU("/3G"MHO"

GUE"FG9和EH文件!使用新插入注解插入的内容不单独成行#
构成一个盒子#随着行内的其他文字一起流动!

!!新插注解支持标准的 <4+,)=6文件名!根据注解中指定的
类型$图片#FG9文件和EH文件%#文件名的处理分别与图片注
解#G9注解和插入注解一致!

"%$
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!!当插入的是EH文件时#参数;图片实体尺寸9不起作用#固
定使用EH文件中指定的版心尺寸作为图片实体尺寸!;图片占
位尺寸9和各边空参数的意义仍和JG"G9注解一致!

!!;基线位置9指定图片位置与当前行基线的关系!有下面三
种情况&9Q000上齐,CQ000下齐,RP000居中!

!!缺省;基线位置9表示根据当前行的基线设置而定#如果当
前是下齐$如在普通正文中%#则下齐!如果当前是居中$如在独立
数学态中%#则居中!

!!)E*")G*均缺省时表示插入图片文件!

!!同G9注解一样#可以利用新插入注解能插入FG9文件的功
能实现9%!的排版结果和 3G9的排版结果在同一页面上的输
出!

!!使用JG"G9"插入注解时#如果被插入的内容发生了后移#则
随后的正文会移到被插入内容之前去补空!如果用户希望不补
空#即被插入内容之后的正文始终在它的后面#可以使用CE来插
入图片和EH文件!例如使用如下注解&&RP'&CE8-68A847':#或
者&&RP'&CE8-68A5.,E':!这时#被插入的内容可以单独占一行
$此时实际是整个插入内容的高度%#即使后移#后面的正文也不会
向前移!

!!使用新插入注解插入大样文件时#如果要插入9%!"TG9"

9B!"G9!"9!文件#同插入注解一样#也不要将文件的扩展名修改
为)AEH*#而应保留原始的扩展名#并在注解中使用带扩展名的完
整文件名#这可以确保正确输出这些大样文件!具体说明请参照
插入注解!

!!书版处理新插入注解时查找各类文件的过程分别和插入注
解"图片注解和G9注解一致#由文件类型决定!

)#*参数表示将小样文件中使用的图片嵌入到大样文件中,
这一功能为文件的传输"加密提供了便利!缺省)#*表示不嵌入
图片!

)<*参数指定所要插入的文件是由 <486!A#生成的!<486!A
#生成的L6!文件与书版生成的L6!文件有所不同#为此#程序对

<486!A#生成的L6!的插入做了特殊处理#以保证插入的大样文件

"%%
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位置"尺寸的正确性#因此如果要插入的文件是 <486!A#文件的#
必须指定)<*参数!

)O:*参数解释见JG注解中相关参数!

!!其它参数同图片注解$JG%"插入FG9注解$G9%"插入注解
$EH%的相关参数!

!!新插注解不仅可用在正文中#还可用在书眉"边文"背景中!

!!新插注解之后可以使用图说注解$J9%!
5例6使用新插

!!单击按钮 打开文件!
小样文件&

!!单击按钮&CE;/*88)+#)L-+A8479'打开文件!

=07!目录处理

!!目录排版的流程非常简化!用户只需要使用一次菜单上的
)目录发排*命令#即可生成包含目录区内容的大样#然后可以显示
该大样或输出该大样!不需要在小样所在目录下生成别的中间文
件#只生成最终的大样!同时#以前版本在使用目录时就不允许再
使用P:注解#书版目前已无此限制!而且#可以自动从正文中提
取目录文字和页码#使目录处理更快捷方便!

自动目录定义注解$B>%

功能&

!!定义目录格式!
公式&

!!&3:$;级号9';目录内容9&3:%'
参数&

!!;级号9&目录标题的的级号$#'&%!

!!;目录内容9&是一段小样#它可以包含用于指定目录中的文
字的排版格式的注解#如&汉体注解$OJ%"居中注解$RP%"居右注

"%&
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解$RD%#在这段小样中应加目录文字和页码的地方用字符3标
出#以便系统在排目录时自动将目录文字和页码填入所在的位置!
解释&

!!在 3:开闭弧注解中必须出现两个3!前一个3代表将被
抽出的文字#后一个3代表将被抽出的页码!

自动登记目录注解$BV%

功能&

!!本注解用于标志出正文中将被抽到目录中去的内容!所有被
该开闭弧注解括起的内容将被提取到目录中#构成目录的一项!
公式&

!!(&3P'
!!)&3P$7;级号97\87O88';目录文字9&3P%'
参数&

!!;级号9&目录标题的的级号$#'&%!

!!\&是一个开关标志#用于改变排目录时页码两端加括号)$%*
的状态!缺省在页码数字两边不加圆括弧#使用此参数则在该目
录项及随后的目录项的页码数字两边加括弧!再次使用则恢复到
不加括弧的状态!

!!O&表示在该级目录行后自动添加换行符#否则该级目录之后
的目录将在同一行内继续接着排!

!!;目录文字9&指定要提取到目录中的文字!
解释&

!!自动目录登记注解有两种格式&

!!第一种格式是将用于只将注解所在页的页码提取到目录小样
中!

!!第二种格式是将用于注解括弧对中内容或页码提取到目录小
样中!

!!若自动目录登记括弧对注解参数缺省#表示将;目录文字9
中的内容原封不动的放到目录小样中去#并不提取页码内容!;
目录文字9中的内容只抽到目录区中#正文区中不出现!利用这
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个功能#可以指定只在目录区中出现的注解和文字!从而实现任
意定制目录区版面的功能!

!!当自动目录登记括弧对有注解参数级号时#;目录文字9中
的内容不仅被抽到目录区中#同时也在正文区中出现!

!!3:注解应该出现在所有 3P注解的最前面#且 3P中指定
的级号必须在某个 3:注解中指定过!

!!3:"3P组合和 3S注解冲突!当使用 3:"3P组合排目录
时#不允许在小样中再出现 3S注解#当使用 3S注解排目录时#
也不允许出现 3:"3P组合!但单独使用 3S注解仍然是有效
的!

!!在编辑器中选择)目录发排*功能时#书版%̂"实际上执行以
下两步的工作&第一步#对全文进行正常排版#每遇到一个 3P注
解#将该注解括住的正文和页号放到与该注解级别号对应的 3:
注解指定的内容中#然后依次生成一个目录小样,第二步#发排目
录小样#形成目录大样!在发排目录小样时#可以指定其与正文不
同的GH;文件#这在前一章中已讲过!

!!使用自动目录注解#应注意抽取到目录区的注解文字符合

/:语言的语法规范#否则排出的目录内容可能不近人意!用户
可以使用)导出目录小样*的功能#检查抽取到目录小样中的文字
符合需求!如果不符合要求#可修改排版小样中的自动目录注解#
直到导出合格的目录小样!
!!例如#如果指定&

&3:$#'&OJ$O'3&RD!'3&3:%':
&3:$!'&OJ>99'3&RD!'3&3:%':

!!假设正文中按顺序出现&
&3P$'&RP$'目录&RP%':&3P%'
!!!A
!!!A
!!!A
&3P$#O'第一章&3P%':
!!!A
!!!A
!!!A
&3P$!O'第一节&3P%':
!!!A

"%(
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!!!A
!!!A
&3P$#O'第二章&3P%':

!!假设第一章"第一节"第二章各自所在的页号分别为#"#"#"!
则形成的目录小样为&
!!!!&RP$'目录&RP%':

&OJ$O'第一章&RD!'#:
&OJ>99'第一节&RD!'#:
&OJ$O'第二章&RD!'#":

5例6自动目录的使用说明

小样文件&

&3:$#'&OJ$O'3&<J>/P'&RD!'3&3:%'&3:$!'&OJ>99'
((3&<J>/P'&RD!'3&3:%'&3:$?'&OJ>99'((3(
&<J>/P'3&3:%'&/J#'&3P$#O'第五章!信息编码表示和输
入"输出&3P%')现在#已经学了一台微型计算机的是怎么工作的
以及使用/X9UE语言编写程序等知识!也许#你们会很自然地问
22:
&S3':
&/J!'&3P$!O'x%A#(计算机之外的信息编码表示&3P%')
在一个现代化的社会里#各种信息以及对它们的处理对人类来说
是一件非常重要的事情!22:
&S3':
&/J?'&3P$?\'x%A#A#(学号和班号&3P%')
我们每个人22:
&S3':
&/J?'&3P$?\O'x%A#A!(莫尔斯电报码&3P%')
莫尔斯电报码22:
&S3':
&/J!'&3P$!O'x%A!!数的编码&3P%'):在多国家中#22:
22:

"%)
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=0<!索引处理

!!索引能够使读者对信息进行查找的过程变得方便而快速#所
以制作索引是书刊$特别是一些大型的书刊%排版中的一项重要工
作!手工编制索引的过程较为繁琐#书版针对这一点#特提供自动
抽取索引和排序的功能#以提高书刊制作的效率!本节将详细介
绍索引的抽取和排序处理!

!!一般来说#索引的内容由若干索引条目按一定次序和格式排
列而成#索引条目$U+,-YU8-1%包括索引项$U+,-YF+8.K%和索引
值$U+,-Y_2[*-%两个部分!索引项不能为空#索引值可以为空!
例如&

中国!!!!!!!!#"
美国!!!!!!!!#!

!!其中#)中国*")美国*是索引项#页码)#"*")#!*分别是与其对
应的索引值!

!!索引可分层次!即索引项是分级别的#形成树形结构!例如&

中国!!!!!!!!#"
!!上海!!!!!!#!
!!北京!!!!!!##
美国!!!!!!!!#!
!!纽约!!!!!!#?

!!其中#)中国*和)美国*属于一级索引项,)北京*")上海*是两
个二级索引项#其父索引项为)中国*,)纽约*则是一个父索引项为
)美国*的二级索引项!

!!索引值的内容种类较多#最常见的是页码#此外还可以有其他
内容!

!!具体来说#一些典型的索引值内容包括&

!!$#%空!此时该索引项不带索引值!

!!$!%单个页码!如&

中国!!!!!!!!#"

"&*
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!!$?%多个页码!如&

中国!!!!!!!!#"##!##>
美国!!!!!!!!####?'#>##%#!#

!!其中连续的页码用连接符$比如)'*%连接#分隔的页码用分
隔符$比如)#*%分开!

!!$$%参照项!如&

中华人民共和国!!!!!#!

!!参照!!!!!! 中国

朝鲜民主主义人民共和国!!!!#?

!!参照!!!!! 朝鲜#韩国#大韩民国

!!其中多个参照项之间可以用分隔符$比如)#*%分开!

!!$>%对照项!多用于中英文对照索引中#如&

大学!!!!!!!!5)[[2V-#*+4i-.648K
亚洲!!!!!!!!X642

!!其中多个对照项之间可以用分隔符$比如)#*%分开!

!!这些索引值中#页码可以通过程序自动抽取出来#而其他的内
容则通过用户指定!

!!索引项可以进行排序!即各个索引条目是按照一定规则排列
下来的!

!!$#%一般情况下#以索引项本身作为排序词参加排序#有时也
可指定其他字符串作为排序词!比如索引项):TX的性能*#如果
指定其排序词为)性能*#则该索引项显示的内容为):TX 的性
能*#但排序时使用)性能*来计算序值!

!!$!%将索引项按其排序词的首字符分为中文索引项和英文索
引项两类&首字符是汉字的为中文索引项#否则为英文索引项!所
有的中文索引项按照中文排序方法按序放在一起#所有的英文索
引项按照英文排序方法按序放在一起!

!!$?%英文排序方法!

!!按照英文字母的顺序#大写字母与对应的小写字母序值相同#

"&!
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数字比字母排在前面!依次比较英文词的各个字母!

!!$$%中文排序方法!分为三种&

!!2A拼音
依次比较排序词的每个字的拼音#不考虑多音字!拼音相
同的情况下按照笔画的顺序!

!!]A笔画顺序
依次比较排序词的每个字的笔画数#笔画相同的情况下比
较笔顺$按照)横竖撇捺折*%!

!!5A部首顺序
依次比较排序词的每个字的部首顺序#部首相同的情况下
再看笔画#笔顺!

!!以上排序方法均有相应的序值文件#不过只是针对 M/!?#!
中的汉字#M/N的其他汉字则无序值!

!!$>%同一个父索引项下的各子索引项紧随父索引项之后#且各
子索引项按序排列!比如&

中国!!!!!!!!#"

!!上海!!!!!!#!

!!北京!!!!!!##
美国!!!!!!!!#!

!!纽约!!!!!!#?

!!其中)上海*")北京*是)中国*的子索引项#所以它们放在)中
国*之后#下一个一级索引项)美国*之前,按照笔画排序#所以)上
海*又在)北京*之前!一级索引项之间同样按照笔画排序#所以
)美国*排在)中国*及其属下的所有索引项之后!

!!$@%一个索引项可以指定为不参加排序#此时#可以指定将其
放在同级索引项的最前面或最后面!如&

"&"
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中国!!!!!!!!#"

!!参照!!!!!!中华人民共和国

!!上海!!!!!!#!

!!北京!!!!!!##

!!其中)参照*是)中国*下的一个二级索引项#其对应的索引值
为)中华人民共和国*!此时指定它不参加排序#并放在最前面#因
此#它处在)中国*下的二级索引项的第一个#而)上海*")北京*则
根据笔画顺序排在第!#?位!

!!由于各用户索引的格式"用法都不尽相同!书版只提供将索
引的内容提取出来并进行一定的排序的功能#生成一个文本文件
作为结果!用户如果需要排版索引表#可以在这个索引文件的基
础上进行修改和进一步的加工#排出索引!抽取索引的操作请见
本书第六章第四节!

!!目前#书版提供索引点注解$CG%来定义要抽取的索引内容!

索引点注解$@(%

功能&

!!用于定义索引点!小样中需要抽取到索引中的内容所在的位
置称为索引点#在此加上索引点$4+,-CG)4+8%注解CG予以标记!
索引点注解定义了一个索引项的内容"层次关系"索引值"排序词"
是否参加排序等信息!
公式&

!!&CG$7Q%O87C8';索引项97&'7;索引值9887&#';排
序词98&CG%'
参数&

!!;索引项9&;父索引项9<*;子索引项9=+"
解释&

!!;索引项9定义了索引项的内容和层次关系!它由多层的;
子索引项9构成#通过;子索引项9之间的)**连结符来表示层
次关系$)**就是/:语言注解文件结束符%!;子索引项9是一

"&#
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在索引点开

闭弧内不能插入

其他注解!目前
系统只处理正文

中 的 索 引 点 注

解#边文"书眉"
注文中的索引点

注解不起作用!



段小样文字#不能包括下列字符串)**")&'*和)&#'*!比如&

!!()中国*表示索引项为)中国*#且它是一个一级索引项!

))中国*北京*表示索引项为)北京*#且它是一个二级索引
项#其父索引项为)中国*!

*)中国*北京*海淀区*表示索引项为)海淀区*#且它是一
个三级索引项#其上两级依次为)中国*和)北京*!

!!;索引值9是一个字符串#定义了索引值的内容!如果缺省
7&'7;索引值988参数#表示使用页码索引值#程序将把该索引点
所在位置的页码抽到索引中!如果不缺省7&'7;索引值988参
数#表示使用文字索引值#索引值的内容即为7;索引值98!如果
只缺省;索引值9#表示一个空索引!比如&

!!上面索引项)中国*参照*的;索引值9即为)中华人民共和
国*!

!!;排序词9定义了排序词的内容!如果缺省#则使用索引项
的内容作为排序词#如果索引项的内容中包括了/:语言注解#这
些/:语言注解将被当作普通字符参加排序,一般来说#这时可以
为指定索引项指定一个排序词!

!!参数)Q*表示该索引项不参与排序#放在同级索引项的第一
个!

!!参数)O*表示该索引项不参与排序#放在同级索引项的最后
一个!

!!缺省参数)Q*")O*时表示该索引项参加排序!

!!C&表示要将索引内容排在正文中!如果有二级索引#三级索
引等只将最低级的内容排在正文中!

!!缺省C时表示索引内容不排在正文中!

!!抽取出的索引项将记录在索引文件中!索引文件是一个文本
文件#每一行上是一个索引条目!其索引词条与索引值的内容之
间用)&NM!'*分隔#如果索引值为空#索引条目即为索引词条!索
引值中连续页码使用)'*作为连结符#分隔页码使用)#*分开#页
码使用阿拉伯数字!如果即有页码索引值#又有文字索引值#则将
文字索引值放在页码索引值之后#中间用)#*分开!

!!索引项的层次关系通过缩进来表达!一级索引项前不空#二

"&$
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省略!



级索引项前空两个中文空格)(*#三级索引项前空四个中文空格
)(*#依次类推!

5例6索引点注解的使用

!!假设我们要抽取如下的中文索引条目#并按照笔画顺序排列&

中国!!!!!!!!#"

!!参照!!!!!!中华人民共和国

!!上海!!!!!!#!

!!北京!!!!!!###大都

美国!!!!!!!!

!!纽约!!!!!!#?##@'#B

!!其对应的小样文件和索引文件如下&
小样文件&

!!&CG$'中国&CG%'22&CG$'中国*北京&CG%'22

!!&CG$'中国*上海&CG%'22&CG$Q'中国*参照&'中华人
民共和国&CG%'22

!!&CG$'中国*北京&'大都&CG%'22

!!&CG$'美国&'&CG%'22

!!&CG$'美国*纽约&CG%'22

!!&CG$'美国*纽约&CG%'22

!!&CG$'美国*纽约&CG%'22

!!&CG$'美国*纽约&CG%'22
索引文件&

!!中国&NM!'#"

!!((参照&NM!'中华人民共和国

!!((上海&NM!'#!

!!((北京&NM!'###大都

!!美国

!!((纽约&NM!'#?##@'#B

!!其中#索引项)美国*指定了一个空索引值!

"&%
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=0=!彩色版面处理

!!书版支持彩色书刊的排版!用户可以在小样中指定文字"框
线和底纹的颜色#可以插入彩色图片#也可以在大样预览中交互式
地设定普通文字"特殊效果文字"线"底纹等的颜色!另外#在方正
维思报版中排好的彩色版面也可以插入到书版中!所有这些元素
的颜色都能最终输出!

彩色注解$-N%

功能&

!!设置该注解之后出现的文字"框线和底纹的颜色值!
公式&

!!&E97C%:87f87;E值9#;3值9#;D值9#;N值98'
参数&

!!C&表示设置框线颜色#

!!:&表示设置底纹颜色#

!!f&表示按百分比设颜色值!

!!;E值9&;3值9&;D值9&;N值9&"'!>>
解释&

!!缺省)C*和):*则表示设置字符颜色!

!!;E值9#;3 值9#;D值9#;N值9用于描述颜色的

E3DN值#缺省则表示将颜色恢复为缺省颜色#即版心注解$/C%
中定义的颜色!即&&E9'指将字符颜色恢复为版心颜色#&E9C'
指将框线颜色恢复为黑色#&E9:'指将底纹颜色恢复为黑色!

;E值9&缺省)f*时#表示E值的实际值#取值范围为"'
!>>#有)f*时#表示E值的百分比#取值范围为"'#""!

;3值9&缺省)f*时#表示 3值的实际值#取值范围为"'
!>>#有)f*时#表示 3值的百分比#取值范围为"'#""!

;D值9&缺省)f*时#表示D值的实际值#取值范围为"'
!>>#有)f*时#表示D值的百分比#取值范围为"'#""!

"&&
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;N值9&缺省)f*时#表示N值的实际值#取值范围为"'
!>>#有)f*时#表示N值的百分比#取值范围为"'#""!

彩色注解还影响到长度注解$E:%"画线注解$OC%"斜线注解
$CC%"着重注解$PP%"空心注解$NC%"段首注解$:9%"方框注解
$(N%"分区注解$(Q%"加底纹注解$R:%"添线注解$JC%"开方注
解$N(%"上下注解$9C%"界标注解$R/%"行列注解$OS%"方程组
注解$(E%和化学类注解#对于这些注解所生成的字符均使用彩色
注解里定义的字符颜色#边框"线"括弧"花边均使用彩色注解里定
义的框线颜色#底纹使用彩色注解里定义的底纹颜色!

=01/!多页分区功能

多页分区注解$3Q%是以分区注解$(Q%为基础#对其进行了
扩充#将低版本书版在一页划分一个或若干个区域的处理引申到
多个页面上!与分区注解$(Q%相比#多页分区$3Q%更方便"更
灵活#它不仅可在版面某一位置上连续"或隔页出现#还可根据需
要激活"禁止或修改已有分区!由于多页分区具有可在版面任意
位置连续出现的特性#因而能够起到边文注解$/<%的作用#并且
将边文只能出现在版心四周的限制打破#发展到可放在版面任意
位置!因此在一定意义上#3Q也是边文注解的扩充!多页分区
还有版面层次上的区别#我们在下面的注解介绍中#将说明这一
点!

多页分区注解$BW%

功能&
将版面上某一区域划分出来#成一独立排版区域#并赋予分区

名#以保证该区域在一页或多页出现#并根据需要禁止"激活或修
改分区!
公式&

(&3Q$3分区名47;分区所在层98;分区选页9;分区尺

"&'
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寸9;起点97;排法987;'边框说明987;底纹说明98
7P87187f8';分区内容9&3Q%'
)&3Q$3分区名4';分区内容9&3Q%'
*&3Q3;分区名947;R%O987;#%!%?%$987;9%C98'

参数&

;分区所在层9&#%!%?%$
;分区选页9&:%9%3%/%C
;分区尺寸9&;空行参数97!;字距98

;起点9&$77'8;空行参数98#7'8;字距9%%#P79%C8

%#D79%C8%#9%#C
;排法9&#GP%#GD%#/G
;边框说明9&(%9%:%<%N%Q%b%E<%C<%O;花边编号

9
;花边编号9&"""'##B
;底纹说明9&/;底纹编号97:87O87&8

;底纹编号9&;深浅度9;编号9
;深浅度9&"'&
;编号9&;数字9;数字9;数字9

解释&

;分区名9为创建的多页分区指定一个名字#可由中"英文或
数字串任意组合而成#长度不限!

系统在处理一页上的背景"边文"正文的时#通常将其分为三
个层面&最下层是背景$/R%"其上是边文$/<%"最上层是正文!

;分区所在层9就是指多页分区与背景"边文"正文这三个层
面的上下位置关系#请看下图&

底 #
背

景
!

边

文
?

正

文
$ 顶

!"#$%&#$'()*+,

!!不难看出)#*表示分区位于背景下面,)!*表示分区位于背景
上面#边文下面,)?*表示分区位于边文上面#正文下面,)$*则表明
分区位于正文上面!缺省;分区层9表示分区位于)!*#即背景上
面#边文下面!

"&(
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;分区选页9给出多页分区将作用在哪$些%页!):*表示分
区只在单页出现,)9*表示分区只在双页出现,)3*表示分区在每
页都出现,)/*表示分区只在本页出现,)C*表示分区仅在下页出
现!

)R*禁止多页分区起作用!
)O*激活多页分区!
)9*将分区移到同层所有分区的上面!
)C*将分区移到同层所有分区的下面!

;排法9指定划出一块区域后#该分区外边文字的排法!)#

GP*表示文字串排在区域左边,)#GD*表示文字排在右边,)#/G*
表示区域两边不串文,缺省;排法9#则表示区域左右都排文字!

;边框说明9给出多页分区的边线线型!(0反线,!90双
线,!:0点线,!<0不要线也不占位置,!N0表示空边框$无
线但占一字宽边框位置%,!Q0曲线,!b0双曲线,!E<0外
粗内细文武线,!C<0外细内粗文武线,!O0花边线,!缺省;
边框说明9时#边线为正线!

;底纹说明9表示给划出的区域添加一个底纹!/;底纹编
号9由四位数字组成#其中第一位是深浅度#后三位是底纹编号!
深浅度从"'&随数字加大而加深!底纹编号可从"'$""#大于

$""的编号与$""相同!):*表示本区域底纹代替外层底纹,)O*
表示底纹用阴图#缺省表示底纹用阳图,)&*底纹和边框之间不留
余白!

)P*表示分区内容横排时上下居中#竖排时左右居中!
)1*表示分区内容与外层横竖排法相反!
)f*表示该分区不斥开版心上的文字#即分区内容与正文内

容重叠!缺省表示分区位置已被占用#版心文字将不排在这一区
域里!

多页分区注解举例

5例16多页分区用法#
设计一篇文章#要求 #%A在文章每个单页的右下角"双页的左

"&)
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下角留有一?"11`$"11$高`宽%大小的区域#分区层次第$
层,!%A每章的开始要空出一#"个行高`版心宽大小的区域#分
区层次为第!层#用于标识题目和介绍本章内容,?%A要求!中定
义的区域仅在每章开始处出现#分区内容根据需要进行调整!排
版结果如图&

小样文件&

&<J:D'&9J:D'&3Q$3(Q#4$:\?"11!$"11#DC'
</#""#P'&OJ!h3方正琥珀 #M/N4'&JG6+)=AaLV#DC'(Q#
&3Q%'&3Q$3(Q!4$9\?"11!$"11#PC'<P'&OJ!3方正
琥珀#M/N4'(Q!&OJ'&JG1-4AaLV#D'&3Q%'&3Q$3(Q?4!3#"
$###%'<P'&OJ"3方正琥珀#M/N4'&RP$'介绍多页分区注解:
$(Q?%&RP%'&3Q%'&3Q3(Q?4R'一"功能需求:书版新增索引
$U+,-Y%功能#以下对索引的概念和要完成的需求22
分析&

!小样开始处)&!"$3#"$4%& '()**!%)**#+, -
./$))$0'*中#"$!是第一个多页分区的名字,%!!!表示分区
所在层是%层#即分区位于版芯上面!&!!!表示该分区在单页
出现,)'()**!%)***是分区的尺寸高()毫米"宽%)毫米,
)#+,*!!!表示分区起点在版面右下方,.!!!表示分区不要边

"'*
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框,/$))$!!!表示给分区加一个深浅度是$编号是))$的底纹#
分区内容上下居中排!第二个分区#"1与第一个差不多#不同的
是该分区在双页出现#起点位于版芯左下角#没有底纹!

")&!"$3#"(41!$)$$#$%-.0'*定义了#"( 的属性#

1!!!分区所在层#!!!!分区在每页出现,)$)$$#$%*表示分区
的尺寸高是当前字号$)字高"宽是版芯宽度#起点在23$43$
上,.!!!分区不要边框,分区内容上下居中排!

#)&!"3#"(45'*中5!!!表示名字为#"(的分区在下页
将被禁止!

5例26多页分区用法!
利用多页分区注解实现边文功能!我们举一个3北大方正书

版排版技术和应用4$上%$GA?!>%用过的例子#这个例子原是用边
文注解制作的#我们利用多页分区注解能达到同样的效果!排版
结果如下&

============================V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V=============================

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

给
我
一
个
支
撑
点
>
我
会
把
地
球
支
起
?

这
是
生
活
的
魅
力
?
!

========V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V=========

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

= 走进生活

"吴善磊

!!)给我一个支撑点#我会把

地球支起!从古希腊哲人的名

言中#读出生活的几分狂妄几分

自信!这是生活的魅力!

泰戈尔说#错过太阳时#你

在哭泣#那么你也会错过星星!

在生活中抗争后#哪怕满 身 疮

痍#也该把无奈沉入心底!这是

生活的哲理!

不能舍弃别人都有的便得

不到别人都没有的!会生活的

人失去的多#得到的更多!这是

========V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V
V=========

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

=
=

=生活的固执!

能把心割碎分赠给他人#你

会赢得更多的朋友#多一个朋友

多一个世界!蓦然回首#你以不

再是孤寂的独行人!这是生活

的真谛!

不要一定让生活跌宕波澜#

要知道平静无奇才是生活的真!

唯有踏踏实实走进生活的人#才

能真正品味生活的真谛!

不要害怕贫穷#要做流浪的

吉普赛人'即使一无所有也要

永远唱歌!

生活的每一个年轮#都交织

着悲愁喜乐#珍藏希望#热爱生活

的人#将永远得到生活的青睐!

生 活 的

每 一 个

年轮#都
交 织 着

悲 愁 喜

乐#珍藏
希望#热
爱 生 活

的人#将
永 远 得

到 生 活

的青睐!

!"

小样文件&

&3Q$3P/<4:#@!>$"#'>%'(1'&OJ$h<'&RP$'给我一个支
撑点#我会把地球支起!:这是生活的魅力!&RP%'&GT3GT#4'
(D#b#"!'?#@G?'&3Q%'&3Q$3D/<49#>!?#!$###?#!%'
<'&OJ><':生活的每一个年轮#都交织着悲愁喜乐#珍藏希望#热
爱生活的人#将永远得到生活的青睐!(&GT3GT!4'(D!b#?#

"'!
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!!#?#!'&3Q%'&OJ$N'&RP'走 进 生 活&OJ'&NO#!:'
&OJ>C/9'&RD##'"吴善磊&NO#!:'&OJ>hN'(()给我一个支
撑点#我会把地球支起!*22得到生活的青睐!
分析&

!)&!"$30/.4&$6!7$)#-7%-#1'*定义分区名是

0/.#&!!!分区在单页出现#分区尺寸)$6!7*表示$6个行高"7
个字宽#起点$)#-7%表示23-743),分区边框用反线-
#,1 !!!表示分区内容与外层相反!

")&!"$3+/.48$7!(#1$$#$(#1%-.'*定义分区名是

+/.#8!!!分区在双页出现#分区尺寸)$7!(#1*表示$7个行
高"(个半字宽#起点$$#$(#1%表示23$(#143$,.!!!不要
分区边框!

在这个例子里#还使用了9: 注解#有关9: 的解释请参见下

一节页号注解介绍!

=011!页号注解功能

页号注解是页码注解的扩充#它解决了页码注解存在的一些问
题和不足!与页码注解比较#页号注解有如下改进&

(可以任意调整页号的纵向位置,

)可有多种页码形式,

*页号增加的幅度可以设定,

+可以设定页号的对齐方式,

,可以调整页号和两边的修饰符的距离,

-页号的内容原则上可为任意小样注解组合而成!
页号注解的使用较为复杂#从它众多的参数就可感受到#但是

复杂的参数可以组合出更加灵活"美观的排版效果!本节将介绍页
号注解#力争帮助读者熟悉和掌握了GT的用法!

"'"
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页号注解$([%

功能&
页号注解给出本次排版对页码的要求或改变当前页码的各种

属性#如页号的字号"字体"位置"页码类型"出现方式"页号间隔等
等!
公式&

#A&GT73标识符48;页号参数9'
!A&GT$73标识符48;页号参数9';页号内容9&GT%'

参数&

;页号参数9&7';页号类型987D;页号出现方式987;页
号位置987_;排版方向987G;当前页号987\;页号间隔

987N;页号显示位数987,;页号数字对位98

;页号类型9&<S%H%/%O%$%$9%(%(O%(S%9%A=7P7&887y8

;页号出现方式9&<"W#W!W?W'+=

;页号位置9&;1 Wb9<;预设位置9W;自定义位置9=

;预设位置9&#;数字9
;数字9&从#$或者"#%到#!

;自定义位置9&<7'8;空行参数9W1=!<7'8;字距9
W1=

;排版方向9&<1 Wb=

;当前页号9";页号间隔9&;数字9
;页号数字对位9&9P%93%9D!

解释&

;页号类型9包括&!0大写罗马数字,!"0罗马数字,!#0
阳圈码,!$0阴圈码,!$0括号码,!$%0竖括号码,!&0方框
码,!&$0阴方框码,!&!0立体方框码,!%0单字多位数码,!'
点码!!(0(中文数字页号,!(#0小于)*的中文页号采用)十
廿卅*方式,缺省为外文页号!)+*表示单字页号#比如和阴圈码结
合#可以将页号做成一个字的宽度!缺省为多字页号!

;页号出现方式9&"&不出现,!#&只在单页出现,!!&只在双
页出现,!?&在每页都出现,!'+&+指定出现的次数$+9"%!例如

"'#
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'#表示只在当前页出现一次!!缺省为?!

;页号位置9中)1*表示双页的页号的水平位置和单页的位置
是水平镜像对称的,)b*表示双页的页号的水平位置和单页的位置
是一致的,;预设位置9表示预设的几种位置#数字为一到两位数
字#从#$或者"#%到#!#分别代表沿页面四边排列的#!个位置!;
自定义位置9其中)1*表示居中!缺省为右下角#即)1 #B*!自定
义位置的指定的距离是相对于版心的左上角#即版心左上角为"!

",距离可以为正"负"零#如果页号的位置在版心之内#并不在其中
挖出空地#只是简单地叠加在上面!

;排版方向9里)1*表示与版心排版方向相反,)b*表示与版
心排版方向相同!

;当前页号9指定当前的页号,此参数会影响D3注解的效
果!

;页号间隔9指定页号的增加步长,缺省为#,此参数会影响到

D3注解的效果!

;页号显示位数9&如果页码位数小于要求的显示位数#则在
前补"#它与页码注解$D3%中)页码显示位数*一样!$!到>%

;页号数字对位9&指定页号数字对位方式#它与页码注解
$D3%中)页码数字对位*一样!当不带参数而直接使用&GT'注解
时#没有任何效果!

页号注解用法举例

5例16页号注解用法#
右图是页号注解一般用法&在版芯四周#!个预设位置上放置

#!种不同类型的页码!这段小样如下&

&GT$3#4'yb##G#@'&OJ@h'3&GT%'&GT$3!4'(SPyb#!'
&OJ@h'3&GT%'&GT$3?4'Hb#?'&OJ@h'3&GT%'&GT$3$4'/y
b#$'&OJ@h'3&GT%'&GT$3>4'Oyb#>'&OJ@h'3&GT%'&GT
$3@4'$yb#@'&OJ@h'3&GT%'&GT$3B4'(yb#B'&OJ@h'3
&GT%'&GT$3&4'(Oyb#&'&OJ@h'3&GT%'&GT$3%4'(Syb#%'

"'$
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&OJ@h'3&GT%'&GT$3#"4'OPyb##"'
&OJ@h'3&GT%'&GT$3##4'Ayb###'
&OJ@h'3&GT%'&GT$3#!4'(OP&yb#
#!'&OJ@h'3&GT%'&OJ$N'&RP'走进生
活&OJ'&NO#>:'&OJ@C/9'&RD##'"吴
善磊:&OJ@N'(()给我一个支撑点#我
会把地球支起!22
分析&

!这段小样采用页号开闭弧形式#由
于涉及页号的注解基本相同#因此仅以小
样的第一行页号注解为例进行分析!由
)3$4"314""3$14*分别是$1个位置上的页号标识符#为简单起
见用数字$$$1表示!3$4后面的)-;3%$9$6*)-*后页号类型
省略#表示页码用普通数字#);*表示用单字页号#)3*表示单"双页
的页号的水平位置一致#)%*表示页码位置采用预设方式#)%$*即
预设位置$!)9$6*表示页码起始页号为$6!

"页号内容)&<=6>'3*表示页码字号采用小6号字#符号3
表示自动填写页码的位置!

在这段小样里之所以选择9: 开闭弧形式#是为了调整页码字
号的大小#如果页码使用缺省字号#只需用9: 非开闭弧形式#如
)&9:$3$4-;3%$9$6'&<=6>'3&9:%'*写为)&9:3$4-;3%
$9$6'即可!

5例26页号注解用法!
任意位置上的页码&

小样文件&

&GT$3#4'yD#b#!##G!%'&CE;:<ARGM9,f#B"f#B"'&9:##
?###?'&9G$'&OJ@S'第3页&9G%'&GT%'&GT$3!4'P&yD!1 #!!

###>\?'&(N$'&OJB3方正黄草 #M/N4'第3页&(N%'&GT%'
&OJ$N'&RP'走进生活&OJ'&NO#>:'&OJ@C/9'&RD##'"吴善磊

:&OJ@N'((&RG\#')给我一个支撑点#我会把地球支起!从古
希腊哲人的名言中#读出生活的几分狂妄几分自信!这是生活的魅

"'%
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力!)泰戈尔说#错过太阳时#你在哭泣#那么你也会错过星星!
22
排版结果&

分析&

!小样第一行)3$4*是定义标识符为)$*的页号名#)-;*表示
用普通数字的单字页码#)+$*表示该页号只在单页出现#)3*表示
页号水平位置单双页一样,)$!$$*是自定义形式的页号位置&在距
版芯左上角空行参数为)$*"字距)$$*的位置上!)91?*表示起始
为1?!页号名$的内容是由图片"始点"竖排等注解组成!主要用
来修饰页码的效果!

")&9:$314-0&;+11 $1!$$#7'('&#@$'&<=A3方正
黄草#B/@4'第3页&#@%'&9:%'*)314*是定义标识符为)1*的页
号名#)-0&*表示中文页号采用)十廿卅*方式多字页码#)+1*表示
该页号只在双页出现#)1*表示页号水平位置单双页镜像对称,)$1!

$$#7*是自定义形式的页号位置&在距版芯左上角空行参数为
)$1*"字距)$$#7*的位置上!)'(*表示页号增长步长(!

=012!边栏"边注功能

!!边栏$/S%"边注$/P%注解是又一将版面划分成主栏"副栏进行
排版的注解!主栏用于编排正文文字#边栏用于排一些说明注释!
边栏"边注不能分开使用#必须结合使用方可达到预期的结果!

"'&
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边栏注解$!Y%

功能&
本注解将版面划分为主栏和副栏#主栏只有一栏#是版面的主

体#按照正常文字排版"拆页!副栏可为一栏或两栏#用来编排边注
$主栏中文字的说明"注释等%,当主栏和副栏各为一个时#主栏和副
栏的左右位置在换页时可以交换,当副栏为两个时#换页时#其左右
位置可以互换!边栏的其它属性#如栏线$及其颜色"粗细%"栏间距
等和分栏类似!
公式&

&/S$;#;第一副栏99%;!;第二副栏99%;#;第一副栏

9,!;第二副栏997#C8';边栏内容9&/S%'
参数&

;第一副栏9";第二副栏9&;副栏参数9
;副栏参数9&!;栏宽971 7;线型号987;颜色9887N;
与主栏间距98

;栏宽9&;版心内栏宽9#;版心外栏宽9%;版心内栏宽9
%#;版心外栏宽9
;版心内栏宽9";版心外栏宽9";与主栏间距9&;字距9
;线型号9&;线型97;字号98

;线型9&(%9%P%:%Q%b%E<%C<%O;花边编号9
;花边编号9&"""'##B

;颜色9&#7f8$;E值9#;3值9#;D值9#;N值9%
解释&

#;第一副栏9表示位于主栏左边的副栏#!;第二副栏9表示
位于主栏右边的副栏!

;副栏参数9可由三部分组成&

!#A!;栏宽9'表示副栏的宽度#其中)!*无实际意义#仅表
示其后栏宽参数开始,

!A1 7;线型号987;颜色98说明栏线属性#

?A主栏与副栏的栏间距$N;与主栏间距9%!其中副栏宽
度是必需给出#不能省略!栏线属性与栏间距可以省略!

"''
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线型包括&(0反线,90双线,P0正线,:0点线,Q0曲线,

b0双曲线,E<0外粗内细文武线,C<0外细内粗文武线,O0花
边线,缺省0正线!

;线型号9中的;字号9&表示栏线的粗细#缺省为五号字的
线!

;颜色9指定栏线的颜色!如果缺省#则为黑色!

;与主栏间距9指定副栏和主栏之间的距离#缺省表示间距为
当前字号一字宽!

)C*表示每次换页后副栏与主栏左右位置互换$如果只指定了
一个副栏%#或者两个副栏左右位置互换$如果同时指定了两个副
栏%!

边注注解$!V%

功能&
用来排边注内容!其用法是在边栏主栏中需要说明的地方插

入此注解#用注解开闭弧将说明或注释内容扩起来!此时#系统将
自动完成边注排版并将其放到副栏中!边注起始位置一般和主栏
中需要说明的文字行对齐#其内容一般都较短#不做拆页处理!
格式&

&/P$7#%!87&8';边注内容9&/P%'
参数&

#&边栏第一副栏

!&边栏第二副栏

&&边注自动拆页
解释&

选择@表示边注排在第一副栏中,4表示边栏排在第二副栏中,
缺省时边注排在第一副栏!

&&边注自动拆页
说明&

需要说明的是边注内容拆页时是有条件的#当边栏内容在当前
页排完#而边注内容排不下时#此时不应该进行边注拆页!

"'(
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边栏"边注注解用法举例

5例6设计一个使用副栏的小样&要求&该副栏位于主栏右边#栏宽
是#"个小>号字宽#其中版芯内占&个字#版芯外占!个字!栏间
不画线#栏间距是一个半字宽,换页时主栏与副栏的位置互换!下
图就是这个例子的排版结果&

!!小样文件&&/S$!!>h&&#!N##!'遥望祖国的南海#&/P$!'海
域资源情况严重&/P%'令人心潮难平!近年来#我与东盟国家的睦
邻友好关系进一步发展#南海形势总体上风平浪静#但南海周边国
家对南海岛礁的军事控制始终没有放松#22!&/S%'
分析&

注解开始处的)1*表示此边栏注解使用第二副栏#即副栏在版
芯的右侧,紧随其后的)!7>&C#1@$#1*是第二副栏的副栏参数#
)!*只是副栏参数的开始的标记#没有实际意义,)7>&C#1*表示栏
宽为小五号字的$)个字宽#其中版芯内C个字宽#版芯外1个字
宽,)@$#1*表示主栏与副栏的栏间距是当前字号的一个字半字
宽!边注注解中的)1*与边栏注解的)1*对应#表示边注的内容放到
第二副栏之中,边注的起始)海域资源*与主栏被说明的)南海*行对
齐!由于本例栏间不要求画线#因此有关栏线的一系列参数全部省
略!

"')
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=018!数学公式注解

!!书版支持上下标"XN"JC"::"R/"9C"N("(E"(O"PQ"OS"

EO等数学公式排版#此次仅对OS"EO等注解进行说明!

行列注解$UY%

公式&

&OS$;总列数97分割线线型87&;列信息9<,;列信息9=
$"到+次%8';行列内容9&OS%'
参数&

;总列数9&;数字9
分割线线型&(%9%P%:%Q%b
其中&

(&反线

9&双线

P&正线

:&点线

Q&曲线

b&双曲线

;列信息9&;列号9#;;列距9%;位置9%;列距9;位
置99

;列号9&;数字9
;列距9&;字距9
;位置9&P%D
解释

P&左对齐,

D&右对齐!

添线注解$P@%

格式&

"(*
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&JC7C87/87P8;线类型97;附加距离98'
该注解增加/参数#表示添线内容不占高度!当顶底注解

$::%和添线注解$JC%嵌套使用时#默认添线内容占行高#与顶底内
容有一定距离,添加/参数#则添线内容不占行高#与顶底内容紧密
排列!这两种排版效果由用户选择使用!

参数&

C&在盒子下面添线#缺省则为上!

/&表示添线内容不占高度#否则占高度!P&表示添线内容采用
窄宽排版#缺省表示按添线注解前盒子内容宽度进行排版!

;线类型9&'%b%'%$%%%<%=%&%'%7%8%-%.
'&单线,

'&波浪线,

b&双线,
$&开圆括弧,
%&闭圆括弧,
<&开花括弧,
=&闭花括弧,

&&开正方括弧,

'&闭正方括弧,
7&开斜方括弧,
8&闭斜方括弧,

-&右箭头,

.&左箭头!

!!;附加距离9&7'8;字距9
'&表示加大添线与盒子的距离#缺省表示缩小距离!

5示例16顶底注解$::%和添线注解$JC%嵌套使用
不添加!参数

"(!
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DEDE'#'D#D"bDE #̀"E\DE'# #̀"E'#\'\D# #̀"\D"

b-DE`$#"E'#%\DE'#`$#"E'#'#%\'\
D#`$#"'#%2\$DE\DE'#\'\D#\D"%

b-DE %̀%'%@
E个

\DE'# %̀%'%@
$E'#%个

\'\D# %̀2\
$DE\DE'#\'\D#\D"%

b-DE #̀#'#@
E个

\DE'# #̀#'#@
$E'#%个

\'\D# #̀2̀

%\$DE\DE'#\'\D#\D"%

添加!参数

DEDE'#'D#D"bDE #̀"E\DE'# #̀"E'#\'\D# #̀"\D"

b-DE`$#"E'#%\DE'#`$#"E'#'#%\'\
D#`$#"'#%2\$DE\DE'#\'\D#\D"%

b-DE %̀%'%@E个 \DE'# %̀%'%@$E'#%个

\'\D# %̀2\
$DE\DE'#\'\D#\D"%

b-DE #̀#'#@E个 \DE'# #̀#'#@$E'#%个

\'\D# #̀2̀

%\$DE\DE'#\'\D#\D"%

小样&
不添加!参数

&JC <'&:: $' 4 $2+2'#%个5 &::%' &JC <' &:: $'
4 $2+2'#%个5&::%'
添加!参数

&JC/ <'&:: $'42+2个5&::%'&JC/ <'&:: $'4 $2+
2'#%个5&::%'

5示例26
如果添加了/参数使顶底内容与添线内容过于紧凑#可以使

用顶底注解 $::%的距离参数精确控制距离!以下示例中前一个

"("
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加距离参数#后一个没有加距离参数#可以看看效果对比!

DEDE'#'D#D"bDE #̀"E\DE'# #̀"E'#\'\D# #̀"\D"

b-DE`$#"E'#%\DE'#`$#"E'#'#%\'\

D#`$#"'#%2\$DE\DE'#\'\D#\D"%

b-DE %̀%'%@E
个

\DE'# %̀%'%@$E'#%个

\'\D# %̀2\
$DE\DE'#\'\D#\D"%

小样"
顶底注解#>>$添加距离参数

&JC/<'&::$#11'42+2个5&::%'
顶底注解#>>$未添加距离参数

&JC/<'&::$'4$2+2'#%个5&::%'

除号注解#-U$

格式"

&EO$'7被除数8&';除数9&EO%'
%示例1&除号

!!!!!! 樣$#&!&
小样"

!!&EO$'$&'&NM$#>'#&!&&NM%'&EO%'

%示例2&竖式除法

$!>!B
$#!&!!!樣 &
# @

! !
! "

! &
! &

"

"(#
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小样"

&OR#>'&NM@#!(?'$(>(B:
&NM$'&EO$'$&'&</'#(&</'&(&</'!(&</'&&EO%')
&:<#'#&:<!'@:&NO'\!11'
&:<#'&E:?#!':&NO'\!11'
&:<!'!&:<?'!:
&:<!'!&:<?'":&NO'\!11'
&:<!'&E:?#!':&NO'\!11'
&:<?'!&:<$'&:
&:<?'!&:<$'&:&NO'\!11'
&:<?'&E:!#?':&NO'\!11'
&:<$'"&OR'

=019!内码盘外符

!!书版在支持书版B̂""&̂""%A"的编码的同时#还支持录入"显示
和输出标准的M/N编码!

方正内码盘外符

功能"

!!用于录入方正内码集中的所有字符!通过该注解录入的字符
和书版B̂""&̂""%A"保持一致!这是指&用户以前使用该注解录入
的补字仍然有效,另外#用户以前使用T内码能输出什么字符#现在
仍能输出什么字符!
公式"

!!6T;方正内码字符编码97
参数"

!!;方正内码字符编码9&位于方正内码集中的字符编码#可以
是符号"汉字"补字!输入时必须使用大写的英文字母或数字!

"($
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T!R码盘外符

功能"

!!用于录入M/N字符集中的字符!可以是M/N编码集中的标
准符号"汉字#也可以是用户在XFX#到X((F"(&X#到(F(F之间
补的字!注意"M/N补字区的X#$"到XBX"3XXX#到X:(F被书
版#"̂"占用来放书版#"̂"特有的符号4因此4用户如果输入这个区
域的编码4得到的将不会是用户补的字4而是书版#"̂"的符号5
公式"

!!6M;M/N字符编码97
参数"

!!;M/N字符编码9&位于M/N字符集中的字符编码!输入时
必须使用大写的英文字母或数字!

%例1&用方正内码盘外符注解输入特殊字符

X!Y!Z![!\
小样文件"

!!&RP'&OJ?'6TX#?F7(6TX#?(7(6TX#$"7(6TX#$#7(
6TX#$!7

%例2&用M/N码盘外符注解输入特殊字符

"!#!A!?!霻
小样文件"

!!&RP'&OJ?'6MX%$"7(6MX%%?7(6MX$/>7(6M&#X"7(
6MFB$"7

=01:!录入书版特有的汉字

!!书版##A"可以录入一部分从书版%̂Y继承过来但在M/N标准
中未定义的汉字!这些汉字一般不能使用通常的 <4+,)=6输入法
录入!它们在书版%̂"中被放在M/N编码区的补字区中#用户可
以通过 <4+,)=6的M/N内码输入法"或书版##A"的M/N码盘外

"(%
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符注解或方正内码盘外符注解录入这些汉字!

!!使用附录的对照表可以查到这些汉字!表中的)方正内码*列
中的编码就是这些汉字在书版%̂"中使用的编码#也是在方正内码
中的编码#)M/N内码*列中的编码是这些汉字被书版补在M/N补
字区中的编码!下面举例说明如何在书版中录入这些汉字!

!!如果要输入)?*字#可以使用基于M/N内码的方法&一种是在
小样编辑器中使用 <4+,)=6的M/N内码输入法直接输入)M/N内
码*列中的编码&X>&!$在书版#"%̂"的编辑器中能正确显示该字%,
另一种是在小样中使用M/N码盘外符注解6MX>&!7!

!!另一种方法是使用方正内码盘外符注解!例如对于上面的
)?*字#可以使用方正内码盘外符注解6T/F!X7录入!但对于)繁(
简*列为)简*的汉字#应确保当前的(R注解状态为简体#否则最终
输出的可能不是列表中的字!例如)*字#在(R注解状态为简体
时#注解6T(&X%7生成的是)*,而在(R注解状态为繁体时#注解

6T(&X%7生成的是)*!对于)繁(简*列为)繁*的汉字#无论(R注
解状态为简体或繁体#都能正确输出该字!

!!由于使用方正内码盘外符注解受(R注解的状态影响#因此建
议使用基于M/N内码的方法录入这些汉字!

=01;!低版本书版区位码汉字及补字

!!在低版本书版中#用户使用&&到%!之间的区位码录入书版在

M/!?#!基础上增补的汉字!这部分汉字在%̂"中的录入方法需要
改变#这是因为在 <4+,)=6%>的区位码定义中#这部分区域被定义
为补字区#因而不能再用来放书版的汉字!用户若要在书版#"̂"
中录入这些汉字#应对照附录中的表首先查到这些编码对应的M/N
内码#然后使用 <4+,)=6下的M/N内码输入法输入这些汉字!

!!另外#用户在后端的补字通常放在区位码的%?和%$区中#这
部分补字在书版#"̂"中仍可以使用#方法是使用T内码盘外符!
具体作法是#根据被补字的区位码产生四个十六进制数#然后录入
相应的T盘外符注解&6TCCCC7!)CCCC*是根据区位码转换成的
四位数!转换方法是&对于%?CC的编码#均转为(:CC,对于%$CC

"(&
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的编码#均转为(FCC!后两位的转换方式见下表!

区位码 新编码 区位码 新编码 区位码 新编码

"# X# "! X! "? X?

"$ X$ "> X> "@ X@

"B XB "& X& "% X%

#" XX ## X/ #! XE

#? X: #$ XF #> X(

#@ /" #B /# #& /!

#% /? !" /$ !# />

!! /@ !? /B !$ /&

!> /% !@ /X !B //

!& /E !% /: ?" /F

?# /( ?! E" ?? E#

?$ E! ?> E? ?@ E$

?B E> ?& E@ ?% EB

$" E& $# E% $! EX

$? E/ $$ EE $> E:

$@ EF $B E( $& :"

$% :# >" :! ># :?

>! :$ >? :> >$ :@

>> :B >@ :& >B :%

>& :X >% :/ @" :E

@# :: @! :F @? :(

@$ F" @> F# @@ F!

"('
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区位码 新编码 区位码 新编码 区位码 新编码

@B F? @& F$ @% F>

B" F@ B# FB B! F&

B? F% B$ FX B> F/

B@ FE BB F: B& FF

B% F( &" (" &# (#

&! (! &? (? &$ ($

&> (> &@ (@ &B (B

&& (& &% (% %" (X

%# (/ %! (E %? (:

%$ (F

!!根据上表#我们可以得出&区位码为%?"#的补字在小样中应写
为6T(:X#7,%$%$应写为6T(F(F7!

=017!补充说明

!!#A对照注解$:P%已可用于竖排中!

!!!A在表格中使用加底纹注解$R:%#底纹可以添满整个表栏!

!!?A目录区中允许的条目数不再有限制!

!!$A书版##A"不再允许用户自定义转义对照表#这是由于不正
确的定义会导致排版和其他情况下的处理出现严重问题#因
此将此功能去掉!但3北大方正书版排版技术和应用4一书
中预定义的各转义字符仍然有效!

=01<!常见问题答疑

!!问&书版@̂"的小样中出现6(X?E7是正确的#但书版#"̂"中

"((
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L266#报错&6注解#盘外符号错!
答&书版#"̂"中应改为6T(X?E7!

!!问&书版@̂"的小样中出现&RG"'是正确的#而在高版本的书版
中L266#报错&RG注解#多符号错!

答&在@̂"以上的书版中#RG中的数字只能是从#到%!

!!问&书版@̂"的小样中出现&9J>(O'是正确的#而在高版本的
书版中L266#报错&9J注解#字体错!

答&应改为&&9J>(P'

!!问&书版@̂"的L.)中按以下方式使用眉说是正确的#&39>99#

<#/"#@11'#但在#"̂"中报错!
答&其中有两处需要修改&

$#%在 39中的第一个空行参数中#需要增加了一个)!*!
$!%在第二个空行参数中#需要增加一个)\*!
正确形式为&&39>99#<#/!"#\@11'

!! 问&书版@̂"的小样中按出现&JGEXJ#\?"11!$"11#/G'
是正确的#但在#"̂"发排中会找不到图片文件!

答&其中有两处需要修改&
$#%在JG中的图片文件名中#需要增加了图片文件的扩

展名#如)A847*!
$!%在图片尺寸中#需要将)#*改为),F*!
正确形式为&&JG;EXJA8479,F\?"11!$"11#/G'

"()
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第十章!补字处理

!!本章主要介绍方正书版系统中补字的使用!

1/01!书版的补字处理

!!方正书版系统支持M/N标准字符集的汉字及图形符号#可以
录入"显示"输出!#""?个汉字!但由于各行"各业"各领域的用户
的不同需求#还是有部分字符需要使用补字输出!

!!书版有两种补字方法!

1/0101!后端的79<字库补字

!!这种方法实际上延用书版%AY"@AY"BAY系统的补字方法!即在
后端的方正B$&码字库补入汉字#在书版的小样文件中使用方正内
码盘外符注解录入所补的汉字!

!!这种补字方法的缺点是只能在后端输出时看到所补的字形#在
编辑器和大样预览时无法显示!但这种补字方法与书版%AY"@AY"BA
Y完全一致#用户原来在书版%AY"@AY和BAY上补的字符仍然可以在
书版上使用!

!!例如#假定我们使用方正女娲补字软件在方正B$&码楷体字库
中字模码)(FX#*位置补了一个内码为)6T(FX#7*的汉字#那么在
小样文件中要给出如下的/:语言注解&

!!!!&OJ>N'6T(FX#7

")*
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第十一章!配置文件

1101!为什么要使用配置文件'

!!书版用户在出书时会针对每本书设置各种排版和输出参数#如
图片路径"大样格式$9#"(TG9%"输出选项中的页面尺寸"各种边空"
字心字身比等!排好一本书#如果一段时间后要修改这本书的内
容#往往会发现以前的这些设置都丢了#需要重新设!一本书一般
有多个排版人员录入!在目前的工作方式下#他们相互之间要统一
设置#需要打开对话框#一项一项去对#效率低下并且容易遗漏!

!!使用配置文件就是可以保证在任何时间"任何地点#任何人输
出同一个小样时的一致性!具体说来就是&排版人员之间设置的一
致性,与历史记录设置的一致性,用户与书版维护人员设置的一致
性!

1102!配置文件保存的信息

!!#A排版参数

!!!!$#%大样格式$9#"(TG9%&见)排版$指定大样格式为*菜单
项!

!!$!%是否包含大小样对照信息&见 )设置*对话框)发排设
置*选项卡!

!!$?%是否将小样中的)'*处理为软连字符&见 )设置*对话
框)发排设置*选项卡!

!!$$%是否将小样中转义字符)&*")'*")$*处理为普通字符&
见 )设置*对话框)发排设置*选项卡!

!!$>%缺省图片文件路径&见 )设置*对话框)发排设置*选项
卡!

")!
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!!$@%缺省GH;文件名&见 )设置*对话框)发排设置*选项
卡!

!!!A页面尺寸&宽度"高度"纸张大小!
见 )输出选项*对话框)页面设置*选项卡!

!!?A边空&上空"下空"左空"右空!
见 )输出选项*对话框)页面设置*选项卡!

!!$A页面校正&水平方向偏移"竖直方向偏移!
见 )输出选项*对话框)页面设置*选项卡!

!!>A页面设置&页面方向$水平(竖直%"是否自动设置页面边空"
是否区分左右页"是否第一页为右页"是否版心居中"是否设置页面
尺寸!

!!! 见 )输出选项*对话框)页面设置*选项卡!

!!@A外挂字体&是否下载!
见 )输出选项*对话框)外挂字体*选项卡!

!!BAM/N字库&是否下载!

!!! 见 )输出选项*对话框)M/N字库*选项卡!$M/N字库在后
端的安装状态由于与系统设置相关#所以没有记录在配置文件
中#而是写入系统注册表中!%

!!&A图片的输出路径&

!!!!$#%是否忽略所有图片!

!!$!%如果不忽略图片#则设置图片输出选项&不包含图片路
径#包含大样中指定的图片路径#重新指定路径#包含图片数
据!

!!$?%重新指定的图片路径!

! 见 )输出选项*对话框)其他*选项卡!

")"

书版使用指南



!!%A输出页面&是否输出E页面"是否输出D页面"是否输出 3
页面"是否输出N页面!

!!! 见 )输出选项*对话框)其他*选项卡!

!!#"A页号标记&

!!!!$#%是否在纸张上方增加页号标记!

!!$!%页号标记水平方向位置!

!!$?%页号标记竖直方向位置!

! 见 )输出选项*对话框)其他*选项卡!

!!##A其它输出选项&

!!!!$#%字心字身比&自动#%!A>f#%&f!

!!$!%底纹输出方式&是否兼容@A""BA"的输出方式!

!!$?%符号字体是否下载!

! 见 )输出选项*对话框)其他*选项卡!

1108!如何使用配置文件

!!#A打开一个小样文件或GH;文件!

!!!A选择菜单项)工具$保存配置文件*!此时在当前小样文件或

GH;文件所在的目录下将生成一个与小样或GH;文件同名"但扩
展名为)AE(M*的文件#这个文件记录了当前使用的排版和输出参数
$具体保存的参数请参见##A!%!

!!?A在打开某个小样或GH;文件时#如果该文件所在目录下有
对应的)AE(M*文件#系统将自动打开该配置文件并设置相应的排版
和输出参数!此时书版右下角的状态栏将显示)E(M*标志$图##'
#%#表明当前小样或GH;文件有对应的配置文件且排版和输出参
数将根据配置文件进行设置!如果没有找到对应的配置文件#系统
将使用缺省参数进行设置!此时状态栏不会有)E(M*标志!

图##'#!正常情况下配置文件的状态标志

")#
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!!$A如果您同时打开了多个小样或GH;文件#则系统会根据当
前激活的小样或GH;文件自动切换对应的配置文件并设置排版和
输出参数!

!!>A在您对排版或输出参数进行了修改后#如果当前的小样或

GH;有对应的配置文件#系统将自动把您所作的改动保存到配置文
件中!如果当前目录不可写或对应的配置文件具有只读属性#则书
版右下角状态栏的)E(M*标志会变成灰色$图##'!%#表明您将无
法更新配置文件!

图##'!!只读情况下配置文件的状态标志

!!@A如果您想使用缺省的排版和输出参数而不是配置文件中记
录的参数#可以选择菜单项)工具$删除配置文件*!

!!BA当您以后需要到其它地方进行排版并且希望排版"输出设置
和原来保持一致时#请注意把小样文件"GH;文件和对应的E(M文
件一起拷贝带走!

")$
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第十二章!网络组版

!!书版支持编辑"查看"发排局域网上的文件#可以对局域网内不
同机器上的文件使用9/注解进行组版"发排!如果用户的各个计
算机之间已经联网#那么书版会使原来的排版工作更轻松简单!

!!下面我们将举例说明基于网上文件的排版方法!

!!我们假定要排一本名为3实用物理4的科技类图书#共有!"章!

!!首先#我们为它在网络上新建一个文件夹$图#!'#%#用来存放
本书的相关文件#如小样文件"排版参数文件"图片文件和G9文件
等!

图#!Z# 实用物理文件夹

!!其次#我们在)排版参数文件*目录下为它新建一个排版参数文
件$如&)实用物理AL.)*%#定义全书的版心字体"字号"行距以及书
眉"页码"注文格式等#暂时不加入组版文件!如果希望该文件不被
随便修改#请将该文件设置成只读形式#只允许级别较高的工作人
员修改它!

!!接下来#我们把书的每一章或连续几章作为一个小样#交于不
同的人去录入"排版!打开)工具*菜单#单击)设置*命令#在)发排
设置*选项卡中的)始终使用该GH;文件发排正文*编辑框内#添入
)实用物理AL.)*在网络上的文件路径#这样在排版中保证版式的一
致性!如果本书的所有图片都存放在网络上的某个图片目录下#可
以将)缺省图片路径*指定为该网络路径#这样在排版中系统可以自
动到该目录下去搜索图片信息$图#!Z!%!

!!对每个小样进行发排#检查和修改#直到校改合格#就可以进行
全书组版!打开排版参数文件

!!!!!!!!
$GH;%#加入各章的小样!这些小样

")%
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图#!Z! 3实用物理4的发排设置

分别放在网络上的)PI2+V*")S4*")S4**机器上!在GH;文件中加
入这些文件的完整网络路径名$图#!Z?%!执行发排命令#即可排版
全书内容!

图#!Z? 组版网络文件

!!如果排版结果比较令人满意#这时可以发排目录#输出目录结
果文件!检验合格后#就可以交付印刷了!

")&
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第十三章!电子图书-.!文档

!!书版可以生成EF/文档!EF/文档格式已经广泛的应用于网
络出版中#全国主要的出版社都采用EF/作为电子书文件格式标
准#同时EF/文档格式广泛应用于全国各省"市"自治区"部委等政
府部门!作为电子公文的标准版式文件#具有以下特点&不可更改
性"描述能力强"转换容易"浏览方便"集成简单"扩展性强!并且可
以在EF/上画线"批注"电子签名"增加音频视频!同时#可以通过

:H3加密技术有效的实现机密文档的数字版权管理!

!!下面我们将介绍电子图书EF/文档的特点"生成及其应用的方
法!

1801!-.!文档的特点

!!随着电子政务建设的迅速发展#政府部门在电子公文文档一体
化"电子公文交换"传输方面的建设需求越来越强烈#成为政府当前
信息化建设的重中之重#针对政府部门电子公文应用的需求#我们
推出了一系列电子公文解决方案!其中核心就是EF/文档的生产
与应用!

!!EF/是EI4+-6-F'L2L-./2645的缩写#取意为中文无纸化办公
基础!EF/文档格式已经广泛的应用于网络出版中#全国主要的出
版社都采用EF/作为电子书文件格式标准#同时EF/文档格式广
泛应用于全国各省"市"自治区"部委等政府部门#作为电子公文的
标准版式文件!而且#目前EF/文档格式是全国数字图书馆广为接
受的格式!
以下是-.!文档的主要特点"

!!#AEF/是一种版式文件#在不同的软硬件环境下保持显示不
发生变化!

!!!AEF/文档生成后不可修改#保证交换数据的正确性和完整

")'
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性!

!!?A融合了当前主要字型表示技术&包括各种编码体系$W+4Z
5),-"M/#&"?"#/UM>'%#各种字库技术$包括J.*-JKL-"EU:"G9
'%!

!!$A支持少数民族文$蒙文"维文"藏文"韩文等%的转换!

!!>A自动下载补字#保证EF/文档不发生)开天窗*的情况!

!!@A提供全面图形处理技术$包括各种线形的完整描述%!

!!BA提供了全面的图像和颜色处理支持及压缩$如多种色彩空
间"包括UEE在内的色彩还原"HSF#M?#M$#<2i-[-8等数据压缩%!
支持电子签名#数据加密等安全机制!

!!&A转换方便#几乎所有格式都可以转换成EF/格式#包括

C3S"9!"G9"G:("JU((":;E"<G9等!

!!%AEF/文档占用空间小#在排版比较复杂情况下#只有原来

:;E文件的十分之一!

!!#"AEF/与C3S结合#支持版面自动生成#支持信息提取#使
用灵活!

!!##A可以在EF/上制作目录"链接跳转#增加声音"动画和视
频#画线"批注等其他应用!

!!#!A提供免费的阅读器#可以在浏览器界面下浏览#也可以嵌入
到UF中浏览#都能保证在不同机器上显示的版式完全相同!

1802!生成-.!文档

!!书版生成EF/文档有以下两个方法!

180201!输出-.!文档参数设置

!!选择菜单)工具*中)输出EF/文档参数设置*#打开)EF/参数
模板设置*对话框!通过设置)EF/参数模板设置*对话框不同选
项#我们就可以设置生成EF/所需要的)图片路径*")封面图片路
径*")补字路径*$如图#?Z#%!

设置图片路径"表示输出时在EF/文档中重新设定所有图片文件的

")(
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图#?Z#EF/参数模板设置

路径!用户可以在其下的编辑框中设定要写在EF/文档中的图片
路径!例如&该路径可以是用于输出的机器上放图片的路径#也可

以是局域网中某台机器上的某个路径!单击编辑框右部按钮 #系
统可弹出)浏览文件夹*对话框#提示用户指定图片路径!
设置封面图片路径"表示输出时在EF/文档中重新设定封面图片文

件的路径!单击编辑框右部按钮 #系统可弹出)浏览文件夹*对话
框#提示用户指定图片路径!
设置补字路径"表示输出时在EF/文档重重新设定补字文字的路

径!单击编辑框右部按钮 #系统可弹出)浏览文件夹*对话框#提
示用户指定补字路径!

180202!(N文件输出-.!

!!选择菜单)工具*中)选择G9文件输出EF/*#打开)打开*对话
框$如图#?Z!%!通过)打开*对话框选择所需要输出EF/文档的G9
文件#单击)打开*按钮#进入)输出EF/*对话框$如图#?Z?%!通过

单击编辑框右部按钮 #系统弹出)指定EF/文档名*对话框#提示
用户指定EF/文档名称和存放路径!这样#我们单击)确定*按钮#
就可以实现输出EF/文档了!

180208!小样文件直接输出-.!

!!选择菜单)排版*中)正文发排结果输出EF/*#打开)输出EF/*
对话框$如图#?Z?%!然后按照#?A!A!步骤进行操作#我们就可以实
现输出EF/文档了!

"))
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图#?Z!选择G9文件输出EF/
图#?Z? 输出EF/文档

180209!导出目录关联文件

!!选择菜单)工具*中)导出目录关联文件*#即可生成目录关联
文件!然后发排正在编辑的小样生成G9文件#将G9文件输出

EF/#这时就可以用EF/文档阅读工具000XL2]4H-2,-.软件关
联目录文件了!打开目录窗口的操作方法为&点击键盘)E*键#或
者把鼠标移到没有工具栏一侧的上端时#可弹出本书的目录窗口!
在目录窗口中#用鼠标点击想看的章节#图书会自动翻到所选定的
章节!

1808!-.!文档阅读工具的安装

!!#A将书版安装光盘放入光驱!如果您的 <4+,)=6系统没有
设置插入光盘时的自动运行功能#请直接运行光盘根目录下的

X*8)H*+A-Y-!

!!!A稍等片刻#将出现如下窗口$图#?'$%&

图#?'$ 安装盘启动窗口

#**
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图#?Z> 解压缩文件

图#?Z@ 开始安装界面

!!?A选择)安装XL2]4H-2,-.*#将出现如下窗口$图#?'>#图

#?'@%!用户也可以到光盘中 XL2]4H-2,-.目录下直接运行

M/NFS4].2.KH-2,-.9-8*LA-Y-安装XL2]4H-2,-.软件!

!!$A欢迎窗口$图#?'B%!请选择)下一步*!

图#?ZB 欢迎窗口 图#?Z& 许可证协议窗口

!!>A许可证协议窗口$图#?'&%!如果您接受协议中的所有条
款#请选择)是*#继续安装,否则请选择)否*#退出安装!

图#?Z% 选择目标路径窗口
图#?Z#"浏览文件夹

!!@A选择目标路径窗口$图#?'%%!如果您想改变缺省的目标

#*!
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路径#请选择)浏览*$图#?'#"%#指定其它路径#然后选择)下一
步*!

图#?Z## 选择程序文件夹 图#?Z#! 安装状态窗口
!

!BA选择程序文件夹窗口$图#?'##%!指定要添加的程序文件
夹名称#然后选择)下一步*!

!!&A安装状态窗口$图#?'#!%!安装程序正在把XL2]4H-2,Z
-.软件安装到您的计算机上#请等候!如果要停止安装#请选择
)取消*!

!!%A安装完成窗口$图#?'#?%!安装已经结束#请选择)完成*
窗口#退出安装程序!

图#?Z#? 安装完成窗口

#*"
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1809!-.!文档的应用

!!EF/文档的应用主要通过XL2]4H-2,-.软件进行操作#首先
必须安装XL2]4H-2,-.软件!XL2]4H-2,-.软件支持与UF浏览
器整合#即可以在线阅读#也可以离线浏览!阅读中可以方便地前
后翻页#也可以通过目录选择阅读章节!还可以对文字内容划线"
批注"查找"打印及部分拷贝等!

180901!-.!阅读工具的启动

!!请依从以下的步骤启动XL2]4H-2,-.软件

!!#A单击)开始*按钮#然后指向)程序*!

!!!!!A指向)方正XL2]4H-2,-.*文件夹!

?A指向)方正XL2]4H-2,-.*图标 !

!!$A单击此程序!

180902!-.!的基本操作

启动电子图书(((-.!文档

!!#A将图书或文件添加到藏书阁内&

!!将图书或文件添加到藏书阁内&XL2]4H-2,-.可以阅读

EF/"G:("OJ3S"JCJ 或 CF/ 格式的文件!目前可以借阅

EF/"CF/等格式的文件!在藏书阁中#单击)添加新书*按钮#选
择相应书籍#点击)打开*!完成图书添加!或在资源管理器中选
定书籍#用键盘键)E8.[\E*拷贝#)E8.[\_*粘贴到藏书阁里!更
简便的操作是将选定的书直接拖到藏书阁!

!!!A打开一本书&

!!在藏书阁中#双击要阅读的书籍#即可打开此书!或在资源管
理器中#右键单击此书#在菜单中选择)用 XL2]4H-2,-.阅读*!

!!?A显示图书目录&

!!点击键盘)E*键#或者把鼠标移到没有工具栏一侧的上端时#
可弹出本书的目录窗口!在目录窗口中#用鼠标点击想看的章节#
图书会自动翻到所选定的章节!

#*#
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版面操作

!!版面操作包括翻页"放缩"全页翻(半页翻"书签"旋转"撤消与
恢复等功能!在阅读中#点击工具条左上角的图钉标志#可隐藏此
工具条,并可根据个人习惯#在页面左右边界挪动!下次启动

H-2,-.时会记住上次关闭时的状态!点击界面上的按钮可完成
相关操作#或者使用快捷键来实现!

!!#A放大与缩小&

!!在阅读中#点击)放大*或)缩小*按钮#鼠标变为放大镜形状#
即可进行放缩操作!当光标变为空心#表明已经放大到最大#或缩
小到最小!再单击)放大*或)缩小*按钮#放大或缩小操作完成!
随意放缩&选中)放大*或)缩小*按钮#按住鼠标左键在页面上划出
放大或缩小的区域#随所划区域的大小#放大或缩小到一定的尺
寸!

!!!A翻页&

!!$#%前翻(后翻&把鼠标移到页面的边缘$左右边都可%#待鼠
标变成书的形状#单击左键实现后翻#单击右键实现前翻!或者直
接点击)向前翻页*和)向后翻页*按钮!

!!$!%翻到首(末页"最近打开页&单击藏书阁中的书#在右键菜
单中选择)最近打开"首(末页打开*!也可以用 O)1-(F+,键来
实现翻到首(末页!

!!$?%全(半页翻的切换&

!!单击)全页翻(半页翻*按钮即可进行切换!注&使用按钮切换
到半页翻#阅读窗口自动变为最大化,快捷键全(半页翻切换不能
改变阅读窗口的大小!

!!$$%跳转到所需页面&

!!将鼠标放在界面最下端页面选择区#左右移动鼠标#)换至第
几页*位置上的页码将随之变化!到达适当位置#单击即可跳入!
或者按)R*键#在弹出的跳转对话框中#输入页码号#点击)翻到*!
注&页面跳转只支持EF/和G:(两种格式,输入的页码号和)换
至第几页*的页码数是一致的!

!!?A移动页面&

!! 在阅读中按住鼠标右键随意拖动#可实现页面的移动!

#*$
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打印功能

!!在阅读中#单击)菜单-打印*#进入打印对话框!可以打印未
加密的EF/"G:(格式的文件!如果是已加密的文件#)打印*命
令会变灰#表明该文件不可打印!
标注功能

!!按下鼠标左键选中文字#松开后#在弹出的菜单中选择#可实
现划线"批注"查找"书签"加亮"圈注"拷贝文字这几个功能!取消
标注的步骤与添加相同#定义后即可弹出取消项的菜单!

!!#A批注功能&添加批注&在标注菜单中选择)批注*#打开)批
注信息*框添加内容#点击)保存*确定#完成后文中会有黄色批注
标记出现!修改"取消批注&双击所做的黄色标记#弹出)批注信
息*框!如修改#改动后点击)确定*,如取消#点击)删除*!

!!!A查找功能&在标注菜单中选择)查找*#或使用快捷键 E8.[
\(键#或者点击)菜单-查找*#都可以进入查找对话框!输入要
查找的内容#点击)查找下一个*#即可看到标有黑色标记的查找到
的文字!继续查找则继续点击)查找下一个*!

!!?A拷贝文字功能&选中需拷贝的文字#在标注菜单中选择)拷
贝文字*,打 开 要 写 入的文 档或 程序 #选择 好位 置#按)E8.[
\_*粘贴即可!每次拷贝不能超过!""个汉字!注&标注功能只
对EF/"G:(格式的文件有效#对 JCJ"OJ3S 格式的文件无
效!CF/格式的文件不可以圈注!

!!其他的操作请参照3XL2]4H-2,-.使用说明4#点击 XL2]4
H-2,-.软件中藏书阁中的3XL2]4H-2,-.使用说明4即可打开阅
读!

#*%
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第十四章!聪明码

1901!什么是聪明码'

190101!聪明码简介

聪明码为香港聪明码公司设计的一套编码体系#该编码参照

W+45),-编码方式#将 W+45),-中部分编码与 ;U:J3图形码建立

一定的对应关系!

;U:J3图形码为台湾松翰科技发明的一套精细的图形码!

;U:J3图形码中包含特定信息#可供松翰科技提供的外置解码设
备读取!

在图书等出版物的版面文字"图形下置入聪明码#供外置解码
设备读取解码#完成客户端特定之功能#如播放相关特定信息的声
音"音效"音乐或其它功能#从而可以实现出版物的跨媒体连接等
功能!

方正书版可以自动为M/N范围内的大部分汉字"字符"常用
的两万余英文单词及自定义内容添加聪明码!

190102!聪明码功能综述

针对用户实际生产制作流程中的问题#方正书版提供了如下
功能#方便用户的使用!

10批量添加聪明码
在为小样中的内容添加聪明码时#可以一次选中多个内容#批

量为这些内容添加聪明码#方便了用户的操作!

20自定义聪明码工具
在聪明码表中#有两万余空余码位#可供用户自定义聪明码#

#*&
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即由用户自己建立内容与 ;U:J3图形码的对应关系!方正书版
中提供了自定义聪明码工具#用户可以通过该工具自行定义聪明
码并将其导入方正书版!

80添加自定义聪明码
用户可以通过工具制作自定义聪明码#然后在小样中自动为

自定义内容添加聪明码!

90过滤聪明码注解
用户出现制作错误或者其他问题需要取消聪明码时#可以选

中部分或全部内容将聪明码注解过滤掉!

:0!添加聪明码内容提示
用户为内容添加完聪明码后#可以在大样中看到那些内容添

加了聪明码#以方便校对!

;0!预览聪明码
用户添加完聪明码后#可以在大样中预览聪明码!
注意"聪明码所使用的图形码图形单元极小8肉眼难以分辨94

因此排版区域中会包含很多图片单元4因此大样预览会很慢5不
建议用户使用该功能5

190108!*\>PB图形码的简介

;U:J3是;L8452[U,-+84745284)+的缩写4;U:J3图形码是一种

二维的点状码4这是台湾松翰科技发明的一种在印刷品中隐藏数
位资料及撷取隐藏数位资料的技术5该技术可以透过标准的印刷
程序及标准的油墨4来达到将数位资料隐藏在一般的印刷品中4再
利用专用的;U:.-2,-.透过光学及影像处理的方式4就可轻易的
将预先隐藏在印刷品中的资料取出5

190109!聪明码图片的安装

使用聪明码需要安装聪明码图片#请拨打电话 "#"'
&!>?#&!@联系产品经理获取图片文件!建议将获取的图片存放
至本机硬盘分区的根目录下!

#*'
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1902!批量添加聪明码

190201!添加聪明码的方法

批量添加聪明码表针对系统自带聪明码表中的所有字符"英
文单词添加聪明码#可以一次为多个字符或者英文单词添加聪明
码!操作步骤&

$#%选中小样中要添加聪明码的内容#单击右键或者单击红色
椭圆所圈图标#如图#$Z#所示!

图#$Z#

$!%单击)批量添加聪明码*#弹出对话框如图#$Z!所示!

图#$Z!

$?%根据需要勾选相应的选择框#单击)确定*#系统自动为选
中的内容添加上聪明码!如下图所示#选中)为其他字符$拉丁"日

#*(
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文等%添加聪明码*#点击)确定*之后的结果如图#$Z?所示!

图#$Z?

注意"为相应内容添加聪明码后4在书版小样中的表现为在相
应的内容前面加上了着重注解PP4着重注解中的参数如#X>#@>!
为聪明码的序号5

图#$Z$

190202!对话框详解

$#%为中文添加聪明码$以汉字为单位%
选中该选项将为所有聪明码表中列出的汉字添加添明码#添

加时以汉字为单位#即每个汉字下面都会铺上相对应的聪明码!
$!%为英文$或数字#拼注音%添加聪明码
选中该选项将为所有聪明码表中列出的英文字母"英文单词"

#'#>""的阿拉伯数字"汉字拼音"汉字注音添加上相对应的聪明
码!选中该选项#必须选择)以单词为单位添加*或)以字符为单位

#*)
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添加*!

选择)以单词为单位添加*#系统将为每个独立的英文单词"阿
拉伯数字"汉字拼注音添加聪明码!当以单词为单位添加聪明码
时#小样中的表现为在该单词前后加了着重注解!如图#$Z>所
示#以单词为单位添加聪明码!

图#$Z>

选择)以字符为单位添加*#系统将为每个字符分别添加聪明
码!如图#$Z@所示#对上例以字符为单位添加聪明码!

图#$Z@

$?%为其他字符$拉丁"日文等%添加聪明码
聪明码表中还包括其他如拉丁字母"标点符号"日文等独立字

符#选择)为其他字符$拉丁"日文等%添加聪明码*#系统将为这些
字符添加上聪明码!

190208!多音多义字的处理

汉字中存在多音字#不同的音对应不同的聪明码,有些字符存
在多义的情况#例如)z*#既可表示人民币#也可以表示日元#这些
字符根据不同的意义在聪明码表中对应不同的聪明码!在方正书
版中对这类情况的处理同方正书版对多音字的处理#在此不作赘
述!

#!*
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190209!添加自定义聪明码

方正书版不仅可以自动为M/N编码范围内的字符及常见的
英文单词添加聪明码#同时#用户也可自己定义要添加聪明码的内
容#比如聪明码表中没有的英文单词"句子"段落等!

10自定义聪明码表的导入
$#%单击)工具*菜单下的)自定义聪明码*#选择)启用宏*#如

图#$ZB所示!

图#$ZB

$!%在第一列)自定义的字符串*中输入要添加聪明码的自定
义内容#在第二列)聪明码编号*中输入欲对应的聪明码!可输入
的聪明码编码规范为&产品信息对应!>"#'!>#"#音乐和歌曲对
应!>##'!&""#游戏和活动对应!&"#'??""#其他自定义内容对
应??"#'#??""">>"&#'@>>?$!

$?%单击)G*84+ W6-.:-74+-74[-*按钮#弹出提示框#自定义
聪明码表成功导入!

图#$Z&

#!!
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20添加自定义聪明码
启动书版#在小样中选中自定义的要添加聪明码的内容#单击

右键#在弹出菜单中选中)添加单个聪明码*#系统将为自定义的内
容添加聪明码!如图#$Z%所示!

图#$Z%

如果选中的内容在 W6-.:-74+-A5)i中无对应的内容#系统将
不会为该内容添加聪明码!

1908!过滤聪明码注解

方正书版还提供了过滤聪明码注解的功能#在小样中选中一
段添加了聪明码的内容#单击右键#在弹出菜单中单击)过滤聪明
码注解*#系统会将原来添加的聪明码注解过滤掉!

1909!添加聪明码内容提示

方正书版还提供了提示那些内容添加了聪明码的功能#在小

#!"
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样中未选定的内容添加了聪明码后#大样中会对这部分拉黑选中!
如图#$Z#"#对部分内容添加了聪明码!

图#$Z#"

大样预览可以看到相应内容拉黑显示#如图#$Z##所示!

图#$Z##

通过该功能#用户可以在校对的时候清楚知道那些内容添加
了聪明码!

190:!正文发排

要使得包含聪明码信息的小样文件能被正确发排#必须进行
一定的设置!打开菜单)工具*0;)发排设置*#如图#$Z#!所示!

包含聪明码信息的小样文件在发排前#必须勾选)包含聪明码
信息*!否则系统对于小样中的聪明码注解不做任何处理!

#!#
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图#$Z#!

注意"不添加聪明码的小样在发排时#请保证)包含聪明码信
息*弃选!

包含聪明码信息的小样文件在发排前#需要在)缺省图片文件
路径*中设置图片路径!目前聪明码图片存放在&个文件夹下#分
别 为 *+4,),-#"*+4,),-!"*+4,),-?"*+4,),-$"*+4,),->"

*+4,),-@"*+4,),-B"*+4,),-&#建议将聪明码图片存放在一个盘的
根目录下#例如存放在F盘 WUE目录下#则缺省图片文件路径为
)F&$WUE$*+4,),-#% F&$WUE$*+4,),-!% F&$WUE$*+4,),-?%
F&$WUE$*+4,),-$%F&$WUE$*+4,),->%F&$WUE$*+4,),-@%F&$
WUE$*+4,),-B%F&$WUE$*+4,),-&*!

大样预览时#由于聪明码信息中图片过多#会导致预览很慢#
因此建议在大样预览前首先弃选)包含聪明码信息*!如果不弃
选#大样预览时会提示#如图#$Z#?所示!

图#$Z#?

#!$
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190;!输出注意事项

方正书版聪明码功能有其特殊性#下面介绍输出时的注意事
项!

输出G9时#需要选择)不包含图片路径*#否则由于聪明码图
片过多#会造成文件过大!

到输出中心解释G9时#需要拷贝聪明码图片!输出的G9文
件必须使用方正HUG解释!

输出时会输出专色版#名称为JHWF9N#该版输出内容为聪
明码图片!JHWF9N版使用正常的含碳黑油墨印刷#印刷精度要
求不低于#!"",L4!而正常的N版使用不含碳的油墨印刷!

#!%
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第十五章!二维条码

1:01!二维条码简介

在国家推出图书二维条码的相应标准后#书版将进行智能化
处理图书中的二维条码!国家公文内已经开始加入二维条码#通
过方正书版内实现二维条码的插入"发排"输出等工作十分方便快
捷!

在方正书版公文版本中直接制作二维条码#不仅方便和简化
二维条码的制作排版过程#方正书版办公版还提供了对二维条码
的验证过程#保证二维条码的快捷性"规范性"正确性"专业性等特
点#操作人员可以在极短的时间内学会如何操作#效率极高!

本章以在公文内加入二维条码为例#介绍二维条码的操作!

1:02!二维条码生成流程

启动书版#打开已有的公文或新建公文!新建一个示例文件
)公文加二维条码示例A7],*!

点击菜单)插入*中的菜单项)插入二维条码*#如图#>Z#所
示&

图#>Z# 公文中插入二维条码

在弹出的对话框中直接填写二维条码有关公文的信息#也可
以通过对小样文件进行复制"粘贴#将要素信息填写到对话框中,

#!&
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如果小样文件所在的当前目录或者在方正书版办公版中指定

了S)V文件所在的位置#系统将自动识别#将要素信息自动填写
在对话框中的相应位置!

如图#>Z!所示&

图#>Z!二维条码的要素信息设置

如果需要进行人工校对要素信息#点击)打印*按钮后#会弹出
打印设置对话框!

如图#>Z?所示&

图#>Z? 打印二维条码的所有信息

选择连接到本机的打印机#点击)打印*按钮则会打印出所填
写二维条码的所有文字信息#用于校对!

$!%点击)确定*按钮后#如果所填的信息不合规范#出现报错
提示#需要重新填写!

$?%如果所填的信息合乎规范#则会生成二维条码图象#并在
书版小样文件中自动加入相应注解!

如图#>Z$所示&

#!'
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图#>Z$ 二维条码相应的书版注解

特别提示&小样文件中的/G注解注释的内容为二维条码包
含的信息#不参与排版#更改此内容并不影响二维条码中的数据!

/G注解中注释的内容仅是给予操作人员的提示#改变/G注解范
围中的内容#二维条码中的数据不变!

$$%发排该小样文件按(B键#大样预览按(>键#翻到文件的
最后一页#就可以看到二维条码已经添加在公文的版心右下方!

如图#>Z>所示&

图#>Z> 大样预览结果

这样我们就已经在书版内加入了二维条码#生成G9文件后
就可以按照正常印刷流程进行包含二维条码的公文的输出印刷

了!
说明"
$#%方正书版的[)V名保持相似性与不匹配的错误#避免
例如&小样文件名&关于十一国庆放假的通知A7],
则[)V文件名&关于十一国庆放假的通知9]2.5),-A[)V
二维条码生成的图片文件名&关于十一国庆放假的通知9]2.Z

5),-A-L6
$!%方正书版生成的二维条码符合h机关公文二维条码使用规

范h#生成的二维条码可以使用市场上任何二维条码识别工具进行
识别并获取相关信息#能够保证印刷质量及扫描容错率达到?级!

$?%在书版内直接生成二维条码#整个过程由计算机自动定

#!(
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位#保证生成的二维条码准确定位#满足智能公文交换系统中的公
文收发准确"唯一等要求!

1:08!常规设置

点击方正书版办公版本中的)工具*下拉菜单#选择)设置*栏!
如图#>Z@所示&

图#>Z@ 工具设置对话框

端口&指扫描枪占用的串口
波特率&扫描枪的波特率设置
这两项设置一旦选择好#下次重新启动书版后#就不必再次设

置了!在翻印文件时#扫描二维条码#瞬间生成S)V文件#并保存
到相应的文件夹#配合正文的排版#整个操作快捷"安全!

1:09!条码提取注解

格式"

&J377;公文要素98'提取要素内容&J38'
参数"

;公文要素9&E<%(<%QO%/J%P9%HQ%

#!)
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解释&以下是需要加入注解命令进行精确提取的二维条码的
要素#使用J3注解#其参数与公文要素的对

应关系为&

E<&成文日期,

(<&发文单位,

QO&文号与期号,

/J&文件标题

P9&主送单位

HQ&条码制作日期

#"在公文正文中不存在的二维条码的要素,如&条码版本标
识"条码编号,

!"一些二维条码要素可以自动提取#如&紧急程度"秘密等级
等,也可配合在小样文件中进行复制粘

贴二维条码要素的方法将要素信息完善,

?"J3注解仅用于对公文二维条码要素的提取#与排版操作
无关#建议在公文二维条码要素的两侧使用

J3注解#使用开闭括弧将二维条码要素指定提取范围#指定
相关参数#系统将自动把该要素放在正

确的位置,
例如&原来小样文件&&OJ!C/9'关于十一国庆放假的通知

&OJ'
现在小样文件&&OJ!C/9'&J37/J'关于十一国庆放假的通

知&J38'&OJ'
在当前目录或者指定路径下没有[)V文件#打开)插入二维条

码*系统自动将J3注解范围内
的要素放在正确的位置上!

$"要素中的)E<&成文日期*的使用&在小样文件中应有年"
月"日格式&

例如&&J3$E<'一九九八年十月三日&J38'
&J3$E<'!"">年##月#&日&J38'

#"*
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1:0:!Y"H文件的使用

S)V文件是一个纯文本文件#它记录了公文要素信息的内容!
可以从机关的内部网上获得这一文件#如果要翻印文件#在方正书
版办公版本开启的前提下#设置扫描抢的串口和波特率#可以通过
扫描抢扫描自动得到S)V文件#并将此文件自动保存到小样文件
所在的文件夹下!

从机关单位的内部网络上可以直接生成S)V文件#其内容和
制作完成后扫描二维条码的结果是完全一致的#方正书版办公版
将自动识别S)V文件#打开)插入*下拉菜单中)插入二维条码*
栏#可在界面呈现出二维条码规范中要求的公文要素#点击界面中
的确认按钮#将立即在小样文件所在的当前文件夹下生成二维条
码图像#同时方正书版办公版自动将与二维条码相关的注解命令
加入到小样文件中#按键(B进行排版#按键(>进行显示大样#二
维条码就这样轻松地生成了!

如果确认当前文件夹下或者指定的路径下S;M文件是正确

的#可以直接点击书版编辑器中的按钮这一按钮在工具栏中!也
可以直接点击书版编辑器中的)插入*下拉菜单中的)直接插入二
维条码*栏直接完成二维条码图像的生成和相关注解命令加入到
小样文件中的工作!此方法在确保[)V文件正确的前提下#加入
二维条码的工作将更加简单!

S)V文件存在的路径&可以是网络上已经共享的一个文件夹#
给出完整的路径!也可以是本机的一个文件夹#此设置是方便操
作人员在专门存放S)V文件的目录中提取文件!

生成二维条码后自动删除S)V文件&选择此项#书版将在二
维条码图片文件生成后#自动将S)V文件删除!S)V文件本身是
一个辅助文件#当确认其中要素信息正确#生成了二维条码图片文

#"!
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件后#如果认为S)V文件冗余#没有保存的必要#可以选择此项#
系统将自动删除S)V文件!

方正书版公文版会对网络上的路径优先读取S)V文件#如果
没有设置S)V文件的网络路径#系统将在本机上小样文件所在的
文件夹下寻找S)V文件#一旦找到S)V文件系统即可自动识别#
可以在)插入二维条码*界面上看到要素信息#或者按键)直接插入
二维条码*#生成二维条码图象文件#同时将注解命令插入到小样
文件中!

如果在网络和本机上均没有找到S)V文件#系统将自动提取
部分要素信息#如紧急程度等!同时自动提取小样文件中的J3
注解中的要素信息!

对于需要翻印的文件#只需要在开启方正书版办公版前提下#
使用扫描抢扫描二维条码就可以在瞬间得到S)V文件!

1:0;!包含图片数据

这是书版本身具备的功能#在此做出提示#以方便日常文件传
送"输出等工作!

二维条码图像是FL6文件格式#当排版工作完成#生成结果
文件G9文件时#存在两种选择#可以将生成的二维条码FL6文件
连同生成的G9文件一同发送#用于印刷#也可以在选项中进行设
置#选择)排版*下拉菜单)正文发排结果输出*栏!

如图#>ZB所示&
在弹出的对话框中选择)选项*#而后选择)其他*对话框#选择

)包含图片数据*#这样在生成G9文件的过程中FL6文件就嵌套
在G9文件里面了#此时G9文件的字节数将略变大#只需要将G9
文件发送给印刷单位就可以了!

#""
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图#>ZB 生成G9文件对话框

图#>Z& 输出选项对话框 #"#
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